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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.05.2016 №289
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 08.05.2014 № 213 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от 08.05.2014 № 213 «Об утверждении административного  регламента по осуществлению муниципального земельного контроля», изложив пункт 20 приложения в новой редакции:

«20. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.».

2. Опубликовать настоящее постановление Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 20.07.2016 №409
Об утверждении Правил распределения межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов между муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии со статьей 139.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Законом Томской области от 28.12.2010 № 336-ОЗ «О предоставлении межбюджетных трансфертов», постановлением Администрации Томской области от 09.06.2016 № 191а «Об утверждении Порядка предоставления иных межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила распределения межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов между муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению. 

2. Руководителю отдела образования (Барвенко О.С.): 

1) обеспечить целевое использование межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый»;

2) представлять в Департамент общего образования Томской области отчеты об использовании средств межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый» по форме и в сроки, установленные Департаментом общего образования Томской области.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

И.о. мэра В.В. Новоселов
Приложение 

утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 20.07.2016 г. № 409

Правила

распределения межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов между муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый»

1. Настоящие Правила распределения межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов между муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Правила) разработаны в соответствии со статьей 139.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Законом Томской области от 28.12.2010 № 336-ОЗ «О предоставлении межбюджетных трансфертов», постановлением Администрации Томской области от 09.06.2016 № 191а «Об утверждении Порядка предоставления иных межбюджетных трансфертов на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов».

2. Настоящие Правила устанавливают правила распределения субсидий на создание в 2016 году условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов между муниципальными общеобразовательными организациями муниципального образования «Город Кедровый» (далее – субсидия) за счет межбюджетных трансфертов из бюджета Томской области. 

3. Целевым назначением субсидии является создание условий в 2016 году для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов (далее – ФГОС), включая: 

1) приобретение учебников в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебных пособий, допущенных к использованию при реализации указанных образовательных программ (далее – учебники и учебные пособия), в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов (V1); 

2) приобретение учебного оборудования в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов (V2); 

3) создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях (V3); 

4) обеспечение создания стажировочных площадок на базе муниципальных общеобразовательных организаций для отработки новых технологий и содержания обучения и воспитания в соответствии с ФГОС в части оснащения их материально-технической базы, обучения педагогических работников, осуществления расходов, связанных с распространением инновационного опыта другим муниципальным общеобразовательным организациям (V4). 

4. Общий объем субсидий определяется по следующей формуле:

V0 = V1 + V2 + V3 + V4, где:

V0 – общий объем субсидий муниципальным общеобразовательным организациям муниципального образования «Город Кедровый» (далее - муниципальные общеобразовательные организации); 

V1 – объем средств, предусмотренный на приобретение учебников и учебных пособий в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов;

V2 – объем средств, предусмотренный на приобретение учебного оборудования в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов; 

V3 – объем средств, предусмотренный на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях; 

V4 – объем средств, предусмотренный на обеспечение создания стажировочных площадок на базе муниципальных общеобразовательных организаций для отработки новых технологий и содержания обучения и воспитания в соответствии с ФГОС. 

5. Объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации, определяется по следующей формуле: 

Vi = V1i + V2i + V3i + V4i, где: 

Vi – объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации; 

V1i – объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на приобретение учебников и учебных пособий в муниципальные общеобразовательные организации муниципального образования «Город Кедровый» для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов; 

V2i – объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на приобретение учебного оборудования в муниципальные общеобразовательные организации муниципального образования «Город Кедровый» для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов; 

V3i – объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»; 

V4i – объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на обеспечение создания стажировочных площадок на базе муниципальных общеобразовательных организаций муниципального образования «Город Кедровый» для отработки новых технологий и содержания обучения и воспитания в соответствии с ФГОС. 

6. Объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на приобретение учебников и учебных пособий в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов (V1i), определяется по следующей формуле:

V1i = V1 х ki, где: 

ki – комплексный коэффициент i-ой муниципальной общеобразовательной организации, учитывающий долю численности обучающихся в 5-х классах в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый» и долю численности обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) в 1-х классах 2016 – 2017 учебного года, который определяется по следующей формуле: 

ki = (npi + novzi)/(np + novz), где: 

npi – численность обучающихся в 5-х классах в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»; 

novzi – прогнозная численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов 2016 – 2017 учебного года в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»; 

np – общая численность обучающихся в 5-х классах в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»;

novz – общая прогнозная численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов 2016 – 2017 учебного года в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый». 

Для расчета комплексного коэффициента ki применяется численность обучающихся в 5-х классах по состоянию на 20 сентября 2015 года в соответствии с формой федерального статистического наблюдения № 76-рик «Сведения об учреждениях, реализующих программы общего образования», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 27.08.2012 № 466 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством образования и науки Российской Федерации федерального статистического наблюдения за деятельностью образовательных учреждений».

Для расчета комплексного коэффициента ki применяется прогнозная численность обучающихся 1-х классов обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 2016 – 2017 учебного года по данным муниципальных общеобразовательных организаций.

7. Субсидия, предусмотренная на приобретение учебного оборудования в муниципальные общеобразовательные организации для обеспечения перехода на ФГОС обучающихся 6-х классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) 1-х классов (V2i), распределяется одной муниципальной общеобразовательной организации на приобретение робототехники путем рейтингования заявок, предоставленных муниципальными общеобразовательными организациями.

Отбор заявок для участия в рейтинговании осуществляется по значению коэффициента k2i – комплексный коэффициент i-ой муниципальной общеобразовательной организации, учитывающий наличие педагогов, имеющих соответствующий опыт и образование, готовых заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации муниципального образования «Город Кедровый», а также долю численности обучающихся 6-х классов, которым будет предоставлена возможность заниматься робототехникой, который определяется по следующей формуле: 

k2i = op*obr* npri/np, где: 

op = rob*inform*fiz, где:

rob  –

=10, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет опыт преподавания робототехники не менее года,

=2, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, не имеет опыта преподавания робототехники не менее года;

inform –

=5, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет опыт преподавания информатики не менее года,

=1, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, не имеет опыта преподавания информатики не менее года;

fiz – 

=5, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет опыт преподавания физики не менее года,

=1, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, не имеет опыта преподавания физики не менее года;

obr = obaz*kat, где
obaz  –

= 5, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет высшее педагогическое образование по направлениям «Математика» и/или «Физика» и/или «Информатика»,

= 4, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет высшее педагогическое или техническое образование,

= 3, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет среднее профессиональное педагогическое или техническое образование,

= 1, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет другое образование;

kat –

=5, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет высшую квалификационную категорию,

=4, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, имеет первую квалификационную категорию,

=3, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, прошел процедуру аттестации на соответствие занимаемой должности,

=1, если педагог, готовый заниматься развитием робототехники в муниципальной общеобразовательной организации, не имеет квалификационной категории и не проходил процедуру аттестации на соответствие занимаемой должности;

npri – прогнозная численность обучающихся в 6-х классах в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый», которым будет предоставлена возможность заниматься робототехникой;

np – общая численность обучающихся в 5-х классах в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый».
Для расчета комплексного коэффициента k2i применяется численность обучающихся в 5-х классах по состоянию на 20 сентября 2015 года в соответствии с формой федерального статистического наблюдения № 76-рик «Сведения об учреждениях, реализующих программы общего образования», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 27.08.2012 № 466 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством образования и науки Российской Федерации федерального статистического наблюдения за деятельностью образовательных учреждений».

Для расчета комплексного коэффициента k2i применяется прогнозная численность обучающихся в 6-х классах в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый», которым будет предоставлена возможность заниматься робототехникой, в 2016 – 2017 учебном году по данным муниципальных общеобразовательных организаций.

8. Объем субсидий, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях (V3i), определяется по следующей формуле: 

V3i = V3 х Рoi/Σ Рoi, где: 

Рoi – потребность в финансовых средствах на создание безопасных условий в i-ой муниципальной общеобразовательной организации в соответствии с предоставленной заявкой i-ой муниципальной общеобразовательной организации на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях, не обеспеченная финансированием из средств местного бюджета.

Если рассчитанный по данной формуле размер субсидий, предусмотренный на создание безопасных условий в i-ой муниципальной общеобразовательной организации, больше потребности в финансовых средствах на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях, указанной в заявке i-ой муниципальной общеобразовательной организации на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях, то размер субсидий на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях, выделяемый i-ой муниципальной общеобразовательной организации, равен заявленной потребности в финансовых средствах областного бюджета на создание безопасных условий в муниципальных общеобразовательных организациях согласно заявке i-ой муниципальной общеобразовательной организации. 

9. Субсидия, предусмотренная на обеспечение создания стажировочных площадок на базе муниципальных общеобразовательных организаций для отработки новых технологий и содержания обучения и воспитания в соответствии с ФГОС (V4i), распределяется одной муниципальной общеобразовательной организации путем рейтингования заявок, предоставленных муниципальными общеобразовательными организациями.

Отбор заявок для участия в рейтинговании осуществляется по значению коэффициента k4i – комплексный коэффициент i-ой муниципальной общеобразовательной организации, учитывающий долю численности обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый» и долю численности педагогических работников (кроме воспитателей), имеющих квалификационную категорию, который определяется по следующей формуле: 

к4i = ni/n* nkpi/nkp 

где: 

ni – численность обучающихся в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»; 

n – общая численность обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»;

nkpi – численность педагогических работников (кроме воспитателей), имеющих квалификационную категорию, в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый»; 

nkp – общая численность педагогических работников (кроме воспитателей) в i-ых муниципальных общеобразовательных организациях муниципального образования «Город Кедровый».

Для расчета комплексного коэффициента k4i применяется численность обучающихся по состоянию на 20 сентября 2015 года в соответствии с формой федерального статистического наблюдения № 76-рик «Сведения об учреждениях, реализующих программы общего образования», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 27.08.2012 № 466 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством образования и науки Российской Федерации федерального статистического наблюдения за деятельностью образовательных учреждений».

Для расчета комплексного коэффициента k4i применяется списочная численность педагогических работников (кроме воспитателей) на 31 мая 2016 года по данным муниципальных общеобразовательных организаций.

10. Отдел образования администрации муниципального образования «Город Кедровый» вправе перераспределять экономию бюджетных ассигнований межбюджетных трансфертов между направлениями расходов при условии достижения значений целевых показателей результативности, установленных в рамках заключенного соглашения.


Отдел финансов и экономики администрации 
муниципального образования «Город Кедровый»
ПРИКАЗ от12.08.2016 №28
Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению №1.

2. Утвердить состав комиссии о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению №2.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящий приказ  в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на руководителя  отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый».

И.о. руководителя О.Д. Сторчак

Порядок

принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»

1. Настоящий Порядок устанавливает правила и основания принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее - отдел финансов и экономики).
2. Перечень источников доходов бюджета города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики (далее – платежи в бюджет) утверждается решением Думы города Кедрового о бюджете города Кедрового на очередной финансовый год и плановый период.

3. Платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок (задолженность по платежам в бюджет), признаются безнадежными к взысканию в случае:

1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

2) признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенным по причине недостаточности имущества должника;

3) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенным по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

4) принятия судом акта, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности по платежам в бюджет;

5) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если с даты образования задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти лет, в следующих случаях:

- размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;

- судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве.

4. Документами, подтверждающими наличие оснований для принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, являются:
а) выписка из отчетности отдела финансов и экономики об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет города Кедрового, подготавливаемая ведущим специалистом-экономистом отдела финансов и экономики;
б) справка отдела финансов и экономики о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, подготавливаемая ведущим специалистом – экономистом отдела финансов и экономики;

в) документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика платежей в местный бюджет или подтверждающий факт объявления его умершим;
г) документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности вследствие признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в местный бюджет, из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в местный бюджет;
д) судебный акт, в соответствии с которым отдел финансов и экономики утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет города Кедрового в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе определение суда об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи в суд заявления о взыскании задолженности по платежам в бюджет города Кедрового;
е) постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ

«Об исполнительном производстве»;

5. В целях подготовки решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового комиссия о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового (далее - комиссия) в течение 5 рабочих дней со дня представления председателю комиссии документов, указанных в пункте 4 настоящего порядка, подтверждающих наличие оснований для принятия решения о признании задолженности по платежам в бюджет города Кедрового безнадежной к взысканию, рассматривает указанные документы и принимает решение о признании задолженности безнадежной к взысканию.
6. Решение комиссии о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового оформляется актом, содержащим следующую информацию:
а) полное наименование организации, фамилия, имя, отчество физического лица;
б) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица);
в) сведения о платеже, по которому возникла задолженность;
г) код классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которым учитывается задолженность по платежам в местный бюджет, его наименование;
д) сумма задолженности по платежам в местный бюджет;
е) сумма задолженности по пеням и штрафам по соответствующим платежам в местный бюджет;
ж) дата принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового;
з) подписи членов комиссии.
7. Оформленный комиссией акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового утверждается руководителем отдела финансов и экономики в течение трех рабочих дней.
8. Главный специалист - главный бухгалтер отдела финансов и экономики производит списание задолженности с балансового учета в течение десяти рабочих дней после получения утвержденного акта о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового.
9. Положения настоящего порядка не распространяются на платежи, установленные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации о страховых взносах, таможенным законодательством Таможенного союза и законодательством Российской Федерации о таможенном деле.

Состав

комиссии о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»
	
	Председатель комиссии

	Сторчак Ольга Дмитриевна
	главный специалист по бюджету

	
	Члены комиссии:

	Баклина Ольга Николаевна
	главный специалист – главный бухгалтер

	Васильева Елена Викторовна
	ведущий специалист – казначей

	Осиненко Елена Викторовна
	ведущий специалист – экономист



Отдел финансов и экономики администрации 
муниципального образования «Город Кедровый»
ПРИКАЗ от18.08.2016 №29

Об утверждении Методики прогнозирования поступлений доходов бюджета города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2016 г. № 574 «Об общих требованиях к методике прогнозирования поступлений доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации», Решение Думы города Кедрового от 29.12.2015 г. № 108 «О бюджете города Кедрового на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Методику прогнозирования поступлений доходов бюджета города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению.

2. Ведущему специалисту – экономисту осуществлять прогнозирование поступлений доходов в бюджет на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с Методикой прогнозирования поступлений доходов бюджета города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый».

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель И.Г. Ломакина


Методика прогнозирования поступлений доходов бюджета города Кедрового,

 главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»

I. Общие принципы

1. Настоящая методика прогнозирования поступлений доходов бюджета города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее - методика прогнозирования, доход, главный администратор доходов, отдел финансов и экономики), разработана в целях реализации полномочий отдела финансов и экономики как главного администратора доходов в части прогнозирования поступлений по закрепленным за ним доходам на очередной финансовый год и плановый период и определяет основные принципы прогнозирования доходов на очередной финансовый год и плановый период отделом финансов и экономики.

2. Прогнозирование доходов бюджета осуществляется в разрезе видов доходов.

3. Перечень доходов, администрирование которых осуществляет отдел финансов и экономики, определяется в соответствии с действующим на дату прогнозирования доходов решением Думы города Кедрового о бюджете города Кедрового очередной финансовый год и плановый период. 

II. Методика прогнозирования поступлений доходов

4. Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов.

1) Показатели, используемые для расчета прогноза поступлений доходов:
	КБК 902 1 13 02994 04 0000 130

	№ п/п
	Наименование  показателя
	Описание показателя
	Источник информации

	1
	2
	3
	4

	1
	Объем поступлений от возврата дебиторской задолженности прошлых лет за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года. 
	Объем поступлений от возврата дебиторской задолженности прошлых лет за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года.
	Ф. 0503169 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности», утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ МФ РФ №191н)


2) При прогнозировании поступлений доходов используется расчетно-аналитический метод, основанный на анализе достигнутой величины показателя, принимаемого за базу, и параметров его изменения в текущем периоде.

3) Прогнозируемый объем поступлений в местный бюджет по данному источнику доходов рассчитывается по следующей формуле:
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где:

i - год, на который осуществляется прогнозирование поступлений;

Дд - доходы, поступающие от возврата дебиторской задолженности прошлых лет;

Ф1тг – фактическое поступление доходов за 1 полугодие текущего года;

Ув – удельный вес фактического поступления доходов за 1 полугодие отчетного года в общем объеме поступившего дохода в отчетном году в процентах, который рассчитывается по формуле:
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где:

Ф1ог – фактическое поступление доходов за 1 полугодие отчетного года;

Фог – фактическое поступление доходов за отчетный год.
5. Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских округов.

1) Показатели, используемые для расчета прогноза поступлений доходов:

	
	КБК 902 1 16 90040 04 0000 140

	№ п/п
	Наименование показателя
	Описание показателя
	Источник информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Поступление сумм неустоек (штрафов, пеней) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактами на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года
	Объем доходов от поступления сумм неустоек (штрафов, пеней) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактами на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года
	Ф. 0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета», утвержденная Приказом МФ РФ №191н


2) При прогнозировании поступлений доходов используется расчетно-аналитический метод, основанный на анализе достигнутой величины показателя, принимаемого за базу, и параметров его изменения в текущем периоде.

3) Прогнозируемый объем поступлений в местный бюджет по данному источнику доходов рассчитывается по следующей формуле:
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где:

i - год, на который осуществляется прогнозирование поступлений;

Дн – доходы от поступления сумм неустоек (штрафов, пеней) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактами на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

Ф1тг – фактическое поступление доходов за 1 полугодие текущего года;

Ув – удельный вес фактического поступления доходов за 1 полугодие отчетного года в общем объеме поступившего дохода в отчетном году в процентах, который рассчитывается по формуле:
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где:

Ф1ог – фактическое поступление доходов за 1 полугодие отчетного года;

Фог – фактическое поступление доходов за отчетный год.

6. Прочие неналоговые доходы бюджетов городских округов.
1) Показатели, используемые для расчета прогноза поступлений доходов:

	
	КБК 902 1 17 05050 05 0000 180

	№ п/п
	Наименование показателя
	Описание показателя
	Источник информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Поступление прочих неналоговых доходов за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года
	Объем доходов от поступления прочих неналоговых доходов за отчетный год, 1 полугодие отчетного года и 1 полугодие текущего года 
	Ф. 0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета», утвержденная Приказом МФ РФ №191н



2) При прогнозировании поступлений доходов используется расчетно-аналитический метод, основанный на анализе достигнутой величины показателя, принимаемого за базу, и параметров его изменения в текущем периоде.

3) Прогнозируемый объем поступлений в местный бюджет по данному источнику доходов рассчитывается по следующей формуле:
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где:

i - год, на который осуществляется прогнозирование поступлений;

Дпн – прочие неналоговые доходы;

Ф1тг – фактическое поступление доходов за 1 полугодие текущего года;

Ув – удельный вес фактического поступления доходов за 1 полугодие отчетного года в общем объеме поступившего дохода в отчетном году в процентах, который рассчитывается по формуле:
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где:

Ф1ог – фактическое поступление доходов за 1 полугодие отчетного года;

Фог – фактическое поступление доходов за отчетный год.
7. Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Объём безвозмездных поступлений определяется на основании объёма расходов бюджета Томской области.

Прогнозирование безвозмездных поступлений в местный бюджет осуществляется по следующим кодам бюджетной классификации:
902 2 02 01001 04 0000 151 – Дотации бюджетам городских округов на выравнивание бюджетной обеспеченности;
902 2 02 01003 04 0000 151 – Дотации бюджетам городских округов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов;
902 2 02 02150 04 0000 151 – Субсидии бюджетам городских округов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года;
902 2 02 02999 04 0000 151 – Прочие субсидии бюджетам городских округов;
902 2 02 03024 04 0000 151 – Субвенции бюджетам городских округов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации;
902 2 02 03115 04 0000 151 – Субвенции бюджетам городских округов на возмещение части процентной ставки по долгосрочным кредитам, среднесрочным и краткосрочным кредитам, взятым малыми формами хозяйствования;
902 2 02 04999 04 0000 151 – Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских округов.
8. Виды неналоговых доходов и безвозмездных поступлений, относящихся к категории не поддающихся объективному прогнозированию:

902 1 17 01040 04 0000 180 – Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты городских округов;

902 2 08 04000 04 0000 180 – Перечисления из бюджетов городских округов (в бюджеты городских округов) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;

902 2 18 04010 04 0000 180 – Доходы бюджетов городских округов от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет;

902 2 19 04000 04 0000 151 – Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских округов.

При составлении прогноза бюджета на очередной финансовый год и плановый период не планируются.

	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.08.2016 №467
О внесении дополнений в постановление администрации города Кедрового от 26.07.2016 

№ 416 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.03.2014 № 92 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Город Кедровый»
В целях устранения технической ошибки

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Дополнить пункт 3 постановления администрации города Кедрового от 26.07.2016 № 416 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.03.2014 № 92 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Город Кедровый» следующим предложением: 

- «Подпункты 1), 2) и 3) пункта 8-4 главы 1 раздела I Приложения 1 к Постановлению  вступают в силу с момента опубликования настоящего постановления».

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева
Отдел финансов и экономики администрации 
муниципального образования «Город Кедровый»
ПРИКАЗ от 31.08.2016 №31

О внесении изменений в приказ от 25.12.2015 №47-п «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, главным администратором которых является органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения, структуры кода целевой статьи, перечня и кодов целевых статей расходов бюджета города Кедрового, перечня и кодов видов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения»
В целях совершенствования муниципальной правовой базы

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ от 25.12.2015 № 47-п «Об утверждении перечня кодов подвидов по видам доходов, главным администратором которых является органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения, структуры кода целевой статьи, перечня и кодов целевых статей расходов бюджета города Кедрового, перечня и  кодов видов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения» (далее – Приказ) следующие изменения:

1) В абзаце 1 пункта 5 приложении 1 к Приказу слова «распоряжением администрации города Кедрового от 28.10.2015 № 439» заменить словами «постановлением администрации города Кедрового от 31.05.2016 № 344»;

2. Приложение 2 к Приказу изложить в новой редакции.

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие с 16.02.2016 г. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Руководитель И.Г. Ломакина
Приложение 2 к приказу

отдела финансов и экономики

от 25.12.2015 № 47-п

Перечень и коды целевых статей расходов бюджета города Кедрового 

	КЦСР
	Наименование КЦСР

	100000000
	Муниципальная программа "Развитие образования, воспитание и организация отдыха детей в каникулярное время"

	0110000000
	Подпрограмма "Развитие образования на базе муниципальных дошкольных образовательных учреждений"

	0110100000
	Основное мероприятие "Оказание муниципальных услуг по предоставлению общедоступного и бесплатного дошкольного образования, осуществления присмотра и ухода за детьми"

	0110100002
	Обеспечение предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, воспитания, присмотра и ухода за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях

	0110140370
	Обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных организациях в Томской области

	0110340470
	Осуществление отдельных государственных полномочий по обеспечению обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, проживающих в муниципальных (частных) образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, питанием, одеждой, обувью, мягким и жестким инвентарем и обеспечению обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, не проживающих в муниципальных (частных) образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, бесплатным двухразовым питанием

	0110740390
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий ("дорожной карте") "Изменения в сфере образования в Томской области" в части повышения заработной платы педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных организаций

	0120000000
	Подпрограмма "Развитие образования на базе муниципальных общеобразовательных учреждений"

	0120100000
	Основное мероприятие "Оказание муниципальных услуг по предоставлению дошкольного, общего и дополнительного образования общеобразовательными учреждениями"

	0120100002
	Обеспечение предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных учреждениях

	0120140420
	Обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях в Томской области, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях в Томской области

	0120200000
	Основное мероприятие "Обеспечение учащихся общеобразовательных учреждений качественным сбалансированным питанием"

	01202S0440
	Частичная оплата стоимости питания отдельных категорий, обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях города Кедрового, за исключением обучающихся с ограниченными возможностями здоровья

	0120240440
	Частичная оплата стоимости питания отдельных категорий, обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях Томской области, за исключением обучающихся с ограниченными возможностями здоровья

	0120340520
	Ежемесячная стипендия Губернатора Томской области молодым учителям муниципальных образовательных организаций Томской области

	0120440470
	Осуществление отдельных государственных полномочий по обеспечению обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, проживающих в муниципальных (частных) образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, питанием, одеждой, обувью, мягким и жестким инвентарем и обеспечению обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, не проживающих в муниципальных (частных) образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, бесплатным двухразовым питанием

	0120540740
	Обеспечение одеждой, обувью, мягким инвентарем, оборудованием и единовременным денежным пособием детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - выпускников муниципальных образовательных организаций, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством) или в приемных семьях, и выпускников частных общеобразовательных организаций, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством), в приемных семьях

	0120640450
	Стимулирующие выплаты за высокие результаты и качество выполняемых работ в муниципальных общеобразовательных организациях

	0120740460
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий ("дорожная карта") "Изменения в сфере образования в Томской области" в части повышения заработной платы педагогических работников муниципальных общеобразовательных организаций

	0120840530
	Осуществление отдельных государственных полномочий по выплате надбавок к должностному окладу педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций

	0121140970
	Создание условий для поэтапного введения федеральных государственных образовательных стандартов

	0130000000
	Подпрограмма "Развитие образования на базе муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования"

	0130300000
	Основное мероприятие "Обеспечение предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования"

	0130640400
	Стимулирующие выплаты в муниципальных организациях дополнительного образования Томской области

	0130740410
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий ("дорожной карте") "Изменения в сфере образования в Томской области" в части повышения заработной платы педагогических работников муниципальных организаций дополнительного образования Томской области

	0140000000
	Подпрограмма "Организация отдыха детей в каникулярное время"

	01401S0790
	Организация отдыха в лагерях с дневным пребыванием детей, организованных на базах общеобразовательных организаций

	0140140790
	Организация отдыха детей в каникулярное время

	0140200000
	Организация трудоустройства подростков в каникулярный период

	0150000000
	Подпрограмма "Создание условий для реализации муниципальной программы"

	0150100000
	Основное мероприятие "Обеспечение деятельности Отдела образования Администрации города Кедрового"

	0150100001
	Обеспечение деятельности руководителя Отдела образования Администрации города Кедрового

	0150100002
	Обеспечение деятельности ресурсно-методического центра Отдела образования Администрации города Кедрового

	0150500000
	Основное мероприятие "Организация проведения комплексного психолого-медико-педагогического обследования детей в возрасте от 0 до 18 лет с целью своевременного выявления недостатков в физическом и (или) психическом развитии и (или) отклонений в поведении детей"

	0150600000
	Основное мероприятие "Организация работ по разработке и внедрению системы мотивации руководителей и педагогических работников образовательных учреждений на достижение результатов профессиональной служебной деятельности, заключению эффективных контрактов с руководителями и педагогическими работниками образовательных учреждений"

	0150600003
	Организация и проведение конкурса профессионального мастерства «Педагог года»

	0150800000
	Основное мероприятие "Организация проведения учебных сборов с обучающими 10 классов муниципальных общеобразовательных учреждений"

	0200000000
	Муниципальная программа "Развитие физической культуры, спорта и формирования здорового образа жизни населения на территории муниципального образования "Город Кедровый"

	0200100000
	Основное мероприятие "Развитие физической культуры и спорта, пропаганда здорового образа жизни"

	0200100001
	Обеспечение деятельности главного специалиста по молодежной политике, физической культуре и спорту

	0200100005
	Участие спортивных сборных команд в областных, зональных, региональных соревнованиях на территории Томской области

	02001S0310
	Организация и проведение муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий, в том числе в образовательных учреждениях, а так же организация физкультурно-спортивной работы по месту жительства граждан

	0200140310
	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта

	0200140320
	Обеспечение участия спортивных сборных команд муниципальных районов и городских округов Томской области в официальных региональных спортивных, физкультурных мероприятиях, проводимых на территории Томской области, за исключением спортивных сборных команд муниципального образования "Город Томск", муниципального образования "Городской округ - закрытое административно-территориальное образование Северск Томской области", муниципального образования "Томский район"

	02001S0320
	Обеспечение участия спортивных сборных команд муниципального образования «Город Кедровый» в официальных региональных спортивных, физкультурных мероприятиях, проводимых на территории Томской области

	0200200000
	Основное мероприятие "Содержание и текущий ремонт объектов физической культуры и спорта для оказания услуг населению"

	0200400000
	Основное мероприятие "Развитие материально-технической базы физической культуры и спорта"

	0300000000
	Муниципальная программа "Развитие культуры муниципального образования "Город Кедровый"

	0310000000
	Подпрограмма "Управление сферой культуры"

	0310100000
	Основное мероприятие "Осуществление организационно-управленческих функций"

	0320000000
	Подпрограмма "Сохранение и развитие библиотечной деятельности"

	0320100000
	Основное мероприятие "Оказание муниципальной услуги по осуществлению библиотечного обслуживания пользователей библиотеки, организации досуга и популяризации различных областей знаний"

	0320100001
	Обеспечение деятельности библиотек для качественного предоставления населению библиотечных услуг

	0320100002
	Организация и проведение информационно – просветительских мероприятий с целью продвижения чтения и повышения информационной культуры

	0320140650
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий ("дорожной карте") "Изменения в сфере культуры, направленные на повышение её эффективности", в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры

	0320200000
	Основное мероприятие "Обеспечение гарантированного комплектования библиотечных фондов современными источниками информации на различных видах носителей"

	0320200001
	Приобретение книжных изданий, в том числе на электронных носителях

	0320200002
	Подписка на периодические издания

	0320340630
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований Томской области (ОБ)

	0320351440
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований Томской области (ФБ)

	0330000000
	Подпрограмма "Сохранение и развитие культурно-досуговой деятельности"

	0330100000
	Основное мероприятие "Организация и проведение культурно–массовых и досуговых мероприятий"

	0330200000
	Основное мероприятие "Организация деятельности клубных формирований"

	0330340650
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий ("дорожной карте") "Изменения в сфере культуры, направленные на повышение её эффективности", в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры

	0330440660
	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)

	0330500000
	Основное мероприятие «Обустройство площадки для проведения детских игровых мероприятий»

	0340000000
	Подпрограмма "Развитие и реализация потенциала молодежи в интересах общества"

	0340100000
	Основное мероприятие "Организация и проведение мероприятий, направленных на воспитание гражданственности и патриотизма"

	0340200000
	Основное мероприятие "Организация и проведение мероприятий, направленных на раскрытие творческого потенциала молодежи"

	0500000000
	Муниципальная программа "Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования "Город Кедровый" на 2011-2017 годы"

	0500200000
	Основное мероприятие "Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства"

	0500200002
	Организация и проведение муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов

	0500200003
	Организация и проведение муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов

	0500300000
	Основное мероприятие "Популяризация положительного образа предпринимательской деятельности"

	0500300003
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню предпринимателя, Дню работников торговли

	0600000000
	Муниципальная программа "Безопасность муниципального образования "Город Кедровый"

	0610000000
	Подпрограмма "Пожарная безопасность"

	0610100000
	Основное мероприятие "Устройство и содержание защитных полос между населенным пунктом и лесным массивом"

	0610200000
	Основное мероприятие "Оборудование источников противопожарного водоснабжения"

	0610200003
	Приобретение и установка противопожарных емкостей в населенные пункты муниципального образования «Город Кедровый»

	0610300000
	Основное мероприятие "Совершенствование системы обеспечения пожарной безопасности"

	0610300003
	Защита огнеопасных конструкций зданий и сооружений

	0610300004
	Приобретение, технической обслуживание и заправка огнетушителей для муниципальных учреждений              г. Кедрового

	0610300005
	Приобретение, монтаж и обслуживание пожарной сигнализации, системы оповещения

	0610300006
	Прочие меры обеспечения пожарной безопасности

	0610400000
	Основное мероприятие "Создание и обеспечение деятельности добровольной пожарной дружины"

	0610400003
	Обеспечение деятельности добровольной пожарной дружины при тушении пожаров

	0610600000
	Основное мероприятие "Обеспечение оповещения населения"

	0610600001
	Усиление и усовершенствование средств звуковой (речевой) сигнализации и средств экстренной связи в населенных пунктах муниципального образования "Город Кедровый"

	0620000000
	Подпрограмма "Повышение безопасности дорожного движения на территории муниципального образования "Город Кедровый"

	0620100000
	Основное мероприятие "Развитие системы организации движения транспортных средств и пешеходов и повышение безопасности дорожных условий"

	0620100002
	Оборудование нерегулируемых пешеходных переходов искусственными дорожными неровностями

	0620100003
	Приобретение и установка дорожных знаков

	0630000000
	Подпрограмма "Профилактика террористической и экстремистской деятельности в муниципальном образовании "Город Кедровый"

	0630200000
	Основное мероприятие "Обеспечение системы безопасности в муниципальных учреждениях и на объектах муниципального хозяйства"

	0630200003
	Ремонт и устройство ограждения образовательных учреждений г. Кедрового, помещений водозабора для населения 

	0640000000
	Подпрограмма "Профилактика правонарушений и наркомании на территории муниципального образования "Город Кедровый"

	0640100000
	Основное мероприятие "Ежегодное проведение мероприятий по выявлению мест дикорастущей конопли и её уничтожение на территории муниципального образования "Город Кедровый"

	0650000000
	Подпрограмма "Улучшение условий и охраны труда и снижение уровней профессионального риска на территории муниципального "Город Кедровый"

	0650100000
	Основное мероприятие "Проведение ежегодных медицинских осмотров и диспансеризации работников"

	0650200000
	Основное мероприятие "Специальная оценка условий труда"

	0650500000
	Основное мероприятие "Приобретение специальной одежды"

	0700000000
	Муниципальная программа "Муниципальное хозяйство муниципального образования "Город Кедровый"

	0710000000
	Подпрограмма "Содержание и развитие жилищного хозяйства"

	0710200000
	Основное мероприятие "Создание условий по управлению многоквартирными домами"

	0710240850
	Создание условий для управления многоквартирными домами

	0710400000
	Основное мероприятие "Управление муниципальным жилищным фондом"

	0710400001
	Содержание муниципального жилищного фонда

	0710400002
	Капитальный ремонт муниципального жилого фонда

	0710500000
	Основное мероприятие "Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений"

	0710550820
	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений

	07105R0820
	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений

	0710740710
	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак

	07108S0710
	Основное мероприятие "Проведение ремонта и (или) переустройства в жилых помещениях граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов

	0720000000
	Подпрограмма "Содержание и развитие коммунальной инфраструктуры"

	0720100000
	Основное мероприятие "Капитальный ремонт коммунальной инфраструктуры"

	0720100001
	Капитальный ремонт коммунальной инфраструктуры

	0720100002
	Модернизация коммунальной инфраструктуры

	0720100004
	Капитальный ремонт колодцев в сельских населенных пунктах

	0720140910
	Проведение капитального ремонта объектов коммунальной инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской области к безаварийному прохождению отопительного сезона

	07201S0910
	Проведение капитального ремонта объектов коммунальной инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса города Кедрового к безаварийному прохождению отопительного сезона

	0730000000
	Подпрограмма "Территориальное развитие, благоустройство и охрана окружающей среды"

	0730100000
	Основное мероприятие "Содержание и ремонт сетей уличного освещения"

	0730100001
	Оплата электроэнергии за уличное освещение

	0730100003
	Содержание уличного освещения

	0730200000
	Основное мероприятие "Озеленение территории муниципального образования "Город Кедровый"

	0730300000
	Основное мероприятие "Содержание, приобретение материалов и ремонт объектов благоустройства"

	0730400000
	Основное мероприятие "Содержание мест захоронения"

	0730500000
	Основное мероприятие "Природоохранные мероприятия"

	0730500001
	Ликвидация несанкционированных свалок

	0740000000
	Подпрограмма "Дорожное хозяйство муниципального образования "Город Кедровый"

	0740100000
	Основное мероприятие "Содержание и текущий ремонт автомобильных дорог общего пользования"

	0740100001
	Содержание автомобильных дорог общего пользования

	0740100002
	Текущий ремонт автомобильных дорог общего пользования

	07401S0896
	Ремонт автодороги с грунтовым покрытием по улице Советская села Пудино

	0740300000
	Основное мероприятие "Строительство и ремонт деревянных тротуаров в сельских населенных пунктах"

	0740740896
	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах городских округов

	0750000000
	Подпрограмма "Управление муниципальной собственностью муниципального образования "Город Кедровый"

	0750100000
	Основное мероприятие "Межевание земельных участок, изготовление кадастровых паспортов на объекты недвижимости, независимая оценка объектов"

	0750200000
	Основное мероприятие "Содержание муниципального имущества" 

	0750200001
	Оплата налогов и сборов

	0750200002
	Оплата коммунальных услуг за свободные площади 

	0750200003
	Ремонт и реконструкция объектов муниципальной собственности, объектов социальной сферы

	0750200007
	Прочие расходы по содержанию имущества

	0760000000
	Подпрограмма "Устойчивое развитие сельских территорий муниципального образования "Город Кедровый"

	0760100000
	Основное мероприятие "Комплексное обустройство сельских населенных пунктов объектами социальной инфраструктуры"

	076014П996
	Разработка проектно-сметной документации на объекты муниципальной собственности в сфере культуры

	07601SИ608
	Строительство Дома культуры в с. Пудино

	0760200000
	Основное мероприятие "Поддержка малых форм хозяйствования на селе"

	0760200001
	Возмещение части расходов на приобретение коров и нетелей

	0760200002
	Прочие меры поддержки малых форм хозяйствования

	0760240200
	Осуществление отдельных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства (поддержка малых форм хозяйствования)

	07602R0550
	Осуществление отдельных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства (предоставление субсидий на возмещение части процентной ставки по долгосрочным, среднесрочным и краткосрочным кредитам, взятым малыми формами хозяйствования)

	0760453910
	Проведение Всероссийской сельскохозяйственной переписи в 2016 году

	0800000000
	Муниципальная программа "Повышение энергетической эффективности на территории муниципального образования "Город Кедровый" на 2011-2020 гг."

	0802000000
	Основное мероприятие "Замена ламп освещения на энергоэффективные лампы на объектах социальной сферы"

	0900000000
	Муниципальная программа "Муниципальное управление в муниципальном образовании "Город Кедровый"

	0910000000
	Подпрограмма "Организация муниципального управления"

	0910100000
	Основное мероприятие "Реализация основных полномочий (функций) органов местного самоуправления муниципального образования "Город Кедровый"

	0910100001
	Обеспечение деятельности мэра города Кедрового

	0910100002
	Обеспечение деятельности Думы города Кедрового

	0910100003
	Обеспечение деятельности администрации города Кедрового

	0910200000
	Основное мероприятие "Развитие кадрового потенциала администрации города Кедрового"

	0910200001
	Профессиональное развитие и подготовка муниципальных служащих

	0910300000
	Основное мероприятие "Обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления, повышения престижа органов местного самоуправления"

	0910300001
	Обеспечение деятельности Редакция газеты "В краю кедровом"

	0910300002
	Организация специальных событий и организационно-представительских мероприятий

	0910300004
	Обеспечение функционирования официального сайта администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

	0910400000
	Основное мероприятие "Реализация иных функций, связанных с деятельностью органов местного самоуправления"

	0910400001
	Выплаты членских взносов в Ассоциацию "Совет муниципальных образований"

	0910400002
	Доставка хлеба в село Таванга

	0910400003
	Обеспечение подготовки и проведения протокольных мероприятий органов местного самоуправления

	0910400005
	Предоставление мер социальной поддержки в рамках обучения целевого направления

	0910500000
	Основное мероприятие "Обеспечение деятельности органа управления объединенной системы оперативно-диспетчерского управления в чрезвычайных ситуациях"

	0910600000
	Основное мероприятие "Внедрение современных информационных технологий в сфере муниципального управления"

	0910600001
	Приобретение и сопровождение программных продуктов в сфере информационных технологий

	0910600002
	Обеспечение бесперебойного функционирования средств вычислительной и офисной техники, обеспечение информационной безопасности АРМ

	0910600003
	Переход на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, в том числе с применением межведомственного взаимодействия

	0910700000
	Основное мероприятие "Создание условий для предоставления транспортных услуг населению"

	0910800000
	Основное мероприятие "Осуществление отдельных государственных полномочий"

	0910840100
	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению, переоформлению и изъятию горных отводов для разработки месторождений и проявлений общераспространенных полезных ископаемых

	0910840110
	Осуществление отдельных государственных полномочий по регулированию тарифов на перевозки пассажиров и багажа всеми видами общественного транспорта в городском, пригородном и междугородном сообщении (кроме железнодорожного транспорта) по городским, пригородным и междугородным муниципальным маршрутам

	0910840140
	Осуществление переданных отдельных государственных полномочий по регистрации коллективных договоров

	0910840210
	Осуществление отдельных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства, в том числе на осуществление управленческих функций органами местного самоуправления

	0910840700
	Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству в соответствии с Законом Томской области от 28 декабря 2007 года № 298-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлен

	0910840730
	Осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав

	0910840760
	Ежемесячная выплата денежных средств опекунам (попечителям) на содержание детей и обеспечение денежными средствами лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся под опекой (попечительством), в приемной семье и продолжающих обучение в муниципальных общеобразовательных организациях

	0910840770
	Содержание приёмных семей, включающее в себя денежные средства приёмным семьям на содержание детей и ежемесячную выплату вознаграждения, причитающегося приёмным родителям

	0910840780
	Осуществление отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в рамках государственной программы "Детство под защитой"

	0910840820
	Осуществление государственных полномочий по регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

	0910840940
	Осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в Томской области

	0910851180
	Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией органам местного самоуправления полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	0910852600
	Выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью

	0920000000
	Подпрограмма "Управление муниципальными финансами"

	0920500000
	Основное мероприятие "Организация и ведение бюджетного учета, составление бюджетной отчетности"

	0920500006
	Обеспечение функционирования автоматизированной системы "БАРС.Бюджет-Отчетность"

	0920800000
	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других обязательств муниципального образования"

	0920800001
	Фонд финансирования непредвиденных расходов администрации города Кедрового

	0920800002
	Фонд для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций

	0920900000
	Основное мероприятие "Обеспечение реализации муниципальной программы"

	0920900001
	Реализация установленных полномочий (функций) отделом финансов и экономики

	0920900002
	Реализация установленных полномочий (функций) контрольно-счетным органом - Ревизионной комиссией

	0920900003
	Реализация установленных полномочий (функций) МУ "ЦБ" города Кедрового

	1000000000
	Муниципальная программа "Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый 2016-2018гг."

	1000200000
	Основное мероприятие "Формирование у населения чувства ответственности за состояние окружающей среды"

	1000200001
	Организация мероприятий, акции, конкурсов, дней защиты от экологической опасности

	9900000000
	Непрограммное направление расходов

	9900100000
	Обслуживание долга муниципального образования «Город Кедровый»

	9900200000
	Резервные фонды Администрации Томской области

	9900300000
	Исполнение взысканий на средства местного бюджета, в том числе исполнение судебных актов

	9900400000
	Резерв по муниципальным программам 



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.08.2016 №492
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании распоряжения администрации города Кедрового от 23.05.2013 № 184 «Об утверждении плана – графика разработки административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования «Город Кедровый», руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Кедровый», в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению.

2. Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового Борисовой И.В. обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева

Приложение

Утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 31.08.2016 № 492
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее – администрация города Кедрового), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично, с использованием различных средств связи (почта, факс, электронная почта и т.д.), веб-сервисов (Региональный портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Описание категории заявителей 


2. Заявителями по муниципальной услуге «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее – муниципальная услуга) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их полномочные представители на основании доверенности (далее - заявитель).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги 

3. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый». Муниципальную услугу предоставляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Кедрового.

Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

5. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральной налоговой службой, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости.

Результат муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление заявителю постановления администрации города Кедрового о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

- письменный отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый».

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

7. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации.

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела 

8. Адрес: 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615.

Телефон: (38250) 35-418.

Факс: (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.  

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


10. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не более 30 календарных дней.
Перечень нормативных правовых актов

11. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Законом Томской области от09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»;

- Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с указанием реквизитов документа, удостоверяющего в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации личность гражданина Российской Федерации, а в случае если  от имени заявителя заявление подается его представителем, документа, подтверждающего полномочия представителя;

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Отдел в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

3) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

13. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

14. Отделом в течение десяти дней возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 13 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 12 Регламента. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

15. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональных центрах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

17. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица
в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- кадастровый паспорт или кадастровая выписка о земельном участке.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

18. В случае если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 17 Регламента, специалист отдела получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

19. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю

20. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю:

1) отсутствие обязательных сведений, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 12 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
21. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

в случае, если на дату поступления в Отдел заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Отдела находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В указанном случае Отдел принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, о чем извещается заявитель способом, указанным им в заявлении в срок, не позднее одного календарного дня со дня регистрации заявления.

22. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1–23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) невозможности утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, приложенной к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, а также в случаях, установленных законами Томской области.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основания для предоставления муниципальной услуги

24. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

25. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
27. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

Количество взаимодействия заявителя с инспектором отдела по труду и социальной политике – 1.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

-при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 -при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области, в МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», в МФЦ, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


28. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),


29. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

31. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


32. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:
а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

33. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

34. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III.ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Состав административных процедур
35. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

37. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет инспектор отдела по труду и социальной политике.


38. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего календарного дня, направляются в отдел по управлению муниципальной собственности администрации города Кедрового.


39. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 


40. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дня с даты регистрации заявления.
Рассмотрение заявления и представленных документов
41. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела по предоставлению водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования.

42. Специалист отдела проверяет комплектность и содержание документов в течение 10 календарных дней со дня получения заявления и представленных документов.

43. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктом 12 административного регламента, специалист отдела проверяет наличие документов, указанных в пункте 17 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 17 административного регламента, специалист отдела переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

44. При установлении оснований, указанных в пункте 22 административного регламента, специалист отдела в течение десяти календарных дней с даты поступления заявления готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами (приложение № 2 к Административному регламенту).

45. При установлении оснований, указанных в пункте 21 административного регламента, специалист отдела приостанавливает предоставление муниципальной услуги и в течении 1 календарного дня подготавливает и направляет решение заявителю о приостановке предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

46. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист отдела возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 13 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 12 настоящего Административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

47. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.
48. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных документов» является:

а) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

б) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 13 настоящего Регламента;

в) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган;

г) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 12 настоящего Административного регламента.

49. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и представленных документов» не превышает 5 календарных дней с даты поступления заявления специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
50. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, в МФЦ, документов, указанных в пункте 17 административного регламента.

51. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 

52. Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 календарных дня со дня получения заявления и документов специалистом отдела. 

При подготовке межведомственного запроса специалист определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
53. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в:

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении земельного участка, предоставляемого в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства (с предварительным согласованием места размещения объекта) сведений из Единого государственного реестра;

2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя.

54. Специалист отдела в течение 1 календарного дня с момента получения ответа на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

55. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

56. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня получения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо от отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела полного пакета документов, определенных пунктом 13 и пунктом 17 административного регламента.

58. Специалист отдела в течение одного календарного дня со дня получения полного пакета документов, определенных пунктами 13, 17 Административного регламента, готовит:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, содержащее все основания отказа.

Специалист отдела направляет документ, оформляющий одно из принятых решений, на согласование и подписание мэром города Кедрового в установленном порядке в течение одного календарного дня со дня проверки полученного пакета документов на их полноту и правильность.

59. Подписанный мэром города Кедрового, оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 58 Административного регламента, регистрируется в срок не позднее одного календарного дня с даты подписания и передается в тот же день специалисту отдела.

60. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 58 Административного регламента.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 14 календарных дней.
Выдача результатов предоставления муниципальной услуги


62. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

63. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение 1 календарного дня со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

64. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дня подписания мэром города Кедрового документа, оформляющего решение.

IV. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

65. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

66. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

67. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 


V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

68. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

69. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

70. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра .

73. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

- на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

74. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

75. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

76. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 76 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

78. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

79. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

80. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение  № 1 к Административному регламенту  администрации города Кедрового  по предоставлению муниципальной услуги  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
Мэру  города Кедрового Соловьевой Н.А. 

от _______________________________________________________
                                                  Ф.И.О.

Данные паспорта, адрес, наименование заявителя (для юридического лица) ________________________________________
 тел.______________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  площадью_______________ кв. м:

1. Кадастровый номер земельного участка (испрашиваемого) ______________________________________________________
2. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка  предусмотрено  указанным проектом ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
3. Кадастровый номер земельного участка  или  кадастровые  номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого  земельного  участка,  в  случае,  если  сведения  о  таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости ______________ ________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
4. Основание  предоставления  земельного участка без проведения торгов (из   числа    предусмотренных    пунктом  2  статьи  39.3,  статьей  39.5, пунктом 2  статьи  39.6  или  пунктом  2  статьи  39.10  Земельного кодекса Российской Федерации) 

___________________________________________________________________________________________________________
5. Вид  права,  на  котором  заявитель  желает  приобрести  земельный участок,  если  предоставление  земельного  участка  возможно на нескольких видах прав ____________________________________________________________________________
6. Цель использования земельного участка ______________________________________________________________________
7.  Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных  нужд  в  случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд

 ___________________________________________________________________________________________________________
8.   Реквизиты   решения   об  утверждении  документа  территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом _________________________________________________________________________________
9.  Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной  почты  для  связи с заявителем ______________________________________
    К  заявлению  о  предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

    1)   документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным  органом  исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган  в  порядке межведомственного информационного взаимодействия;

    2)  схема  расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный  участок  предстоит  образовать  и  отсутствует  проект межевания территории, в границах которой предстоит  образовать  такой  земельный участок;

    3) проектная  документация о местоположении, границах, площади и об иных  количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

    4)  документ, подтверждающий  полномочия  представителя  заявителя,  в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

    5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства  в  случае,  если заявителем является иностранное юридическое лицо;

    6)  подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного  участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

    ___________________ _______________________ / ___________________________

                      дата                                           подпись                                                расшифровка


Приложение  № 2 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
_______________________________________________________

(Ф. И. О. или наименование заявителя)

______________________________________________

(адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуге «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» в связи с 
_____________________________________________________________________________________ (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
В случае, если к заявлению прилагалась схема расположения земельного участка:

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в утверждении схемы расположения земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» в связи с 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________                   _______________________    _______________________________
(должность)                                                         (подпись)                                  (Ф.И.О. должностного лица)
Приложение № 3 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге
	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	 2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям административного регламента или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Непредставление заявителем в администрацию города Кедрового документов, указанных в пункте 17 административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	16 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Срок исполнения 
	1 календарный день 

	
	
	Комментарии
	-


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.08.2016 №493
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Кедровый», в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» согласно приложению.

2. Считать утратившими силу постановления администрации города Кедрового:

2.1. от 20.06.2012 № 372 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» администрации города Кедрового»;

2.2. от 25.05.2016 № 339 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012 № 372 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» администрации города Кедрового»;

2.3. от 22.06.2016 № 359 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012 № 372 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» администрации города Кедрового».

3.Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового Борисовой И.В. обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева
Приложение

Утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 31.08. 2016 № 493
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее – администрация города Кедрового), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется в составе проекта межевания территории или в виде отдельного документа. В случае подготовки градостроительных планов земельных участков в составе проектов межевания территории порядок их подготовки устанавливается в соответствии с порядком разработки проектов межевания территории и с учетом настоящего Административного регламента.

3. Градостроительный план земельного участка устанавливает параметры застройки, на основании и в соответствии с которыми застройщик (заказчик) обязан осуществлять подготовку проектной документации на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства.


4. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично, с использованием различных средств связи (почта, факс, электронная почта и т.д.), веб-сервисов (Региональный портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Описание категории заявителей 

5. Заявителями по муниципальной услуге «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их полномочные представители на основании доверенности (далее - заявитель), имеющие намерение использовать земельный участок для следующих целей:

- строительства зданий, строений и сооружений на земельных участках, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц;

- капитального ремонта зданий, строений и сооружений, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких зданий, строений и сооружений;

- реконструкции зданий, строений и сооружений, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги 

6. Наименование муниципальной услуги: Выдача градостроительного плана земельного участка. 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Кедрового.

Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

8. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральной налоговой службой, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости.

Результат муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача градостроительного плана земельного участка;

- письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

10. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации.

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела 

11. Адрес: 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615.

Телефон: (38250) 35-418.

Факс: (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.  

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги

12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


13. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не более 30 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов
14. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 06.06.2016 № 400/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с указанием реквизитов документа, удостоверяющего в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации личность гражданина Российской Федерации, а в случае если  от имени заявителя заявление подается его представителем, документа, подтверждающего полномочия представителя;

16. К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
17. При подаче заявления заявителем одновременно с документами, указанными в пункте 16 настоящего Административного регламента, для проверки на предмет их соответствия подлинникам должны предоставляться оригиналы документов.

18. Отдел в течение десяти дней возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 15 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 16 Регламента. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

19. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.

20. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональных центрах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

21. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) выписки из ЕГРП о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке) (в случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на здания, строения, сооружения уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке);

2) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок (в случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на земельный участок уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок);

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) кадастровая выписка на земельный участок;

6) кадастровый план территории, в границах которой расположен земельный участок;

7) сведения из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия (при наличии таких объектов на земельном участке);

8) кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений, расположенных в границах земельного участка (при наличии таких объектов в границах земельного участка);

9) технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

10) материалы картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

22. В случае если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 21 Регламента, специалист отдела получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

23. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю

24. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю:

1) отсутствие обязательных сведений, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
25. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

1) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие документов требованиям законодательства, муниципальных правовых актов администрации города Кедрового;

2) в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения об описании местоположения границ земельного участка;

3) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги;

4) земельный участок не является застроенным и не предназначен для строительства;

5) градостроительный план земельного участка утвержден ранее и является действующим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основания для предоставления муниципальной услуги

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

28. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
30. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

Количество взаимодействия заявителя с инспектором отдела по труду и социальной политике – 1.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

-при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 -при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области, в МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», в МФЦ, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


31. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),


32. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

33. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

34. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


35. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:
а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

36. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

37. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III. ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ
 К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Состав административных процедур

38. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

40. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет инспектор отдела по труду и социальной политике.

41. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня, направляются в отдел по управлению муниципальной собственности администрации города Кедрового.

42. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 

43. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дня с даты регистрации заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

44. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела о выдаче градостроительного плана земельного участка.

45. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 16 административного регламента, специалист отдела проверяет наличие документов, указанных в пункте 21 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 21 административного регламента, специалист отдела переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

46. При установлении оснований, указанных в пункте 25 административного регламента, специалист отдела в течение десяти календарных дней с даты поступления заявления готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами (приложение № 2 к Административному регламенту).

47. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных документов» является:

а) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

б) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 15 настоящего Регламента;

в) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган;

г) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 16 настоящего Административного регламента.

48. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и представленных документов» не превышает 5 календарных дней с даты поступления заявления специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

49. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, в МФЦ, документов, указанных в пункте 21 административного регламента.

50. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 

51. Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 календарных дня со дня получения заявления и документов специалистом отдела. 

При подготовке межведомственного запроса специалист определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

52. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в:

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении земельного участка, предоставляемого в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства (с предварительным согласованием места размещения объекта) сведений из Единого государственного реестра;

2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя.

53. Специалист отдела в течение 1 календарного дня с момента получения ответа на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

54. Специалист отдела в течение одного календарного дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему заявлению.

55. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

56. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня получения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо от отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела полного пакета документов, определенных пунктом 16 и пунктом 21 административного регламента.

58. Специалист отдела в течение одного календарного дня со дня получения полного пакета документов, определенных пунктами 16, 21 Административного регламента, готовит:

1) постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка;

2) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Специалист отдела направляет документ, оформляющий одно из принятых решений, на согласование и подписание мэром города Кедрового в установленном порядке в течение одного календарного дня со дня проверки полученного пакета документов на их полноту и правильность.

59. Подписанный в течении 1 календарного дня мэром города Кедрового документ, оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 58 Административного регламента, регистрируется в срок не позднее одного календарного дня с даты подписания и передается в тот же день специалисту отдела.

60. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента, специалист отдела в течение 1 календарного дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

61. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 58 Административного регламента.

62. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 14 календарных дней.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

64. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение 1 календарного дня со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

65. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дня подписания мэром города Кедрового документа, оформляющего решение.

IV. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

66. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

67. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

68. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

69. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

70. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

71. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

-если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

72. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

73. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации города Кедрового, должностных лиц администрации города Кедрового, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном частью 3.2 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

74. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра .

75. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

- на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

76. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

77. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

78. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

79. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 78 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

80. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

81. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

82. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1 к Административному регламенту администрации города Кедрового  по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
Мэру  города Кедрового __________________
от______________________________________________________________________________
                                  (почтовый адрес)

________________________________________
                                (контактный телефон)

________________________________________
   (Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

________________________________________
                               (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером _______________________, площадью ______________ га, принадлежащего (арендуемого) _____________________________________________________
Свидетельство о государственной регистрации права ____________ от ______________________________________________
либо  договор  аренды  земельного  участка  _____________ от _____________________________________________________,

расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________.

Цель подготовки градостроительного плана:_____________________________________________________________________
  (установление границ земельных участков, на которых расположены объекты капитального строительства,

___________________________________________________________________________________________________________
    установление границ земельных участков,   предназначенных для строительства и размещения линейных объектов,

___________________________________________________________________________________________________________
подготовка проектной документации для строительства, реконструкции, выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

    Наименование объекта капитального строительства и сведения о строительных материалах, планируемых к  использованию  в  строительстве объекта (реконструкции):_________________________________________________________
Застройщик ________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Приложения: _______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
___________________ _______________________ / ___________________________

               дата                                           подпись                                                 расшифровка

"__" ______________________ г.  
Приложение № 2 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
____________________________________________
                      (Ф. И. О. или наименование заявителя)

_____________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» в связи с
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
___________________                   _______________________    ________________________

(должность)                                                       (подпись)                                  (Ф.И.О. 

Приложение № 3 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	До 2 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям административного регламента или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	До 5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Непредставление заявителем в администрацию города Кедрового документов, указанных в пункте 21 административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	14 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Срок исполнения 
	1 календарный день 

	
	
	Комментарии
	-


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.08.2016 №494
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению.

2. Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового Борисовой И.В. обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева
Приложение

Утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 31.08.2016 г. № 494

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»   (далее – настоящий Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией города Кедрового, в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка».

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.
Описание категории заявителей 
2. Заявителями являются: 

1) при предоставлении земельного участка в аренду - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, а также их уполномоченные представители; 

2) при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование: 

-  органы государственной власти и органы местного самоуправления; 

-  государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные); 

- казенные предприятия; 

- центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий; 

3) при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:

- лицам, указанным в подпункте 1 пункта 2 Административного регламента, на срок до одного года;

- в виде служебных наделов работникам организаций отдельных отраслей экономики, в том числе организаций транспорта, лесного хозяйства, лесной промышленности, организаций, осуществляющих деятельность в сфере охотничьего хозяйства, федеральных государственных бюджетных учреждений, осуществляющих управление государственными природными заповедниками и национальными парками, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией;

- религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;

- религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;

- лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

- гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

- для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

- гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением;

- гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;

- гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

- некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем пять лет;

- некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;

- лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;

- лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;

- некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства;

- лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;

- лицу, имеющему право на заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства».

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги и органа, предоставляющего услугу

3. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена».

Муниципальную услугу предоставляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового (далее – отдел).
Результат муниципальной услуги
4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) при предоставлении земельного участка в аренду: 

выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в аренду и проекта договора аренды земельного участка с предложением о его заключении; 

2) при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование: 

выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и проекта договора безвозмездного пользования земельного участка с предложением о его заключении; 

3) при предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования: 

выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования; 

4) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
5. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации.

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела 

6. Адрес: д. 39/1, 1-й мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615.

Телефон: 8 (38250) 35-418.

Факс: 8 (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.  
Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги
7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

тридцать календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка – при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование; 

пятьдесят один календарный день со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка – при предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов); 

девяносто календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка – при предоставлении земельного участка в аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов).
Перечень нормативных правовых актов

8. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области, органов местного самоуправления города Кедрового, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

- Закон Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ  «О земельных отношениях в Томской области»;
- Устав муниципального образования «Город Кедровый». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

9. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, установленной в Приложении №№ 1 к Административному регламенту. 
К заявлению прикладываются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке); 

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством (в случае, если данное обстоятельство не следует из указанных в настоящем пункте документах). 
В случае принятия решения о предоставлении права на заключение договора аренды такого земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах): 

- заявку по форме, утверждаемой администрацией города Кедрового (далее также – организатор торгов); 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц); 

- нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридического лица); 

- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого права на заключение договоров аренды таких земельных участков; 

- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент); 

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

8) документы, подтверждающие надлежащее использование земельного участка, предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из данной категории земель.

10. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе (каб. №5).
11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр (далее – МФЦ), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций: 

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке (в случае, если соответствующие права зарегистрированы в Едином государственном реестре прав); 

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок (в случае, если соответствующие права зарегистрированы в Едином государственном реестре прав); 

5) кадастровый паспорт приобретаемого земельного участка.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию, в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

13. В случае, если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 12 Административного регламента, специалист отдела по управлению муниципальной собственностью (далее – специалист отдела) получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

14. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) отсутствие реквизитов адресата для отправки ответа; 

2) текст заявления не поддается прочтению; 

3) нарушение заявителем требования настоящего административного регламента об обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность; 

4) при обращении представителя заявителя нарушение им требований настоящего административного регламента об обязательном предъявлении и представлении документов, подтверждающих права (полномочия) представителя; 

5) нарушение заявителем требования настоящего административного регламента об обязательном предъявлении оригиналов документов для проверки представляемых копий документов на предмет их соответствия подлинникам и (или) об оформлении копий многостраничных документов; 

6) поступление заявки на участие в торгах по истечении срока ее приема, установленного в извещении о проведении торгов (в случае принятия решения о предоставлении права на заключение договора аренды такого земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах)).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги
16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 9 Административного регламента; 

2) заявление о предоставлении земельного участка не содержит информации, достаточной для определения местонахождения земельного участка; 

3) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие документов требованиям законодательства; 

4) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги; 

5) земельный участок принадлежит третьему лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

6) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов (в случае принятия решения о предоставлении права на заключение договора аренды такого земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах)). 

17.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Основания для предоставления муниципальной услуги

19. Основанием для предоставления муниципальной услуги является зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе, либо посредством электронной связи.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

20. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

21. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

22. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

- минимальное количество – 1 раз;

- максимальное количество- 3 раза.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела в следующих случаях:

-в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

-при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 -при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области.

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

23. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),

24. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

26. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.

27. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

28. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

29. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III. ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ 

К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Состав административных процедур

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) Рассмотрение заявления и представленных документов;

3) Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) Принятие решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5) Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.  

32. Специалисты, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры – специалист, ответственный за делопроизводство осуществляет прием и регистрацию заявления, передачу ответственному исполнителю.

33. Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Специалист, ответственный за делопроизводство, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении заявителя и возвращает второй экземпляр заявления (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут с момента обращения.

В течение 1 календарного дня с момента приема заявления (заявки):

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения о заявлении заявителя в автоматизированную базу данных и журнал регистрации входящей корреспонденции и передает заявление заявителя руководителю отдела;

- руководитель отдела определяет ответственного исполнителя - специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (критерием принятия решения о назначении исполнителя являются должностные обязанности специалистов) и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, экземпляр заявления с поручением;

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения об ответственном исполнителе в журнале регистрации входящей корреспонденции, и передает заявление заявителя с поручением руководителя отдела специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

34. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела.

35. Максимальная продолжительность административной процедуры: два календарных  дня с момента подачи заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и представленных документов

36. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления и документов, представленных в соответствии с пунктом 9  Административного регламента.

37. Специалист, назначаемый руководителем отдела, проверяет комплектность и содержание документов в течение одного календарного дня со дня получения заявления и представленных документов. 

38. В случае, если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 9 Административного регламента, специалист отдела переходит к процедуре принятие решения и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

39. В случае, наличия оснований, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента, специалист отдела, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный пунктом 52 Административного регламента.

40. Результатом административной процедуры является проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункту 9 Административного регламента пакет документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

41. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 календарный день со дня получения специалистом отдела заявления и представленных документов. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

42. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, документов, указанных в пункте 12 Административного регламента. 

43. При подготовке межведомственного запроса специалист отдела определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся. 

44. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

45. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в: 

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении приобретаемого земельного участка, сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), о правах на приобретаемый земельный участок; 

2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя. 

46. Специалист отдела в течение одного календарного дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу. 

47. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

48. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня рассмотрения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

49. Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, определенных пунктами 9, 12 Административного регламента. 

50. Специалист отдела в течение 5 календарных дней с момента получения заявления и документов проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента. 

51. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента, специалист отдела в течение 1 календарного дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

52. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в безвозмездное  пользование, специалист отдела в течение одного календарного дня, с момента окончания срока проверки пакета документов, готовит проект постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договор безвозмездного пользования земельным участком либо проект постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, и направляет указанные документы на согласование и подписание мэром города Кедрового либо уполномоченным должностным лицом в установленном порядке.

53. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в аренду, специалист отдела в течение одного календарного дня с момента окончания срока проверки документов заявителя, готовит и размещает на официальном сайте администрации города Кедрового в сети Интернет или направляет для опубликования в официальное печатное издание сообщение о наличии предлагаемого для предоставления в аренду земельного участка и о приеме документов от других претендентов. 

54. В случае, если подано два и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, специалист отдела в течение одного календарного дня с момента поступления заявлений готовит проект правового акта администрации города Кедрового о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды данного земельного участка. 

55. Подготовка, организация и проведение торгов осуществляется в порядке, установленном статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации. 

56. На основании протокола о результатах торгов в течение одного календарного дня специалист отдела готовит проект постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка и договор аренды земельного участка, и направляет указанные документы на согласование и подписание мэром города Кедрового либо уполномоченным должностным лицом.

57. Специалист отдела в течение одного календарного дня после подготовки проекта документов, оформляющих одно из принятых решений: 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, установленное пунктами 50, 51 Административного регламента; 

- постановление администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договор безвозмездного пользования земельным участком либо проект постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, установленное пунктом 53 Административного регламента; 

- сообщение о наличии предлагаемого для предоставления в аренду земельного участка и о приеме документов от других претендентов, установленные пунктом 53 Административного регламента; 

- правовой акт администрации города Кедрового о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, установленные в пункте 54 Административного регламента; 

- постановление администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка и договор аренды земельного участка по результатам торгов, установленные в пункте 56 Административного регламента, 

направляет указанный документ на согласование и подписание мэру города Кедрового либо уполномоченным должностным лицом. 

58. Подписанные мэром города Кедрового либо уполномоченным должностным лицом документы, оформляющие одно из принятых решений, указанных в пункте 57 Административного регламента регистрируется в срок не позднее одного календарного дня с даты подписания и передается специалисту отдела. 

59. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 57 Административного регламента. 

60. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает восьми календарных дней со дня поступления полного пакета документов специалистом отдела.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

61. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

62. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение двух календарных дней со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области. 

63. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе: 

при личном обращении в отдел;

при личном обращении в МФЦ; 

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении. 

64. При личном получении заявителем документа, оформляющего решение, лично, об это делается запись в журнале регистрации договоров и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

65. Заявитель в течение десяти дней, с даты получения двух экземпляров подписанного мэром города Кедрового либо уполномоченным должностным лицом, договора безвозмездного пользования земельным участком, подписывает их и направляет в администрацию города Кедрового или извещает об отказе от подписания этого договора. 

66. Договор аренды земельного участка подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола о результатах торгов. 

67. В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в пункте 54 Административного регламента решения. 

68. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка. 

69. После подписания сторонами договоры аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком подлежат государственной регистрации в установленном порядке. 

70. Договоры аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком, заключенные на срок менее чем один год, не подлежат государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

71. Результатом административной процедуры является выдача подписанного одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 57 Административного регламента. 

72. Максимальный срок выполнения административной процедуры:

- 11 календарных дней – при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование; 

- 32 календарных дней – при предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов); 

- 71 календарных дня – при предоставлении земельного участка в аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов).

IV.КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

73. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

74. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

75. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

76. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

77. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

78. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

79. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

80. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

81. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

- на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр.,  г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

82. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

83. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

84. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

85. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

86. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 85 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

87. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

88. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

89. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1 к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»
	Мэру города Кедрового 

от_________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя или наименование объединения, юридического лица)

проживающего (ей) или находящегося по адресу: 

____________________________________________________________, 

ул. ________________________________, дом № ______, кв. № ______ 

контактный телефон: ___________________________________________
Представитель заявителя: 
______________________________________________________________ 
                                   [Ф. И. О., действующий на основании] 


Заявление
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель, государственная собственность на которые не разграничена»
Прошу предоставить земельный участок_______________________________________________________________
                                                                      (местоположение земельного участка) 

площадью ______ кв. м., имеющий кадастровый номер: __________________, относящийся к категории ______________, разрешенное использование ____________ _________________________________ на праве постоянного (бессрочного) пользования / безвозмездного пользования / аренды 

(нужное подчеркнуть) 

на срок (в случае безвозмездного пользования / аренды) ___________________________________________________________ 

Перечень прилагаемых документов: 

1. 

2.

3. 

Банковские реквизиты: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Результат предоставления услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

лично в отделе по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового; 

лично в МФЦ; 

почтовое отправление по указанному адресу.
	
	/
	
	/

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)
	



Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»
______________________________________________
       (Ф. И. О. или наименование заявителя)

_____________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуге «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена» в связи с
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
___________________                   _______________________    ________________________

(должность)                                                              (подпись)                                  (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение  № 3 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»
Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	

	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления  и представленных документов

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Получение зарегистрированного заявления и документов, представленных в соответствии с пунктом 9 Административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункту 9 Административного регламента пакет документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения
	1 календарный день

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела

	
	
	Вход
	Проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункту 9 Административного регламента пакет документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Поступление полного пакета документов, определенных пунктами 9 Административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Подписанный проект документа, оформляющего одно из принятых решений, указанных в пункте 57 Административного регламента

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Подписанный мэром города Кедрового документ, оформляющий одно из решений

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного документа, оформляющего решение, указанное в пункте 57 Административного регламента

	
	
	Срок исполнения 
	20 календарных дней – при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование; 

32 календарных дня – при предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов); 

71 календарных дня – при предоставлении земельного участка в аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов).

	
	
	Комментарии
	-



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.08.2016 №495
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 10.02.2015 № 61 «Об утверждении муниципальной программы «Безопасность муниципального образования «Город Кедровый»
В связи с необходимостью проведения специальной оценки условий труда в муниципальном дошкольном образовательном учреждении – детский сад № 1 «Родничок», а также с реализацией обязанности работодателя по обеспечению безопасности работников в процессе их трудовой деятельности и прав работников на рабочие места, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в муниципальную программу «Безопасность муниципального образования «Город Кедровый», утвержденную постановлением администрации города Кедрового от 10.02.2015 № 61 (далее – программа), следующие изменения:

1.1 В приложении № 5 строку:
	06
	 
	 
	 
	 
	Муниципальная программа "Безопасность муниципального образования "Город Кедровый"
	Всего
	1 083,52
	1 397,36
	1 413,67

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	501,35
	758,91
	748,95

	
	
	
	
	
	
	Отдел финансов и экономики
	20,32
	16,20
	16,20

	
	
	
	
	
	
	МУ "Кедровская ЦБС"
	8,70
	49,81
	49,80

	
	
	
	
	
	
	МУ "Культура"
	17,40
	155,52
	155,52

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	16,00
	22,10
	15,68

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	519,75
	394,82
	427,52

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования 
	5,80
	16,00
	16,00

	
	
	
	
	
	
	МАОУ Пудинская СОШ
	107,02
	106,32
	239,02

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	194,34
	92,50
	30,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г. Кедрового
	12,00
	20,00
	16,80

	
	
	
	
	
	
	МБОУ СОШ №1  г. Кедрового
	200,59
	160,00
	125,70


изложить в следующей редакции:
	06
	 
	 
	 
	 
	Муниципальная программа "Безопасность муниципального образования "Город Кедровый"
	Всего
	1 083,52
	1 397,36
	1 413,67

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	501,35
	752,91
	748,95

	
	
	
	
	
	
	Отдел финансов и экономики
	20,32
	16,20
	16,20

	
	
	
	
	
	
	МУ "Кедровская ЦБС"
	8,70
	49,81
	49,80

	
	
	
	
	
	
	МУ "Культура"
	17,40
	155,52
	155,52

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	16,00
	22,10
	15,68

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	519,75
	400,82
	427,52

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования 
	5,80
	16,00
	16,00

	
	
	
	
	
	
	МАОУ Пудинская СОШ
	107,02
	106,32
	239,02

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	194,34
	98,50
	30,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г. Кедрового
	12,00
	20,00
	16,80

	
	
	
	
	
	
	МБОУ СОШ №1  г. Кедрового
	200,59
	160,00
	125,70


1.2 строку:
	06
	5
	0
	0
	0
	Подпрограмма "Улучшение условий и охраны труда и снижение уровней профессионального риска"
	Всего
	181,00
	340,32
	350,09

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	80,68
	145,32
	159,60

	
	
	
	
	
	
	Отдел финансов и экономики
	20,32
	16,20
	16,20

	
	
	
	
	
	
	МУ "Кедровская ЦБС"
	6,00
	19,81
	19,80

	
	
	
	
	
	
	МУ "Культура"
	12,00
	48,01
	48,01

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	16,00
	20,18
	15,68

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	46,00
	90,80
	90,80

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования 
	4,00
	16,00
	16,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ СОШ №1  г. Кедрового
	4,00
	24,80
	10,50

	
	
	
	
	
	
	МАОУ Пудинская СОШ
	2,00
	0,00
	17,50

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	24,00
	30,00
	30,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г. Кедрового
	12,00
	20,00
	16,80


изложить в следующей редакции:

	06
	5
	0
	0
	0
	Подпрограмма "Улучшение условий и охраны труда и снижение уровней профессионального риска"
	Всего
	181,00
	340,32
	350,09

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	80,68
	139,32
	159,60

	
	
	
	
	
	
	Отдел финансов и экономики
	20,32
	16,20
	16,20

	
	
	
	
	
	
	МУ "Кедровская ЦБС"
	6,00
	19,81
	19,80

	
	
	
	
	
	
	МУ "Культура"
	12,00
	48,01
	48,01

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	16,00
	20,18
	15,68

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	46,00
	90,80
	90,80

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования 
	4,00
	22,00
	16,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ СОШ №1  г.Кедрового
	4,00
	24,80
	10,50

	
	
	
	
	
	
	МАОУ Пудинская СОШ
	2,00
	0,00
	17,50

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	24,00
	36,00
	30,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г. Кедрового
	12,00
	20,00
	16,80


1.3 строку
	06
	5
	2
	0
	
	Специальная оценка условий труда
	Всего
	38,00
	53,30
	60,00

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	0,00
	53,30
	60,00

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	12,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	26,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	20,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г.Кедрового
	6,00
	0,00
	0,00


изложить в следующей редакции:
	06
	5
	2
	0
	
	Специальная оценка условий труда
	Всего
	38,00
	53,30
	60,00

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	0,00
	47,30
	60,00

	
	
	
	
	
	
	МУ "ЦБ" города Кедрового
	12,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	Отдел образования Администрации города Кедрового, всего
	26,00
	6,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	МБДОУ детский сад №1 "Родничок"
	20,00
	6,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	МБОУ ДОД "ДШИ" г. Кедрового
	6,00
	0,00
	0,00


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.09.2016 №537
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 

«Об утверждении порядка  организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 «Об утверждении порядка  организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов» (далее – Постановление)  следующие изменения:

1) В преамбуле Постановления слова «постановлением администрации Томской области от 25.11.2010 № 232а «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011-2014 годов» заменить словами «постановлением Администрации Томской области от 12.12.2014 №492а «Об утверждении государственной программы «Развитие предпринимательства в Томской области»;

2) В приложении к Постановлению:

а) в пункте 1 слова «постановление администрации Томской области от 25.11.2010 № 232а «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011-2014 годов» заменить словами «постановление Администрации Томской области от 12.12.2014 №492а «Об утверждении государственной программы «Развитие предпринимательства в Томской области»;

б) пункт 50 изложить в новой редакции:

«50. К качественным критериям оценки заявок относятся:

1) детальный план реализации предпринимательского проекта в краткосрочной перспективе (до одного года): общая характеристика предприятия и предпринимательского проекта, анализ рынков конкурентов, производственный план, организационный план, финансовый план, эффективность предпринимательского проекта;

2) оценка потребности в материально-технических, методических, информационных, финансовых и трудовых ресурсах и их стоимость: наличие либо отсутствие ресурсов на момент подачи заявки;

3) прогноз прироста объемов производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) до трех лет;

4) наличие квалифицированного персонала, реализующего проект: персонал, имеет образование (высшее, среднее, специальное) соответствующее специфики предпринимательского проекта и опыт работы соответствующий специфике предпринимательского проекта (не менее трех лет);

5) анализ рисков реализации проекта, механизмы их снижения: выявление факторов, оказывающее негативное воздействие на реализацию проекта и способы их устранения.

Экспертные критерии оценки заявок оцениваются по каждому критерию отдельно по шкале от 0 до 3 баллов.»;

в) пункт 1 строки 18 главы 8 изложить в новой редакции:

«1. К качественным критериям оценки заявок относятся:

5) детальный план реализации предпринимательского проекта в краткосрочной перспективе (до одного года): общая характеристика предприятия и предпринимательского проекта, анализ рынков конкурентов, производственный план, организационный план, финансовый план, эффективность предпринимательского проекта;

6) оценка потребности в материально-технических, методических, информационных, финансовых и трудовых ресурсах и их стоимость: наличие либо отсутствие ресурсов на момент подачи заявки;

7) прогноз прироста объемов производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) до трех лет;

8) наличие квалифицированного персонала, реализующего проект: персонал, имеет образование (высшее, среднее, специальное) соответствующее специфики предпринимательского проекта и опыт работы соответствующий специфике предпринимательского проекта (не менее трех лет);

5) анализ рисков реализации проекта, механизмы их снижения: выявление факторов, оказывающее негативное воздействие на реализацию проекта и способы их устранения.

Экспертные критерии оценки заявок оцениваются по каждому критерию отдельно по шкале от 0 до 3 баллов.»;

г) пункт 58 изложить в новой редакции:

«58. В случае неисполнения победителем Конкурса условий предоставления и использования субсидии, в том числе основных финансово-экономических показателей и (или) календарного плана предпринимательского проекта, победитель Конкурса обязан возвратить Организатору сумму субсидии в соответствии с договором о предоставлении субсидии.»;

д) пункты 60-64 исключить.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

И.о. мэра И.Н. Алексеева

	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.09.2016 №538
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 «Об утверждении порядка  организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов» (далее – Постановление)  следующие изменения:

1) В преамбуле Постановления слова «постановлением администрации Томской области от 25.11.2010 № 232а «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011-2014 годов» заменить словами «постановлением Администрации Томской области от 12.12.2014 №492а «Об утверждении государственной программы «Развитие предпринимательства в Томской области»;

2) В приложении к Постановлению:

а) в пункте 1 слова «постановление администрации Томской области от 25.11.2010 № 232а «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011-2014 годов» заменить словами «постановление Администрации Томской области от 12.12.2014 №492а «Об утверждении государственной программы «Развитие предпринимательства в Томской области»;

б) пункт 50 изложить в новой редакции:

«50. К качественным критериям оценки заявок относятся:

1) детальный план реализации предпринимательского проекта в краткосрочной перспективе (до одного года): общая характеристика предприятия и предпринимательского проекта, анализ рынков конкурентов, производственный план, организационный план, финансовый план, эффективность предпринимательского проекта;

2) оценка потребности в материально-технических, методических, информационных, финансовых и трудовых ресурсах и их стоимость: наличие либо отсутствие ресурсов на момент подачи заявки;

3) прогноз прироста объемов производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) до трех лет;

4) наличие квалифицированного персонала, реализующего проект: персонал, имеет образование (высшее, среднее, специальное) соответствующее специфики предпринимательского проекта и опыт работы соответствующий специфике предпринимательского проекта (не менее трех лет);

5) анализ рисков реализации проекта, механизмы их снижения: выявление факторов, оказывающее негативное воздействие на реализацию проекта и способы их устранения.

Экспертные критерии оценки заявок оцениваются по каждому критерию отдельно по шкале от 0 до 3 баллов.»;

в) пункт 1 строки 18 главы 8 изложить в новой редакции:

«1. К качественным критериям оценки заявок относятся:

1) детальный план реализации предпринимательского проекта в краткосрочной перспективе (до одного года): общая характеристика предприятия и предпринимательского проекта, анализ рынков конкурентов, производственный план, организационный план, финансовый план, эффективность предпринимательского проекта;

2) оценка потребности в материально-технических, методических, информационных, финансовых и трудовых ресурсах и их стоимость: наличие либо отсутствие ресурсов на момент подачи заявки;

3) прогноз прироста объемов производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) до трех лет;

4) наличие квалифицированного персонала, реализующего проект: персонал, имеет образование (высшее, среднее, специальное) соответствующее специфики предпринимательского проекта и опыт работы соответствующий специфике предпринимательского проекта (не менее трех лет);

5) анализ рисков реализации проекта, механизмы их снижения: выявление факторов, оказывающее негативное воздействие на реализацию проекта и способы их устранения;

г) пункт 58 изложить в новой редакции:

«58. В случае неисполнения победителем Конкурса условий предоставления и использования субсидии, в том числе основных финансово-экономических показателей и (или) календарного плана предпринимательского проекта, победитель Конкурса обязан возвратить Организатору сумму субсидии в соответствии с договором о предоставлении субсидии.»;

д) пункты 60-64 исключить.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

И.о.мэра И.Н. Алексеева
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Приложение 


к приказу отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 18.08.2016 № 29-п
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Приложение № 2


к приказу отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 12.08.2016 № 28-п








Приложение № 1


к приказу отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 12.08.2016 № 28-п
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