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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 23.12.2015 № 591
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012   № 375 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, на основании протеста прокуратуры города Кедрового № 36-2015 от 20.06.2015

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от  20.06.2012        № 375 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» администрации города Кедрового», изложив приложение в новой редакции.

2. Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru, на сайте Министерства юстиции Российской Федерации «Нормативно-правовые акты Российской Федерации»: http://www.zakon.scli.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

И.о.мэра И.Н.Алексеева

Приложение

Утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  23.12.2015 № 591

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства" (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению, внесению изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования «Город Кедровый, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Администрация) в лице - отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового, должностных лиц отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового либо муниципальных служащих.


Описание категории заявителей

2. Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающий на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, либо его уполномоченные представители (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами, специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при условии заключенного соглашения.

4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

5. Место нахождения Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в приложении 1 к Административному регламенту.

6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Томской области" (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

7. На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

1) наименование и почтовые адреса Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации.

2) номера телефонов Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

3) график работы Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст настоящего Административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

2) по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в приложении 1 к Административному регламенту;

3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в приложении 1 к Административному регламенту;

4) в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http://www.kedradm.tomsk.ru/ в разделе "Муниципальные услуги – Реестр муниципальных услуг";

5) на информационных стендах в Администрации по адресу, указанному в приложении 1 к Административному регламенту;

6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

7) посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) при обращении в МФЦ (при условии заключенного соглашения).

9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации.

10. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

2) адрес официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в сети Интернет;

3) справочные номера телефонов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

4) график работы Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления;

8) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, представленному в приложении 1 к Административному регламенту.

12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации, поступившие от заявителей документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

14. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

15. При обращении за информацией гражданина лично специалисты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - пятнадцать минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать пятнадцать минут.

16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение пятнадцати календарных дней со дня устного обращения заявителя.

17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации.

18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение пятнадцати календарных дней со дня регистрации обращения.

19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области ответ направляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

21. Наименование муниципальной услуги: "Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации (далее - Отдел).

24. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России  по Томской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Описание результата предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (за исключением строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства);

2) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

3) внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства;

4) отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

Срок предоставления муниципальной услуги

26. Срок предоставления муниципальной услуги не превышающий десяти календарных  дней со дня обращения заявителя.

27. В случае направления заявителем документов через МФЦ (при условии заключенного соглашения) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Градостроительный Кодекс);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

29. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства (за исключением строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства) заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство по форме, представленной в приложении 2 к Административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документы, подтверждающие полномочия руководителя (для юридического лица), либо документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

8) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

9) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

10) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

11) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

30. В целях продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявитель не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения направляет заявление о продлении разрешения на строительство по формам, представленным соответственно в приложениях 3 к Административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если право не на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) оригинал разрешения на строительство для внесения в него соответствующей записи о продлении срока действия разрешения;

5) раздел проектной документации "Проект организации строительства" с расчетом необходимого срока строительства;

6) в случае если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участие в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

31. В случае внесения изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства физическое или юридическое лицо:

1) которое приобрело права на земельный участок с выданным прежнему правообладателю земельного участка разрешением на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

2) у которого возникло право на образованный земельный участок путем объединения земельных участков и было выдано разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства правообладателю одного из объединенных земельных участков;

3) у которого возникло право на один из земельных участков, образованных путем раздела, перераспределения или выдела земельного участка, и прежнему правообладателю земельного участка было выдано разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

обязано уведомить Администрацию в письменной форме о переходе к ним права на земельный участок, об образовании земельного участка с указанием реквизитов:

а) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в подпункте 1 пункта 31 Административного регламента;

б) решения об образовании земельных участков в случаях, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 31 Административного регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает Администрация;

в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, указанном в подпункте 3 пункта 31 Административного регламента.

Лица, указанные в подпунктах 1 - 3 пункта 32 Административного регламента, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка представить в Администрацию копии документов, предусмотренных соответственно подпунктами а, б, в пункта 32 Административного регламента по собственно инициативе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

32. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) правоустанавливающие документы на реконструируемый объект, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) градостроительный план земельного участка (за исключением выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

5) реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) решение об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земельного участка, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает Администрация).

Заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию по собственной инициативе.

33. Администрация не вправе требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией ".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ (при условии заключенного соглашения), законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

35. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1) непредставление документов, указанных соответственно в пункте 29 Административного регламента;

2) получение ответа на межведомственный запрос об отсутствии в распоряжении органов (организаций) информации, указанной в пункте 32 Административного регламента, необходимой для предоставления муниципальной услуги;

3) несоответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

4) несоответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).

36. Основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1) непредставление документов, указанных в пункте 30 Административного регламента;

2) получение ответа на межведомственный запрос об отсутствии в распоряжении органов (организаций) информации, указанной в пункте 32 Административного регламента, необходимой для предоставления муниципальной услуги;

3) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию подано менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

4) в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

37. Основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами а, б, в пункта 31 Административного регламента;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) подготовка проектной документации применительно к объектам капитального строительства;

2) подготовка и выдача положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

3) предоставление копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

4) предоставление согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

5) предоставление решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

6) предоставление соглашения о проведении реконструкции объекта капитального строительства, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества;

7) подготовка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

8) предоставление договора поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договора страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участие в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости;

9) предоставление оригинала разрешения на строительство для внесения в него соответствующей записи о продлении срока действия разрешения;

10) предоставление раздела проектной документации "Проект организации строительства" с расчетом необходимого срока строительства в случае внесения в разрешение на строительство соответствующей записи о продлении срока действия разрешения (за исключением индивидуального жилищного строительства).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы

41. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 39 Административного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

42. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет пятнадцать минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

43. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

44. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения

45. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

46. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

47. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями и широкими проходами.

48. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- номера телефонов для справок;

- адрес официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в сети Интернет.

49. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

50. При размещении помещений приема и выдачи документов выше первого этажа здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

51. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

52. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

53. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

54. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

55. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

56. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

57. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги

в электронной форме или в МФЦ (при наличии заключенного соглашения))

58. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой гражданам информации;

- полнота информирования граждан;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

- соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ (при наличии заключенного соглашения) - не более двух раз;

при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением - непосредственное взаимодействие не требуется.

60. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при условии заключенного соглашения).

62. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

63. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу "одного окна" на базе МФЦ (при наличии заключенного соглашения) при личном обращении заявителя. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

64. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

65. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

- при личном обращении заявителя в Администрацию;

- по телефону;

- через официальный сайт органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый».

66. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

- для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

- для юридического лица: наименование юридического лица;

- контактный номер телефона;

- адрес электронной почты (при наличии);

- желаемые дату и время представления документов.

67. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

68. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации, может распечатать аналог талона-подтверждения.

Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт Администрации, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.

70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.

72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ

ФОРМЕ ИЛИ В МФЦ (ПРИ НАЛИЧИИ ЗАКЛЮЧЕННОГО СОГЛАШЕНИЯ)

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

74. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 4 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

75. Основанием для начала процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является поступление в Администрацию при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при условии заключенного соглашения) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

76. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

77. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Отдел специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующую последовательность действий:

а) устанавливает предмет обращения;

б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);

в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)).

78. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет методическую помощь.

79. Общий максимальный срок приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает пятнадцати минут.

80. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявление специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов, на регистрацию путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

81. Не позднее дня регистрации заявление направляется специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

82. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации посредством почтового отправления, посредством электронной почты специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации в день поступления документов в адрес Администрации. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, не позднее дня регистрации направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

83. Результатом административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

84. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" не может превышать один календарный день со дня подачи заявления.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

85. Основанием для начала выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется проверка представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов, указанных соответственно в пунктах 29, 30, 31, 32 Административного регламента.

86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 32 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги".

87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 32 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.

88. Результатом административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" является:

- определение недостающих документов, указанных соответственно в пунктах 29, 30, 31 Административного регламента, обязанность предоставления которых лежит на заявителе;

- выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 32 Административного регламента.

89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" не может превышать одного календарного дня со дня регистрации заявления.


Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

90. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию, в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) документов и информации, которые указаны в пункте 32 Административного регламента.

91. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

93. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, направляет межведомственные запросы в:

1) Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Томской области (в случае обращения юридического лица);

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр).

94. Представленные в Администрацию документы и информация передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов.

95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

96. Максимальный срок выполнения административной процедуры "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги", в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю, - пяти календарных дней со дня подготовки межведомственных запросов.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

97. Основанием начала административной процедуры "принятие решения о предоставлении муниципальной услуги" является установление специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов, оснований для предоставления муниципальной услуги.

98. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день с установления оснований для выдачи, продления, внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства:

- заполняет разрешение на строительство (в 3-х экземплярах), продление срока действия разрешения по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр, вносит изменения в разрешение на строительство.

99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации проекта разрешения на строительство, продления срока действия разрешения, внесения изменений в разрешение на строительство составляет один рабочий день с момента получения проекта на согласование.

100. Разрешение на строительство, продление срока действия разрешения, внесение изменений в разрешение на строительство подписывает Мэр города Кедрового после получения согласованного должностными лицами проекта разрешения на строительство, продления срока действия разрешения, внесения изменений в разрешение на строительство.

101. В случае установления оснований для отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, предусмотренных соответственно пунктами 35, 36, 37 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента установления оснований готовит мотивированный проект отказа.

102. Отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства подписывает Мэр города Кедрового, курирующий вопросы градостроительных отношений, в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа. В случае его отсутствия отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства подписывает Мэр города Кедрового.

103. Регистрация документа, указанного в пункте 100 или пункте 102, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, производится специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

104. Максимальный срок выполнения административной процедуры "принятие решения о предоставлении муниципальной услуги" составляет не более двух календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

105. Основанием для начала административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 Административного регламента.

106. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:

- при личном обращении в Отдел;

- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;

- через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

107. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" составляет не более 1 календарного дня со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

4. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

108.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

1) Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

2) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

109. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

110. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

111. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

2) при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

112. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1) Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

2) Жалоба может быть подана:

-на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

-на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


4) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

8) Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10) Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИХ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И

ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Администрация города Кедрового

Место нахождения Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д.39/1.

График работы Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00


	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-546.

Официальный сайт Администрации города Кедрового в сети Интернет: http://kedradm.tomsk.ru.

Адрес электронной почты Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedradm@.tomsk.gov.ru.

2. Отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового

Место нахождения отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1, кабинеты 3, 4, 5.

График работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в отделе по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-535, 35-418.

Адрес электронной почты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedroums@tomsk.gov.ru.
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                                           Мэру города Кедрового

                                           ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                 на получение разрешения на строительство

Заказчик (застройщик, инвестор) ___________________________________________

                                      (наименование юридического лица,

                                   объединение юридических лиц без права

___________________________________________________________________________

     образования юридического лица, факс, банковские реквизиты, Ф.И.О.

физического лица, почтовый адрес телефоны, планирующих работы осуществлять

                              строительство)

___________________________________________________________________________

Прошу   выдать   разрешение   на  строительство,  реконструкцию,  (ненужное

зачеркнуть) объекта _______________________________________________________

                     (наименование объекта в соответствии с утвержденной

                                 проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, микрорайон, улица, дом или

                                              адресный ориентир)

___________________________________________________________________________

сроком на _________________________________________________________________

           (прописью лет, месяцев в соответствии с проектной документацией)

При этом сообщаю:

1. Право на пользование землей установлено

___________________________________________________________________________

     (наименование и номер документа на право собственности, владения,

                     распоряжения земельным участком)

___________________________________________________________________________

2. Градостроительный план земельного участка от ______________ N __________

3. Проектная документация на строительство объекта разработана

___________________________________________________________________________

        (наименование физического или юридического лица, которое в

    соответствии с требованиями законодательства РФ может осуществлять

               проектирование, Ф.И.О. руководителя, телефон)

4.  Согласование  архитектурно-градостроительного  облика  объекта, проекта

организации  строительства  (в  части  перемещения  отходов строительства и

сноса,   грунтов,   схемы   движения   транспорта  и  пешеходов  на  период

производства работ)

от ______________________________ N _________________________

5.    Положительное   заключение   Государственной   экспертизы   проектной

документации

6. Распорядительный документ об утверждении проектной документации

___________________________________________________________________________

 (наименование органа, утвердившего проект, наименование решения, N и дата)

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

7.    Финансирование    строительства   заказчиком   (застройщиком)   будет

осуществляться

___________________________________________________________________________

                  (за счет собственных, заемных средств)

8. Лицо, уполномоченное осуществлять строительство (подрядная организация)

___________________________________________________________________________

  (наименование физического или юридического лица, которое в соответствии

   с требованиями законодательства РФ может осуществлять строительство)

в соответствии с договором от _____________________ N _____________________

Право на выполнение строительно-монтажных работ закреплено

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

Производителем работ приказом N ____________________ от ___________________

назначен __________________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О.)

имеющий _________________ образование и стаж работы в строительстве __ лет.

        (высшее, среднее)

9.  Лицо,  уполномоченное  осуществлять  строительный контроль (технический

надзор)

___________________________________________________________________________

  (наименование физического или юридического лица, которое в соответствии

    с требованиями законодательства РФ может осуществлять

                          строительный контроль)

в соответствии с договором от ________________________ N __________________

Право на осуществление строительного контроля закреплено

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

ответственным за ведение строительного контроля приказом N ____ от ________

назначен _________________________________________________________________,

                               (должность, Ф.И.О.)

имеющий ________________ образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

       (высшее, среднее)

10. Основные показатели объекта в соответствии с проектной документацией:

___________________________________________________________________________

      (приводятся в соответствии с СНиП 11-01-95, приложение В, Г и Д)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

11. Разрешение на строительство (реконструкцию) прошу выдать (направить) __

___________________________________________________________________________

(указать  способ:  при  личном  обращении  в  Отдел;  посредством почтового

отправления   на   адрес  заявителя,  указанный  в  заявлении;  посредством

электронной  почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении; при

личном  обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения); через личный

кабинет  на  Портале государственных и муниципальных услуг Томской области,

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в Администрацию городского округа Стрежевой.

Заказчик (застройщик) ___________________      _________________

                      (должность, Ф.И.О.)       (подпись, дата)

                                               М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту

"Выдача, продление, внесение изменений в разрешение

на строительство и реконструкцию объектов

капитального строительства"

                                           Мэру города Кедрового

                                           ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                 на продление разрешения на строительство

Заказчик (застройщик, инвестор) ___________________________________________

                                     (наименование юридического лица,

                                  объединение юридических лиц без права

___________________________________________________________________________

     образования юридического лица, факс, банковские реквизиты, Ф.И.О.

физического лица, почтовый адрес телефоны, планирующих работы осуществлять

                              строительство)

___________________________________________________________________________

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию)

от ___________________________ N __________________________________________

             (дата)                                (номер)

на объект _________________________________________________________________

          (наименование объекта, недвижимости в соответствии с утвержденной

                              проектной документацией)

на земельном участке по адресу:

___________________________________________________________________________

           (город, микрорайон, улица, дом или адресный ориентир)

в соответствии с проектом организации строительства сроком на

___________________________________________________________________________

                          (прописью лет, месяцев)

Срок действия настоящего разрешения на строительство до ___________________

                                                         (дата, указанная

                                                            в разрешении)

Дополнительно сообщаю:

1. Право на пользование землей установлено

___________________________________________________________________________

                                   (наименование и номер документа на право собственности, владения,

                     распоряжения земельным участком)

2. Градостроительный план земельного участка N ___________ от _____________

3. Проектная документация на строительство объекта разработана

___________________________________________________________________________

        (наименование физического или юридического лица, которое в

    соответствии с требованиями законодательства РФ может осуществлять

               проектирование, Ф.И.О. руководителя, телефон)

4. Лицо, уполномоченное осуществлять строительство (подрядная организация)

___________________________________________________________________________

  (наименование физического или юридического лица, которое в соответствии

   с требованиями законодательства РФ может осуществлять строительство)

в соответствии с договором от _________________ N _________________________

Право на выполнение строительно-монтажных работ закреплено

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

Производителем работ приказом N ____________________ от ___________________

назначен _________________________________________________________________,

                               (должность, Ф.И.О.)

имеющий _______________ образование и стаж работы в строительстве ____ лет.

       (высшее, среднее)

5.  Лицо,  уполномоченное  осуществлять  строительный контроль (технический

надзор)

___________________________________________________________________________

 (наименование физического или юридического лица, которое в соответствии с

требованиями законодательства РФ может осуществлять строительный контроль)

в соответствии с договором от _____________________ N _____________________

Право на осуществление строительного контроля закреплено

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________________,

ответственным за ведение строительного контроля приказом N ______ от ______

назначен _________________________________________________________________,

                              (должность, Ф.И.О.)

имеющий ________________ образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

       (высшее, среднее)

6. Основные показатели объекта в соответствии с проектной документацией:

___________________________________________________________________________

      (приводятся в соответствии с СНиП 11-01-95, приложение В, Г и Д)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Разрешение на строительство (реконструкцию) прошу выдать (направить) ___

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать  способ:  при  личном  обращении  в  Отдел;  посредством почтового

отправления   на   адрес  заявителя,  указанный  в  заявлении;  посредством

электронной  почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении; при

личном  обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения); через личный

кабинет  на  Портале государственных и муниципальных услуг Томской области,

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в Администрацию городского округа Стрежевой.

Заказчик (застройщик)     ____________________     ________________

                           (должность, Ф.И.О.)     (подпись, дата)

                                         М.П.

Приложение 4 

к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию  объектов капитального  строительства»
Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление и передача документов специалисту отдела по управлению муниципальной собственности, либо отказ в приеме документов

	
	
	Срок выполнения
	1 календарный день

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов 

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	1 календарный день

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление 



	
	
	Выход (результат)
	Обобщение информации (документов), полученной в рамках межведомственного взаимодействия 

	
	
	Срок выполнения
	5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги



	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Регистрация документов (разрешение на строительство, продление срока действия разрешения, внесение изменений в разрешение на строительство), являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения
	2  календарных дня 

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Подписанная документация (разрешение на строительство, продление срока действия разрешения, внесение изменений в разрешение на строительство), являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Разрешение на строительство и реконструкцию, продление срока действия разрешения на строительство и реконструкцию, внесение изменений в разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	
	
	Срок исполнения
	1 календарный  день

	
	
	Комментарии
	-



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 23.12.2015 № 595

О  внесении изменения в постановление администрации города Кедрового от 14.12.2012 №824 «Об организации доступа к информации о деятельности Администрации города 
Кедрового, размещаемой в сети Интернет»

Руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от 14.12.2012 №824 «Об организации доступа к информации о деятельности Администрации города Кедрового, размещаемой  в сети Интернет», изложив приложение №3 в новой редакции согласно приложению.      

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «В краю кедровом» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя мэра  по социальной  политике и управлению делами администрации города Кедрового Алексееву И.Н.

И.о. мэра И.Н.Алексеева

                    Приложение

                                                 Утверждено     постановлением

                         Администрации города  Кедрового

                                                                                          от 23.12.2015г. № 595

Перечень 

информации о деятельности  администрации города Кедрового размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Содержание информации
	Периодичность информации
	Срок обновления размещения

	1.
	Общая информация администрации города Кедрового в том числе:
	
	

	1.1
	Наименование и структура администрации города Кедрового, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	1.2
	Сведения о полномочиях администрации города Кедрового, задачах и функциях структурных подразделений администрации города Кедрового, муниципальные нормативные акты, определяющие полномочия, задачи и функции

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения соответствующего нормативного акта, внесения изменений в акт

	1.3
	Сведения о руководителях  администрации города Кедрового, структурных подразделений 

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	1.4
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной  почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;
	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней со дня изменения сведений

	1.5
	Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;
	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней со дня изменения сведений

	1.6
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления.
	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней со дня изменения сведений

	2.
	Информация о нормотворческой  деятельности администрации города Кедрового, Думы города Кедрового, в том числе:
	
	

	2.1
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые администрацией города Кедрового, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом не действующими, а также сведения о государственной регистрации отдельных муниципальных правовых актов
	Еженедельно
	Еженедельно каждую пятницу

	2.2
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые Думой города Кедрового, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом не действующими, а также сведения о государственной регистрации отдельных муниципальных правовых актов
	Еженедельно
	Еженедельно каждую пятницу

	2.3
	Информация о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»
	По мере проведения конкурсов
	В сроки, установленные антимонопольным законодательством

	2.4
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг

	По мере утверждения
	В течение 5-ти рабочих дней  с момента утверждения, внесения изменений

	
	Проекты административных регламентов
	По мере разработки
	В течение 5-ти рабочих дней  с момента разработки проекта

	2.5
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города Кедрового к        рассмотрению в соответствии с законами и муниципальными правовыми актами
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	2.6
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов

	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения внесения изменений, необходимости утверждения общих форм

	3.
	Информация об участии администрации города Кедрового в целевых и иных программах, международном сотрудничестве

	По мере участия в программах
	В течение 10-ти дней с момента наступления события

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрации города Кедрового до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами Ярославской области
	Постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией города Кедрового, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации города Кедрового, подведомственных организациях
	По мере проведения проверок
	В течение 20-ти рабочих дней с  момента утверждения,    соответствующего результата проверки

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений мэра города Кедрового, первого заместителя мэра города Кедрового, председателя думы города Кедрового

	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента выступления, заявления

	7.
	Статистическая информация о деятельности администрации города Кедрового, в том числе:
	
	


	7.1
	Статистические  данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности муниципального образования «Город Кедровый», регулирование которых отнесено к полномочиям администрации города Кедрового

	Ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала

	7.2
	Сведения об использовании администрацией города Кедрового, подведомственными организациями бюджетных средств    
	Ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала

	7.3
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в местный бюджет
	Ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала

	8.
	Информация о кадровом    обеспечении   администрации города Кедрового, в том числе:           
	
	

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу

	По мере появления  информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.2
	Сведения о вакантных  должностях    муниципальной  службы,   имеющихся  в   администрации города Кедрового
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.3
	Квалификационные      требования    к кандидатам на     замещение вакантных должностей муниципальной службы           
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.4
	Условия и результаты  конкурсов на     замещение    вакантных должностей муниципальной службы                        
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города Кедрового

	Поддерживаются в актуальном состоянии
	По мере появления информации

	8.6
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	По мере появления информации

	8.7
	Информация о проведении конкурса на заключение договора о целевом обучении с обязательством последующего прохождения муниципальной службы
	Ежегодно
	Не менее , чем за 5 рабочих  дней до проведения конкурса

	8.8
	Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Ежегодно
	до 1 апреля

	9.
	Информация о работе администрации города Кедрового с обращениями граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций  (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:

	Поддерживается в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие

	9.1
	Порядок и время приема  граждан (физических лиц),  в том числе представителей   организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок  рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих  эту деятельность               
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	9.2
	Фамилия, имя и отчество  должностных лиц, к  полномочиям которых отнесены   организация приема лиц,  указанных в пункте 9.1 перечня, обеспечение рассмотрения их  обращений, а также номер  телефона, по которому можно    получить информацию справочного характера
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	9.3
	Обзоры обращений граждан, поступившие в администрацию города Кедрового, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Поддерживается в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие

	10.
	Территориальное планирование муниципального образования:
	
	

	10.1
	Документы территориального планирования муниципальных образований и их проекты
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	10.2
	Программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа, программы комплексного развития транспортной инфраструктуры городского округа, программ комплексного развития социальной инфраструктуры городского округа и их проекты
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	10.3
	Схемы размещения рекламных конструкций и вносимые в них изменения
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	10.4
	Схемы размещения нестационарных торговых объектов и вносимые в них изменения
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	10.5
	Информация о функционировании нецентрализованных систем водоснабжения
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации

	10.6
	Сведения о качестве питьевой воды, подаваемой абонентам с использованием централизованных систем водоснабжения на территории городского округа, о планах мероприятий по приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями и об итогах исполнения этих планов размещать не реже одного раза в год
	Ежегодно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента получения сведений, разработки планов мероприятий и их выполнения


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.12.2015 № 598

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012 № 370 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, на основании протеста прокуратуры города Кедрового № 36-2015 от 20.06.2015

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести изменения в  постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012 № 370 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», изложив приложение в новой редакции.

2. Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового Борисовой И.В. обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

И.о. мэра И.Н.Алексеева

Приложение

утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  24.12.2015 № 598
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
Общие положения

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее - администрация), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Описание категории заявителей

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица – собственники жилых (нежилых) помещений либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


4. Оказание муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Город Кедровый»

Результат муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

2) уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела

7. Адрес: 1 мкр., д. 39/1, г.Кедровый, Томская область, 636615.

Телефон: 8 (38250) 35-535

Факс: 8 (38250) 35-546

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru.

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

Понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги

8. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

  9. Срок принятия решения о переводе жилого помещения или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение не может превышать сорока пяти календарных дней со дня представления заявления и документов.

 10. В случае представления заявителем документов, указанных в настоящем Административном регламенте, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию города Кедрового.

11. Выдача (направление) уведомления о переводе (уведомления об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение (нежилого помещения в жилое помещение) осуществляется в срок, не превышающий трех календарных дней.

12. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение 3 календарных дней с момента подготовки мотивированного отказа направляется заявителю.

Перечень нормативных правовых актов

13. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 


Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федеральным Законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ;


Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


Федеральным законом от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;


Гражданским кодеком Российской Федерации от 30.11.1994г. № 51-ФЗ (ГК РФ);


Жилищным кодеком Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (ЖК РФ); 


Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;


Законом Томской области от 09 октября 2003 г. № 131-ОЗ «О жилищном фонде социального использования в Томской области»;


Постановлением Правительства Российской Федерации  от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;


Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;


Уставом муниципального образования «Город Кедровый».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление о переводе помещения по форме, представленной в приложении 1 к Административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документы, подтверждающие полномочия руководителя (для юридического лица), либо документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

в) правоустанавливающие документы на переводимое помещение в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

г) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

15. В случае необходимости проведения перепланировки и (или) переустройства переводимого помещения и (или) иных работ заявителем осуществляется подготовка и оформление проектной документации. Заявитель обращается в проектную организацию (физические и юридические лица, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим проектирование) с заданием на разработку проекта. Подготовленный и оформленный проект перепланировки и (или) переустройства и (или) иных работ должен включать материалы в текстовой форме и в виде карт (схем). В качестве составных частей проект должен содержать архитектурные решения входной группы и фасада здания, а также схему планировочной организации прилегающего земельного участка. Внешний вид, цветовое решение, материалы отделки фасада, благоустройство территории подлежат согласованию. Не подлежит согласованию проект, содержащий решение, предусматривающее устройство отдельного входа в переводимое помещение с дворового фасада многоквартирного дома, а также предполагающий организацию подъезда к входу в переводимое помещение через двор многоквартирного дома. В случае если в соответствии с проектной документацией необходима реконструкция многоквартирного дома, заявитель предоставляет решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством. В случае если в результате реконструкции многоквартирного дома произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, заявитель получает согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

16. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте администрации города Кедрового: http://kedradm.tomsk.ru.

17. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в администрации города Кедрового по адресу, указанному в разделе «Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела»  настоящего Административного регламента.

18. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.

19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию города Кедрового с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ при условии заключенного соглашения.

20. Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы нотариально.

21. В случае направления заявления в электронной форме заявитель прикладывает к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

22. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию по собственной инициативе.

23. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации города Кедровый или многофункциональном центре, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое допускается в случае (ст. 24 ЖК РФ):

- непредставления определенных ч. 2 ст. 23 ЖК РФ документов;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных ст. 22 ЖК РФ условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства или перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

- поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

Перечень оснований для отказа в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

25. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). Услуга предоставляется организациями, имеющими право на выполнение проектных работ.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы

27. Порядок, размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

        28. Прием граждан осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

У входа в каждый кабинет размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

30. При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

31. Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

б) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

в) в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

32. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


33. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.


34. При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


35. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.


36. В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).


37. Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


38. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),


39. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.


40. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.


41. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


42. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:


а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;


б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 


в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.


г) получение результата муниципальной услуги.


43. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.


44. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ОТНОСЯЩИХСЯ К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Состав административных процедур

45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

46. Основанием для начала процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является поступление в Администрацию при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при условии заключенного соглашения) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

47. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

48. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Отдел специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующую последовательность действий:

а) устанавливает предмет обращения;

б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);

в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));

г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.

49. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет методическую помощь.

50. Общий максимальный срок приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает пятнадцати минут.

51. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации посредством почтового отправления расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю почтовым отправлением в течение пяти календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

52. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации муниципального образования «Город Кедровый» посредством электронной почты скан-копия расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю по электронной почте на указанный им в заявлении адрес электронной почты в течение пяти календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

53. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов, на регистрацию путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

54. Не позднее дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

55. Результатом административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является передача прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

56. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" не может превышать одного календарного дня со дня подачи заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

57. Основанием для начала выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется проверка представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов, указанных в настоящем Административном регламенте, а также на правильность их оформления.

58. В случае непредставления заявителем документов, указанных в настоящем Административном регламенте, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги".

59. В случае предоставления заявителем всех документов, указанных в настоящем  Административном регламенте, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.

60. При установлении оснований, указанных в настоящем Административном регламенте, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти календарных дней с даты поступления заявления готовит уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502, и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

61. Результатом административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

62. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов" не превышает одного календарного дня с даты поступления заявления специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов в

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию, в МФЦ (при условии заключенного соглашения) документов и информации, которые указаны в настоящем Административном регламенте.

64. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

65. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

66. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:

1) Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Томской области в целях получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр) в целях получения сведений, содержащихся в правоустанавливающих документах на переводимое помещение;

3) Федеральное государственное бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" в целях получения плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технического паспорта такого помещения), поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение.

67. Представленные в Администрацию документы и информация передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов.

68. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или специалист МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, в течение одного рабочего дня уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, самостоятельно в срок, указанный в настоящем Административном регламенте. В случае если данная информация не представлена заявителем самостоятельно в указанный срок, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 19 календарных дней готовит уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502, и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами.

69. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

70. Максимальный срок выполнения административной процедуры "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги" в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю, - шесть календарных дней.

Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

71. Основанием начала административной процедуры "принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте.

72. Заявление и прилагаемые к нему документы в день их поступления специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, направляются на рассмотрение межведомственной комиссии, приемочной комиссии (далее - Комиссия). Заседание Комиссии проводится один раз в месяц. Решения Комиссии утверждаются мэром города Кедрового

73. По итогам рассмотрения документов Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе.

74. Решение, принятое по результатам заседания Комиссии, в день заседания Комиссии передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который в течение одного календарного дня по результатам решения Комиссии готовит проект постановления Администрации о переводе помещения или об отказе в переводе помещения и согласовывает его в порядке делопроизводства.

75. Постановление Администрации является решением о переводе помещения или об отказе в переводе помещения.

76. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании постановления Администрации о переводе помещения или об отказе в переводе помещения в течение одного календарного дня со дня принятия решения, указанного в настоящем Административном регламенте, готовит документ "Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

77. Предусмотренный настоящим Административным регламентом документ подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

78. В случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения документ, указанный в настоящем Административном регламенте, должен содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо, и является основанием проведения соответствующих переустройства и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки.

79. В случае принятия решения об отказе в переводе помещения документ, указанный в настоящем Административном регламенте, должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим Административным регламентом.

80. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет указанный в настоящем Административном регламенте документ на подпись председателю Комиссии в день его подготовки. Председатель Комиссии подписывает документ в течение одного календарного дня.

81. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административной процедуры "принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" составляют не более шестнадцати календарных дней при поступлении специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

82. Основанием для начала административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" является наличие подписанного председателем Комиссии документа, указанного в настоящем Административном регламенте.

83. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:

- при личном обращении в Отдел;

- при личном обращении в МФЦ (указывается в случае предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ);

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;

- через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

84. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" не превышает трех календарных дней со дня подписания председателем Комиссии документа, указанного в настоящем Административном регламенте.

КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

85.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

1) Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

2) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

86. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

87. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

88. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

2) при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1) Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

2) Жалоба может быть подана:

-на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

-на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.


3) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4) Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5) По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

6) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7) Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

9) Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к Административному регламенту

"Выдача решения о переводе или об отказе в

переводе жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое помещение"

           Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

  "Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в

             нежилое или нежилого помещения в жилое помещение"

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

от ________________________________________________________________________

                 (указывается собственник помещения либо собственники

___________________________________________________________________________

      помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

___________________________________________________________________________

   в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

             в установленном порядке представлять их интересы)

    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество,

реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда

выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического

лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты

доверенности, которая прилагается к заявлению.

    Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,

уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием

реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к

заявлению.

Место нахождения помещения: _______________________________________________

                             указывается полный адрес: субъект Российской

___________________________________________________________________________

   Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус,

___________________________________________________________________________

               строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Прошу разрешить _______________________________________________________

                    (перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

                            помещение с последующей перепланировкой,

                       переустройством или производством иных работ, без

                       перепланировки (переустройства) или производства

                                          иных работ)

помещения, занимаемого на основании _______________________________________

                                        (права собственности, владения)

__________________________________________________________________________,

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки и (или) производства иных работ.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _________ 20__ г.

по "___" _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов

в _______________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом

(проектной документацией);

    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных

работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить    работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

       (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

                            переводимое помещение)

________________________________________________________ на _______ листах;

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки

переводимого    помещения   (в   случае,  если   переустройство   и   (или)

перепланировка  требуются  для обеспечения использования такого помещения в

качестве жилого или нежилого помещения) на ______________ листах;

3)  план   переводимого помещения с его  техническим  описанием  (в  случае

если  переводимое  помещение  является  жилым,  технический  паспорт такого

помещения) на ___ листах;

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Способ получения __ (результат предоставления услуги) (нужное подчеркнуть):

1) лично в ______________ (указать наименование структурного подразделения,

ответственного за предоставление муниципальной услуги);

2) лично в МФЦ;

3) почтовое отправление по указанному адресу.

Подписи лиц, подавших заявление

"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

        (дата)          (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

        (дата)          (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

---------------------------------------------------------------------------

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "___" _________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _________________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "___" _________ 20__ г.

                                     № ______________

Расписку получил                     "___" _________ 20__ г.

                                     _________________________________

                                            (подпись заявителя)

_____________________________________

             (должность,

_____________________________________     _________________

      Ф.И.О. должностного лица,               (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение 2

к Административному регламенту

"Выдача решения о переводе или об отказе в

переводе жилого помещения в нежилое или

                                                                                                             нежилого помещения в жилое помещение"
Перечень административных процедур, относящихся к  муниципальной услуге

Описание этапов по процессу: «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	

	1
	Наименование этапа
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление и передача документов специалисту отдела по управлению муниципальной собственностью, либо отказ в приеме документов

	
	
	Срок выполнения
	До 1 календарного дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с резолюцией Мэра города Кедрового

	
	
	Выход (результат)
	формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Наличие записей
	-

	
	
	Срок выполнения
	До 1 календарного дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	формированию и направлению межведомственных запросов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с резолюцией Мэра города Кедрового

	
	
	Выход (результат)
	обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю

	
	
	Наличие записей
	-

	
	
	Срок выполнения
	25 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решение о переводе

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе

	
	
	Наличие записей
	-

	
	
	Срок выполнения
	16 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	7
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	наличие подписанного председателем Комиссии документа

	
	
	Выход (результат)
	решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	
	
	Наличие записей
	Подписанное решение о переводе

	
	
	Срок выполнения
	До 3 календарных дней

	
	
	Комментарии
	-


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.12.2015 № 600

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012   № 374 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию» администрации города Кедрового»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, на основании протеста прокуратуры города Кедрового № 36-2015 от 20.06.2015

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от  20.06.2012        № 374 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию» администрации города Кедрового», изложив приложение в новой редакции.

2. Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru, на сайте Министерства юстиции Российской Федерации «Нормативно-правовые акты Российской Федерации»: http://www.zakon.scli.ru, в информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый»

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

И.о. мэра И.Н. Алексеева

Приложение

Утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  «20» июня  2012 № 374
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»
1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (далее - Административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования «Город Кедровый» в лице структурного подразделения - отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового (далее – Отдел), должностных лиц отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового либо муниципальных служащих.

Описание категории заявителей

2. Заявителем является застройщик - физическое и юридическое лицо, завершивший на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство, либо его уполномоченные представители (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации города Кедрового (далее – Администрация), специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при условии заключенного соглашения.

4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

5. Место нахождения Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в приложении 1 к Административному регламенту.

6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации, Отдела, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Томской области" (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

7. На официальном сайте Администрации города Кедрового в сети Интернет размещается следующая информация:

1) наименование и почтовые адреса Администрации, Отдела Администрации;

2) номера телефонов Администрации, Отдела Администрации;

3) график работы Администрации, Отдела Администрации;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст настоящего Административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Отдела Администрации;

2) по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в приложении 1 к Административному регламенту;

3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в приложении 1 к Административному регламенту;

4) в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Кедрового: http://kedradm.tomsk.ru;

5) на информационных стендах в Администрации по адресу, указанному в приложении 1 к Административному регламенту;

6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

7) посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) при обращении в МФЦ (при условии заключенного соглашения).

9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела архитектуры и градостроительства Администрации.

10. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

2) адрес официального сайта Администрации;

3) справочные номера телефонов Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

4) график работы Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления;

8) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, представленному в приложении 1 к Административному регламенту.

12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации поступившие от заявителей документы;

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

14. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

15. При обращении за информацией гражданина лично специалисты отдела архитектуры и градостроительства Администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - пятнадцать минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать пятнадцать минут.

16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации муниципального образования «Город Кедровый», осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение пятнадцати календарных дней со дня устного обращения заявителя.

17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в отдел по управлению муниципальной собственностью  Администрации.

18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение пятнадцати календарных дней со дня регистрации обращения.

19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области ответ направляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

21. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - Отдел).

24. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по Томской области;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр);

Главной инспекцией государственного строительного надзора Томской области;

Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Томской области.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 34 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок предоставления муниципальной услуги

26. Срок предоставления муниципальной услуги, а также выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляются в срок, не превышающий десяти календарных дней со дня обращения заявителя.

27. В случае направления заявителем документов через МФЦ (при условии заключенного соглашения) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации  (далее - Градостроительный кодекс);

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия";

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

29. В целях получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию строительство по формам, представленным соответственно в приложениях 2, 3 к Административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документы, подтверждающие полномочия руководителя (для юридического лица), либо документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 225-ФЗ "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте" об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

30. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо);

правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

правоустанавливающие документы на реконструируемый объект, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

градостроительный план земельного участка (за исключением выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

проект планировки территории и проект межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

разрешение на строительство;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

31. Заявитель вправе представить указанные в пункте 30 Административного регламента документы в Администрацию по собственной инициативе.

32. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией и ее органами".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

33. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ (при условии заключенного соглашения), законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

34. Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

непредставление документов, указанных в пункте 29 Административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

35. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

36. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

подготовка акта приемки объекта капитального строительства;

подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов;

подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

подготовка документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка;

предоставление технического плана, подготовленного в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

предоставление документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 225-ФЗ "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте" об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

37. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также

информация о методике расчета размера такой платы

38. Размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 36 Административного регламента, определяются организациями, предоставляющими услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать минут.

40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения

43. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

44. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

45. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

46. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- номера телефонов для справок;

- адрес официального сайта Администрации города Кедрового в сети Интернет.

47. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

48. При размещении помещений приема и выдачи документов выше первого этажа здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

52. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

54. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность

получения услуги в электронной форме или в МФЦ, при условии заключенного соглашения)
55. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации;

полнота информирования граждан;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

56. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами: при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ (при условии заключенного соглашения).

57. При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением непосредственное взаимодействие не требуется.

58. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцать минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ (при условии заключенного соглашения), предоставления государственных

и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

59. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при условии заключенного соглашения).

60. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

61. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу "одного окна" на базе МФЦ (при наличии заключенного соглашения) при личном обращении заявителя.

Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

62. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

63. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

- при личном обращении заявителя в Администрацию;

- по телефону;

- через официальный сайт Администрации города Кедрового.

64. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

- для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- для юридического лица: наименование юридического лица;

- контактный номер телефона;

- адрес электронной почты (при наличии);

- желаемые дату и время представления документов.

65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

66. Заявителю сообщается дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается документ, подтверждающий запись. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации, может распечатать аналог талона-подтверждения.

Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

67. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт Администрации, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.

68. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

69. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.

70. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МЦФ

71. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, организация осмотра объекта капитального строительства;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осмотр объекта капитального строительства;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

72. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 4 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

73. Основанием для начала процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является поступление в Администрацию при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при условии заключенного соглашения) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

74. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

75. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Отдел специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующую последовательность действий:

- устанавливает предмет обращения;

- устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае если заявителем является физическое лицо);

- проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));

- уведомляет заявителя о необходимости, в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, проведения осмотра объекта капитального строительства и об обязанности специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, уведомить об этом заявителя не позднее чем за один рабочий день до проведения осмотра по телефону (адресу электронной почты), указанному в заявлении. Осмотр объекта капитального строительства не проводится в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор.

76. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет методическую помощь.

77. Общий максимальный срок приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает пятнадцати минут.

78. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявление специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов, на регистрацию путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

79. Не позднее дня регистрации заявление направляется специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

80. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации посредством почтового отправления, посредством электронной почты специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации в день поступления документов в адрес Администрации. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, не позднее дня регистрации направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

81. Результатом административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

82. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" не может превышать один календарный день со дня подачи заявления.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов,

организация осмотра объекта капитального строительства

83. Основанием для начала выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, организация осмотра объекта капитального строительства" является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется проверка представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов, указанных в пункте 29 Административного регламента.

84. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 30 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осмотр объекта капитального строительства".

85. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 30 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.

86. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, организует осмотр объекта капитального строительства путем согласования даты и времени с заявителем не позднее, чем за один рабочий день до проведения осмотра по телефону (адресу электронной почты), указанному в заявлении.

87. Результатом административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, организация осмотра объекта капитального строительства" является:

- определение недостающих документов, указанных в пункте 29 Административного регламента, обязанность предоставления которых лежит на заявителе;

- выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 30 Административного регламента;

- определение даты и времени осмотра объекта капитального строительства.

88. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, организация осмотра объекта капитального строительства" не может превышать один календарный день со дня подачи заявления.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осмотр

объекта капитального строительства

89. Основанием для начала административной процедуры "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осмотр объекта капитального строительства" является непредставление заявителем в Администрацию, МФЦ (при наличии заключенного соглашения) документов, указанных в пункте 30 Административного регламента, и необходимость осмотра объекта капитального строительства, установленная частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

90. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

92. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем подачи заявления и документов, направляет межведомственные запросы в:

- Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Томской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

- Главную инспекцию государственного строительного надзора Томской области;

- Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Томской области.

93. Представленные в Администрацию документы и информация передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов.

94. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит осмотр объекта капитального строительства в согласованные с заявителем сроки.

95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю, проведение осмотра объекта капитального строительства.

96. Максимальный срок выполнения административной процедуры "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проведение осмотра объекта капитального строительства" составляет шесть календарных дней со дня подачи заявления.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

97. Основанием начала административной процедуры "принятие решения о предоставлении муниципальной услуги" является установление специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов и осмотра объекта капитального строительства оснований для предоставления муниципальной услуги.

98. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства:

заполняет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в 3-х экземплярах) по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр;

направляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в порядке делопроизводства в Правовое управление Администрации.

99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляет один рабочий день с момента получения проекта на согласование.

100. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подписывает Мэр города Кедрового после получения согласованного должностными лицами проекта разрешения.

101. В случае установления оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предусмотренных пунктом 34 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента установления оснований готовит мотивированный проект отказа.

102. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывает Мэр города Кедрового после получения проекта отказа. 

103. Регистрация документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 Административного регламента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, производится специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

104. Максимальный срок выполнения административной процедуры "принятие решения о предоставлении муниципальной услуги" составляет не более двух календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

105. Основанием для начала административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 Административного регламента.

106. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:

- при личном обращении в Отдел;

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;

- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);

- через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

107. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры "выдача результата предоставления муниципальной услуги" составляет не более 1 календарных дней со дня подачи в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

4. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

108.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

1) Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

2) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

109. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

110. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

111. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

2) при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

112. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1) Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

2) Жалоба может быть подана:

-на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

-на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.


3) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4) Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5) По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

6) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7) Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

9) Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1 

к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства в эксплуатацию»
СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИХ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И

ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Администрация города Кедрового

Место нахождения Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д.39/1.

График работы Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-546.

Официальный сайт Администрации города Кедрового в сети Интернет: http://kedradm.tomsk.ru.

Адрес электронной почты Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedradm@.tomsk.gov.ru.

2. Отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового

Место нахождения отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1, кабинеты 3, 4, 5.

График работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в отделе по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-535, 35-418.

Адрес электронной почты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedroums@tomsk.gov.ru.

        Приложение 2

        к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на строительство объекта 
 капитального строительства в эксплуатацию»
	Мэру города Кедровый

________________________________

от __________________________________

 (наименование юридического лица - застройщик),       ___________________________________    планирующего осуществлять строительство,     ___________________________________    капитальный ремонт или реконструкцию;    ___________________________________     ИНН; юридический и почтовый адреса;    ___________________________________      ФИО руководителя; телефон;   ____________________________________                                                                                                банковские реквизиты (наим. банка, р/с, к/с, БИК)


ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Заказчик (застройщик, инвестор) ________________________________________________________

                                                                              (наименование юридического лица, объединение юридических лиц без 

_____________________________________________________________________________________

 права образования юридического лица, факс, банковские реквизиты, Ф.И.О. физического лица, _____________________________________________________________________________________

почтовый адрес, телефоны)

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта _________________________________

                                                                                                                      (наименование объекта в соответствии

_____________________________________________________________________________________с утвержденной проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________

                                                                         (город, микрорайон, улица, дом или адресный ориентир)

При этом сообщаю:

1.Право на пользование землей установлено ______________________________________________

                                                                                              (наименование и номер документа на право 

_____________________________________________________________________________________ собственности, владения, распоряжения земельным участком)

2.Градостроительный план земельного участка от _______________ N _______________________

3.Строительство осуществлялось на основании разрешения на строительство от_______________ 

N ____________

4.Акт приемки объекта капитального строительства N _________________ от _________________

5.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов от _____________________________________________________________________________________

6.Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, от _____________________________________________________________________________________

7.Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям:________________________________________

8.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, от ______________________________

9.Заключение органа государственного строительного надзора ______________________________

10. Технический план объекта от _____________ подготовлен _______________________________

Дополнительно сообщаю:

1) проектная документация на строительство объекта разработана: ___________________________

2) лицо, осуществлявшее строительство (генеральный подрядчик) ___________________________

3) лицо, осуществлявшее строительный контроль __________________________________________

4) стоимость строительства объекта _________________ тыс. рублей, в том числе

строительно-монтажных работ _____________________ тыс. рублей

5) основные показатели вводимого объекта: общая площадь_________м2, строительный объем__________м3, количество рабочих мест_____________ 

и т.д.

11.Разрешение  на  ввод  объекта в эксплуатацию  прошу выдать (направить):

_____________________________________________________________________________________

(указать  способ:  при личном обращении в Отдел; посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении; посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении; при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения); через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

12.Осмотр завершенного строительством объекта прошу провести в моем присутствии. О времени проведения осмотра прошу уведомить по телефону (адресу электронной почты), указанному в заявлении, не позднее, чем за один рабочий день до проведения осмотра.

Заказчик (застройщик) _________________________________     ____________________

                                                          (должность, Ф.И.О.)                                       (подпись, дата)

                                             М.П.

Приложение 3 

к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства в эксплуатацию»
	Мэру города Кедровый

________________________________

от __________________________________

 (наименование юридического лица - застройщик),       ___________________________________    планирующего осуществлять строительство,     ___________________________________    капитальный ремонт или реконструкцию;    ___________________________________     ИНН; юридический и почтовый адреса;    ___________________________________      ФИО руководителя; телефон;   ____________________________________                                                                                                банковские реквизиты (наим. банка, р/с, к/с, БИК)



ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на ввод в эксплуатацию индивидуального жилого дома

Заказчик (застройщик) _________________________________________________________________

                                                             (ФИО физического лица, почтовый адрес, телефон)

Прошу  выдать разрешение на ввод в эксплуатацию индивидуального жилого дома на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________

                                                                           (город, микрорайон, улица, дом)

При этом сообщаю:

1.Право на пользование землей установлено ______________________________________________

                                                                                    (наименование документа на право собственности, 

_____________________________________________________________________________________

                                                        владения, пользования, распоряжения земельным участком)

2.Градостроительный план земельного участка N _________ от ______________________________

3.Строительство осуществлялось на основании разрешения на строительство:__________________

_____________________________________________________________________________________

4.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного индивидуального жилого дома требованиям технических регламентов, от ____________________________________

5.Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного индивидуального жилого дома техническим условиям: _____________________________________

6. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного индивидуального жилого дома, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, от_______________________________

7. Технический план объекта от ______________ подготовлен _______________________________

8.  Стоимость  строительства  индивидуального жилого дома ________________________________

тыс. рублей, в том числе строительно-монтажных работ _________________________ тыс.рублей.

9. Основные показатели вводимого индивидуального жилого дома: 

общая площадь __________м2, строительный объем________м3, этажность _____, количество комнат _______________, материал стен__________________________________________________

____________________________________________________________________________________

10. Разрешение  на  ввод  в эксплуатацию индивидуального жилого дома прошу выдать (направить):__________________________________________________________________________

указать способ: при личном обращении в Отдел; посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении; посредством электронной почты: по адресу электронной почты, указанному в заявлении; при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения); через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

11. Осмотр завершенного строительством объекта прошу провести в моем присутствии. О времени проведения осмотра прошу уведомить по телефону_________________________________

(адресу электронной почты), указанному в заявлении, не позднее, чем за один рабочий день до проведения осмотра.

Заказчик (застройщик) _________________________                               _______________________

                                                           (Ф.И.О.)                                                               (подпись, дата)


Приложение 4 

к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства в эксплуатацию»
Блок схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»












	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.12.2015 № 603
Об утверждении муниципальной программы «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый»
В соответствии с распоряжением администрации города Кедрового, руководствуясь постановлением администрации города Кедрового от 26.06.2014 № 339 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальную программу «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый»,  согласно приложению.

2. Установить, что положения настоящего постановления применяются к правоотношениям, возникающим при составлении и исполнении бюджета муниципального образования «Город Кедровый», начиная с бюджета на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

И.о. мэра И.Н.Алексеева


Муниципальная программа  

 «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый»

Краткая характеристика (паспорт) муниципальной программы

	Наименование муниципальной программы
	«Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый 2016-2018гг.»

	Координатор
	Заместитель мэра по социальной политике и управлению делами муниципального образования «Город Кедровый»

	Ответственный исполнитель 
	Муниципальное учреждение «Кедровская централизованная библиотечная система»

	Соисполнители 
	Администрация города Кедрового, Муниципальное учреждение «Культура», Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад №1 «Родничок» г. Кедрового, Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1, 

	Цель
	Создание условий, способствующих устойчивому экологическому образованию и просвещению населения. 

	Задачи программы (цели подпрограмм)
	1. Развитие системы экологического образования и просвещения в рамках непрерывности на территории Муниципального образования «Город Кедровый».  

2. Формирование у населения чувство ответственности за состояние окружающей среды. 

3. Внедрение активных методов обучения и просвещения в области экологии.

	Целевые показатели (индикаторы) 
	Количество реализованных программ, проектов, конференций. 

Количество реализованных информационно - просветительских мероприятий, акций экологического направления.

Количество участвующих в конкурсах, акциях, мероприятиях экологического направления.

Количество вовлечённых в практическую природоохранную деятельность.

Количество посаженных саженцев деревьев, изготовленных скворечников, кормушек.

Количество проведённых уборок территории, леса.
Количество публикаций материалов в газете «В краю Кедровом»

Количество наименований, изданных по экологическому просвещению буклетов информационных брошюр.

	Сроки и этапы реализации
	Срок реализации муниципальной программы 2016-2018 гг.

Этапы реализации муниципальной программы не выделяются.

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета 
	Объем средств бюджета на реализацию муниципальной программы составит (в тыс. руб.): 120,0  тыс.руб.

2016 –  40,0  тыс. рублей,  

2017 –  40,0  тыс. рублей, 

2018 –  40,0  тыс. рублей.

Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 

	Ожидаемые конечные результаты, оценка планируемой эффективности 
	Программа позволит получить ощутимый социально-эколого-экономический эффект, объединить и скоординировать усилия природоохранных, образовательных, культурных, и общественных организаций, средств массовой информации по решению проблем экологического образования и просвещения населения. Повысить уровень экологической грамотности населения. Сократить ущерб, наносимый окружающей природной среде. Создать систему непрерывного экологического образования и просвещения населения. 

 Привлечь дополнительные финансовые и материальные ресурсы, повысить эффективность использования средств, выделенных на экологическое образование и просвещение населения.

Расширить социально экологическое сотрудничество организаций, занимающихся вопросами экологического образования и просвещения, а также устранить дублирование деятельности учреждений.



1. Характеристика сферы деятельности

На современном этапе развития цивилизации возникла настоящая потребность в выработке основ правильного экологического сознания и элементов правильного поведения каждой конкретной личности в среде своего обитания.

В современных условиях, когда мощности растущего производства значительно превышают экологическую емкость региона, когда доминирующие схемы производства и потребления ведут к экологическому опустошению, истощению ресурсов и массовому исчезновению видов, все отчетливей становится понимание того, что важнейшей целью государства является, решение экологических проблем. Центральным фактором в решении названной проблемы становится экологическое образование и просвещение населения.

Экологическое образование и просвещение населения приобретает все большее значение в обеспечении экологической безопасности и устойчивого развития области. Возникновение экологических проблем обусловлено, прежде всего, социально-экономическими факторами, а их решение должно осуществляться не только техническими средствами, но и путем переориентации мировоззрения населения в отношении к окружающей среде. Экологическое образование и просвещение населения являются одними из основ формирования образа жизни человека.

При современном могуществе цивилизации и сложности взаимоотношений Природы и человека все усилия людей действительно должны основываться на этой реальности.

Учиться взаимодействовать с окружающей средой, которая напичкана электронной и волновой техникой; природой, от которой не приходится ждать пощады после того что мы с ней сделали, и которая сама умоляет о пощаде. Как быть сегодня здоровым, чем питаться, как работать над самим собой и как развиваться? Хорошее поколение не купишь, его надо нам растить самим, и с младенчества прививать экологическую культуру.

Муниципальная программа «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый 2016-2018гг.»  разработана в рамках утвержденной «Стратегии развития непрерывного экологического образования и просвещения населения Томской области на 2011-2020 гг.» и включает перечень основных мероприятий по повышению эффективности непрерывного экологического образования и просвещения. 

Стратегической целью социально-экономического развития муниципального образования «Город Кедровый» является  повышение качества жизни населения муниципального образования «Город Кедровый».  

Одной из первоочередных задач органов местного самоуправления направленных  на  создание  комфортной среды жизнедеятельности является обеспечение безопасности населения муниципального образования.

Муниципальная программа направлена на решение вопросов местного значения городского округа,  обозначенных Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статьей 16: 

- пункт 11 организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа;

- пункт 25 организация благоустройства и озеленения территории городского округа, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах городского округа;

- пункт 34 организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском округе;

На территории муниципального образования имеется практический опыт по экологическому воспитанию и просвещению населения, а именно:

- в рамках Дней защиты от экологической опасности осуществляют практические природоохранные мероприятия: День птиц, экологические десанты и субботники;

- ежегодно проходит конкурс «Лучший дворик»;

- реализуется проект «Человек – Библиотека – Природа»;

- организовываются экологические мероприятия, акции «Неделя здоровья», «Посади деревце» и многое др.;

-  ведётся кружковая работа «Юный лесник».


Департаментом природных  ресурсов и охраны окружающей среды Томской области проводятся, ставшие уже ежегодными, общероссийские Дни защиты от экологической опасности. 

По результатам работы муниципальных образований Томской области в рамках Дней защиты от экологической опасности Оргкомитет муниципального образования «Город Кедровый» в 2008 году был награжден дипломом 111 степени Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области за большой вклад в организацию и проведение Дней защиты в Томской области;

       Оргкомитет муниципального образования «Город Кедровый» в 2011 году  был награжден дипломом 111 степени Администрации Томской области по особо важным проектам;

        За победу в общероссийских Днях защиты от экологической опасности на территории Томской области в 2013 и 2014 годах  муниципальное образование «Город Кедровый»  награждено  дипломом 11 степени Администрации Томской области.

МУ «Кедровская ЦБС» в 2014 году принимала участие во II областном смотре - конкурсе работы библиотек по экологическому просвещению населения «Экология родного края» в номинации - «Лучший библиотекарь – эколог» и заняла почетное 2 место.

В настоящий момент существует ряд проблем, связанных с организацией экологического образования и просвещения населения, главными из которых являются:

- отсутствие системы взаимодействия учреждений и организаций, вовлеченных в процесс экологического образования и воспитания населения.

- отсутствие системности в организации сопровождения развития экологического образования и просвещения; 

- не определены ведущие направления в этой деятельности.

Создание и реализация Программы по экологическому образованию и просвещению населения – это посильный вклад в решение экологических проблем общества и нашего муниципалитета.

2. Приоритеты, цели и задачи

          
2.1. Основная цель Муниципальной программы «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый» 

- создание условий, способствующих устойчивому экологическому образованию и просвещению населения. 

    
2.2. К приоритетным задачам в рамках Программы относятся: 

- развитие системы экологического образования и просвещения в рамках непрерывности на территории Муниципального образования «Город Кедровый»;  

- формирование у населения чувство ответственности за состояние окружающей среды;

- внедрение активных методов обучения и просвещения в области экологии;

2.3. В качестве целевых показателей (индикаторов) программы определены:

- количество реализованных программ, проектов, конференций; 


- количество реализованных информационно - просветительских мероприятий, акций экологического направления;

- количество участвующих в конкурсах, акциях, мероприятиях экологического направления;

- количество публикаций материалов в газете «В краю Кедровом»;

- количество наименований, изданных по экологическому просвещению буклетов информационных брошюр;

- количество вовлечённых в практическую природоохранную деятельность;

- количество посаженных саженцев деревьев, изготовленных скворечников, кормушек;

- количество проведённых уборок территории, леса.

Сведения о целевых показателях и их значениях по годам реализации муниципальной программы представлены в приложении № 1 к Программе.

3. Срок реализации подпрограммы

 3.1. Реализация программы будет осуществляться ежегодно в течение 2016-2018 гг. Разделение на подпрограммы  и на этапы не предусматривается.

4. Основные мероприятия

 
  4.1. Для решения поставленных задач в рамках реализации программы предполагает следующие мероприятия:

1. Реализация проектов, программ и конференций по экологическому образованию и просвещению населения.

2. Организация мероприятий, акции, конкурсов, дней защиты от экологической опасности.

3. Организация образовательных уроков, классных часов, кружков, проектно - исследовательской деятельности в области экологии.

4. Организация экологических субботников, организация лесохозяйственных мероприятий (уборка, патрулирование леса) посадка саженцев, изготовление скворечников.


5. Пропаганда эколого-просветительской деятельности:

- размещение и актуализация на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru планов, анонсов мероприятий;

- публикация информационных материалов в газете «В краю Кедровом»;

- изготовление и распространение информационных буклетов, брошюр.

4.2. Сведения об основных мероприятиях подпрограммы с указанием исполнителей, сроков реализации и ожидаемых результатов представлены в Приложении 2 к муниципальной программе

5. Меры муниципального регулирования

5.1. Разработка и утверждение дополнительных муниципальных нормативных правовых актов будут осуществлены в случае принятия на федеральном и региональном уровнях нормативных правовых актов, затрагивающих сферу реализации   подпрограммы, и (или) внесения в них изменений, а также в случае принятия соответствующих управленческих решений.

5.2. Финансовые затраты на применение мер муниципального регулирования не предусмотрены

6. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), осуществляемых в рамках программы

6.1. В рамках программы муниципальными учреждениями муниципальные услуги не оказываются. 

7. Взаимодействие с органами государственной, иными муниципальными

образованиями, организациями и гражданами

7.1. В целях реализации отдельных мероприятий программы осуществляется взаимодействие с органами государственной власти, Администрация города Кедрового, Муниципальное учреждение «Культура», Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад №1 «Родничок» г. Кедрового, Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1, Областное государственное казенное учреждение «Томсклес» филиал Кедровское лесничество, организациями и гражданами.

8. Ресурсное обеспечение

8.1. Объем финансирования подпрограммы оценивается в 120.0 тыс. руб.

Расходы бюджета муниципального образования на выполнение программы приведены в приложении №5 к Программе.

8.2. Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется за счет средств местного бюджета, областного бюджета, предусмотренных для реализации программы в пределах утвержденных ассигнований на очередной финансовый год.

8.3. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования приведены в приложении №6 к Программе.

8.4. Размер средств, предусмотренных на финансирование программы в 2016-2018 годах носит прогнозный характер и подлежит корректировке при формировании бюджета муниципального образования на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).

9. Риски и меры по управлению рисками

9.1. Организационные риски связаны с необходимостью взаимодействия и организации для достижения целей и задач программы многих участников (органов местного самоуправления, образовательных организаций, дошкольных учреждений). Меры по управлению организационными рисками:

- мониторинг реализации мероприятий программы;

- координация деятельности участников реализации программы;

- закрепление персональной ответственности за руководителями и специалистами органов местного самоуправления за достижение поставленных целей и задач.

9.2. Финансовые риски обусловлены возможностью сокращения ресурсного обеспечения программы. Для управления рисками будут реализовываться меры по обоснованию необходимых средств на реализацию мероприятий программы в рамках бюджетного цикла, привлечению средств из внебюджетных источников, при необходимости - уточняться перечень и сроки реализации мероприятий программы.

9.3. Финансовые риски также связаны с возможностью нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств в ходе реализации мероприятий программы. В качестве меры по управлению рисками предусматривается осуществление финансового контроля.

9.4. Кадровые риски связаны с недостатком квалифицированных кадров. Мерами по управлению рисками являются подготовка и переподготовка кадров. 

10. Конечные результаты и оценка эффективности

 10.1. В результате реализации мероприятий Программы предусматривается создание системы непрерывного экологического образования и просвещения населения Муниципального образования «Город Кедровый». Будут созданы условия для формирования экологического мировоззрения всех групп населения, перехода муниципального образования на модель устойчивого экологически безопасного развития.

10.2. Произойдет сокращение ущерба, наносимого окружающей природной среде. Программа позволит получить ощутимый социально-эколого-экономический эффект, объединить и скоординировать усилия природоохранных, образовательных, культурных, и общественных организаций, средств массовой информации по решению проблем экологического образования и просвещения населения. Повысится уровень экологической грамотности населения, возможность в полной мере осознавать свою значимость в деятельности по сохранению окружающей среды, заботе о собственном   месте проживания, об использовании природных ресурсов в рамках сбережения, в улучшении качества жизни настоящих и будущих поколений.

 10.3. Привлечь дополнительные финансовые и материальные ресурсы, повысить эффективность использования средств, выделенных на экологическое образование и просвещение населения.

10.4. Расширить социально экологическое сотрудничество организаций, занимающихся вопросами экологического образования и просвещения, а также устранить дублирование деятельности учреждений.



Приложение №1

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                                              «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 1. Сведения о составе и значениях целевых показателей (индикаторов) муниципальной программы

	Код аналитической программной классификации
	№ п/п
	Наименование целевого показателя (индикатора)
	Единица измерения
	Значения целевых показателей (индикаторов)

	
	
	
	
	отчетный (базовый) 2014 год 
	текущий 2015 год (на 01.10.2015)
	очередной 2016 год
	первый год планового периода

2017 год
	второй год планового периода

2018 год



	МП
	Пп
	
	
	
	отчет
	оценка
	прогноз
	прогноз
	 прогноз

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	10
	0
	1
	Количество реализованных программ, проектов, конференций
	шт.
	0
	1
	1
	2
	2

	
	
	2.
	Количество реализованных информационно - просветительских мероприятий, акций экологического направления
	шт.
	18
	20
	20
	22
	24

	
	
	3.
	Количество участвующих в конкурсах, акциях, мероприятиях экологического направления
	чел.
	690
	728
	728
	750
	770

	
	
	4.
	Количество посаженных саженцев деревьев, изготовленных скворечников, кормушек.
	шт.
	10
	10
	12
	13
	15

	
	
	5.
	Количество проведённых уборок территории, леса.
	шт.
	2
	3
	3
	4
	4

	
	
	6.
	Количество публикаций материалов в газете «В краю Кедровом»
	ед.
	4
	4
	4
	5
	6

	
	
	7.
	Количество наименований, изданных по экологическому просвещению буклетов информационных брошюр.
	ед.
	6
	5
	6
	7
	8


Приложение №2

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 2.  Перечень основных мероприятий муниципальной программы 

	Код аналитической программной классификации
	Наименование подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнители
	Срок выполнения
	Ожидаемый непосредственный результат
	Взаимосвязь с целевыми показателями (индикаторами)

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	10
	
	1
	
	Реализация проектов, программ и конференций по экологическому образованию и просвещению населения
	Администрация г. Кедрового

МУ «Кедровская ЦБС»

МУ «Культура», МБОУ СОШ №1 г. Кедрового

МБДОУ детский сад №1 «Родничок»
	2016-2018
	Повышение экологической грамотности населения
	10.0.1

10.0.3

	10
	
	2
	
	Организация мероприятий, акции, конкурсов, дней защиты от экологической опасности
	Администрация г. Кедрового

МУ «Кедровская ЦБС»

МУ «Культура», МБОУ СОШ №1 г. Кедрового

МБДОУ детский сад №1 «Родничок
	2016-2018
	Повышение уровня экологического сознания населения
	10.0.2

10.0.3

	10
	
	3
	
	Организация образовательных уроков, классных часов, кружков, проектно - исследовательской деятельности в области экологии
	МБОУ СОШ №1 г. Кедрового


	2016-2018
	Повышение экологической грамотности у подростков
	10.0.3

	10
	
	4
	
	Организация экологических субботников, организация лесохозяйственных мероприятий
	Администрация г. Кедрового

МУ «Кедровская ЦБС»

МУ «Культура», МБОУ СОШ №1 г. Кедрового

МБДОУ детский сад №1 «Родничок»
	2016-2018
	сокращение ущерба, наносимого окружающей природной среде, улучшении качества жизни населения
	10.0.4

10.0.5

	
	
	5
	
	Информирование населения
	
	
	
	

	10
	
	
	5.1
	размещение и актуализация на официальном сайте администрации города Кедрового планов, анонсов мероприятий
	Администрация г. Кедрового

МУ «Кедровская ЦБС»

МУ «Культура»

МБОУ СОШ №1 г. Кедрового

МБДОУ детский сад №1 «Родничок»
	 2016-2018
	пропаганда и широкое освещение проблем экологического образования и просвещения
	10.0.3

	10
	
	
	5.2
	публикация материалов в газете «В краю Кедровом»
	
	
	
	10.0.6

	10
	
	
	5.3
	изготовление и распространение информационных буклетов, брошюр
	
	
	
	10.0.7


Приложение №3

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 3. Финансовая оценка применения мер муниципального регулирования

	Код аналитической программной классификации
	Наименование меры                                        муниципального регулирования
	Показатель применения меры
	Финансовая оценка результата, тыс. руб.
	Краткое обоснование необходимости применения меры

	МП
	Пп
	
	
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	10
	
	 Разработка и утверждение муниципальных нормативных правовых актов
	-
	-
	-
	-
	


Приложение №4

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 4. Прогноз сводных показателей муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)  

	Код аналитической программной классификации
	ГРБС
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя
	Единица измерения 
	очередной год 2014
	первый год планового периода 2015
	второй год планового периода

2016
	 третий год планового периода

2017
	год завершения действия программы

2018

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	
	-
	-
	-


Приложение №5

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 5. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Код бюджетной классификации
	Расходы бюджета муниципального образования, тыс. рублей

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	И
	
	
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦС
	ВР
	2016год 


	2017год 


	2018год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	10
	
	
	
	
	«Непрерывное экологическое образование и просвещение населения муниципального образования «Город Кедровый»
	Всего
	 
	 
	 
	1000200000 
	 
	40,0
	40,0
	40,0

	
	
	2
	
	
	Организация мероприятий, акции, конкурсов, дней защиты от экологической опасности
	администрация
	901
	01
	13
	1000200000
	200
	40,0
	40,0
	40,0



Приложение №6

к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Непрерывное экологическое образование и просвещение населения 

муниципального образования

 «Город Кедровый»

Форма 6. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования 

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Источник финансирования

	
	
	
	Итого 
	первый год планового периода

2016
	Второй

год планового периода

2017
	год завершения действия программы

2018

	МП
	Пп
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	10
	 
	«Непрерывное экологическое образование и просвещение населения

муниципального образования

«Город Кедровый»


	Всего
	120,0
	40,0
	40,0
	40,0

	
	
	
	бюджет города Кедрового
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	120,0
	40,0
	40,0
	40,0

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	
	
	
	

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.12.2015 № 604

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 13.10.2014 № 598 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, на основании протеста прокуратуры города Кедрового № 36-2015 от 20.06.2015

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести изменения в  постановление администрации города Кедрового от 13.10.2014 № 598 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства», изложив приложение в новой редакции.

2.Руководителю отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового Борисовой И.В. обеспечить на всей территории муниципального образования «Город Кедровый» полное функционирование системы предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги согласно утвержденному административному регламенту.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru, в информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

 И.о. мэра И.Н.Алексеева

Приложение

Утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  «13»  октября  2014 № 598

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее - администрация), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Описание категории заявителей

2.Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство объекта индивидуального жилищного строительства, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель). 

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

3.Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

4.Уполномоченным органом предоставления муниципальной услуги является отдел по управлению муниципальной собственностью администрация города Кедрового (далее – отдел).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

6. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации (далее - Отдел).

7. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России  по Томской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Результат муниципальной услуги

8.Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства;

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

9. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами, специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при условии заключенного соглашения.

10. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

11. Место нахождения Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в приложении 1 к Административному регламенту.

12. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации, отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Томской области" (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

13. На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

1) наименование и почтовые адреса Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации.

2) номера телефонов Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

3) график работы Администрации, отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст настоящего Административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

14. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела по управлению муниципальной собственности Администрации;

2) по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в приложении 1 к Административному регламенту;

3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в приложении 1 к Административному регламенту;

4) в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http://www.kedradm.tomsk.ru/ в разделе "Муниципальные услуги – Реестр муниципальных услуг";

5) на информационных стендах в Администрации по адресу, указанному в приложении 1 к Административному регламенту;

6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

7) посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) при обращении в МФЦ (при условии заключенного соглашения).

15. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации.

10. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

2) адрес официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в сети Интернет;

3) справочные номера телефонов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

4) график работы Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления;

8) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

16. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, представленному в приложении 1 к Административному регламенту.

17. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

18. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации, поступившие от заявителей документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

19. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации и отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

20. При обращении за информацией гражданина лично специалисты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - пятнадцать минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать пятнадцать минут.

21. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение пятнадцати календарных дней со дня устного обращения заявителя.

22. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации.

23. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение пятнадцати календарных дней со дня регистрации обращения.

24. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области ответ направляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

25. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Сроки исполнения муниципальной услуги

26.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

27. Муниципальная услуга предоставляется в течение десяти календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.


28. Выдача (направление) разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (отказа в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства)  оформляется письменно и в течение 2 календарных дней направляется заявителю.


29.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение 2 календарных дней с момента подготовки мотивированного отказа направляется заявителю.


30. Прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги составляет 2 дня со дня поступления заявления. 

Перечень нормативных правовых актов

31.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

32.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление, которое должно содержать следующие сведения:

1) наименование, адрес и телефон;

2) адрес земельного участка. 

К заявлению прикладываются следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок. Указанные документы представляются заявителем самостоятельно, если они (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. Для обозначения места размещения объекта индивидуального жилищного строительства заявитель на схеме планировочной организации земельного участка указывает границы земельного участка, параметры объекта индивидуального жилищного строительства, расстояние от границ земельного участка, существующих объектов капитального строительства, существующих хозяйствующих построек до объекта индивидуального жилищного строительства;

в) градостроительный план земельного участка.

К заявлению также прикладывается документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя.

33.Образец заявления о предоставлении муниципальной услуги представлен в Приложении 2 к административному регламенту.


Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» www.kedradm.tomsk.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.


34.Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


35.Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.


36.В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

37.Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

38. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) градостроительный план земельного участка.

Заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию по собственной инициативе.

39. Администрация не вправе требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией ".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


40.Основания для отказа в приеме документов:


а) обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, установленным пунктом 2 регламента;


б) заявителем не представлен документ, удостоверяющий личность и подтверждающий его полномочия; 


в) заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;


г) отсутствие реквизитов адресата для отправки ответа;


д) при обращении с запросом представителя заявителя нарушение им требований настоящего административного регламента об обязательном предъявлении и представлении документов, подтверждающих права (полномочия) представителя;

е) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования настоящего административного регламента об обязательном предъявлении оригиналов документов для проверки представляемых копий документов на предмет их соответствия подлинникам.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

41.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

42.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


1) отсутствие документов, указанных в пункте 32  регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

43.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2) заявитель обращается в организации, в целях оформления схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

44.Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства может быть выполнена застройщиком собственноручно с соблюдением требований нормативов.

Основания для предоставления муниципальной услуги

45.Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

46.Прием граждан осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

У входа в каждый кабинет размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

47.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

48.Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

49.Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

1)в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

2)при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

3)в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

4)при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

50.Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


51.Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.


52.При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


53.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.


54.В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).


Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


55.Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru)


56.Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.


57.При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.


58.Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


59.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:


а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;


б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 


в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.


г) получение результата муниципальной услуги.


60.В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.


61.В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

3.ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОТНОСЯЩИХСЯ

 К МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

Состав административных процедур


62.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов);

2) рассмотрение, проверку заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);

3) подготовка разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства или отказа в выдаче разрешения;

4) выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства либо отказа в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

63. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

64.Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

65.Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет инспектор отдела по труду и социальной политике.


66.После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего календарного дня, направляются в отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

67.При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 41,42 административного регламента, специалист отдела возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата в течение двух календарных дней.


68.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 


69.Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» не превышает 1 календарного дня с даты поступления заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

70.Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела.

71.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1)проверяет наличие документов, указанных в пункте 32 регламента;

2)устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 40 регламента;

3)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4)принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;

5)готовит разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.


72.Результат административной процедуры: получение разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.  

73.Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов»  не превышает 2 календарных дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

74. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию, в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) документов и информации, которые указаны в пунктах 43,44 Административного регламента.

75. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

76. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

77. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, направляет межведомственные запросы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Росреестр).

78. Представленные в Администрацию документы и информация передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов.

79. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

80. Максимальный срок выполнения административной процедуры "формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги", в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю, - пяти календарных дней со дня подготовки межведомственных запросов.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в отказе в предоставление муниципальной услуги

81.Основания для начала административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя мэра города Кедрового. Заявитель заполняет заявление на получение разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, определенные пунктом 26 настоящего Административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности) мэру города Кедрового для оформления резолюции о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может направить заявление по почте или по электронной почте на адрес kedradm@tomsk.gov.ru.

82. После получения ответов на межведомственные запросы специалист приобщает их к соответствующему запросу заявителя и обеспечивает дальнейшее рассмотрение документов на соответствие сведениям и информации, полученным посредством системы электронного межведомственного взаимодействия (далее -  СМЭВ).

83. В случае соответствия представленных документов требованиям законодательства, в том числе требованиям градостроительного плана земельного участка, специалист принимает решение о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

84. В случае, если в процессе рассмотрения пакета документов выявлены обстоятельства, предусмотренные пунктом 26 настоящего административного регламента, специалист отдела принимает решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

85. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (отказе в выдаче разрешения).

86. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 4 календарных дня со дня получения ответов на межведомственные запросы специалисту отдела.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

87. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, заключения комиссии и подписанного Мэром города Кедрового соответствующего документа, оформляющего решение.

88. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

89. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

1)при личном обращении к специалисту отдела;

2)при личном обращении в многофункциональный центр;

3)посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4)посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;

5)через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

90. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача результатов предоставления муниципальной услуги» не превышает 2 календарных дней со дня подписания мэром города Кедрового разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

91. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

1) Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

2) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

92. Гражданин имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

93. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

94. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

2) при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

95. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1) Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра.

2) Жалоба может быть подана:

-на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

-на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


4) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

8) Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10) Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИХ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И

ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Администрация города Кедрового

Место нахождения Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д.39/1.

График работы Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-546.

Официальный сайт Администрации города Кедрового в сети Интернет: http://kedradm.tomsk.ru.

Адрес электронной почты Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedradm@.tomsk.gov.ru.

2. Отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового

Место нахождения отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1, кабинеты 3, 4, 5.

График работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в отделе по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-535, 35-418.

Адрес электронной почты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedroums@tomsk.gov.ru.
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Образец заявления о предоставлении муниципальной услуги

Мэру города Кедрового

_____________________

от__________________
ЗАПРОС

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

(индивидуальное жилищное строительство)

Застройщик 
(Ф.И.О., наименование)

___________________________________________________________________________

Адрес, тел.__________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство

В целях осуществления _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

Сроком на              

___________________________________________________________________________

          (срок строительства 10 лет)

	Сведения о земельном участке:

	

	Адрес земельного участка:
	 

	                                                                       (город, район города, улица,  кадастровый номер)

	1.Правоустанавливающий документ на земельный участок
	
	

	
	
	 

	
	наименование документа, №, дата выдачи

	2.Градостроительный план земельного участка
	 

	
	№
	
	
	 
	
	
	 
	
	 
	
	 
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 
	 
	 

	

	Основные показатели объекта:

	

	Площадь здания
	
	

	Этажность здания
	
	

	Количество комнат 
	
	

	3. Схема планировочной организации земельного участка с  обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

______________________________________________________________________________________
 


Способ получения  (нужное подчеркнуть): 

лично в Администрации муниципального образования «Город Кедровый»; 

лично в МФЦ, почтовое отправление по указанному адресу;

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области) 

Застройщик _______________             ______________________________________________

(подпись)                                                                            (Ф.И.О., наименование)

Дата подачи запроса «___» ____________ 201__ года

Приложение 3
к Административному регламенту
 администрации города Кедрового
 по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешения на строительство 
объекта индивидуального жилищного строительства»
Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление и передача документов специалисту отдела по управлению муниципальной собственности, либо отказ в приеме документов

	
	
	Срок выполнения
	До 1 день

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов 

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	2 дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	
	
	Выход (результат)
	Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	
	
	Срок выполнения
	4 дня 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного разрешения  на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного разрешения  на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

	
	
	Срок исполнения
	2 дня 

	
	
	Комментарии
	-


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.12.2015 № 612

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных
 дорог местного
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа «Город Кедровый»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «В краю кедровом», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru, в информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового

И.о. мэра И.Н.Алексеева

Приложение

Утверждено постановлением

администрации города Кедрового

от  «25» декабря  2015 № 612

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Вид муниципального контроля

1.Административный регламент исполнения муниципальной функции "Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа «Город Кедровый»" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации (далее - установленные требования по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения), определяет сроки и последовательность административных процедур в ходе проведения проверок.

Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2.Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа «Город Кедровый» осуществляет администрация города Кедрового (далее - Уполномоченный орган).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление 
муниципального контроля

3.Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с действующим законодательством:

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ)

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Приказ Минэкономразвития от 30.04.2009 № 141);

- Приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Законом Томской области от 11.01.2007 № 5-ОЗ "Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления" (далее - Закон Томской области от 11.01.2007 № 5-ОЗ);

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый».

Предмет муниципального контроля

4.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями установленных требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

5. Местонахождение Уполномоченного органа: Томская область, г. Кедровый, 1–й мкр., д. 39/1. 

Режим работы: понедельник - четверг: начало работы в 08.30, окончание работы в 17.15; пятница: начало работы в 08.30, окончание работы в 17.00; перерыв на обед: с 12.30 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Контактные телефоны: (38250) 35546. Адрес электронной почты: kedradm@tomsk.gov.ru. Адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://www.kedradm.ru.

Информация о режиме работы Уполномоченного органа, контактных телефонах, адресах электронной почты и официального сайта дополнительно размещается на стендах в здании Уполномоченного органа, приложение №1

6. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции заинтересованные лица могут получить:

- с использованием портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/)

- единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru)

7.Для получения информации о порядке осуществления муниципального контроля заявители обращаются в администрацию:

-лично;

-по телефону;

-в письменном виде почтой;

   -в письменном виде электронной почтой.

3.СОСТАВ. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

8. Сроки проведения проверки:

1)Срок проведения документарной или выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать 20 рабочих дней.

2)В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

3)В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен мэром муниципального образования «Город Кедровый», но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

9. Состав административных процедур включает в себя:

1) при проведении плановой проверки:

а) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

б) издание приказа руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки;

в) проведение документарной и (или) выездной проверки;

г) составление акта проверки;

2) при проведении внеплановой проверки:

а) издание приказа руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки;

б) проведение:

- документарной проверки;

- выездной проверки ;

в) составление акта проверки.

10. Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся на основании разрабатываемых Уполномоченным органом и утверждаемых правовыми актами администрации города Кедрового ежегодных планов проведения плановых проверок.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Уполномоченный орган направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру города Кедрового.

11. Ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей утверждается постановлением администрации города Кедрового по форме и в порядке, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489.

План доводится до сведения заинтересованных лиц в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ, а также посредством размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.kedradm.ru), публикации в печатном издании, предназначенном для официального опубликования муниципальных правовых актов города Кедрового.

12. В целях проведения проверки должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет подготовку распоряжения.

13. Результатом административной процедуры является подписанный мэром Уполномоченного органа распоряжение о проведении проверки.

14. Должностное лицо Уполномоченного органа уведомляет проверяемое лицо о начале проведения проверки посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом не позднее 3 рабочих дней до начала ее проведения.

15. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении им деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

16. Документарная проверка (плановая или внеплановая) проводится по месту нахождения Уполномоченного органа.

17. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении Уполномоченного органа, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

18. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, установленным требованиям по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения, Уполномоченный орган направляет в адрес юридического лица и индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Уполномоченного органа о проведении документарной проверки по муниципальному контролю.

19. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое лицо обязано направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью проверяемого лица или его уполномоченного представителя. Проверяемое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

20. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Уполномоченном органе документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

21. Проверяемое лицо, представляющее в Уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в Уполномоченный орган документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

22. Должностное лицо Уполномоченного органа, проводящее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения установленных требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения, Уполномоченный орган вправе провести выездную проверку.

23. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению установленных требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

24. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя.

25. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя установленным требованиям по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

26. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом Уполномоченного органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя Уполномоченного органа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящего выездную проверку лица, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

27. Уполномоченный орган привлекает к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффинированными лицами проверяемых лиц.

28. О проведенной проверке должностным лицом Уполномоченного органа в журнале учета проверок осуществляется запись, содержащая сведения о наименовании Уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывается фамилия, имя, отчество и должность проводящего проверку и его подпись.

29.По результатам проверки должностным лицом Уполномоченного органа, проводящим проверку, составляется акт проверки.

30. К акту проверки прилагаются (при наличии) протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников проверяемого лица, на которых возлагается ответственность за допущенные нарушение, предписания и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

31. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 2 экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемому лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

32. В случае отсутствия проверяемого лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

33. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается проверяемому лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

34. Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

35. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

36. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 35 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

37. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в целях согласования ее проведения Уполномоченный орган представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру города Кедрового заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

38. Заявление о согласовании с прокуратурой города Кедрового проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя составляется по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития от 30.04.2009 № 141.

К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия приказа Уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки при осуществлении муниципального контроля;

2) документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки.

39. Должностное лицо Уполномоченного органа уведомляет проверяемое лицо о начале проведения проверки посредством направления копии приказа о проведении проверки любым доступным способом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 35 настоящего Административного регламента.

40. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Уполномоченный орган приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры города Кедрового о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в прокуратуру города Кедрового в течение 24 часов.

41. По результатам внеплановой проверки составляется акт в соответствии с пунктами 25 - 30 настоящего Административного регламента.

42. Если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой города Кедрового, акт проверки направляется в орган прокуратуры в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

43. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем установленных требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения должностное лицо Уполномоченного органа, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выдает юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

44. Предписание составляется по прилагаемой форме и содержит:

1) дату и место составления предписания;

2) дату и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;

3) фамилию, имя, отчество и должность должностного лица Уполномоченного органа, выдавшего предписание;

4) наименование проверяемого юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) или фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилию, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, присутствовавших при проведении проверки;

5) ссылку на положения законов и (или) иных нормативных правовых актов, являющихся основанием для вынесения предписания;

6) перечень мероприятий, которые должны быть проведены проверяемым лицом в целях выполнения предписания;

7) срок выполнения предписания;

8) подпись должностного лица Уполномоченного органа, выдавшего предписание;

9) сведения о вручении копии предписания проверяемому лицу, в отношении которого проводилась проверка, или уполномоченного представителя проверяемого лица, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения либо отметка об отправлении предписания почтой.

45. В случае выявления при проведении проверок нарушений, содержащих признаки уголовно наказуемого деяния, материалы о результатах проведения проверок направляются Уполномоченным органом в правоохранительные органы.

46. Если в ходе мероприятий по проверке стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проведения проверок, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, пресечения и предотвращения которых не относятся к полномочиям Уполномоченного органа, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней после выявления нарушений направляет информацию о таких нарушениях в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации, Томской области или органы местного самоуправления.

47. Во всех случаях выявления нарушений результаты проведения проверок незамедлительно направляются Уполномоченным органом в прокуратуру города Кедрового с пометкой "для сведения".

48. Акт проверки, а также прилагаемые к нему документы (материалы) составляют дело о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования (далее - дело). Дело хранится в Уполномоченном органе 10 лет, а по истечении срока хранения подлежит уничтожению в установленном порядке с составлением акта об уничтожении.

49. Уполномоченный орган ведет учет проведенных проверок, информация о которых заносится в журнал учета мероприятий по муниципальному контролю.

4. ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

50. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений должностными лицами Уполномоченного органа осуществляется руководителем Уполномоченного органа.

51. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется руководителем Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами (должностными лицами) Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.

52. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

53. Специалисты (должностные лица) Уполномоченного органа несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при проведении проверок.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО

КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

54. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) Администрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими (далее - досудебное (внесудебное) обжалование), в полномочия которых входит обязанность по осуществлению Муниципального контроля.

55. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе осуществления Муниципального контроля, в результате которых нарушены права заявителя.

56. Жалоба может быть подана непосредственно на имя Мэра города.

57. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Мэр города, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

58. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

59. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителем жалобы. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа, посредством направления по адресу электронной почты муниципального образования "Город Кедровый": kedradm@tomsk.gov.ru

60. Жалоба должна содержать:

- наименование Администрациb, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих доводы заявителя.

61. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

62. При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

63. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

64. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным или необоснованным.

65. В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

66. В случае признания жалобы обоснованной в Администрацию, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также должностным лицам, муниципальным служащим решения и действия (бездействие) которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты выявленные нарушения при осуществлении муниципального жилищного контроля, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при осуществлении муниципального контроля.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 62 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

68. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные органы.
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СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИХ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И

ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Администрация города Кедрового

Место нахождения Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д.39/1.

График работы Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 8.30 - 12.30 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-546.

Официальный сайт Администрации города Кедрового в сети Интернет: http://kedradm.tomsk.ru.

Адрес электронной почты Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedradm@.tomsk.gov.ru.

2. Отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового

Место нахождения отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1, кабинеты 3, 4, 5.

График работы отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:
	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.15

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в отделе по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового:

	Понедельник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Вторник:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Среда:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Четверг:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Пятница:
	с 08.30 - 12.30 обед с 12.30 до 14.00 с 14.00 - 17.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового: 636615, Томская область, г. Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1.

Контактный телефон: (38 250) 35-535, 35-418.

Адрес электронной почты отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового в сети Интернет: kedroums@tomsk.gov.ru.
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Форма 1

Администрация города Кедрового

      ────────────────────────────────────────────────────────────

(наименование органа муниципального контроля)

__________________________                                                                     "___" _____________ 20__ г.

 (место составления акта)                                                                                   (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                  (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

№ __________

Место проведения проверки _________________________________________________

                                 (адрес (место) проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (вид документа с указанием реквизитов, номер, дата)

была проведена внеплановая выездная проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество,  должность руководителя, иного должностного лица

или   уполномоченного   представителя  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Дата и время проведения проверки:

"___"  ______________  20___  г.  с  ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин.

Продолжительность ______

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(а):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилия, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество,  должность  должностного лица (должностных лиц),

проводившего(их)  проверку;  в  случае  привлечения  к  участию  в проверке

экспертов,  экспертных  организаций  указываются  фамилии, имена, отчества,

должности  экспертов  и/или наименования экспертных организаций с указанием

реквизитов   свидетельства   об   аккредитации  и  наименование  органа  по

аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество гражданина, присутствовавшего при проведении проверки)

В ходе проведения проверки:

1) выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных

муниципальными   правовыми  актами,  федеральными  законами,

законами    субъектов   Российской   Федерации   (с   указанием   положений

(нормативных) правовых актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

2)  выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля

(с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3) нарушений не выявлено __________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прилагаемые к акту документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________

                                   ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта   со   всеми   приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                                   "__" ___________ 20__ г.

                                                            _______________

                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                  (подпись уполномоченного

                                                   должностного лица (лиц),

                                                 проводившего(их) проверку)
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Форма 2                                                                    

         (оформляется на продольном бланке Уполномоченного органа)

                         ПРЕДПИСАНИЕ N __________

         об устранении нарушений, выявленных в результате проверки

_____________________________                     "__" ____________ 20__ г.

На основании акта проверки от "___" ________________ 20____ г. N _________,

я, ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, номер его служебного

                              удостоверения)

                               ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

         (наименование (фамилия, имя, отчество) юридического лица,

___________________________________________________________________________

      индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	N

пп
	Содержание предписания
	Срок исполнения предписания
	Правовое основание вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Лицо, которому  выдано  предписание, обязано проинформировать об исполнении

соответствующих  пунктов  настоящего предписания уполномоченное должностное

лицо,  которым  выдано  настоящее  предписание,  в  течение  7  дней с даты

истечения срока их исполнения.

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица, выдавшего предписание: ________.

С  предписанием  ознакомлен(а),  копию  предписания со  всеми  приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица

   или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

            предпринимателя, его уполномоченного представителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"__" _________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

                       (должность, Ф.И.О., подпись)

    Отметка об отказе ознакомления с предписанием и от получения копии

                               предписания:

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)

    Отметка об отправлении предписания почтой:

"__" __________ 20__ г.      ______________________________________________

                               (подпись уполномоченного должностного лица)


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 30.12.2015 № 630

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 02.09.2011 № 379 «Об утверждении муниципальной  программы муниципального образования «Город Кедровый» «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2011- 2015 годы»
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Законом Томской области от 30.12.2014 № 193-ОЗ  «Об областном бюджете на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов», решением Думы города Кедрового от 25.12.2014 № 92 «О бюджете города Кедрового на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов», постановлением администрации города Кедрового от 26.06.2014 № 339 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в муниципальную программу «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Город Кедровый» на  2011-2015 годы» (далее – программа), утвержденную постановлением администрации города Кедрового от 02.09.2011 № 379 следующие изменения:

1.1 в паспорте программы строку «Объем и источники финансирования Программы» изложить в новой редакции:
	Источники финансирования
	ВСЕГО:
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Всего бюджет города Кедрового
	698,30
	91,8
	0
	227,6
	378,90

	в том числе:
	
	
	
	
	

	собственные средства бюджета 
	347,97
	45,9
	0
	150,0
	152,07

	субсидии из бюджета Томской области
	350,33
	45,9
	0
	77,6
	226,83

	субвенции из бюджета Томской области
	0
	0
	0
	0
	0

	иные межбюджетные трансферты из бюджета Томской области
	0
	0
	0
	0
	0

	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	0
	0
	0
	0
	0

	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0


1.2. Программу дополнить приложениями №5 и №6 согласно приложениям №1 и №2. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2015.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.  

Мэр Н.А. Соловьева


Форма 5. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Код бюджетной классификации
	Расходы бюджета муниципального образования, тыс. рублей

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	И
	 
	 
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦС
	КВР
	2015 год

	04
	 
	 
	 
	 
	Муниципальная программа "Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования "Город Кедровый" на 2011-2015 годы"
	Всего
	 
	 
	 
	0400000
	 
	378,90

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	901
	 
	 
	0400000
	 
	378,90

	04
	0
	1
	0
	0
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья экономкласса или строительство индивидуального жилого дома экономкласса
	Всего
	901
	10
	03
	0407100
	 
	152,07

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	901
	10
	03
	0407100
	300
	152,07

	04
	0
	2
	0
	0
	Реализация государственной программы "Обеспечение доступности жилья и улучшение качества жилищных условий населения Томской области", улучшение жилищных условий молодых семей Томской области 
	Всего
	901
	10
	03
	 
	 
	226,83

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	
	10
	03
	0405020
	300
	59,71

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0408013
	
	167,12


*направление расходов (11-14 разряды КЦСР), идентичные коду соответствующих направлений расходов областного бюджета, по которым отражаются расходы областного бюджета на предоставление межбюджетных трансфертов. 


Форма 6. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования 

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Источник финансирования
	Оценка расходов, тыс. рублей

	МП
	Пп
	
	
	Итого 
	2015 год 

	04
	 
	Муниципальная программа "Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования "Город Кедровый" на 2011-2015 годы"
	Всего бюджет города Кедрового
	378,90
	378,90

	
	
	
	в том числе:
	 
	 

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	152,07
	152,07

	
	
	
	субсидии из бюджета Томской области
	226,83
	226,83

	
	
	
	субвенции из бюджета Томской области
	 
	 

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета Томской области
	 
	 

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 30.12.2015 № 632

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 02.11.2015  
 № 517 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие культуры муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Законом Томской области от 30.12.2014 № 193-ОЗ  «Об областном бюджете на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов», решением Думы города Кедрового от 25.12.2014 № 92 «О бюджете города Кедрового на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов», постановлением администрации города Кедрового от 26.06.2014 № 339 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в муниципальную программу «Развитие культуры муниципального образования «Город Кедровый» (далее – программа), утвержденную  постановлением администрации города Кедрового от  14.10.2014 № 602 следующие изменения:

1) в Паспорте программы строку:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета 
	Объем средств бюджета на реализацию муниципальной программы составит (в тыс. руб.): 49 932,91  тыс.руб.

2015 –  14 425,73  тыс. рублей,  

2016 – 15 627,54  тыс. рублей, 

2017 –  19 879,64  тыс. рублей.

Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


изложить в новой редакции:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета 
	Объем средств бюджета на реализацию муниципальной программы составит (в тыс. руб.): 46 798,77  тыс.рублей.

2015 –  11 651,59  тыс. рублей,  

2016 –  15 267,54  тыс. рублей, 

2017 –  19 879,64  тыс. рублей.

Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


2) в Подпрограмме «Управление сферой культуры» (далее – подпрограмма):

а) в паспорте подпрограммы строку:
	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета 
	Общий объем финансирования мероприятий подпрограммы за 2015-2017 годы составит (в тыс. руб.): 4039,52  тыс.руб.

2015 –  1479,22 тыс. рублей,                                                      
 2016 –  1280,15 тыс. рублей,                                                                                           
2017 –  1280,15 тыс. рублей.                                                                                           
Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


изложить в следующей редакции:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета 
	Общий объем финансирования мероприятий подпрограммы за 2015-2017 годы составит (в тыс. руб.): 3 850,97  тыс.руб.

2015 –  1 290,67 тыс. рублей,                                                                                      
2016 –  1 280,15 тыс. рублей,                                                                                           
2017 –  1 280,15 тыс. рублей.                                                                                           
Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


б) в абзаце первом пункта «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подпрограммы слова «4 039,52 тыс. руб.» заменить словами «3 850,97 тыс. руб.»;

3) в Подпрограмме «Сохранение и развитие библиотечной деятельности на 2015-2017 годы» (далее – подпрограмма):

а) в паспорте подпрограммы  строку:
	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета
	Прогнозируемый объем финансирования на 2015-2017 годы составит:

Всего: 15844,97  тыс. рублей

2015 –  4367,77 тыс. рублей,  

2016 –  4888,18 тыс. рублей, 

2017 –  6589,02 тыс. рублей.

 Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется за счет средств местного бюджета, областного бюджета


изложить в следующей редакции:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета
	Прогнозируемый объем финансирования на 2015-2017 годы составит:

Всего: 14 694,66  тыс. рублей.

2015 –  3 217,46 тыс. рублей,  

2016 –  4 888,18 тыс. рублей, 

2017 –  6 589,02 тыс. рублей.

 Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется за счет средств местного бюджета, областного бюджета 


б) в абзаце первом пункта «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подпрограммы слова «15844,97  тыс. руб.» заменить словами «14 694,66  тыс. руб.»;

4) в Подпрограмме «Сохранение и развитие культурно - досуговой деятельности»  (далее – подпрограмма):

а) в паспорте подпрограммы строку

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета
	Общий объем финансирования мероприятий подпрограммы за 2015-2017 годы составит (в тыс. руб.): 30 048,42  тыс.руб.

2015 –     8578,74 тыс. рублей,                                                                                      
2016 –     9459,21 тыс. рублей,                                                                                          
2017 –  12010,47  тыс. рублей.                                                                                           
Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


изложить в следующей редакции:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета
	Общий объем финансирования мероприятий подпрограммы за 2015-2017 годы составит (в тыс. руб.): 28 613,14  тыс.рублей.

2015 –  7 143,461  тыс. рублей,                                                                                      
2016 –  9 459,21 тыс. рублей,                                                                                           
2017 –  12 010,47  тыс. рублей.                                                                                           
Ресурсное обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» подлежит уточнению в рамках бюджетного цикла. 


б) в абзаце первом пункта «Ресурсное обеспечение подпрограммы» подпрограммы слова «30 048,42  тыс. руб.» заменить словами «28 613,14  тыс. руб.»;

            2. Приложения №5, №6 к программе изложить в новой редакции согласно приложению.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru, на сайте Министерства юстиции Российской Федерации «Нормативно-правовые акты Российской Федерации»: http://www.zakon.scli.ru.

 4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.10.2015.

           5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр  Н.А. Соловьева


Приложение №5

 к муниципальной программе 

                        «Развитие культуры муниципального
 образования «Город Кедровый» на 2015-2017 годы», 
утвержденной постановлением администрации 

города Кедрового     от 14.10.14 № 602

города Кедрового     от 14.10.14 № 602

Форма 5. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Код бюджетной классификации
	Расходы бюджета муниципального образования, тыс. рублей

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	И
	
	
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦС
	ВР
	2015 год 


	2016    год


	2017 год 



	3
	
	
	
	
	Развитие культуры                                                                                                                                                                                                                         муниципального образования                                                                                                                                                                                                                 «Город Кедровый» 


	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	11651,59
	15627,53
	19879,64

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	910
	08
	04
	0310000
	
	1290,67
	1280,15
	1280,15

	
	
	
	
	
	
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0320000
	
	3217,46
	4888,18
	6589,02

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	910
	08
	01
	0330000
	 
	7143,46
	9459,21
	12010,47

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	910
	07
	07
	0340000
	 
	0,00
	0,00
	0,00

	3
	1
	
	
	
	Управление сферой культуры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	1
	1
	
	
	Основное мероприятие «Осуществление организационно-управленческих функций»
	Всего
	910
	08
	 04
	0310000
	
	 1290,67
	1280,15
	 1280,15

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	910
	08
	04
	0317100
	111

112

244

853
	1290,67
	1280,15
	1280,15

	3
	2
	
	
	
	Сохранение и развитие библиотечной деятельности 
	Всего
	 909
	 08
	01 
	 0320000
	 
	 3217,46
	4888,18
	6589,02

	
	
	
	
	
	
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0320000
	 
	 
	
	

	3
	2
	1
	
	
	Оказание муниципальной услуги по осуществлению библиотечного обслуживания пользователей библиотеки, организации досуга и популяризации  различных областей знаний.
	Всего
	 
	 
	 
	 0327100
	 
	 

1971,00
	1860,52
	1860,52

	
	
	
	
	
	
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0327100
	111

112

244
	 

1971,00
	1860,52
	1860,52

	3
	2
	2
	
	
	Обеспечение гарантированного комплектования   библиотечных фондов современными источниками информации на различных видах носителей
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0327200
	
	166,21
	90,95
	90,95

	3
	2
	2
	1
	
	Приобретение книжных изданий в том числе на электронных носителях
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0327201
	244
	74,41
	0,00
	0,00

	3
	2
	2
	2
	
	Подписка на периодические издания
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0327202
	244


	90,5
	90,5
	90,5

	3
	2
	2
	3
	
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований Томской области.
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0325144
	244
	1,3
	0,00
	0,00

	3
	2
	3
	
	
	Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «изменения в сфере культуры, направленные на повышение её эффективности», в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	МУ «Кедровская ЦБС»
	909
	08
	01
	0326405
	111
	1080,25
	2937,16
	4638,00

	3
	3
	
	
	
	Сохранение и развитие культурно - досуговой деятельности 


	Всего
	910
	08
	01
	0330000
	
	7143,46
	9459,20
	12010,47

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	910
	08
	01
	0330000
	
	7143,46
	9459,20
	12010,47

	3
	3
	1
	
	
	Основное мероприятие «Организация и проведение культурно-массовых и досуговых мероприятий»
	МУ «Культура»
	910
	08
	01
	0337100
	111

112

244

321
	4632,34
	4005,20
	4005,21

	3
	3
	2
	
	
	Основное мероприятие «Организация деятельности клубных формирований»
	МУ «Культура
	910
	08
	01
	0337200
	111
	430,67
	541,56
	541,56

	3
	3
	3
	
	
	Основное мероприятие «по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	МУ «Культура»
	910
	08
	01
	0336405


	111


	1867,45
	4699,44
	7250,70

	3
	3
	4
	
	
	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	МУ «Культура»
	910
	08
	01
	0336406
	111


	213,00
	213,00\
	213,00

	3
	4
	
	
	
	Развитие и реализация потенциала молодежи в интересах общества
	Всего
	
	
	
	0340000
	
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	МУ «Культура»
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	4
	1
	
	
	Организация и проведение мероприятий , направленных на воспитание гражданственности и патриотизма
	МУ «Культура»
	910
	07
	07
	0347100
	244
	0,00
	0,00
	0,00

	3
	4
	2
	
	
	Организация и проведение мероприятий направленных на раскрытие творческого потенциала молодежи
	МУ «Культура»
	910
	07
	07
	0347200
	112

244
	0,00
	0,00
	0,00

	3
	4
	3
	
	
	Поддержка молодежных формирований
	МУ «Культура»
	910
	07
	07
	0347200
	242

244
	0,00
	0,00
	0,00


Приложение №5

 к муниципальной программе 

                                                                                                                                                                                                    «Развитие культуры 

                                                                                                                                                                                                                                            муниципального образования

                                                                                                                                                                                                                   «Город Кедровый» на 2015-2017 годы», утвержденной постановлением администрации 

города Кедрового     от 14.10.14 № 602
Форма 6. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования 

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Источник финансирования

	
	
	
	Итого 
	первый год планового периода

2015
	Второй

год планового периода

2016
	год завершения действия программы

2017

	МП
	Пп
	
	
	
	
	
	

	3
	 
	Развитие культуры                                                                                                                                                                                                                         муниципального образования                                                                                                                                                                                                                 «Город Кедровый» 


	Всего
	46798,77
	11651,59
	15267,54
	19879,64

	
	
	
	бюджет города Кедрового
	
	
	
	

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	24045,47
	8489,59
	7777,94
	7777,94

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	22752,00
	3160,70
	7489,60
	12101,70

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	1,3
	1,3
	
	

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	
	

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	
	

	3
	1
	Управление сферой культуры
	Всего
	3850,97
	1290,67 
	1280,15
	1280,15

	
	
	
	бюджет города Кедрового
	 
	 
	
	

	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	
	

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	3850,97
	1290,67 
	1280,15
	1280,15

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	 
	 
	
	

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 

	3
	2
	Сохранение и развитие библиотечной деятельности 
	Всего
	14694,66
	3217,46 
	4888,18
	6589,02

	
	
	
	бюджет  города Кедрового
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	6037,95
	2135,91
	1951,02
	1951,02

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	8655,41
	1080,25
	2937,16
	4638,00

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	1,3
	1,3
	0,00
	0,00

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 

	3
	3
	Сохранение и развитие культурно - досуговой деятельности 


	Всего
	28613,14
	7143,46
	9459,21
	12010,47

	
	
	
	бюджет  города Кедрового
	
	
	
	

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	14156,55
	5063,01
	4546,77
	4546,77

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	14456,59
	2080,45
	4912,44
	7463,70

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	
	
	
	

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	
	

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	
	

	3
	4
	Развитие и реализация потенциала молодежи в интересах общества муниципальной программы
	Всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	бюджет  города Кедрового
	 
	 
	
	

	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	
	

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	
	
	
	

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

РАСПОРЯЖНИЕ от 29.01.2016 № 29

Об определении органа местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый», уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок

В соответствии с пунктом 1 части 1, пунктом 3 части 3 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспече-ния государственных и муниципальных нужд», Порядка согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденного Приказом Минэко-номразвития России от 31.03.2015 №189

1.Определить Администрацию муниципального образования «Город Кедровый» органом ме-стного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый»:

- уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере закупок путем проведения плановых и внеплановых проверок в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, упол-номоченных учреждений при осуществлении закупок для муниципальных нужд муниципального образования «Город Кедровый», в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с законом отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Город Кедровый», в лице главного специа-листа по осуществлению внутреннего финансового контроля; 

- уполномоченным на выдачу согласований и прием уведомлений и в соответствии с п.25 части 1 и частью 2 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в лице утвержденного состава  должностных лиц (далее - комиссии) согласно приложению №1.

2.Утвердить Положение о комиссии согласно приложению №2.

3.Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

4.Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в инфор-мационно – телекоммуникационной сети «Интернет» kedradm.tomsk.ru.


5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева

Приложение №1
к распоряжению администрации

 города Кедрового 

№29 от «29»января 2016г

СОСТАВ

комиссии по  рассмотрению обращений о согласовании и об уведомлении 

заключения контракта с единственным поставщиком

(подрядчиком, исполнителем)
	Председатель
	И.о. первого заместителя мэра города Кедрового

	Новоселов Владимир Владимирович
	

	Секретарь
	Главный специалист по осуществлению внутреннего 

финансового контроля администрации города Кедрового

	Лаврова Ирина Валерьевна
	

	Члены:
	Ведущий специалист-казначей отдела финансов и 

экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» 

	Васильева Елена Викторовна
	


Приложение №2

к распоряжению администрации 

города Кедрового 

№29 от «29»января 2016г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по  рассмотрению обращений о согласовании и об уведомлении заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

1.Общие положения

1.1. Комиссия по  рассмотрению обращений об уведомлении и о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее - комиссия) является постоянно действующим совещательным органом, образуемым в целях реализации положений пункта 25 части 1 и части 2 статьи 93  Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 05. 04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Порядком согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 31.03.2015 №189, иными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый», а также настоящим Положением.

2. Функции и права комиссии

2.1. Функцией комиссии является рассмотрение обращений об уведомлении и о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее-обращения) в случаях, предусмотренных пунктом 25 части 1 и  частью 2  статьи 93 и Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в отношении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Город Кедровый».

2.2. В ходе рассмотрения обращений комиссия вправе в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством:

1) рассматривать представленные заявителем документы и информацию, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения обращения;

2) приглашать заявителя, участников закупки, оператора электронной площадки;

3) привлекать к рассмотрению обращений экспертов, экспертные организации.

3. Порядок осуществления деятельности комиссии

3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в форме заседаний.

3.2. Заседания комиссии проводятся по мере поступления обращений.

3.3. Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель комиссии.

3.4. Председатель комиссии ведет заседания комиссии.

3.5. Члены комиссии оказывают содействие председателю комиссии, подготавливают материалы к очередному заседанию комиссии, для чего запрашивают необходимую информацию у заявителя, участников закупки, оператора электронной площадки и других источников, подготавливают проекты решений комиссии, обеспечивают своевременное направление копий решений комиссии заявителю.


3.6. Секретарь комиссии обеспечивает организационно-техническую деятельность комиссии, оформляет решения, протоколы заседаний комиссии, ведет реестр обращений.

3.7. В заседаниях комиссии могут принимать участие лица, не являющиеся ее членами, определенные в п.п.2 и 3 п.2.2 настоящего положения. Список приглашенных на заседание комиссии лиц определяется по согласованию с председателем комиссии.

3.8. Заседание комиссии считается правомочным, если в нем участвует не менее половины ее членов. Члены комиссии участвуют в ее заседаниях без права замены. 

3.9. Решения комиссии принимаются большинством голосов участвующих в заседании членов комиссии.

3.10. Результаты работы комиссии оформляются протоколом заседания комиссии, который подписывается всеми членами комиссии. 

3.11.По результатам рассмотрения принимается решение по каждому обращению, копия решения направляется заявителю.


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 04.02.2016 № 37

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 01.10.2014

№  526 «Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Заключение договора аренды  лесного участка,  находящегося в

муниципальной  собственности, без проведения аукциона»
В  соответствии с пунктом 3 части 2 статьи 12 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.06.2015 № 206-ФЗ «О внесении изменений в Лесной кодекс Российской Федерации и  отдельные  законодательные  акты Российской Федерации в части  совершенствования регулирования  лесных отношений» 

                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести изменения в  приложение к постановлению  администрации города Кедрового от  01.10.2014 №  526   «Об   утверждении   административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги    «Заключение    договора    аренды     лесного  участка,   находящегося   в 

муниципальной  собственности,  без  проведения аукциона»: 

1.1.Пункт 2.5, раздела 2 приложения изложить в новой редакции:

«2.5.1.Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления, в случае наличия оснований, предусматривающих передачу в аренду лесного участка, находящегося в муниципальной собственности города Кедрового, без проведения аукциона:

-использование лесов для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства;

-использование лесов для выполнения работ по геологическому   изучению  недр,   для разработки

месторождений полезных ископаемых;

-использование лесов для строительства и эксплуатации водохранилищ, иных искусственных водных объектов, а также гидротехнических сооружений,  морских  портов,  морских  терминалов, 

речных портов, причалов;

-использование лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов;

-реализация приоритетных инвестиционных проектов в области освоения лесов;

-заготовка древесины на лесных участках, предоставленных юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям для использования лесов в целях: использования лесов для выполнения работ по геологическому изучению недр, для разработки месторождений полезных ископаемых; использования лесов для строительства и эксплуатации водохранилищ, иных искусственных водных объектов, а также гидротехнических сооружений, морских портов, морских терминалов, речных портов, причалов; использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов; использования лесов для переработки древесины и иных лесных ресурсов;

-нахождения на таких лесных участках зданий, сооружений (указанные договоры аренды заключаются с собственниками этих зданий, сооружений, помещений в них или юридическими лицами, которым эти объекты предоставлены на праве хозяйственного ведения или оперативного управления).

2.5.2.В случае отсутствия оснований, указанных в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, в 10-дневный срок со дня получения зарегистрированного заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги администрацией города Кедрового принимается решение об отказе в предоставлении лесного участка, находящегося в муниципальной собственности города Кедрового, без проведения аукциона.

Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут».

2.Настоящее постановление вступает в силу  с 01.10.2015.

3.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 12.02.2016 № 42

О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 15.10.2014 
№ 606 «Об утверждении муниципальной программы «Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый»
 на 2015-2017 годы»
В целях реализации мероприятий муниципальной программы «Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2015-2017 годы», на основании решения Думы города Кедрового от 29.12.2015 №108  «О бюджете города Кедрового на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести в муниципальную программу «Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2015-2017 годы», утвержденную постановлением администрации города Кедрового от 15.10.2014 № 606 (далее – Программа) следующие изменения:

1.1.Строку 8 паспорта Программы изложить в следующей редакции:

	Ресурсное обеспечение за счет средств бюджета города Кедрового
	Общий объем финансирования программы 1 350,0 тыс. руб., в том числе по годам реализации:

Источники и направления финансирования

Объем финансирования, всего (тыс. руб.)

В том числе 

(тыс. руб.)

2015

2016

2017

Всего:

1 350,0

561,5

133,5

655,0

в том числе

местный  бюджет

400,0

86,5

133,5

180,0

областной бюджет

950,0

475,0

0

475,0




1.2. Первый абзац раздела 6 Программы изложить в следующей редакции: «Объем финансирования программы оценивается в 1 350,0 тыс. рублей.».

1.3. Приложение 4 «Форма 5. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города Кедрового» изложить в новой редакции, согласно приложению 1.

1.4. Приложение 5 «Форма 6. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования» изложить в новой редакции, согласно приложению 2.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А. Соловьева


Приложение 1
Форма 5. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города Кедрового

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Код бюджетной классификации
	Расходы бюджета муниципального образования, тыс. рублей

	МП
	Пп
	ОМ
	М
	И
	
	
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦС
	ВР
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	5
	0
	0
	0
	0
	Муниципальная программа "Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования "Город Кедровый" на 2015-2017 годы"
	Всего
	901
	04
	12
	050хххх
	
	561,5
	133,5
	655,0

	
	
	
	
	
	
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	050хххх
	
	561,5
	133,5
	655,0

	5
	0
	02


	0
	0
	Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования "Город Кедровый"
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	05072хх
	
	550,0
	125,0
	125,0

	
	
	
	1
	0
	Организация и проведение муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507201
	810
	25,0
	25,0
	25,0

	
	
	
	2
	0
	Организация и проведение муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507202
	810
	50,00
	100
	100

	
	
	
	3
	0
	Софинансирование расходов из федерального бюджета на реализацию основных мероприятий "Повышение уровня доступности финансовых форм поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства", "Развитие молодежного предпринимательства" и "Создание и развитие эффективной инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0505064
	810
	475,0
	0 
	475 



	
	
	
	4
	
	Обеспечение деятельности инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507204


	244
	0,0
	0,0
	20,0

	5
	0
	03


	
	
	Популяризация положительного образа предпринимательской деятельности
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	05073хх
	
	11,5
	8,5
	35,0

	
	
	
	1
	
	Организация и проведение ежегодных  конкурсов: «Новогоднее оформление», «Хлебная ярмарка» и др.
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507302
	244
	11,500
	0,0
	15,0

	
	
	
	2
	
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню предпринимателя, Дню работников торговли
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507303
	340
	0,0
	8,5
	10,0

	
	
	
	3
	
	Участие в ежегодных областных выставках-ярмарках, конкурсах и мероприятиях, направленных на формирование положительного имиджа предпринимательства
	Администрация города Кедрового
	901
	04
	12
	0507304
	340
	0,0
	0,0
	10,0


Приложение 2
Форма 6. Прогнозная (справочная) оценка ресурсного обеспечения реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования 

	Код аналитической программной классификации
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Источник финансирования
	Оценка расходов, тыс. рублей

	
	
	
	Итого 
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	МП
	Пп
	
	
	
	
	
	

	5
	2


	Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2015-2017 годы 
	Всего
	1 350
	561,5 
	133,5
	655 

	
	
	
	бюджет города Кедрового
	1 350
	561,5 
	133,5 
	655 

	
	
	
	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	собственные средства бюджета 
	400
	86,50
	133,5 
	180 

	
	
	
	субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации
	950 
	475,0
	0
	475,0 

	
	
	
	субвенции из бюджета субъекта Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	
	иные межбюджетные трансферты из бюджета субъекта Российской Федерации, имеющие целевое назначение
	
	
	
	

	
	
	
	средства бюджета субъекта Российской Федерации, планируемые к привлечению
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	иные источники
	 
	 
	 
	 



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

РАСПОРЯЖЕНИЕ от 04.02.2016 № 38

О внесении изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 30.03.2015  №133 «Об утверждении состава Межведомственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на территории муниципального образования «Город Кедровый»
В связи с произошедшими кадровыми изменениями в администрации города Кедрового:

1. Внести изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 30.03.2015 №133 «Об утверждении состава Межведомственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на территории муниципального образования «Город Кедровый», изложив приложение в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания, подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Кедрового www.kedradm.tomsk.ru.

3. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Мэр  Н.А. Соловьева

Приложение

Утверждено распоряжением     администрации города Кедрового

от «04» 02.2016  №  38.
СОСТАВ
Межведомственной комиссии по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на территории муниципального образования «Город Кедровый»
	Председатель:

	Соловьева Нелли Александровна
	  Мэр города Кедрового

	Заместитель председателя:

	Новоселов Владимир Владимирович
	И.о. первого заместителя мэра города Кедрового

	Секретарь комиссии:

	Габрат Евгений Павлович 
	Руководитель отдела по ГО и ЧС и охране труда 

администрации города Кедрового

	Члены комиссии:

	Большаков Алексей Александрович
	  Начальник ПСЧ г. Кедрового ФГКУ «8 отряд ФПС» по

  Томской области» (по согласованию)

	Борисова Ирина Валерьевна
	  Руководитель отдела по управлению муниципальной 

  собственностью администрации города Кедрового

	Волкова Ольга Валерьевна
	Главный лесничий Кедровского лесничества  (по 

  согласованию)

	Дроздов Константин Вячеславович 
	  Заместитель главного врача ОГБУЗ «Бакчарская РБ»  поликлиника 2

	Ковалёв Сергей Николаевич
	  Начальник Томского филиала ПАО «Ростелеком» ЛТЦ (по  согласованию)

	Костарев Евгений Николаевич
	  Начальник ОНД города Кедрового (по согласованию)

	Кувшинова Ольга Александровна
	Главный специалист по МОБ работе администрации города Кедрового

	Ломакина Ирина Геннадьевна
	Руководитель отдела финансов и экономики администрации города Кедрового

	Нечкин Кирилл Владимирович
	  Старший мастер Кедровского сетевого участка ПАО «Томской   Распределительной Компании»  (по согласованию)

	Сергеев Андрей Владимирович
	  Начальник пункта полиции №14 по обслуживанию 

  г.Кедровый МО МВД России «Парабельский» УМВД России   по Томской области (по согласованию)

	Тищенков Сергей Владимирович
	  Директор ООО «Северная Тепловая Компания» (по 

  согласованию)

	Яровой Александр Михайлович
	  Начальник ПХС 1 типа г.Кедровый  (по согласованию)


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.02.2016 № 39

О внесении изменения в постановление администрации города Кедрового от 26.06.2014 № 339 « Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый»

В целях совершенствования нормативного правового акта 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации города Кедрового от 26.06.2014 № 339 « Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый» следующее изменение:

1) в Форме 5 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет средств бюджета города Кедрового» приложения 2 к Порядку разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый» столбцы «Код бюджетной классификации» исключить;

2) в Форме 5 «Отчет об использовании бюджетных ассигнований бюджета города Кедрового на реализацию муниципальной программы» приложения 3 к Порядку разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ на территории муниципального образования «Город Кедровый» столбцы «Код бюджетной классификации» исключить.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования им распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2016.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.  

Мэр Н.А. Соловьева

	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

РАСПОРЯЖЕНИЕ от 05.02.2016 № 48

О внесении изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 28.08.2014  №323 «Об утверждении состава комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения на территории  муниципального образования «Город Кедровый»

В связи с произошедшими кадровыми изменениями в администрации города Кедрового:

1. Внести изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 28.08.2014 №323 «Об утверждении состава комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения на территории  муниципального образования «Города Кедрового», изложив приложение в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания, подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Кедрового www.kedradm.tomsk.ru.

3. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Мэр  Н.А. Соловьева

Приложение

Утверждено распоряжением администрации города Кедрового

от «05» 02. 2016  №  48

СОСТАВ

комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения на территории муниципального образования «Город Кедровый»

	Председатель:

	Соловьева Нелли Александровна
	  Мэр города Кедрового

	Заместитель председателя:

	Новоселов Владимир Владимирович
	И.о. первого заместителя мэра города Кедрового

	Секретарь комиссии:

	Габрат Евгений Павлович 
	Руководитель отдела по ГО и ЧС и охране труда 

администрации города Кедрового

	Члены комиссии:

	Большаков Алексей Александрович
	  Начальник ПСЧ г. Кедрового ФГКУ «8 отряд ФПС» по

  Томской области» (по согласованию)

	Борисова Ирина Валерьевна
	  Руководитель отдела по управлению муниципальной 

  собственностью администрации города Кедрового

	Сергеев Андрей Владимирович
	  Начальник пункта полиции №14 по обслуживанию 

  г.Кедровый МО МВД России «Парабельский» УМВД России   по Томской области (по согласованию)

	Барвенко Ольга Сергеевна
	Руководитель отдела образования

	Тищенков Сергей Владимирович
	Директор ООО «Северная Тепловая Компания», депутат Думы города Кедрового  (по согласованию)


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

РАСПОРЯЖЕНИЕ от 12.02.2016 № 56

О внесении изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 09.09.2015  №373 «О создании комиссии по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования «Город Кедровый»
В связи с произошедшими кадровыми изменениями в администрации города Кедрового:

1. Внести изменения в распоряжение администрации города Кедрового от 09.09.2015  №373 «О создании комиссии по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования «Город Кедровый», изложив приложение в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания, подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Кедрового www.kedradm.tomsk.ru.

3. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Мэр Н.А. Соловьева


Приложение

Утверждено распоряжением администрации города Кедрового

от «12»02.2016 №  56
СОСТАВ
комиссии по профилактике терроризма и экстремизма 

на территории муниципального образования «Город Кедровый»
	Председатель:

	Соловьева Нелли Александровна
	Мэр города Кедрового

	Зам. председателя, 
	

	Новоселов Владимир Владимирович
	И.о. первого заместителя мэра города Кедрового

	секретарь комиссии:
	

	Габрат Евгений Павлович
	Руководитель отдела по ГО и ЧС и охраны труда 

	

	Члены комиссии:

	Борвенко Ольга Сергеевна
	Руководитель отдела образования

	Борисова Ирина Валерьевна
	Руководитель отдела по управлению муниципальной собственностью 

	Бочкарева Ольга Валерьевна
	Инспектор ВУС отдела по труду и социальной политике 

	Кувшинова Ольга Александровна
	Главный специалист по МОБ работе 

	Сергеев Андрей Владимирович
	Начальник пункта полиции №14 (по обслуживанию г.Кедровый) МО МВД России «Парабельское» УМВД России по Томской (по согласованию)области (по согласованию)

	Тищенков Сергей Владимирович
	Директор ООО «Северная Тепловая Компания»,  депутат Думы города Кедрового (по согласованию)
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Выявлены основания для отказа в предоставлении услуги?








Принятие решения о предоставлении 


(об отказе предоставления) муниципальной услуги








Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги








Выявлены основания для отказа в приёме документов?








Прием заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов
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Возвращение заявления и документов заявителю
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Приложение №2 к постановлению администрации города Кедрового от «30» декабря 2015 №630


Приложение №6 к муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Город Кедровый» на  2011-2015 годы» 
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Приложение №1 к постановлению администрации города Кедрового от «30» декабря 2015 №630


Приложение №5 к муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Город Кедровый» на  2011-2015 годы» 
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Приложение


УТВЕРЖДЕНА 


постановление администрации города Кедрового 


от 25 декабря 2015г. №603





нет





нет





Выдача результатов предоставления муниципальной услуги





Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

















