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ДУМА ГОРОДА КЕДРОВОГО

РЕШЕНИЕ от 29.11.2016 №73
О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Город Кедровый»
В целях приведения Устава муниципального образования «Город Кедровый» в соответствие требованиям федерального законодательства

РЕШИЛА:

1. Внести в Устав муниципального образования «Город Кедровый» следующие изменения и дополнения:

1) часть 1 статьи 8.1 дополнить пунктом 17 следующего содержания:

«17) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в российской Федерации».»;

2) часть 4 статьи 25 дополнить пунктом 21 следующего содержания:

«21) осуществляет мероприятия в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в российской Федерации».».

2. Направить настоящее решение в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области для государственной регистрации.

3. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.кedradm.tomsk.ru после его государственной регистрации.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева

Председатель Думы города Кедрового Л.В. Гоза

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.01.2017 №4
Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии с пунктом 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации города Кедрового от 01.12.2015 № 551 «Об утверждении порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями города Кедрового», в целях совершенствования организации бюджетного процесса

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению.

2. Главным распорядителям средств местного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные  казенные учреждения, администрации города Кедрового и органам администрации города Кедрового, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений, осуществлять формирование муниципального задания на основании ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Кедровый», утвержденного настоящим постановлением.

3. Признать утратившими силу постановления администрации города Кедрового от 19.12.2015 № 580 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Кедровый», от 03.03.2016 № 76 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 19.12.2015 № 580 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями  муниципального образования «Город Кедровый»  с   01.01.2017.

4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// www.kedradm.tomsk.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2017.  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами. 

Мэр Н.А. Соловьева


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 
города Кедрового 

от 11.01.2017 №4

Ведомственный перечень

муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Кедровый»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги или работы (код базовой услуги или работы) / признак отнесения к услуге или работе
	Код вида экономи​ческой деятель​ности (код ОКВЭД)
	Наименование органа, осуществляющего полномочия учредителя (код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса)
	Перечень муниципальных учреждений, оказывающих муниципальную услугу или работу (коды в соответствии с реестром участников бюджетного процесса) 
	Содержание муниципальной услуги или работы
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (выполняемой работы)
	Показатели, характеризующие объем оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы)
	Платность муниципаль-ной 
услуги
или
работы
	Реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципаль-  ной услуги или работы в ведомствен-ный перечень муниципаль-      ных услуг и работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	Наимено​вание
	Едини-
ца
измере-ния
	Наимено​
вание
	Едини
ца
изме-рения
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Реализация
основных общеобразовательных
программ
начального
общего
образования
(11.787.0) 

 Услуга
	80.10.2
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585)

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578)
	Образовательные программы общего образования – Образовательная программа начального общего образования, адаптированная образовательная программа Стандарты и требования – федеральный государственный образовательный стандарт
	Очная;

на дому
	Физические лица,

 в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ); обучающиеся с ОВЗ; 

дети-инвалиды
	1.Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы начального общего образования по завершении первой ступени общего образования

2.Полнота реализации основной общеобразовательной программы начального общего образования

3.Уровень соответствия учебного плана общеобразовательного учреждения требованиям федерального базисного учебного плана

4.Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги

5.Доля своевременно устраненных общеобразовательным учреждением нарушений, выявленных в результате проверок органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими функции по контролю и надзору в сфере образования
	Процент

Процент

Процент

Процент

Единица


	Число обучающихся
	Человек
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	2.
	Реализация основных общеобразовательных программ основного общего образования

(11.791.0)
Услуга
	80.21.1
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585)

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578)
	Образовательные программы общего образования – Образовательная программа основного общего образования, адаптированная образовательная программа Стандарты и требования – федеральный государственный образовательный стандарт, государственный образовательный стандарт
	Очная;

 на дому
	Физические лица,

 в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ; 

дети-инвалиды
	1.Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы основного общего образования по завершении второй ступени общего образования

2.Полнота реализации основной общеобразовательной программы основного общего образования

3.Уровень соответствия учебного плана общеобразовательного учреждения требованиям федерального базисного учебного плана

4.Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги

5.Доля своевременно устраненных общеобразовательным учреждением нарушений, выявленных в результате проверок органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими функции по контролю и надзору в сфере образования
	Процент

Процент

Процент

Процент

Единица


	Число обучающихся
	Человек
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	3.
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования

(11.794.0)
Услуга
	80.21.2
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585)

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578)
	Образовательные программы общего образования – Образовательная программа среднего общего образования. Стандарты и требования – федеральный государственный образовательный стандарт, государственный образовательный стандарт
	Очная
	Физические лица,

 в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ
	1.Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы среднего общего образования по завершении обучения на третьей ступени общего образования

2.Полнота реализации основной общеобразовательной программы среднего общего образования

3.Уровень соответствия учебного плана общеобразовательного учреждения требованиям федерального базисного учебного плана

4.Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги

5.Доля своевременно устраненных общеобразовательным учреждением нарушений, выявленных в результате проверок, осуществляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих функции по контролю и надзору в сфере образования
	Процент

Процент

Процент

Процент

Единица


	Число обучающихся
	Человек
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	4.
	Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования

(11.784.0)
Услуга
	80.10.1
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585);

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578);

3. МБДОУ детский сад №1 «Родничок»       г. Кедрового

(693Р5445)
	Образовательные программы общего образования – Образовательная программа дошкольного образования, образовательная программа в группе сокращенного дня, адаптированная образовательная программа в группе сокращенного дня

 Стандарты и требования – федеральный государственный образовательный стандарт.
	Очная;

 на дому
	Физические лица от 1 до 3 лет; физические лица от 3 до 8 лет, в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ; 

дети-инвалиды
 
	1.Количество обучающихся, получивших услугу

2. Доля педагогических работников, имеющих квалификационную категорию в общей численности педагогических работников

3.Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги
	Единица

Процент

Процент
	Число обучающихся

	Человек

	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	5.
	Присмотр и уход

(11.785.0)
 Услуга
	80.10.1
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585);

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578);

3. МБДОУ детский сад №1 «Родничок»       г. Кедрового

(693Р5445)
	Присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательныепрограммы дошкольного образования в группах сокращенного дня

	Очная
	Физические лица от 1 до 3 лет; физические лица от 3 до 8 лет, в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ; 

дети-инвалиды 
	1.Количество несчастных случаев с воспитанниками образовательной организации 

2. Соблюдение установленного рациона питания детей, соответствующей возрастной категории и в соответствии с требованиями СанПин.

3. Количество обоснованных жалоб потребителей (родителей (законных представителей) воспитанников), поданных в муниципальную образовательную организацию и (или) Учредителю
	Единица

Процент

Единица


	Число детей


	Человек
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	6.
	Организация отдыха детей и молодежи

(10.028.0)
Услуга
	80.10.1

80.10.3
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607) 
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового ((693J0585);

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578);


	Организация отдыха детей в каникулярное время 
	В кани- кулярное время с дневным пребыва-нием; в кани- кулярное время с круглосуточным пребыва-нием

	Физические лица
	1. Доля детей, охваченных организованными формами отдыха в каникулярное время 

2. Доля родителей

 удовлетворенных качеством услуги
	Процент 

Процент
	Количество человек
	Человек
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправле-ния в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 120-фз «Об основах системы профилакти-ки, безнадзорнос-ти и правонаруше-ний несовершен-нолетних»

	7.
	Реализация дополнительных общеразвиваю-щих программ

(11.Г42.0)
Услуга
	80.10.3


	Отдел образования Администрации муниципального образования «Город Кедровый»

(69300607)
	1. МБОУ СОШ № 1 г. Кедрового (693J0585);

2. МАОУ Пудинская СОШ

(693J0578)
 
	Предоставление дополнительного образования детям.

Направленность образовательных программ:

естественнонаучная;

художественная;

физкультурно-спортивная; туристско-краеведческая


	Очная
	Физические лица
	1.Доля обучающихся, осваивающих дополнительные образовательные программы в образовательном учреждении

2.Доля обучающихся, ставших победителями и призерами мероприятий различного уровня
3.Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой образовательной услуги
	Процент

Процент

Процент
	Количество человеко-часов
	Человеко-час
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнитель-ных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации», Приказ Минобрнауки РФ от 29.08.2013 №1008 «Об утверждении порядка организации и осуществле-ния образователь-ной деятельности по дополнитель-ным общеобразовательным программам»

	
	
	
	Администрация муниципального образования «Город Кедровый» (69300580)
	1. МБОУ ДО «Детская школа искусств» 

г. Кедрового

(693J0693)
	Предоставление дополнительного образования детям.

Направленность образовательных программ:

художественная
	Очная
	Физические лица,

 в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ; 

дети-инвалиды


	1. Сохранность контингента обучающихся от первоначального комплектования (суммарно)

2. Доля обучающихся, ставших победителями и призерами мероприятий различного уровня

3.Доля педагогических работников, имеющих квалификационную категорию (от общей численности педагогических работников)

4. Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой образовательной услуги
	Процент
Процент
Процент
Процент
	Количество человеко-часов
	Человеко-час
	бесплатная
	

	8.
	Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств

(11.Д44.0)

Услуга
	80.10.3
	Администрация муниципального образования «Город Кедровый» (69300580)
	1. МБОУ ДО «Детская школа искусств» 

г. Кедрового

(693J0693)
	Предоставление дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств

Наименование программы -  Хореографичес-кое творчество
	Очная
	Физические лица,

 в том числе: обучающиеся за исключением обучающихся с ОВЗ; обучающиеся с ОВЗ
	1. Сохранность контингента обучающихся от первоначального комплектования (суммарно)

2. Доля обучающихся, ставших победителями и призерами мероприятий различного уровня

3.Доля педагогических работников, имеющих квалификационную категорию (от общей численности педагогических работников)

4. Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой образовательной услуги
	Процент
Процент
Процент
Процент
	Количество человеко-часов
	Человеко-час
	бесплатная
	Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнитель-ных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»,

Приказ Минкультуры РФ от 16.07.2013 №998 «Об утверждении перечня дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.01.2017 №33
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 
№ 493 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 № 493 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», изложив приложение в новой редакции согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева
Приложение

Утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 13.01.2017 г. № 33
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее – администрация города Кедрового), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется в составе проекта межевания территории или в виде отдельного документа. В случае подготовки градостроительных планов земельных участков в составе проектов межевания территории порядок их подготовки устанавливается в соответствии с порядком разработки проектов межевания территории и с учетом настоящего Административного регламента.

3. Градостроительный план земельного участка устанавливает параметры застройки, на основании и в соответствии с которыми застройщик (заказчик) обязан осуществлять подготовку проектной документации на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства.

4. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Описание категории заявителей

5. Заявителями по муниципальной услуге «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их полномочные представители на основании доверенности (далее - заявитель), имеющие намерение использовать земельный участок для следующих целей:

- строительства зданий, строений и сооружений на земельных участках, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц;

- капитального ремонта зданий, строений и сооружений, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких зданий, строений и сооружений;

- реконструкции зданий, строений и сооружений, находящихся в собственности (или ином владении) указанных юридических или физических лиц.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: Выдача градостроительного плана земельного участка. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Кедрового.

Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

8. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральной налоговой службой, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости.

Результат муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача градостроительного плана земельного участка;

- письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

10. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации.

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела

11. Адрес: 1 мкр., д. 39/1, Томская область, г. Кедровый, 636615.

Телефон: (38250) 35-418.

Факс: (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.  

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.


Сроки исполнения муниципальной услуги

12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме, через МФЦ - один календарный день со дня получения указанных документов.

13. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не более 30 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов

14. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 06.06.2016 № 400/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с указанием реквизитов документа, удостоверяющего в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации личность гражданина Российской Федерации, а в случае если  от имени заявителя заявление подается его представителем, документа, подтверждающего полномочия представителя;

16. К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

17. При подаче заявления заявителем одновременно с документами, указанными в пункте 16 настоящего Административного регламента, для проверки на предмет их соответствия подлинникам должны предоставляться оригиналы документов.

18. Отдел в течение десяти дней возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 15 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 16 Регламента. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

19. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.

20. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональных центрах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

21. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) выписки из ЕГРП о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке) (в случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на здания, строения, сооружения уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке);

2) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок (в случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на земельный участок уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок);

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) кадастровая выписка на земельный участок;

6) кадастровый план территории, в границах которой расположен земельный участок;

7) сведения из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия (при наличии таких объектов на земельном участке);

8) кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений, расположенных в границах земельного участка (при наличии таких объектов в границах земельного участка);

9) технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

10) материалы картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

22. В случае если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 21 Регламента, специалист отдела получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

23. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю

24. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю:

1) отсутствие обязательных сведений, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

1) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие документов требованиям законодательства, муниципальных правовых актов администрации города Кедрового;

2) в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения об описании местоположения границ земельного участка;

3) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги;

4) земельный участок не является застроенным и не предназначен для строительства;

5) градостроительный план земельного участка утвержден ранее и является действующим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основания для предоставления муниципальной услуги

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является зарегистрированное обращение заявителя, поступившее на бумажном носителе, либо посредством электронной связи, через МФЦ.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

28. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

Количество взаимодействия заявителя с инспектором отдела по труду и социальной политике – 1.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

- в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области, в МФЦ.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

31. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», в МФЦ, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

32. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

33. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

34. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.

35. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

36. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

37. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

Состав административных процедур

38. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

40. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется администрацией города Кедрового в лице инспектора отдела по труду и социальной политике.

41. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего календарного дня, направляются специалисту отдела.

42. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 

43. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дней с даты регистрации заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

44. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов о выдаче градостроительного плана земельного участка специалисту отдела.

45. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 16 административного регламента, специалист отдела проверяет наличие документов, указанных в пункте 21 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 21 административного регламента, специалист отдела переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

46. При установлении оснований, указанных в пункте 25 административного регламента, специалист отдела в течение десяти календарных дней с даты поступления заявления готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами (приложение № 2 к Административному регламенту).

47. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных документов» является:

а) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

б) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 15 настоящего Регламента;

в) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган;

г) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 16 настоящего Административного регламента.

48. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и представленных документов» не превышает 5 календарных дней с даты поступления заявления специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

49. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, в МФЦ, документов, указанных в пункте 21 административного регламента.

50. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 

51. Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 календарных дня со дня получения заявления и документов специалистом отдела. 

При подготовке межведомственного запроса специалист определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

52. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в:

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении земельного участка, предоставляемого в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства сведений из Единого государственного реестра;

2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя.

53. Специалист отдела в течение 1 календарного дня с момента получения ответа на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

54. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

55. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня получения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо от отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги

56. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела полного пакета документов, определенных пунктом 16 и пунктом 21 административного регламента.

57. Специалист отдела в течение одного календарного дня со дня получения полного пакета документов, определенных пунктами 16, 21 Административного регламента, готовит:

1) постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка;

2) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Специалист отдела направляет документ, оформляющий одно из принятых решений, на согласование и подписание мэром города Кедрового в установленном порядке в течение одного календарного дня со дня проверки полученного пакета документов на их полноту и правильность.

58. Подписанный в течение 1 календарного дня мэром города Кедрового документ, оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 57 Административного регламента, регистрируется в срок не позднее одного календарного дня с даты подписания и передается в тот же день специалисту отдела.

59. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента, специалист отдела в течение 1 календарного дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

60. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 57 Административного регламента.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 14 календарных дней.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

62. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

63. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение 1 календарного дня со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

64. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дня подписания мэром города Кедрового документа, оформляющего решение.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

65. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

66. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

67. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

68. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

69. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

70. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации города Кедрового, должностных лиц администрации города Кедрового, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном частью 3.2 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

73. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра .

74. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

-на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

75. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

76. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

77. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

78. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 77 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

79. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

80. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

81. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение № 1 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
Мэру  города Кедрового ____________________________ 

от________________________________________________

__________________________________________________

                                            (почтовый адрес)

__________________________________________________

                                    (контактный телефон)

__________________________________________________                          (Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

_________________________________________________

                                   (реквизиты доверенности)


ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу градостроительного плана земельного участка

    Прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером _______________________, площадью ______________ га, принадлежащего (арендуемого) _____________________________________________________
Свидетельство о государственной регистрации права ____________ от ______________________________________________

либо  договор  аренды  земельного  участка  _____________ от _____________________________________________________,

расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________.

Цель подготовки градостроительного плана: _________________________________________________________________  (установление границ земельных участков, на которых расположены объекты капитального строительства, 
___________________________________________________________________________________________________________
         установление границ земельных участков,   предназначенных для строительства и размещения линейных объектов,

___________________________________________________________________________________________________________

подготовка проектной документации для строительства, реконструкции, выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

    Наименование объекта капитального строительства и сведения о строительных материалах, планируемых к использованию в строительстве объекта (реконструкции): _________________________________________________________
Застройщик ________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Приложения: _______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________ _______________________ / ___________________________

               дата                                подпись                                         расшифровка

"__" ______________________ г.    
Приложение № 2 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
______________________________________ 

(Ф. И. О. или наименование заявителя)

______________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» в связи с ____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________ (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

___________________                   _______________________    ________________________

     (должность)                                                     (подпись)                                  (Ф.И.О.) 


Приложение № 3 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям административного регламента или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Непредставление заявителем в администрацию города Кедрового документов, указанных в пункте 21 административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	14 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-


	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Срок исполнения 
	1 календарный день 

	
	
	Комментарии
	-



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.01.2017 №34
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 
№ 492 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в  постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 № 492 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый», изложив приложение в новой редакции согласно приложению.

2.Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева

Приложение

Утверждено постановлением
администрации города Кедрового 

от 13.01.2017 г. № 34

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее – администрация города Кедрового), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично, с использованием различных средств связи (почта, факс, электронная почта и т.д.), веб-сервисов (Региональный портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Описание категории заявителей

2. Заявителями по муниципальной услуге «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее – муниципальная услуга) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их полномочные представители на основании доверенности (далее - заявитель).


II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Кедрового.

Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

5. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Федеральной налоговой службой, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости.

Результат муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление заявителю постановления администрации города Кедрового о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

- письменный отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый».

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

7. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, в МФЦ.

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела

8. Адрес: 1 мкр., д. 39/1, г. Кедровый, Томская область, 636615.

Телефон: (38250) 35-418.

Факс: (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме, через МФЦ - один календарный день со дня получения указанных документов.

10. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не более 30 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов

11. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Законом Томской области от09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»;

- Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с указанием реквизитов документа, удостоверяющего в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации личность гражданина Российской Федерации, а в случае если  от имени заявителя заявление подается его представителем, документа, подтверждающего полномочия представителя;

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Отдел в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

13. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

14. Отделом в течение десяти дней возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 13 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 12 Регламента. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

15. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональных центрах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

17. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица

в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- кадастровый паспорт или кадастровая выписка о земельном участке.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

18. В случае если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 17 Регламента, специалист отдела получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

19. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю

20. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю:

1) отсутствие обязательных сведений, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 12 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

в случае, если на дату поступления в Отдел заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Отдела находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В указанном случае Отдел принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, о чем извещается заявитель способом, указанным им в заявлении в срок, не позднее одного календарного дня со дня регистрации заявления.

22. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1–23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основания для предоставления муниципальной услуги

24. Основанием для предоставления муниципальной услуги является зарегистрированное обращение заявителя, поступившее на бумажном носителе, либо посредством электронной связи, через МФЦ.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

25. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

Количество взаимодействия заявителя с инспектором отдела по труду и социальной политике – 1.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

- в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

-при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области, в МФЦ.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

28.Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», в МФЦ, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

29. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru).

Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

31. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.

32. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

33. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

34. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Состав административных процедур

35. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией города Кедрового.

37. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется администрацией города Кедрового в лице  инспектора отдела по труду и социальной политике.

38. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего календарного дня, направляются в отдел по управлению муниципальной собственности администрации города Кедрового специалисту отдела.

39. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 

40. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дня с даты регистрации заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

41. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела.

42. Специалист отдела проверяет комплектность и содержание документов в течение 10 календарных дней со дня получения заявления и представленных документов.

43. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктом 12 административного регламента, специалист отдела проверяет наличие документов, указанных в пункте 17 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 17 административного регламента, специалист отдела переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

44. При установлении оснований, указанных в пункте 22 административного регламента, специалист отдела в течение десяти календарных дней с даты поступления заявления готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами (приложение № 2 к Административному регламенту).

45. При установлении оснований, указанных в пункте 21 административного регламента, специалист отдела приостанавливает предоставление муниципальной услуги и в течении 1 календарного дня подготавливает и направляет решение заявителю о приостановке предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

46. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист отдела возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 13 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 12 настоящего Административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

47. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.

48. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных документов» является:

а) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

б) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 13 настоящего Регламента;

в) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган;

г) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные  пунктом 12 настоящего Административного регламента.

49. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и представленных документов» не превышает 5 календарных дней с даты поступления заявления специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, в МФЦ, документов, указанных в пункте 17 административного регламента.

51. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 

52. Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 календарных дня со дня получения заявления и документов специалистом отдела. 

При подготовке межведомственного запроса специалист определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

53. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в:

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении земельного участка, предоставляемого в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства (с предварительным согласованием места размещения объекта) сведений из Единого государственного реестра;

2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя.

54. Специалист отдела в течение 1 календарного дня с момента получения ответа на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

55. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

56. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня получения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо от отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела полного пакета документов, определенных пунктом 13 и пунктом 17 административного регламента.

58. Специалист отдела в течение одного календарного дня со дня получения полного пакета документов, определенных пунктами 13, 17 Административного регламента, готовит:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, содержащее все основания отказа.

Специалист отдела направляет документ, оформляющий одно из принятых решений, на согласование и подписание мэром города Кедрового в установленном порядке в течение одного календарного дня со дня проверки полученного пакета документов на их полноту и правильность.

59. Подписанный мэром города Кедрового, оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 58 Административного регламента, регистрируется в срок не позднее одного календарного дня с даты подписания и передается в тот же день специалисту отдела.

60. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 58 Административного регламента.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 14 календарных дней.


Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

62. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

63. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение 1 календарного дня со дня подписания мэром города Кедрового соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

64. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дня подписания мэром города Кедрового документа, оформляющего решение.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

65. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

66. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

67. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

68. Граждане, индивидуальные предприниматели и юридические лица, либо их уполномоченные представители  имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

69. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

70. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра .

73. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

- на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.

74. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

75. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

76. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 76 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

78. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

79. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

80. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение № 1 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

Мэру  города Кедрового Соловьевой Н.А. 

от _______________________________________________________

                                                  Ф.И.О.

 _________________________________________________________

Данные паспорта, адрес, наименование заявителя (для юридического лица)

тел.______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  площадью________ кв. м:

1. Кадастровый номер земельного участка (испрашиваемого) ________________________________

2. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом _________________________________________________________________________________________

3. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости ______________ _______________________________________

4. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов (из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) ___________________________________________________

5. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав _________________________________________

6. Цель использования земельного участка ________________________________________________

7. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ___________________________________________________

8. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом _____________________________________

9. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ____________________

К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

___________________ _______________________ / ___________________________

               дата                                           подпись                                                           расшифровка
Приложение № 2 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
______________________________________ 

(Ф. И. О. или наименование заявителя)

______________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуге «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» в связи с _____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

В случае, если к заявлению прилагалась схема расположения земельного участка:

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в утверждении схемы расположения земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый» в связи с ___________________

_________________________________________________________________________________________

___________________                   _______________________    ________________________

          (должность)                                                              (подпись)                                        (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение № 3 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге

	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	

	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление 

	
	
	Срок выполнения
	 2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям административного регламента или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок выполнения
	5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Непредставление заявителем в администрацию города Кедрового документов, указанных в пункте 17 административного регламента

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	16 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Срок исполнения 
	1 календарный день 

	
	
	Комментарии
	-


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.01.2017 №46
Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности руководителей муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый», членов их семей на официальном сайте администрации города Кедрового
В соответствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности руководителей муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый», членов их семей на официальном сайте администрации города Кедрового, согласно приложению.

2. Заместителю мэра по социальной политике и управлению делами (Алексеева И.Н.) ознакомить руководителей муниципальных учреждений, кадровое обеспечение которых осуществляется администрацией города Кедрового, с настоящим постановлением под роспись в срок до 01.02.2017 года.

3. Руководителю отдела образования (Ильиной М.А.),  осуществляющего функции и полномочия Учредителя в отношении муниципальных учреждений (кроме указанных в пункте 2 настоящего постановления) ознакомить руководителей подведомственных муниципальных учреждений с настоящим постановлением под роспись в срок до 01.02.2017 года.

4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня его официального опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А.Соловьева

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

города Кедрового № 46

от 18 января 2017 года

ПОРЯДОК

размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности руководителей муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый», членов их семей на официальном сайте администрации города Кедрового

1. Настоящий порядок устанавливает обязанности кадровой службы администрации города Кедрового, органов администрации города Кедрового, осуществляющих функции и полномочия учредителя муниципального учреждения по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности руководителей муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кдровый», членов их семей на официальном сайте администрации города Кедрового (далее - Порядок).

2. На официальном сайте администрации города Кедрового размещаются следующие сведения:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из таких объектов;

2) перечень транспортных средств с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

4) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки по приобретению земельного участка, иного объекта недвижимого имущества, транспортногосредства, ценных бумаг, долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций, если общая сумма таких сделок превышает общий доход руководителя муниципального учреждения и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду.

3. Сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, размещаются на официальном сайте администрации города Кедрового по форме, установленной приложением к настоящему Порядку.

4. В размещаемых на официальном сайте администрации города Кедрового сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка) о доходах руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам и об обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи руководителя муниципального учреждения;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

5. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, за весь период замещения должности руководителем муниципального учреждения находятся на официальном сайте администрации города Кедрового в разделе «Противодействие коррупции»  и ежегодно обновляются в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи.

6. Сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, размещаются на официальном сайте администрации города Кедрового в соответствии с требованиями к размещению и наполнению подразделов, посвященных вопросам противодействия коррупции, официальных сайтов федеральных государственных органов, Центрального банка Российской Федерации, Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, Федерального фонда обязательного медицинского страхования, государственных корпораций (компаний), иных организаций, созданных на основании федеральных законов по прилагаемой форме.

	Фамилия, инициалы
	Должность
	Общая сумма декларированного годового дохода за ______ г. (руб.)
	Перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих на праве собственности или находящихся в пользовании
	Перечень транспортных средств, принадлежащих на праве собственности (вид, марка)

	
	
	
	Вид объектов недвижимости
	Площадь (кв.м.)
	Страна расположения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


7. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, обеспечивается:

7.1. Заместителем мэра по социальной политике и управлению делами - в отношении руководителей муниципальных учреждений, кадровое обеспечение которых осуществляется администрацией города Кедрового.

7.2. Руководителями органов администрации города Кедрового, осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципального учреждения - в отношении руководителей муниципальных учреждений, кадровое обеспечение которых они осуществляют.

8. Заместитель мэра по социальной политике и управлению делами, руководители органов администрации города Кедрового, осуществляющих функции и полномочия учредителя муниципального учреждения, обеспечивающие размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера на официальном сайте администрации города Кедрового несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.01.2017 №48
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 08.09.2016 
№ 531 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования»

В соответствии с ч. 2 ст. 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести изменения в Административный регламент «Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования»,  утвержденный  постановлением  администрации города Кедрового от 08.09.2016 № 531: 

а) Наименование раздела III изложить в новой редакции:

«III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ»;

б) Наименование раздела IV изложить в новой редакции:

«IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА»;

в) Наименование раздела V изложить в новой редакции: 

«V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ»;

г) Пункт 94 изложить в новой редакции: 

«94. Граждане и юридические лица, либо их уполномоченные представители  имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.».

2.Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А.Соловьева

	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.01.2017 №49
О внесении изменения в постановление администрации города Кедрового от 28.07.2015 года №423 «Об утверждении положения о системе оплаты труда руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый»
В соответствии со ст.145 Трудового кодекса Российской Федерации, в целях урегулирования оплаты труда руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в постановление администрации города Кедрового от 28.07.2015 года №423 «Об утверждении положения о системе оплаты труда руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый», дополнив пункт 2  абзацем следующего содержания:

«Установить предельный уровень соотношения средней заработной платы руководителей, их заместителей, главных бухгалтеров муниципальных учреждений и средней заработной платы работников (без учета заработной платы соответствующего руководителя, его заместителей, главного бухгалтера) данных учреждений 2.»

2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.12.2016 года. 

3. Опубликовать настоящее постановление Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А.Соловьева

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.01.2017 №50
Об утверждении Порядка размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А.Соловьева

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

города Кедрового № 50

от 18 января 2017 года

Порядок размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Настоящий Порядок размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» разработан в соответствии со ст.349.5 Трудового Кодекса Российской Федерации и устанавливает условия размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений (далее – Порядок), определяет процедуру размещения вышеназванной информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2. Информация, указанная в пункте 1 настоящего Порядка, рассчитывается за календарный год и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации города Кедрового (далее - учредитель) в доступном режиме для всех пользователей не позднее 30 марта года, следующего за отчетным, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

3. В целях своевременного размещения информации, указанной в пункте 1 настоящего Порядка, - муниципальные учреждения обеспечивают ее представление заместителю мэра по социальной политике и управлению делами администрации города Кедрового не позднее 20 марта года, следующего за отчетным периодом, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

4. В составе размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации запрещается указывать данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, а также сведения, отнесенные к государственной тайне или сведениям конфиденциального характера.

5. Информация, предусмотренная пунктом 1 настоящего Порядка, может по решению учредителя размещаться в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах указанных муниципальных учреждений.


Приложение к Порядку размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

(Форма)

ИНФОРМАЦИЯ 

О СРЕДНЕМЕСЯЧНОЙ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ РУКОВОДИТЕЛЕЙ, ИХ ЗАМЕСТИТЕЛЕЙ 
И ГЛАВНЫХ БУХГАЛТЕРОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

____________________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)
за _________ год

	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Среднемесячная заработная плата, рублей

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.01.2017 №78
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Порядок организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов, утвержденного постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 (далее – Порядок) следующие изменения:

1.1. Пункт 23 Порядка и подпункт 1 пункта 14 в информационной карте Порядка дополнить подпунктом «е» следующего содержания:

«е) получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов.».

1.2. Пункт 43 изложить в новой редакции:

«43. На основании распоряжения администрации города Кедрового организатор  в течение 3 дней с момента подписания распоряжения готовит и подписывает договор о предоставлении субсидии с победителями Конкурса согласно форме 6.».

1.3. Дополнить Порядок приложением Форма 6 согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А. Соловьева
Приложение

Форма 6

ДОГОВОР № ___

о предоставлении субсидии

из средств местного бюджета в целях возмещения затрат в рамках реализации предпринимательского проекта

г. Кедровый
 






                        «__» _____  201_ года

Администрация муниципального образования «Город Кедровый», именуемая в дальнейшем «Организатор», в лице Мэра города Кедрового _______________________________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Город Кедровый», с одной стороны, и ______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Получатель», действующий на основании _________________________________________________, вместе именуемые «Стороны», в целях реализации муниципальной программы «Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2015-2019 годы», утвержденной постановлением Администрации города Кедрового от 15.10.2014 № 606, постановления администрации города Кедрового от 04.09.2015 № 469 «Об утверждения порядка организации и проведении муниципального конкурса  предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов», распоряжения администрации города Кедрового от _______ №____ «О проведении муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования «Город Кедровый», протоколом конкурсной комиссии по проведению муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» от ______ № ___ заключили настоящий Договор  о нижеследующем

I. Предмет Договора

1.1. Предметом настоящего Договора является предоставление субсидии из средств местного бюджета в размере _________ (________) рублей на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в части затрат, направленных на приобретение основных средств в рамках реализации предпринимательского проекта _____________________ (далее по тексту - субсидия).

II. Обязательства и права Сторон

2.1. Организатор обязан:

2.1.1. Предоставляет субсидию Получателю на возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в части затрат, направленных на приобретение основных средств в рамках реализации предпринимательского проекта _________________________ в общем размере _________________ (___________) рублей в соответствии с распоряжением администрации города Кедрового от ___________ №________ «Об утверждении перечня победителей муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования «Город Кедровый».

2.1.2. Информирует Получателя о сокращении размера (приостановлении перечисления) субсидии с указанием причин и установлением срока для устранения нарушений.

2.1.3. Осуществляет  в течение трех лет мониторинг реализации предпринимательского проекта, получившего муниципальную поддержку, с оформлением результатов в сводном отчете согласно приложению 1.

2.2. Организатор вправе:

2.2.3. Осуществлять контроль за расходованием средств местного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия, и субсидии в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.2.4. Запрашивать у Получателя документы и материалы, касающиеся предмета настоящего Договора.

2.2.5. Проводить оценку эффективности  реализации предпринимательского проекта.

2.2.6. Проводить проверки исполнения Получателем условий настоящего Договора, а также иные контрольные мероприятия.

2.2.7. Приостанавливать перечисление субсидии или уменьшает (сокращает) размер (объем) субсидии Получателю, указанной в пункте 2.1.1 настоящего Договора, в случае установления факта нецелевого использования Получателем субсидии, полученной в рамках настоящего Договора, или невыполнения условий настоящего Договора на основании результатов контроля за исполнением настоящего Договора и мониторинга реализации предпринимательского проекта.

2.2.8. Осуществлять иные права, установленные законодательством Российской Федерации.

2.3. Получатель обязан:

2.3.1.Обеспечивает целевое финансирование мероприятий реализации предпринимательского проекта за счет предоставляемой субсидии из  местного бюджета в размере ______________ (______________) рублей.

2.3.2. Обеспечивает достижение  показателей эффективности реализации предпринимательского проекта ________________.

2.3.3. Предоставляет ежеквартально по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетной датой сводный отчет об основных финансово-экономических показателях предпринимательского  проекта, получившего муниципальную поддержку согласно приложению_2. Квартальная отчетность представляется не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, годовая отчетность – не позднее 20 января года, следующего за отчетным.

2.3.4. В случае изменения платежных реквизитов незамедлительно уведомляет Организатора путем направления соответствующего письменного извещения, подписанного уполномоченным лицом.

2.3.5. Предоставляет по запросу Организатора и в установленные им сроки информацию и документы, необходимые для проведения проверок исполнения условий настоящего Договора или иных контрольных мероприятий, а также оказывает содействие Организатору при проведении последним таких проверок или иных контрольных мероприятий.

2.3.6. Выполняет иные обязательства, установленные настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

2.4. Получатель вправе:

2.4.1. Требовать перечисления субсидии в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

2.4.2. Обращаться к Организатору за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Договора.

2.4.3. Обращаться к Организатору с письменным заявлением о произведении корректировки финансово-экономических показателей и (или) изменении календарного плана предпринимательского проекта, в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов».


III. Основание и порядок приостановления предоставления субсидий

3.1. Основаниями для приостановления предоставления субсидий из местного бюджета являются:

а) несоблюдение обязательств, предусмотренных настоящим Договором;

б) несоблюдение сроков представления отчетности, указанных в пп.2.2.3.

3.2. При установлении нецелевого расходования средств субсидии указанные средства подлежат взысканию в местный бюджет в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.3. В случае неисполнения победителем Конкурса условий предоставления и использования субсидии, в том числе основных финансово-экономических показателей предпринимательского проекта, победитель Конкурса обязан возвратить Организатору сумму субсидии в соответствии с договором о предоставлении субсидии, кроме случаев, когда корректировка финансово-экономических показателей произведена на основании решения Конкурсной комиссии в установленном Порядке, утвержденным постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №469 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Достойный бизнес» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов».

3.4. В случае отказа получателя от добровольного возврата, субсидия подлежит взысканию в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации по иску уполномоченного органа.

IV. Ответственность Сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

V. Срок действия Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до _________________________.

VI. Порядок рассмотрения споров

6.1. Споры (разногласия), возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Договора, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствующих протоколов, обменом письмами или иными документами.

6.2. В случае невозможности урегулирования споры (разногласия) подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Томской области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VII. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера (аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия), а также иных обстоятельств, которые Стороны не могли предвидеть при заключении настоящего Договора (изменение законодательства), если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора.

Не являются обстоятельством непреодолимой силы действия третьих лиц, не выполняющих какие-либо обязательства перед Стороной, если данное обстоятельство (действия, бездействие третьих лиц) влияет на исполнение обязательств одной Стороны перед другой.

7.2. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы Сторона, которая в результате наступления указанных обстоятельств не в состоянии исполнить обязательства, взятые на себя по настоящему Договору, должна в трехдневный срок письменно уведомить об этих обстоятельствах другую Сторону, приложив к указанному уведомлению копии документов, подтверждающих наличие данных обстоятельств. Достаточным подтверждением возникновения и существования обстоятельств непреодолимой силы будет являться справка, выданная уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации.

7.3. С момента наступления обстоятельств непреодолимой силы действие настоящего Договора приостанавливается до момента, определяемого Сторонами настоящего Договора.

7.4. В случае если обстоятельства, указанные в пункте 7.1 настоящего Договора, длятся более 30 (Тридцати) календарных дней, Стороны должны провести переговоры и решить вопрос о возможности (невозможности) продолжения договорных отношений в рамках настоящего Договора.


VIII. Заключительные положения

8.1. Внесение в настоящий Договор изменений в связи с изменениями законодательства Российской Федерации, осуществляется Организатором в одностороннем порядке путем направления Получателю соответствующего письменного уведомления в месячный срок со дня вступления в силу изменений законодательства Российской Федерации.

Внесенные в настоящий Договор изменения вступают в силу для Сторон со дня, указанного в уведомлении.

8.2. Иные, не предусмотренные пунктом 8.1  изменения вносятся в настоящий Договор по согласованию Сторон путем оформления дополнительного соглашения.

8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

IХ. Адреса и реквизиты Сторон

	Организатор:

Администрация муниципального образования «Город Кедровый»

636615, Томская обл., г.Кедровый, 1 мкр., д.39/1

ИНН 7023000560/КПП 702301001

Мэр города Кедрового

_______________________/______________/


	Получатель:

_____________________/______________/



	
	


Приложение 1

Сводный отчет

об основных финансово-экономических показателях

предпринимательских проектов, получивших муниципальную поддержку

┌────┬─────────────┬────────────────┬───────────────────────┬───────────────────────┬────────────────────────┐
│N   │Наименование │Наименование    │Количество             │Средняя заработная     │Объем производства      │
│п/п │получателя   │предприниматель-│рабочих мест           │плата по проекту       │продукции (выполнения   │
│    │поддержки    │ского проекта   │                       │                       │работ, оказания услуг)  │
│    │             │                │                       │                       │тыс. рублей             │
│    │             │                ├──────────┬────────────┼───────────┬───────────┼───────────┬────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
Должность ответственного лица                                      __________________________ /Ф.И.О./

М.П.

"_____" __________________ 20__ год

Приложение 2 

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ ПО РЕАЛИЗАЦИИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОГО ПРОЕКТА

___________________________________________________________________________

за ___________________ год

    Общие сведения

    Название проекта

    ______________________________________________________________

                                       Производимая продукция (работы, услуги)

    ______________________________________________________________

ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО БИЗНЕС-ПЛАНУ ЗА ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД
	Наименование работ
	Объем освоенных средств
	Сроки выполнения работ

	
	план
	факт
	план
	факт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДИНАМИКА ОСНОВНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ
	Период           
	На   
01.04.__
	На   
01.07.__ 
	На   
01.10.__
	На   
01.01.__

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Реализация продукции (работ, услуг):                                      

	план, в  руб.          
	
	
	
	

	факт, в  руб.          
	
	
	
	

	план, в нат. ед.           
	
	
	
	

	факт, в нат. ед.           
	
	
	
	

	2. Уплаченная сумма налогов (руб.) <*>:                    

	всего за период, в том числе:
	
	
	
	

	указать суммы по видам налогов и сборов:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Рабочие места:                                               

	всего рабочих мест         
	
	
	
	

	в том числе созданные в рамках реализации инвестиционного проекта
	
	
	
	

	4. Основные средства:                                           

	балансовая стоимость объектов основных средств, всего (руб.)
	
	
	
	

	в том числе стоимость объектов основных средств, созданных в рамках реализации инвестиционного проекта (руб.)
	
	
	
	

	5. Средняя заработная плата: 

	план, в рублях             
	
	
	
	

	факт, в рублях             
	
	
	
	


<*> - Указать применяемый налоговый режим

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) __________________________ /Ф.И.О./

М.П.

"_____" __________________ 20__ год


Форма 2

Основные финансово-экономические показатели предпринимательского проекта

за ____ квартал 20____ года

Наименование юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)_________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Наименование проекта, получившего на муниципальную поддержку ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Показатели проекта, претендующего на муниципальную поддержку
	__ квартал 20__ года

(план)
	__ квартал 20__ года

 (факт)

	1
	Рабочие места по проекту - всего, в том числе:

1. действующие рабочие места

2. вновь созданные рабочие места
	
	

	2.
	Средняя заработная плата по проекту – всего (рублей/месяц), в том числе:

- руководящего звена

- производственного персонала
	
	

	3.
	Объем производства продукции

(выполнения работ, оказания услуг) (тыс.рублей)
	
	


Примечание:

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ___________________________ /ФИО/

М.П.

"____"  _____________________ 20___ года

Форма 4

Календарный план реализации предпринимательского проекта
за ____ квартал 20____ года

	№ пп
	Наименование этапа, его краткая характеристика
	План ____ квартал 

20____ года
	Факт ____ квартал 

20____ года

	
	
	Начало этапа
	Завершение этапа
	Начало этапа
	Завершение этапа

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Примечание:

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ___________________________ /ФИО/

М.П.

"____"  _____________________ 20___ года

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.01.2017 №79
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Порядок организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов, утвержденного постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 (далее – Порядок) следующие изменения:

1.1. Пункт 23 Порядка и подпункт 1 пункта 14 в информационной карте Порядка дополнить подпунктом «е» следующего содержания:

«е) получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов.».

1.2. Пункт 43 изложить в новой редакции:

«43. На основании распоряжения администрации города Кедрового организатор  в течение 3 дней с момента подписания распоряжения готовит и подписывает договор о предоставлении субсидии с победителями Конкурса согласно форме 6.».

1.3. Дополнить Порядок приложением Форма 6 согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.kedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.

Мэр Н.А. Соловьева

Приложение

Форма 6

ДОГОВОР № ___
о предоставлении субсидии из средств местного бюджета в целях возмещения затрат в рамках реализации предпринимательского проекта

г. Кедровый
                                                                                                  «__» _____  201__ года
Администрация муниципального образования «Город Кедровый», именуемая в дальнейшем «Организатор», в лице Мэра города Кедрового _______________________________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Город Кедровый», с одной стороны, и ______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Получатель», действующий на основании ___________________________________________________, вместе именуемые  «Стороны», в целях реализации муниципальной программы «Создание условий для развития предпринимательства на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2015-2019 годы», утвержденной постановлением Администрации города Кедрового от 15.10.2014 № 606, постановления администрации города Кедрового от 04.09.2015 № 468 «Об утверждения порядка организации и проведении муниципального конкурса  предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов», распоряжения администрации города Кедрового от _______ №____ «О проведении муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования «Город Кедровый», протоколом конкурсной комиссии по проведению муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» от ______  № ___ заключили настоящий Договор  о нижеследующем

I. Предмет Договора

1.1. Предметом настоящего Договора является предоставление субсидии из средств местного бюджета в размере _________ (________) рублей  на  безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в части затрат, направленных на приобретение основных средств в рамках реализации предпринимательского проекта _____________________ (далее по тексту - субсидия).

II. Обязательства и права Сторон

2.1. Организатор обязан:

2.1.1. Предоставляет субсидию Получателю на возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в части затрат, направленных на приобретение основных средств в рамках реализации предпринимательского проекта _________________________ в общем размере _________________ (___________) рублей в соответствии с распоряжением администрации города Кедрового от ___________ №________ «Об утверждении перечня победителей муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования «Город Кедровый».

2.1.2. Информирует Получателя о сокращении размера (приостановлении перечисления) субсидии с указанием причин и установлением срока для устранения нарушений.

2.1.3. Осуществляет  в течение трех лет мониторинг реализации предпринимательского проекта, получившего муниципальную поддержку, с оформлением результатов в сводном отчете согласно приложению 1.

2.2. Организатор вправе:

2.2.3. Осуществлять контроль за расходованием средств местного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия, и субсидии в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.2.4. Запрашивать у Получателя документы и материалы, касающиеся предмета настоящего Договора.

2.2.5. Проводить оценку эффективности  реализации предпринимательского проекта.

2.2.6. Проводить проверки исполнения Получателем условий настоящего Договора, а также иные контрольные мероприятия.

2.2.7. Приостанавливать перечисление субсидии или уменьшает (сокращает) размер (объем) субсидии Получателю, указанной в пункте 2.1.1 настоящего Договора, в случае установления факта нецелевого использования Получателем субсидии, полученной в рамках настоящего Договора, или невыполнения условий настоящего Договора на основании результатов контроля за исполнением настоящего Договора и мониторинга реализации предпринимательского проекта.

2.2.8. Осуществлять иные права, установленные законодательством Российской Федерации.

2.3. Получатель обязан:

2.3.1.Обеспечивает целевое финансирование мероприятий реализации предпринимательского проекта  за счет предоставляемой субсидии из  местного бюджета в размере ______________ (______________) рублей.  

2.3.2. Обеспечивает достижение  показателей эффективности реализации предпринимательского проекта ________________.

2.3.3. Предоставляет ежеквартально по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетной датой сводный отчет об основных финансово-экономических показателях предпринимательского  проекта, получившего муниципальную поддержку согласно приложению_2. Квартальная отчетность представляется не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, годовая отчетность – не позднее 20 января года, следующего за отчетным.

2.3.4. В случае изменения платежных реквизитов незамедлительно уведомляет Организатора путем направления соответствующего письменного извещения, подписанного уполномоченным лицом.

2.3.5. Предоставляет по запросу Организатора и в установленные им сроки информацию и документы, необходимые для проведения проверок исполнения условий настоящего Договора или иных контрольных мероприятий, а также оказывает содействие Организатору при проведении последним таких проверок или иных контрольных мероприятий.

2.3.6. Выполняет иные обязательства, установленные настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

2.4. Получатель вправе:

2.4.1. Требовать перечисления субсидии в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

2.4.2. Обращаться к Организатору за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Договора.

2.4.3. Обращаться к Организатору с письменным заявлением о произведении корректировки финансово-экономических показателей и (или) изменении календарного плана предпринимательского проекта, в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов».

III. Основание и порядок приостановления предоставления субсидий

3.1. Основаниями для приостановления предоставления субсидий из местного бюджета являются:

а) несоблюдение обязательств, предусмотренных настоящим Договором;

б) несоблюдение сроков представления отчетности, указанных в пп.2.2.3.

3.2. При установлении нецелевого расходования средств субсидии указанные средства подлежат взысканию в местный бюджет в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.3. В случае неисполнения победителем Конкурса условий предоставления и использования субсидии, в том числе основных финансово-экономических показателей предпринимательского проекта, победитель Конкурса обязан возвратить Организатору сумму субсидии в соответствии с договором о предоставлении субсидии, кроме случаев, когда корректировка финансово-экономических показателей произведена на основании решения Конкурсной комиссии в установленном Порядке, утвержденным постановлением администрации города Кедрового от 04.09.2015 №468 «Об утверждении порядка организации и проведения муниципального конкурса предпринимательских проектов «Бизнес-старт» на территории муниципального образования, в том числе сопровождение проектов-победителей конкурса, включая предоставление субсидий на реализацию проектов».

3.4. В случае отказа получателя от добровольного возврата, субсидия подлежит взысканию в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации по иску уполномоченного органа.

IV. Ответственность Сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

V. Срок действия Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до ___________.

VI. Порядок рассмотрения споров

6.1. Споры (разногласия), возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Договора, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствующих протоколов, обменом письмами или иными документами.

6.2. В случае невозможности урегулирования споры (разногласия) подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Томской области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VII. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера (аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия), а также иных обстоятельств, которые Стороны не могли предвидеть при заключении настоящего Договора (изменение законодательства), если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора.

Не являются обстоятельством непреодолимой силы действия третьих лиц, не выполняющих какие-либо обязательства перед Стороной, если данное обстоятельство (действия, бездействие третьих лиц) влияет на исполнение обязательств одной Стороны перед другой.

7.2. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы Сторона, которая в результате наступления указанных обстоятельств не в состоянии исполнить обязательства, взятые на себя по настоящему Договору, должна в трехдневный срок письменно уведомить об этих обстоятельствах другую Сторону, приложив к указанному уведомлению копии документов, подтверждающих наличие данных обстоятельств. Достаточным подтверждением возникновения и существования обстоятельств непреодолимой силы будет являться справка, выданная уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации.

7.3. С момента наступления обстоятельств непреодолимой силы действие настоящего Договора приостанавливается до момента, определяемого Сторонами настоящего Договора.

7.4. В случае если обстоятельства, указанные в пункте 7.1 настоящего Договора, длятся более 30 (Тридцати) календарных дней, Стороны должны провести переговоры и решить вопрос о возможности (невозможности) продолжения договорных отношений в рамках настоящего Договора.

VIII. Заключительные положения

8.1. Внесение в настоящий Договор изменений в связи с изменениями законодательства Российской Федерации, осуществляется Организатором в одностороннем порядке путем направления Получателю соответствующего письменного уведомления в месячный срок со дня вступления в силу изменений законодательства Российской Федерации.

Внесенные в настоящий Договор изменения вступают в силу для Сторон со дня, указанного в уведомлении.

8.2. Иные, не предусмотренные пунктом 8.1  изменения вносятся в настоящий Договор по согласованию Сторон путем оформления дополнительного соглашения.

8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

IХ. Адреса и реквизиты Сторон
	Организатор:

Администрация муниципального образования «Город Кедровый»

636615, Томская обл., г.Кедровый, 1 мкр., д.39/1

ИНН 7023000560/КПП 702301001

Мэр города Кедрового

_______________________/______________/


	Получатель:

_____________________/______________/



	
	


Приложение 1

Сводный отчет об основных финансово-экономических показателях предпринимательских проектов, получивших муниципальную поддержку 

┌────┬─────────────┬────────────────┬───────────────────────┬───────────────────────┬────────────────────────┐
│N   │Наименование │Наименование    │Количество             │Средняя заработная     │Объем производства      │
│п/п │получателя   │предприниматель-│рабочих мест           │плата по проекту       │продукции (выполнения   │
│    │поддержки    │ского проекта   │                       │                       │работ, оказания услуг)  │
│    │             │                │                       │                       │тыс. рублей             │
│    │             │                ├──────────┬────────────┼───────────┬───────────┼───────────┬────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
│    │             │                │          │            │           │           │           │            │
├────┼─────────────┼────────────────┼──────────┼────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼────────────┤
Должность ответственного лица                                      __________________________ /Ф.И.О./

М.П.

"_____" __________________ 20__ год

Приложение 2 

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ ПО РЕАЛИЗАЦИИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОГО ПРОЕКТА

      ___________________________________________________________________________

за ___________________ год

    Общие сведения

    Название проекта

    ______________________________________________________________

    Производимая продукция (работы, услуги)

    ______________________________________________________________

ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО БИЗНЕС-ПЛАНУ ЗА ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД
	Наименование работ   
	Объем освоенных средств
	Сроки выполнения работ  

	
	план    
	факт   
	план    
	факт     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДИНАМИКА ОСНОВНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ

	Период           
	На   
01.04.__
	На   
01.07.__ 
	На   
01.10.__
	На   
01.01.__

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Реализация продукции (работ, услуг):                                      

	план, в  руб.          
	
	
	
	

	факт, в  руб.          
	
	
	
	

	план, в нат. ед.           
	
	
	
	

	факт, в нат. ед.           
	
	
	
	

	2. Уплаченная сумма налогов (руб.) <*>:                    

	всего за период, в том числе:
	
	
	
	

	указать суммы по видам налогов и сборов:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Рабочие места:                                               

	всего рабочих мест         
	
	
	
	

	в том числе созданные в рамках реализации инвестиционного проекта
	
	
	
	

	4. Основные средства:                                           

	балансовая стоимость объектов основных средств, всего (руб.)
	
	
	
	

	в том числе стоимость объектов основных средств, созданных в рамках реализации инвестиционного проекта (руб.)
	
	
	
	

	5. Средняя заработная плата: 

	план, в рублях             
	
	
	
	

	факт, в рублях             
	
	
	
	


<*> - Указать применяемый налоговый режим

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) __________________________ /Ф.И.О./

М.П.

"_____" __________________ 20__ год


Форма 2

Основные финансово-экономические показатели предпринимательского проекта

за ____ квартал 20____ года

Наименование юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)____________________

_________________________________________________________________________________________

Наименование проекта, получившего на муниципальную поддержку ______________________________
_________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Показатели проекта, претендующего на муниципальную поддержку
	__ квартал 20__ года

(план)
	__ квартал 20__ года

 (факт)

	1
	Рабочие места по проекту - всего, в том числе:

1. действующие рабочие места

2. вновь созданные рабочие места
	
	

	2.
	Средняя заработная плата по проекту – всего (рублей/месяц), в том числе:

-руководящего звена

-производственного персонала
	
	

	3.
	Объем производства продукции

(выполнения работ, оказания услуг)

(тыс.рублей)
	
	


Примечание:

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ___________________________ /ФИО/

М.П.

"____"  _____________________ 20___ года

Форма 4

Календарный план реализации предпринимательского проекта
за ____ квартал 20____ года

	№ пп
	Наименование этапа, его краткая характеристика
	План ____ квартал 

20____ года
	Факт ____ квартал 

20____ года

	
	
	Начало этапа
	Завершение этапа
	Начало этапа
	Завершение этапа

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Примечание:

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ___________________________ /ФИО/

М.П.

"____"  _____________________ 20___ года
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