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МЭР ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 27.01.2017 №3
О признании утратившим силу постановления мэра города Кедрового от 30.04.2008 № 149 
«О согласительной комиссии по проведению согласительных процедур при возникновении споров о местоположении земельных участков, выделяемых в счет долей в праве общей собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, расположенных на территории муниципального образования «Город Кедровый»
На основании постановления Администрации Томской области от 28.11.2011 № 376а «О признании утратившим силу постановления Администрации Томской области от 16.08.2007 № 121а», в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать утратившим силу постановление мэра города Кедрового от 30.04.2008 № 149 «О согласительной комиссии по проведению согласительных процедур при возникновении споров о местоположении земельных участков, выделяемых в счет долей в праве общей собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, расположенных на территории муниципального образования «Город Кедровый».

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 28.11.2011.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Н.А.Соловьева
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 02.02.2017 №93
О внесение изменений в постановление администрации города Кедрового от 29.06.2016 № 368 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации города Кедрового»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и правилами юридической техники,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Кедрового от 29.06.2016 № 368 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации города Кедрового»:

- подпункты 1, 2, 3, 23, 56 пункта 1 исключить.

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 02.02.2017 №94
О создании Межведомственной комиссии по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый»

На основании Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», постановления Правительства Российской Федерации от 25.03.2015 № 272 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать Межведомственную комиссию по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый». 

2. Утвердить Положение о Межведомственной комиссии по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению 1.

3. Межведомственной комиссии по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый»:

1) организовать обследование, категорирование и паспортизацию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» в срок до 01 июля 2017 года;

2) обеспечить контроль за выполнением требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый».

4. Рекомендовать:

1) правообладателям мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» (собственникам мест массового пребывания людей либо лицам, использующим места с массовым пребыванием людей на ином законном основании), за исключением федеральных органов исполнительной власти, к сфере деятельности которых относятся места массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый», а также правообладателей объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией:

а) организовать выполнение мероприятий по обеспечению их антитеррористической защищенности в соответствии с главой IV Требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.03.2015 № 272 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)»;

б) представить в Межведомственную комиссию по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» сведения для паспортизации используемых мест массового пребывания людей по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.03.2015 № 272 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)» в срок до 01 апреля 2017 года;

2) руководителям территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти, а также правообладателям объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, в чьем ведении имеются места с массовым пребыванием людей на территории муниципального образования «Город Кедровый», принять необходимые меры для обеспечения их антитеррористической защищенности.

5. Утвердить форму Акта обследования и категорирования места массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению 2.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый» и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Кедрового: http//www.kedradm.tomsk.ru.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Мэр Н.А. Соловьева

	Приложение 1 к постановлению администрации города Кедрового

от «02»02 2017г. № 94


ПОЛОЖЕНИЕ

о Межведомственной комиссии по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый»

1. Общие положения

 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Указом Президента Российской Федерации от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризму», Постановлением Правительства РФ от 25.03.2015 № 272 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)».

 1.2. Межведомственная комиссия по обследованию мест массового пребывания людей по обследованию мест массового пребывания людей на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Комиссия) является постоянно действующим координационным органом, деятельность которой направлена на проведение категорирования мест массового пребывания людей и объектов на территории муниципального образования «Город Кедровый» с целью установления дифференцированных требований к обеспечению их безопасности с учетом степени потенциальной опасности и угрозы совершения в местах массового пребывания людей террористических актов и их возможных  последствий.

 1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.4. Состав Комиссии утверждается распоряжением администрации города Кедрового.

1.5. Комиссию возглавляет мэр города Кедрового или уполномоченное им должностное лицо.

2. Основные задачи Комиссии

 Основной задачей комиссии является проведение организационных мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей, обследование, категорирование данных объектов (территорий), а так же актуализации разработанных паспортов безопасности.

3. Права Комиссии

Для осуществления своих задач Комиссия имеет право:

 3.1. Проводить организационные мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей, включая категорирование мест массового пребывания людей, с учетом степени потенциальной опасности и угрозы совершения на них террористического акта и его возможных последствий.

 3.2. Составлять акты обследования и категорирования мест массового пребывания людей.

3.3. Давать рекомендации по составлению паспорта безопасности места массового пребывания людей, а также его актуализации.

 3.4. Определять мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей.

3.5. Контролировать соблюдение требований обеспечения антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей.

4. Организация работы Комиссии

4.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя и членов Комиссии.

4.2.  Комиссия правомочна принимать решения, если в работе участвует не менее половины ее состава. В случае невозможности участия члена комиссии в заседании комиссии должностное лицо, исполняющее его обязанности, может присутствовать на заседании комиссии с правом голоса после согласования с председателем комиссии.

4.3. Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих членов комиссии.

4.4. В состав Комиссии входят:

- собственник места массового пребывания людей или лицо, использующее место массового пребывания людей на ином законном основании (далее – правообладатель);

- представитель ПСЧ г. Кедровый ФГКУ «8 отряд ФПС по Томской области»;

- представитель ОНДиПР г. Кедровый УНДиПР ГУ МЧС России по Томской области;

- представитель отделения в г.Колпашево УФСБ России по Томской области;

- представитель пункта полиции №14 (по обслуживанию г. Кедровый) МО МВД России «Парабельское» УМВД России по Томской области;

- представители администрации города Кедрового.

При необходимости к работе Комиссии привлекаются представители собственников объектов, которые располагаются в границах места массового пребывания людей либо в непосредственной близости к нему. На заседания Комиссии могут быть приглашены руководители иных учреждений и организаций, имеющие непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу.

4.5. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к ее компетенции, ведет заседания Комиссии, подписывает протоколы ее заседаний. В отсутствие председателя Комиссии полномочия председателя осуществляет заместитель председателя Комиссии.

4.6. Организационное и контрольно-исполнительское обеспечение работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку и проведение заседаний Комиссии, информирование членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии, а также об их изменениях, если таковые происходят.

4.7. Результаты работы Комиссии оформляются актом обследования и категорирования мест массового пребывания людей, который составляется в пяти экземплярах, подписывается всеми членами Комиссии и является неотъемлемой частью паспорта безопасности места массового пребывания людей.

 4.8. На каждое место массового пребывания людей после проведения его обследования и категорирования комиссией в 5 экземплярах составляется паспорт безопасности места массового пребывания людей. Паспорт согласовывается с руководителями УФСБ России по Томской области, ГУ МЧС России по Томской области, управления Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Томской области, пункта полиции №14 (по обслуживанию г. Кедровый) МО МВД России «Парабельское» УМВД России по Томской области и утверждается мэром города Кедрового.

Приложение 1 к постановлению администрации города Кедрового

от «02»02 2017г. № 94
АКТ

обследования и категорирования места массового пребывания людей

на территории муниципального образования «Город Кедровый»

"___" __________ 20__ г.              





                                        г. Кедровый
Комиссией в составе: ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. членов комиссии)

_________________________________________________________________________________________
проведено обследование места массового пребывания людей: ____________________________________
_________________________________________________________________________________________,

(наименование учреждения, его ведомственная принадлежность)

расположенного по адресу: _________________________________________________________________
(почтовый индекс, адрес)

_________________________________________________________________________________________
Руководитель организации (учреждения): _____________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, рабочий телефон)

В  ходе  обследования установлено, что:

количество сотрудников в организации (всего): ________________________________________________,

количество работников в смену: _____________________________________________________________,

количество посетителей (в день макс.): _______________________________________________________.

Режим работы учреждения: круглосуточно ____________________________________________________,

                         с ____ до ____ в рабочие дни,

                         с ____ до ____ в выходные и праздничные дни.

Количество зданий (корпусов), в которых размещено учреждение: _______________________________.

Тип здания (зданий): ______________________________________________________________________.

Количество этажей в здании: _______________________________________________________________.

Занимаемая площадь (здания / территории): ___________________________________________________.

Количество выходов в здании: ______, из них запасных выходов: ________________________________.

Учреждение находится в непосредственной близости от ________________________________________
_________________________________________________________________________________________.

(жилые строения, предприятия с опасным производством, предприятия торговли, вокзалы и др.)

Наличие и тип ограждения, его состояние: ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________________.

(забор бетонный, металлическая ограда и др.)

Наличие освещения на прилегающей территории: ______________________________________________.

Наличие контрольно-пропускного  пункта, его состояние и инженерно-техническая укрепленность: _________________________________________________________________________________________
Наличие на территории вспомогательных строений, их назначение: _______________________________
Наличие взрывоопасных, химических веществ: ________________________________________________
(количество, место и основания хранения)

Наличие чердачных помещений: ____________________________________________________________.

Наличие подвальных помещений: ___________________________________________________________.

Возможность бесконтрольного доступа посторонних лиц в чердачные и подвальные помещения: _________________________________________________________________________________________
Техническое состояние окон: ________________________________________________________________
                                                    (исправность запорных устройств, наличие решеток)
Наличие физической охраны: _______________________________________________________________.

(пост полиции, ЧОП, сторож и т.д.)

В какой период охраняется учреждение: ______________________________________________________
(круглосуточно, если по графику, то указать время работы)
_________________________________________________________________________________________.

Наличие и состояние технических средств обеспечения безопасности: _____________________________
(приспособления для снижения скорости автомобиля, шлагбаум)

_________________________________________________________________________________________.

Наличие и состояние средств охранной сигнализации: __________________________________________
(указать, куда выведен сигнал тревоги)

Наличие и состояние "тревожной кнопки" (КТС): ______________________________________________
(указать количество стационарных КТС и на брелке)

Наличие и состояние системы видеонаблюдения: ______________________________________________

(количество видеокамер внутри здания, на прилегающей территории, срок хранения записи)

________________________________________________________________________________________.

Наличие и состояние средств пожарной сигнализации: _________________________________________.

Наличие и состояние средств пожаротушения: ________________________________________________.

Дополнительные сведения по пожарной безопасности: _________________________________________
Ответственный за противопожарную безопасность: ____________________________________________

(Ф.И.О., должность, дата и номер приказа)

Ответственный за антитеррористическую безопасность: ________________________________________

               (Ф.И.О., должность, дата и номер приказа)

Наличие в учреждении разработанной и утвержденной документации по вопросам обеспечения безопасности (название документа, год разработки):

1. _______________________________________________________________________________________,

2. _______________________________________________________________________________________,

3. _______________________________________________________________________________________.

Заключение комиссии:

Присвоить месту массового пребывании людей ______ категорию.

Председатель комиссии _______________________________ Ф.И.О.

                                                                       (подпись)

Члены комиссии:      _______________________________ Ф.И.О.

                                                                       (подпись)

                                 _______________________________ Ф.И.О.

                                                                       (подпись)

                                 _______________________________ Ф.И.О.

                                                                       (подпись)

	


ДУМА ГОРОДА КЕДРОВОГО

РЕШЕНИЕ от 03.02.2017 №2

О внесении изменений в решение Думы города Кедрового от 24.04.2014 №20 «Об утверждении Положения об отделе образования администрации муниципального образования «Город Кедровый»

В связи с кадровыми и структурными изменениями

РЕШИЛА:

1. Внесении в решение Думы города Кедрового от 24.04.2014 №20 «Об утверждении Положения об отделе образования администрации муниципального образования «Город Кедровый» следующие изменения:

1) пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Заявителем при регистрации изменений в Положении об отделе образования администрации муниципального образования «Город Кедровый» назначить руководителя Ильину Марию Архиповну, паспортные данные:______________»;

2) абзац 5 пункта 1.5 Положения об отделе образования администрации муниципального образования «Город Кедровый» исключить.

2. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.кedradm.tomsk.ru.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на контрольно-правовую комиссию Думы города Кедрового.

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева

Председатель Думы города Кедрового Л.В. Гоза

ДУМА ГОРОДА КЕДРОВОГО

РЕШЕНИЕ от 03.02.2017 №5
Об утверждении стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на территории муниципального образования «Город Кедровый»

В соответствии с пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», по согласованию с Департаментом тарифного регулирования Томской области, отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Томской области

РЕШИЛА:

1. Утвердить стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на территории муниципального образования «Город Кедровый», согласно приложению №1, в следующих размерах:

1.1. в случае осуществления погребения за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение – 8 343,00 рублей;

1.2. в случае погребения умершего (погибшего), не имеющего супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение – 5 747,00 рублей.  

2. Утвердить Расчет гарантированного перечня услуг по погребению на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2017 год, согласно приложению №1.

3. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене городского округа «город Кедровый», разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// www.kedradm.tomsk.ru.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 февраля 2017 года.

5. Признать утратившим силу решение Думы города Кедрового от 21.12.2015 № 97 «Об утверждении стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на территории муниципального образования «Город Кедровый».

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на финансово-бюджетную комиссию Думы города Кедрового.

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева

Председатель Думы города Кедрового Л.В. Гоза

Приложение №1

к решению Думы города Кедрового

от 03.02.2017 № 5
РАСЧЕТ
гарантированного перечня услуг по погребению на территории муниципального образования «Город Кедровый» на 2017 год
Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение на 2017 год

	№№

П.П 
	Наименование услуг
	Стоимость услуг руб.

	1
	Оформление документов, необходимых для погребения
	безвозмездно

	2
	Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения
	2626

	
	в том числе
	

	2.1
	Изготовление и доставка гроба обитого
	2270

	2.2
	Изготовление тумбы 
	356

	3
	Перевозка тела (останков) умершего на кладбище
	1102

	4
	Погребение 
	4615

	
	В том числе:
	

	4.1
	Рытье могилы
	2195

	4.2
	захоронение
	2420

	5
	ИТОГО:
	8343


Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение на 2017 год
	№№

П.П 
	Наименование услуг
	Стоимость услуг руб.

	1
	Оформление документов, необходимых для погребения
	безвозмездно

	2
	Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения
	1391

	
	                        в том числе:
	

	2.1
	Изготовление и доставка гроба не обитого
	1035

	2.2
	Изготовление тумбы
	356

	3
	Облачение тела
	689

	4
	Перевозка тела (останков) умершего на кладбище
	1102

	5
	Погребение 
	2565

	
	                           в том числе:
	

	5.1
	Рытье могилы
	2195

	5.2
	захоронение
	370

	6
	 ИТОГО:
	5747


	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.02.2017 №101
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
В соответствии с пунктом 26.1 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» согласно приложению.

2. Считать утратившими силу постановления администрации города Кедрового:

2.1. от 20.06.2012 № 373 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций» администрации города Кедрового»;

2.2. от 25.05.2016 № 338 «О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012 № 373 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций» администрации города Кедрового».

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового.

Мэр Н.А. Соловьева
Приложение

Утверждено постановлением администрации города Кедрового 

от 10.02.2017 г. № 101
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной услуги и цель регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования «Город Кедровый» (далее – администрация города Кедрового), в лице структурного подразделения – отдела по управлению муниципальной собственностью (далее - отдел) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, взаимодействия администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрацией города Кедрового, при осуществлении своих полномочий.

Описание категории заявителей

2. Заявителями являются физические и юридические лица:

1) собственник рекламной конструкции либо лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником;

2) собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (за исключением недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности), либо лицо, обладающее вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или правом владения и пользования указанным недвижимым имуществом на основании договора с ее собственником, а также доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления имуществом не ограничивает доверительного управляющего в совершении действий по размещению рекламных конструкций на переданном в доверительное управление недвижимом имуществе (далее - собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция);

3) уполномоченные представители физических и юридических лиц, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2 Регламента.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги: Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Кедрового.

Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового.

Результат муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

2) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

6. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Кедровый», решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанных в пунктах 21, 22 Регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

7. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://kedradm.tomsk.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела

8. Адрес: д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615.

Телефон: (38250) 35-418.

Факс: (38-250)35-546.

Электронный адрес: kedradm@tomsk.gov.ru; kedroums@tomsk.gov.ru.  

Официальный сайт: http://kedradm.tomsk.ru.

График работы с заявителями: понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся  гражданину сообщаются телефонный номер специалиста, по которому можно получить необходимую информацию.

Сроки исполнения муниципальной услуги

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме, через МФЦ - один календарный день со дня получения указанных документов.

10. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение 60  календарных дней со дня приема от заявителя необходимых документов;

2) выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется:

- в течение 30 календарных дней со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение 30 календарных дней с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Перечень нормативных правовых актов

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

-  Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

-  ГОСТ Р 52044-2003 Государственный стандарт Российской Федерации. «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;

- Уставом муниципального образования «Город Кедровый»;

- Решением Думы города Кедрового от 10.11.2011 № 54 «Об утверждении Правил благоустройства и озеленения территории муниципального образования «Город Кедровый»; 

- Постановлением администрацией города Кедрового от 05.12.2016 № 666 «Об утверждении схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Кедровый». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

12. В целях получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель направляет заявление о выдаче такого разрешения по форме, представленной в приложении 1 к Регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (с подлинником для сверки);

2) копии документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (с подлинниками для сверки);

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. Указанный документ не предоставляется в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

4) согласие собственников помещений в многоквартирном доме, подтвержденное протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);

5) утвержденная проектная документация на рекламную конструкцию, которая должна содержать:

- в случае установки отдельно стоящей рекламной конструкции: схему размещения рекламной конструкции, фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой ее к месту установки, выполненный в цвете в формате не менее чем А4, чертежи архитектурных и конструктивных решений, сведения о технических параметрах рекламной конструкции с расчетом ветровой нагрузки и прочностным расчетом;

- в случае размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе: ситуационную схему размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется (ситуационная схема размещения рекламной конструкции на фасаде здания, сооружения выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой к основным элементам здания, сооружения), фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой ее к месту размещения на фасаде, выполненный в цвете в формате не менее чем А4, техническую характеристику рекламной конструкции с указанием на способ установки (крепления) рекламной конструкции;

- схему расположения осветительных устройств с указанием параметров источников освещения, схему подводки электроэнергии, а также схему аварийного отключения от сети электропитания;

- световой режим работы рекламной конструкции.

13. Проектная документация является документом, относящимся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

14. В целях аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель направляет заявление об аннулировании такого разрешения по форме, представленной в приложении 2 к Регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (с подлинником для сверки);

2) копии документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (с подлинниками для сверки);

3) документ, подтверждающий прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между собственником недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции (в случае если заявителем является собственник недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

15. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кедровый» http//www.kedradm.tomsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в отделе.

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в администрацию города Кедрового с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы в соответствии с законодательством.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

17. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

1) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо);

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества либо иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

5) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию города Кедрового по собственной инициативе.

18. В случае если заявителем не представлены документы, указанные  в пункте 17 Регламента, специалист отдела получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

19. Администрация города Кедрового не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) непредставление документов, указанных в пункта 12 Регламента;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте, утвержденной в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Схеме размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в муниципальной собственности, на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования «Город Кедровый»: несоответствие типа, вида рекламных конструкций, площади информационных полей, технических характеристик рекламных конструкций, утвержденных схемой размещения рекламных конструкций;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

22. Основанием для отказа в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является непредставление документов, указанных в пункте 14 Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги

23. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

2) предоставление согласия собственников помещений в многоквартирном доме, оформленное в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме), договор на присоединение рекламной конструкции к общему имуществу многоквартирного дома, заключенный с лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме;

3) предоставление проектной документации на рекламную конструкцию с указанием срока службы рекламной конструкции, сведений о технических параметрах рекламной конструкции с расчетом ветровой нагрузки и прочностным расчетом;

4) предоставление документа, подтверждающего прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между собственником недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, в случае если заявителем об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является собственник недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.

Основания для предоставления муниципальной услуги

25. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  зарегистрированное обращение заявителя,  поступившее на бумажном носителе,  либо  посредством электронной связи.

Требования к местам исполнения муниципальной услуги

26. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании администрации города Кедрового. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания администрации города Кедрового, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный доступ к зданию администрации города Кедрового, пользование средства связи и информации. Вход в здание администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

Фасад здания администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы.

У входа в каждый кабинет здания администрации города Кедрового размещается табличка с номером кабинета; фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; информационный стенд (по необходимости).

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием гражданина на первом этаже здания администрации города Кедрового, оборудованного стульями и столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Специалисты администрации города Кедрового осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги.

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

28. Размер государственной пошлины установлен в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела:

Минимальное количество взаимодействий – 2;

Максимальное количество взаимодействий – 4.

Количество взаимодействия заявителя с инспектором отдела по труду и социальной политике – 1.

При подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 3-х раз.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует  со специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью  (далее – специалист отдела) в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность –15 минут);

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

- в случае повторного предоставления документов после устранения недостатков и препятствий, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 15 минут);

 - при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность приема – 15 минут).

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел, по телефону, по факсу, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте, через портал государственных и муниципальных услуг Томской области, в МФЦ.


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


30. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru),

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Город Кедровый», в МФЦ, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

Прием заявителей работниками в МФЦ центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.


31. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.


32. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.


33. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

35. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области,  должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

36. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ


Состав административных процедур

37. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию города Кедрового при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

39. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляет инспектор отдела по труду и социальной политике администрации города Кедрового.

40. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего календарного дня, направляются специалисту отдела.

41. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту отдела, ответственному за подготовку документов. 

42. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 календарных дня с даты регистрации заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

43. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту отдела.

44. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 12, 14 Регламента, специалист отдела проверяет наличие документов, указанных в пункте 17 Регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 17 Регламента, специалист отдела переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

45. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных документов» является:

а) определение недостающих документов, указанных соответственно в пунктах 12, 14 Регламента, обязанность предоставления которых лежит на заявителе;

б) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 17 Регламента.

46. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и представленных документов» не превышает 5 календарных дней с даты поступления заявления и представленных документов специалисту отдела.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

47. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию города Кедрового, в МФЦ, документов, указанных в пункте 17 Регламента.

48. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 

49. Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 календарных дня со дня получения заявления и документов специалистом отдела. 

При подготовке межведомственного запроса специалист определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

50. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела направляет межведомственные запросы в:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

2) органы государственной власти, в собственности которых находится недвижимое имущество (в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности).

51. Специалист отдела в течение 1 календарного дня с момента получения ответа на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

52. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

53. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 календарных дней со дня получения специалистом заявления и представленных документов.

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги

54. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела полного пакета документов, определенных пунктами 12 или 14 и пунктом 17 Регламента.

55. Специалист отдела  в течение пяти календарных дней с момента получения заявления и документов проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 Регламента.

56. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 21 Регламента, специалист отдела:

1) готовит проект постановления администрации города Кедрового о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - проект постановления);

2) готовит разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

57. Постановление администрации города Кедрового о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает мэр города Кедрового в течение двух календарных дней с момента получения согласованного должностными лицами проекта постановления.

58. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает мэр города Кедрового в течение трех календарных дней после подписания постановления администрации города Кедрового о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

59. При отсутствии оснований для отказа аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 22 Регламента, специалист отдела готовит проект постановления администрации города Кедрового об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - проект постановления об аннулировании);

60. Постановление администрации города Кедрового об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает мэр города кедрового в течение двух календарных дней с момента получения согласованного должностными лицами проекта постановления.

61. Постановление администрации города Кедрового об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

62. В случае установления оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 22 Регламента, специалист отдела в течение двух календарных дней с момента установления оснований готовит мотивированный проект отказа о предоставлении муниципальной услуге.

63. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает мэр города Кедрового в течение двух календарных дней с момента получения проекта отказа. 

64. Результатом административной процедуры «принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении услуги муниципальной услуги» является наличие одного из документов:

1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3) уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной (Приложение № 3 к Регламенту).

65. Максимальный срок выполнения административной процедуры «принятие решения о предоставлении муниципальной услуги» составляет не более:

1) 44 календарных дня со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) 14 календарных дней со дня регистрации заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

66. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела подписанного и зарегистрированного документа, указанного в пункте 64 Регламента.

67. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист отдела в течение 1 календарного дня информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

68. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дня подписания получения специалистом отдела подписанного и зарегистрированного документа, указанного в пункте 64 Регламента.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

69. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными специалистами отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

70. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем по труду и социальной политике, руководителем отдела по управлению муниципальной собственностью, по принадлежности вопросов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый».

71. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав заявителей.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации города Кедрового. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации города Кедрового в соответствии с планом проверок администрации города Кедрового.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя или общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой администрации города Кедрового, образуемой распоряжением администрации города Кедрового для рассмотрения предмета обращения. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации города Кедрового. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

72. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отдела, должностного лица отдела, муниципального служащего

73. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ отдела, должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы

74. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

- при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).

- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.


Порядок подачи и рассмотрения жалобы

75. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Кедрового. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Кедрового, портала государственных услуг Российской Федерации либо портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

76. Жалобы на решения, принятые специалистами отдела рассматриваются руководителем отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела, подаются мэру города Кедрового либо в случае его отсутствия рассматриваются первым заместителем мэра .

77. Жалоба может быть подана:

- на имя мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-546;

- на имя руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону 8(38-250)35-535.


78. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

79. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

80. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Кедрового принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

81. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 80 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

82. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

83. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

84. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
Мэру  города Кедрового __________________
от______________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического лица)

________________________________________
                                (почтовый адрес)

________________________________________

                      (контактный телефон)

________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

________________________________________
                              (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
    Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по адресу: _________________________________________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества: _________________________________________________________,

 (земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединена рекламная конструкция)

находящемся в собственности (во владении)  __________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(указать собственника)

Площадь информационного поля, кв. м: ______________________________________________________
Текст рекламы: ___________________________________________________________________________
На срок с _______________ по _______________

Сведения о конструкции (указать нужное):

	Тип конструкции
	
	Параметры конструкции
	

	Вывеска
	
	Количество сторон
	

	Козырек
	
	Количество элементов
	

	Кронштейн на здании
	
	Технологическая характеристика
	

	Крышная установка
	
	Без подсвета
	

	Световая установка на здании
	
	Внешний подсвет
	

	Объемно-пространственная установка
	
	Внутренний подсвет
	

	Щит отдельно стоящий
	
	Размеры конструкции
	

	Щит настенный
	
	Высота (см)
	

	Тумба отдельно стоящая
	
	Ширина (см)
	

	Прочее
	
	Площадь (кв. м)
	


Проектная документация выполнена:

__________________________________________________________________________________
    (Реквизиты, наименование проектной документации, информация о лице, выполнившем проектную документацию (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, реквизиты свидетельства о внесении в ЕГРИП, наименование юридического лица, реквизиты свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ))
Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________ _______________________ / ___________________________

               дата                                           подпись                                                         расшифровка

"__" ______________________ г.    
Приложение № 2 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
Мэру  города Кедрового __________________
от______________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического лица)

________________________________________
                                (почтовый адрес)

________________________________________

                      (контактный телефон)

________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

________________________________________
                              (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  аннулировать  разрешение  на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции № _______ от  ___________,  расположенной по адресу: ___________________________________________________
Приложение:______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

___________________ _______________________ / ___________________________

               дата                                           подпись                                                        расшифровка

"__" ______________________ г.    

Приложение № 3 к Административному регламенту администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
________________________________________________                                                                         

              И. О. или наименование заявителя)

________________________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» в связи с

_________________________________________________________________________________________                  (указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

___________________                   _______________________    ________________________

    (должность)                                                      (подпись)                                  (Ф.И.О.)
Приложение № 4 к Административному регламенту  администрации города Кедрового по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

Перечень административных процедур, относящихся к данной муниципальной услуге
	Блок-схема
	№

этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	

	1
	Наименование этапа
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный 
	Инспектор по труду и социальной политике

	
	
	Вход
	Заявление с приложением документов 

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление

	
	
	Срок выполнения
	2 календарных дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Зарегистрированное заявление с документами

	
	
	Выход (результат)
	Пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям Регламента 

	
	
	Срок выполнения
	5 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Непредставление заявителем в администрацию города Кедрового документов, указанных в пункте 17 Регламента

	
	
	Выход (результат)
	Формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	Срок исполнения
	8 календарных дней 

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела 

	
	
	Вход
	Полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выход (результат)
	Подготовка и регистрация документа, оформляющего решение или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Срок исполнения 
	44 календарных дня со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

14 календарных дней со дня регистрации заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

	
	
	Комментарии
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела по управлению муниципальной собственностью

	
	
	Вход
	Получение специалистом подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Выход (результат)
	Выдача подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение

	
	
	Срок исполнения 
	1 календарный день 

	
	
	Комментарии
	-
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