Приложение №2 к Соглашению о взаимодействии областного государственного 
казенного учреждения «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и Администрация муниципального образования «Город Кедровый»
от «___» __________ 201_г.
Перечень муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ

	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативные акты, регламентирующий предоставление муниципальной услуги
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень документов, передаваемых в МФЦ, необходимых для предоставления услуги

(результат предоставления муниципальной услуги)
	Срок предоставления услуги

	1.
	Выдача ордеров на проведение земляных работ
	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014  № 408 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ»
	1. заявление установленной формы; 

2. копия документа удостоверяющего личность (для физического лица);

3. документы, удостоверяющие права (полномочия) лица, подписавшего заявку (если заказчиком работ выступает юридическое лицо или если заявление подписано представителем заявителя);

4. технические условия, выданные эксплуатирующей организацией;

5. схема земельного участка;

6.  проектная документация на производство работ.
	- ордер на производство земляных услуг;

-  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	10 календарных дней

	2.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства


	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 407 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	1. заявление установленной формы; 

2.копия документа, удостоверяющего личность заявителя физического лица;

3. правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение и права на который не зарегистрированы в ЕГРН;

4. правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение и права на который не зарегистрированы в ЕГРН (в случае если на земельном участке расположен объект капитального строительства);

5. пояснительная записка, содержащая общую информацию о планируемых объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта (численность работающих, грузооборот, потребность в подъездных железнодорожных путях, энергообеспечении, водоснабжении и т.д.), о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности), о планируемом количестве посетителей и о потребности в местах парковки автомобилей и т.д.);

6. схема планируемой застройки земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик (общая площадь, этажность, места парковки автомобилей и т.д.);

7. в случае если заявитель владеет участком, объектом капитального строительства на праве аренды либо на ином праве, не являющемся правом собственности, к запросу прилагается согласие собственника земельного участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, на условно разрешенный вид использования.
	- постановление администрации города Кедрового о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	60 календарных дней

	3.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 № 493 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
	1. заявление установленного образца; 

2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Для проверки на предмет соответствия копий документов подлинникам должны предоставляться оригиналы документов.

	- выдача градостроительного плана земельного участка;

- письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.


	30 календарных дней

	4.утр силу
	Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	Постановление администрации города Кедрового от 13.10.2014  № 598 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства» 

	1. заявление установленной формы;
2. правоустанавливающие документы на земельный участок, если сведения отсутствуют в ЕГРН;

3. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. Для обозначения места размещения объекта индивидуального жилищного строительства заявитель на схеме планировочной организации земельного участка указывает границы земельного участка, параметры объекта индивидуального жилищного строительства, расстояние от границ земельного участка, существующих объектов капитального строительства, существующих хозяйствующих построек до объекта индивидуального жилищного строительства;

4. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя.
	- выдача заявителю разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства;
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.


	10 календарных дней

	5.
	Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012  № 370 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» администрации города Кедрового»
	1. заявление установленной формы;

2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;                                                                                                          

3. документы, подтверждающие полномочия руководителя (для юридического лица), либо документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;                         4. правоустанавливающие документы на переводимое помещение в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в ЕГРН;                                                              5. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам.

	- уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.


	45 календарных дней

	6.
	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012  № 371 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	1. заявление установленной формы;

2. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого жилого помещения;
3. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно                                        отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма). 

	Получение заявителем решения комиссии по оценке состояния жилищного фонда:

-о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

-об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	45 рабочих дней

	7.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Постановление администрации города Кедрового от 20.06.2012  № 374 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»
	1. заявление установленной формы;
2. документы, удостоверяющие (устанавливающие) право на объект недвижимости, если такое право не зарегистрировано в ЕГРН;
3. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
4. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной  документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства; 
5. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
6. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
7. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного. Отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса.
	- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	10 календарных дней

	8.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации
	Постановление администрации города Кедрового от 25.12.2015 № 613 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»
	1. заявление установленной формы; 

2. правоустанавливающие документы на объект (объекты) адресации в случае, если права на объект (объекты) адресации не зарегистрированы в ЕГРН. 

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
	- выдача постановления администрации города Кедрового о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса; 
- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


	18 рабочих дней

	9.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Постановление администрации  города Кедрового  № 580 от 24.10.2013 «Об утверждении регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях» 
	1. заявление установленной формы;

2. копии всех страниц паспортов супругов;

3. копия свидетельства о заключении брака;

4. копия свидетельства о рождении ребенка, а также копия всех страниц паспорта (в том числе чистых) ребенка (при наличии);

5. справка о составе семьи с указанием нанимателя/собственника(ов), всех зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства и(или) пребывания, отношений родства/свойства, общей площади жилого помещения ;

6. копия паспорта совершеннолетнего члена семьи в случае его проживания совместно с родителями;

7. копия договора социального найма в случае, если член семьи является нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордера, финансового лицевого счета и др.);

8. копия документа, подтверждающего право собственности, в случае, если член молодой семьи является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, если право не зарегистрировано в ЕГРН;

9. копия решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания/признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;

10. медицинская справка в случае, если заявитель имеет в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, в соответствии с Перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире;

11. уведомление о принадлежащем заявителю на праве собственности имущества;
12. заявление о признании гражданина малоимущим;

13. уведомление о доходах физического лица;

14. сведения о заработной плате;

15. сведения о размере стипендии;

16. запрос сведений о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях;

17. справка о размере субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

18. справка о размере пособия на ребенка;

19. справка о размере пособия по безработице;

20. копия трудовой книги;

21. решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;

22. документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, Указом Президента РФ или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, Указом Президента РФ или законом Томской области;

23. копия решения суда о лишении (ограничении) в родительских правах;

24. постановление мэра об установлении опеки (попечительства) или о направлении ребенка в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

25. справка с места учебы детей-сирот об окончании учебного заведения либо о периоде обучения с указанием срока окончания;

26. справка о статусе ребенка-сироты.
	- принятие на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении;
- отказ в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении. 
	30 дней

	10.
	Перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения
	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 409 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения»
	1. ходатайство о переводе земель из одной категории в другую или ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую;

2.  копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;

3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4. согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.


	- выдача акта администрации города Кедрового о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

 - выдача акта администрации города Кедрового об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.


	70 календарных дней

	11.
	Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, на основании заявления об отказе от права
	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 412 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, на основании заявления об отказе от права»
	1. заявление установленной формы; 

2. копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина);

3. документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (в случае подачи заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком государственными и муниципальными учреждениям, государственными и муниципальными предприятиями, казенными предприятиями, центрами исторического наследия президентов Российской Федерации, прекратившими исполнение своих полномочий);

4. документы, удостоверяющие права на землю (в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

5. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, при необходимости.


	- выдача решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- уведомление об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 
	22 календарных дня

	12.
	Комплектование детьми образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  муниципального образования «Город Кедровый»
	Постановление администрации города Кедрового от 26.06.2015 № 362  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Комплектование детьми образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  муниципального образования «Город Кедровый»
	1. заявление; 

2. оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

3. оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

4. копия документа, подтверждающего право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством;

5. заключение  психолого-медико-педагогической комиссии (при получении путевки-направления в дошкольное учреждение компенсирующего (комбинированного) вида);

6. свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или  по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства  или по месту пребывания.  
	- уведомление о постановке ребенка на учет в целях зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	15 рабочих дней

	13.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
	Постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 № 492 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»

	1. заявление установленной формы;
2. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Отдел в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
3.  схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
4. проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
5. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
6. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
7. подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
	- предоставление заявителю постановления администрации города Кедрового о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

- письменный отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый».


	30 календарных дней

	14.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте
	Постановление администрации города Кедрового от 28.07.2016 № 419  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»
	1. заявление установленной формы;
2. документ, удостоверяющий личность заявителя;

3. документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

4. документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

5. документы, удостоверяющие права на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6. схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.


	- выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории; 

- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории. 
	60 календарных дней

	15.
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена
	Постановление администрации города Кедрового от 31.08.2016 № 494 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земель государственная собственность на которые не разграничена»

	1. заявление установленной формы;

2.  копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 
3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя; 
4.  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН; 
5. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке); 
6. сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 
7.  копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством (в случае, если данное обстоятельство не следует из указанных в настоящем пункте документах). 
В случае принятия решения о предоставлении права на заключение договора аренды такого земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах): 

- заявку по форме, утверждаемой администрацией города Кедрового (далее также – организатор торгов); 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц); 

- нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридического лица); 

- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого права на заключение договоров аренды таких земельных участков; 

- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент); 

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
8. подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
9. документы, подтверждающие надлежащее использование земельного участка, предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из данной категории земель.


	- выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в аренду и проекта договора аренды земельного участка с предложением о его заключении;  

- выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и проекта договора безвозмездного пользования земельного участка с предложением о его заключении; 

- выдача (направление) заявителю постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования; 

4) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	- 30 календарных дней – при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование; 

-51 календарный день – при предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов); 

- 90 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка – при предоставлении земельного участка в аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов).



	16.
	Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Постановление администрации города Кедрового от 27.10.2017 №469 

утр силу 20.06.2012  № 375 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

	1. заявление установленной формы;
2. документ, удостоверяющий личность заявителя;

3. документы, подтверждающие полномочия руководителя (для юридического лица), либо документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

4. правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

5. материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

6. положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном ч. 12.1 ст. 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч. 3.4 ст. 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч. 6 ст. 49 Градостроительного кодекса РФ;

7. копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

9. решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

10. в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

11. документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

12. перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со ст. 49 Градостроительного кодекса РФ.
	- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (за исключением строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства)

- продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

- внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
	10 календарных  дней

	17.
	Прием заявлений и принятие решений об образовании земельных участков на территории муниципального образования «Город Кедровый»
	Постановление администрации города Кедрового от 08.11.2016 № 634 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и принятие решений об образовании земельных участков на территории муниципального образования «Город Кедровый»

	1. заявление установленной формы;

2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (с подлинником для сверки);

3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (с подлинником для сверки);

4. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5. копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки, если права на них не зарегистрированы в ЕГРН;

6. письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении, перераспределении или выделе образуются земельные участки, кроме следующих случаев:

а) образование земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям;

б) образование земельных участков на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение, перераспределение или выдел земельных участков в обязательном порядке;

в) образование земельных участков в связи с их изъятием для государственных или муниципальных нужд.
	- выдача заявителю постановления администрации города Кедрового об образовании земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»;

- уведомление об отказе в образовании земельного участка на территории муниципального образования «Город Кедровый»
	30 календарных дней

	18.
	Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования

	Постановление администрации города Кедрового от 08.09.2016 № 531  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения на территории муниципального образования»
	К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прикладываются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, сооружение или помещений в них, расположенное на испрашиваемом земельном участке (в случае, если соответствующие права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на испрашиваемый участок (в случае, если соответствующие права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав);

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений или помещений в них, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, представленных заявителем;

7) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

8) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

9) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

К заявлению о предоставлении земельного участка прикладываются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание,  сооружение или помещений в них, расположенное на испрашиваемом земельном участке (в случае, если соответствующие права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на испрашиваемый участок (в случае, если соответствующие права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав);

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений или помещений в них, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, представленных заявителем;

7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	- направление (выдача) заявителю копии постановления администрации города Кедрового о предоставлении земельного участка в аренду (собственность, безвозмездное пользование) и проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного пользования) земельного участка (далее – договор) с предложением о его заключении либо копии правового акта о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно); 

- мотивированный отказ в предоставлении права на земельный участок.


	30 дней со дня обращения заявителя (без учета времени ожидания подписания договора аренды земельного участка либо договора купли-продажи земельного участка)

	19.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 413  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
	1. заявление установленной формы;

2. копии учредительных документов - для юридического лица, копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

3.  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, при необходимости;

4. правоустанавливающие документы на земельный участок, применительно к которому запрашивается разрешение, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН;

5. правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке, применительно к которому запрашивается разрешение, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН;

6.  обоснование предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, содержащее информацию о том, что отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:

- соответствуют требованиям технических регламентов;

- не ущемляют права владельцев смежных земельных участков, других объектов недвижимости;

- необходимы для эффективного использования земельного участка.
	- предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- уведомление об отказе в предоставлении такого разрешения.
	60 календарных дней

	20.
	Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе
	Постановление администрации города Кедрового от 01.08.2014 № 404  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе»
	1. заявление установленной формы;

2.  копии учредительных документов - для юридического лица, копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

3. документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, при необходимости.


	- постановление администрации города Кедрового о согласовании размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли, летних кафе;

- уведомление об отказе в согласовании размещения и открытия таких объектов.
	25 календарных дней

	21.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Кедровый», без предоставления земельных участков и установления сервитута


	Постановление администрации города Кедрового от 10.01.2017 № 3 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Кедровый», без предоставления земельных участков и установления сервитута» 
	1. заявление;

2.  копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (с подлинником для сверки);

3. копии документов, удостоверяющих права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (с подлинниками для сверки);

4. схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).


	- разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в собственности муниципального образования «Город Кедровый», без предоставления земельных участков и установления сервитута;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Кедровый», без предоставления земельных участков и установления сервитута с подготовкой соответствующего заключения.
	30 календарных дней
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