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МЭР ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 22.02.2023 №1 

 

О внесении изменений в постановление Мэра города Кедрового от 06.05.2009 № 232 «О 

создании Единой дежурно-диспетчерской службы на территории муниципального образования 

«Город Кедровый» 

В соответствии с протоколом заседания Правительственной комиссии по предупреждению и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности от 29.11.2022 № 9 и в 

целях приведения в соответствие с действующим законодательством 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление Мэра города Кедрового от 06.05.2009 № 232 «О создании 

Единой дежурно-диспетчерской службы на территории муниципального образования «Город 

Кедровый», изложив приложение в новой редакции согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа 

«Город Кедровый», разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Мэра 

города Кедрового. 

Н.А. Соловьева 

 

Приложение 

к постановлению Мэра города  

Кедрового 

от _____________ № _______ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Единой дежурно-диспетчерской службе муниципального образования «Город Кедровый» 

1.Общие положения 

1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, порядок работы, состав и 

структуру, требования к помещениям, оборудованию, Единой дежурно-диспетчерской службы 

муниципального образования «Город Кедровый» с учетом ввода в действие системы обеспечения 

вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» (далее - система - 112). 

2. В настоящем Положении применены следующие сокращения: 

ЕДДС - единая дежурно-диспетчерская служба муниципального образования; 

Система – 112 - системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер 

«112»; 

КЗ ТП РСЧС- Кедровское звено территориальной подсистемы единой государственной системы 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Томской области; 

ЧС - чрезвычайная ситуация; 

РСЧС - единая государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

ГО - гражданская оборона; 

ФОИВ - федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации; 

ОИВС - орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации; 

ОМСУ - орган местного самоуправления; 

ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области - центр управления в кризисных ситуациях главного 

управления Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий; 

ДДС - дежурно-диспетчерская служба; 

АИУС РСЧС - автоматизированная информационно-управляющая система единой 

государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;  

МКА ЖКХ - федеральная система мониторинга и контроля устранения аварий и инцидентов на 

объектах жилищно-коммунального хозяйства; 

ПОО - потенциально опасные объекты; 

ОДС - оперативный дежурный смены; 
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ЭОС - экстренные оперативные службы; 

КЧС и ОПБ - комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 

пожарной безопасности; 

ПУ ЕДДС – пункт управления единой дежурно-диспетчерской службы  

ИСДМ-Рослесхоз - информационная система дистанционного мониторинга лесных пожаров 

Федерального агентства лесного хозяйства; 

КСА - комплекс средств автоматизации; 

ГЛОНАСС - глобальная навигационная спутниковая система; 

ЛВС - локальная вычислительная сеть; 

АТС - автоматическая телефонная станция; 

АРМ - автоматизированное рабочее место; 

УКВ/КВ - ультракороткие волны/короткие волны. 

3. ЕДДС является структурным подразделением Администрации города Кедрового и выполняет 

функции органа повседневного управления КЗ ТП РСЧС Томской области. Полное наименование - 

Единая дежурно-диспетчерская служба муниципального образования «Город Кедровый», сокращенное 

- ЕДДС. 

На базе развертывается система экстренного вызова оперативных служб по единому номеру «112». 

4. Целью создания ЕДДС является повышение готовности органов местного самоуправления и 

служб муниципального образования к реагированию на угрозы возникновения или возникновение ЧС 

(происшествий), эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств РСЧС, в том числе 

экстренных оперативных служб, организаций (объектов), при их совместных действиях по 

предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также обеспечение исполнения полномочий 

органами местного самоуправления муниципальных образований по организации и осуществлению 

мероприятий по ГО, обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального 

образования «Город Кедровый», защите населения и территорий от ЧС, в том числе по обеспечению 

безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья. 

5. ЕДДС предназначена для: 

1) защиты населения и территории от ЧС; 

2) управления силами и средствами РСЧС, предназначенными и привлекаемыми для 

предупреждения и ликвидации ЧС, а также в условиях ведения ГО; 

3) организации информационного взаимодействия ФОИВ, ОИВС, ОМСУ и организаций при 

осуществлении мер информационной поддержки принятия решений и при решении задач в области 

защиты населения и территории от ЧС и ГО; 

4) оповещения и информирования населения о ЧС; 

5) координации деятельности органов повседневного управления РСЧС муниципального уровня. 

6. Общее руководство ЕДДС осуществляет Мэр города Кедрового. Непосредственное руководство 

ЕДДС осуществляет Первый заместитель Мэра города Кедрового через главного специалиста отдела 

ГО, ЧС и обеспечения.  

7. ЕДДС создается Администрацией города Кедрового» за счет ее штатной численности. 

Организационная структура и численность персонала зависят от категории ЕДДС и характеристик 

муниципального образования, определяются нормативным правовым актом высшего должностного 

лица муниципального образования. 

8. В своей деятельности ЕДДС руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, указами Президента 

Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами 

Губернатора Томской области и Администрации Томской области, Уставом городского округа «Город 

Кедровый», решениями Думы муниципального образования «Город Кедровый», постановлениями и 

распоряжениями Администрации города Кедрового и настоящим Положением. 

9. Координацию деятельности ЕДДС в области ГО и защиты населения и территорий от ЧС 

природного и техногенного характера осуществляет ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области. 

10. ЕДДС обеспечивает координацию всех ДДС муниципального звена территориальной 

подсистемы РСЧС независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности по 

вопросам сбора, обработки, анализа и обмена информацией об угрозе и возникновении ЧС 

(происшествий), а также является координирующим органом по вопросам совместных действий ДДС в 

ЧС и при реагировании на ЧС (происшествия). 
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11. ЕДДС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с постоянно действующими 

органами и органами повседневного управления РСЧС регионального, муниципального и объектового 

уровня, организациями (подразделениями) ОИВС, обеспечивающими деятельность этих органов в 

области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий), ДДС действующими на территории 

муниципального образования и ЕДДС соседних муниципальных образований. 

12. Материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности осуществляется за счет 

средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый» по смете расходов Администрации 

города Кедрового. 

2. Основные задачи ЕДДС 

13. ЕДДС выполняет следующие основные задачи: 

1) обеспечение координации сил и средств РСЧС и ГО, их совместных действий, расположенных 

на территории муниципального образования «Город Кедровый», доведение до них задач при подготовке 

и выполнении мероприятий по ГО, угрозе или возникновении ЧС (происшествий), а также по 

локализации и ликвидации последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других ЧС 

(происшествий), доведение информации о принятии необходимых экстренных мер и решений в 

соответствии с Планом действий по предупреждению и ликвидации ЧС муниципального образования, 

Планом гражданской обороны и защиты населения муниципального образования; 

2) обеспечение организации информационного взаимодействия при решении задач в области 

защиты населения и территорий от ЧС и ГО, а также при осуществлении мер информационной 

поддержки принятия решений в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО, с использованием 

информационных систем, в том числе АИУС РСЧС (через «Личный кабинет ЕДДС»); 

3) прием и передача сигналов оповещения и экстренной информации, сигналов (распоряжений) на 

изменение режимов функционирования органов управления и сил муниципального звена 

территориальной подсистемы РСЧС; 

4) прием от населения, организаций, технических систем или иных источников информации об 

угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествия), анализ и оценка достоверности 

поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которой входит реагирование на 

принятое сообщение; 

5) оповещение и информирование руководящего состава ОМСУ, органов управления и сил РСЧС 

муниципального уровня, ДДС о ЧС (происшествии); 

6) обеспечение оповещения и информирования населения о ЧС (происшествии); 

7) организация взаимодействия в установленном порядке в целях оперативного реагирования на 

ЧС (происшествия) с органами управления РСЧС, ОМСУ и ДДС, а также с органами управления ГО 

при подготовке к ведению и ведении ГО; 

8) информирование ДДС, сил РСЧС, привлекаемых к предупреждению ЧС, а также ликвидации 

ЧС (происшествия), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах; 

9) сбор и обработка данных, необходимых для подготовки и принятия управленческих решений по 

предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также контроль их исполнения; 

10) мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка и контроль сложившейся обстановки на основе 

информации, поступающей от различных информационных систем и оконечных устройств, в пределах 

своих полномочий; 

11) регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений и вызовов, 

обобщение информации о произошедших ЧС (происшествиях) (за сутки дежурства), ходе работ по их 

ликвидации и представление соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование 

отчетов по поступившей информации; 

12) оповещение и информирование ЕДДС соседних муниципальных образований в соответствии с 

планами взаимодействия при угрозе распространения ЧС на территорию соседних муниципальных 

образований; 

13) организация реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем 

имеющимся видам и каналам связи, в том числе через систему - 112 и контроля результатов 

реагирования; 

14) взаимодействие в зоне своей ответственности с дежурными службами территориальных 

(местных) гарнизонов для оперативного предупреждения об угрозах возникновения или возникновении 

ЧС природного и техногенного характера. 
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3. Основные функции ЕДДС 

14. На ЕДДС возлагаются следующие основные функции: 

1) прием и передача сигналов оповещения и экстренной информации; 

2) прием, регистрация и документирование всех входящих, исходящих сообщений и вызовов; 

3) сбор и обработка информации в области защиты населения и территорий от ЧС мирного и 

военного времени; 

4) оповещение и информирование руководства гражданской обороны муниципального 

образования «Город Кедровый», КЗ ТП РСЧС, органов управления, сил и средств на территории 

муниципального образования «Город Кедровый», предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для 

предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий), населения и ДДС о ЧС, предпринятых мерах и 

мероприятиях, проводимых в районе ЧС (происшествия), через муниципальную систему оповещения, а 

также по сигналам гражданской обороны; 

5) анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС, в 

компетенцию которой входит реагирование на принятое сообщение; 

6) уточнение и координация действий, привлеченных ДДС по их совместному реагированию на 

вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем имеющимся видам и каналам связи, в том 

числе по системе - 112; 

7) контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по 

всем имеющимся видам и каналам связи, в том числе по системе - 112; 

8) сбор, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС, подготовка и 

коррекция заранее разработанных и согласованных со службами жизнеобеспечения муниципального 

образования «Город Кедровый» вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС, принятие 

экстренных мер и необходимых решений (в пределах установленных полномочий); 

9) обеспечение надежного, устойчивого, непрерывного и круглосуточного функционирования 

системы управления, средств автоматизации, муниципальной системы оповещения муниципального 

образования «Город Кедровый»; 

10) доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до 

соответствующих ДДС, контроль их выполнения и организация взаимодействия; 

11) сбор от ДДС, служб наблюдения и контроля, входящих в состав сил и средств наблюдения и 

контроля РСЧС (систем мониторинга), и доведение до ДДС полученной информации об угрозе или 

факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС; 

12) фиксация в оперативном режиме информации о возникающих аварийных ситуациях на 

объектах жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования и обеспечение контроля 

устранения аварийных ситуаций на объектах жилищно-коммунального хозяйства муниципального 

образования посредством МКА ЖКХ; 

13) представление докладов (донесений) об угрозе возникновения или возникновении ЧС, 

сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (на основе 

ранее подготовленных и согласованных планов) в соответствии с приказом МЧС России от 11.01.2021 

№ 2 «Об утверждении инструкции о сроках и формах представления информации в области защиты 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» 

(зарегистрирован в Минюсте России 15.03.2021 № 62744) в вышестоящие органы управления по 

подчиненности; 

14) ежедневный доклад Мэру города Кедрового, Первому заместителю Мэра города Кедрового, 

главному специалисту отдела ГО, ЧС и обеспечения об обстановке в муниципальном образовании 

«Город Кедровый» за предыдущие сутки по различным вопросам жизнедеятельности на территории 

муниципального образования, а в случае получения сообщения об угрозе или возникновении ЧС, а 

также других фактах, представляющих угрозу для обеспечения нормальной жизнедеятельности 

населения, в соответствии с установленным порядком; 

15) круглосуточный прием распоряжений (сигналов) оповещения или специальных решений 

органов государственной власти и доведение их до руководителей органов местного самоуправления и 

соответствующих организаций; 

16) учет обращений граждан и юридических лиц, поступивших в ЕДДС, об имевших место или 

предполагаемых ЧС и иных происшествиях; 

17) накопление и обновление социально-экономических, природно¬географических, 

демографических и других данных о муниципальном образовании, органах управления на территории 
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муниципального образования (в том числе их ДДС), силах и средствах ГО и РСЧС на территории 

муниципального образования, ПОО, критически важных объектах, объектах транспортной 

инфраструктуры и среды обитания, возможных и планируемых мероприятиях по предупреждению и 

ликвидации ЧС (происшествий), в том числе с использованием АИУС РСЧС через «Личный кабинет 

ЕДДС»; 

18) мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального назначения, 

здравоохранения и образования с круглосуточным пребыванием людей; 

19) осуществление информационного обмена по оперативной обстановке с органами 

повседневного управления РСЧС, в том числе с использованием АИУС РСЧС через «Личный кабинет 

ЕДДС»; 

20) представление в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области отчета о проведенных 

превентивных мероприятиях в соответствии с полученным прогнозом возможных ЧС (происшествий) 

или оперативным предупреждением о прохождении комплекса опасных и неблагоприятных 

метеорологических явлений; 

21) доведение экстренных предупреждений об угрозе возникновения или о возникновении ЧС 

(происшествий), об опасных (неблагоприятных) метеорологических явлениях, моделях возможного 

развития обстановки, рекомендаций по снижению рисков до руководящего состава ОМСУ, ДДС, 

старост населенных пунктов на территории муниципального образования; 

22) участие в организации профессиональной подготовки, переподготовки и повышения 

квалификации специалистов для несения оперативного дежурства на муниципальном и объектовом 

уровнях единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС (РСЧС). 

23) участие в проведении учений и тренировок с органами повседневного управления РСЧС и 

органами управления ГО по выполнению возложенных на них задач. 

4. Порядок работы ЕДДС 

15. Для обеспечения своевременного и эффективного реагирования на угрозы возникновения и 

возникновение ЧС (происшествий) в ЕДДС организуется круглосуточное дежурство оперативной 

дежурной смены. 

16. К несению дежурства в составе ОДС ЕДДС допускается дежурно-диспетчерский персонал, 

прошедший стажировку на рабочем месте и допущенный в установленном порядке к несению 

дежурства. 

17. Специалисты ЕДДС должны получать дополнительное профессиональное образование по 

соответствующим программам подготовки в образовательных учреждениях, имеющих лицензию на 

осуществление дополнительного профессионального образования, в течение первого года со дня 

назначения на должность и не реже одного раза в пять лет. 

18. Перед заступлением очередной ОДС на дежурство главным специалистом отдела ГО, ЧС и 

обеспечения должен проводиться инструктаж дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС согласно 

утвержденному плану проведения инструктажа. В ходе инструктажа до дежурно-диспетчерского 

персонала доводятся оперативная обстановка, задачи на очередное дежурство, анализируются 

характерные недостатки в действиях персонала и указываются меры, исключающие их повторение. 

19. Со сменяющейся ОДС ЕДДС главным специалистом отдела ГО, ЧС и обеспечения проводится 

подведение итогов несения оперативного дежурства, в ходе которого осуществляется разбор действий 

дежурно-диспетчерского персонала за прошедшее дежурство, доводятся основные недостатки и 

указываются меры, исключающие повторение выявленных недостатков. 

20. В ходе приема-сдачи дежурства специалисты заступающей ОДС принимают у специалистов 

сменяющейся ОДС документацию, средства связи, АРМ и другое оборудование с занесением 

соответствующих записей в журнале приема-сдачи дежурства. 

21. Привлечение специалистов ОДС ЕДДС к решению задач, не связанных с несением 

оперативного дежурства, не допускается. 

22. Во время несения дежурства специалисты ОДС ЕДДС выполняют функциональные задачи в 

соответствии с должностными инструкциями и алгоритмами действий. 

23. При нарушении трудовой дисциплины, безопасности связи, правил эксплуатации техники 

(оборудования), техники безопасности и пожарной безопасности дежурно-диспетчерский персонал 

может быть отстранен от несения дежурства. 

24. Право отстранения от дежурства дежурно-диспетчерского персонала принадлежит Первому 

заместителю Мэра города Кедрового. 
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25. В зависимости от степени тяжести и последствий допущенных нарушений виновные лица ОДС 

привлекаются к установленной законом ответственности в соответствии с действующим 

законодательством. 

26. Информация об угрозах возникновения и возникновении ЧС (происшествий) поступает в 

ЕДДС по всем имеющимся каналам связи и информационным системам. 

27. Вся информация об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествия) 

регистрируется в установленном порядке дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС и 

незамедлительно передается в ЭОС, которые необходимо направить в зону ЧС (происшествия), а также 

в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области. 

28. Ежемесячно Первым заместителем Мэра города Кедрового проводится анализ 

функционирования ЕДДС и организации взаимодействия с ДДС, действующими на территории 

муниципального образования. 

29. Анализ функционирования ЕДДС ежегодно рассматривается на заседании КЧС и ОПБ 

Администрации Томской области. 

5. Режимы функционирования ЕДДС 

30. ЕДДС функционирует в режимах: повседневной деятельности - при отсутствии угрозы 

возникновения ЧС; повышенной готовности - при угрозе возникновения ЧС; чрезвычайной ситуации - 

при возникновении и ликвидации ЧС. 

31. Режим функционирования ЕДДС устанавливается нормативным правовым актом 

Администрации города Кедрового. 

32. При переводе в высшие режимы функционирования или степени готовности по решению Мэра 

города Кедрового осуществляется усиление дежурной смены. 

33. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство, 

находясь в готовности к экстренному реагированию на угрозу возникновения или возникновение ЧС 

(происшествий). В этом режиме ЕДДС муниципального образования осуществляет: 

1) прием от населения, организаций и ДДС информации (сообщений) об угрозе или факте 

возникновения ЧС (происшествия); 

2) сбор, обработку и обмен информацией в области защиты населения и территорий от ЧС 

(происшествий) и обеспечения пожарной безопасности, с использованием информационных систем, в 

том числе АИУС РСЧС; 

3) обобщение и анализ информации о ЧС (происшествиях) за сутки дежурства и представление 

соответствующих докладов в установленном порядке; 

4) мероприятия по поддержанию в готовности к применению программно-технических средств 

ЕДДС, средств связи и технических средств оповещения муниципальной системы оповещения; 

5) передачу информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия) по 

подчиненности, в первоочередном порядке председателю КЧС и ОПБ муниципального образования, 

руководителю органа, специально уполномоченного на решение задач в области защиты населения и 

территорий от ЧС, создаваемого при ОМСУ, в ЭОС, которые необходимо направить к месту или 

задействовать при ликвидации ЧС (происшествий), в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области и в 

организации (подразделения) ОИВС, обеспечивающих деятельность этих органов в области защиты 

населения и территорий от ЧС; 

6) по решению высшего должностного лица муниципального образования (председателя КЧС и 

ОПБ) с пункта управления ЕДДС проводит информирование населения о ЧС; 

7) мониторинг и анализ данных информационных систем в целях получения сведений о 

прогнозируемых и (или) возникших чрезвычайных ситуациях и их последствиях, информации 

(прогностической и фактической) об опасных и неблагоприятных природных явлениях, о состоянии 

ПОО, опасных производственных объектов, а также о состоянии окружающей среды, в том числе от 

АИУС РСЧС;  

8) внесение необходимых изменений в базу данных, а также в структуру и содержание 

оперативных документов по реагированию ЕДДС на ЧС (происшествия); 

9) контроль за своевременным устранением неисправностей и аварий на системах 

жизнеобеспечения муниципального образования «Город Кедровый»; 

10) уточнение и корректировку действий ДДС, привлекаемых к реагированию на вызовы 

(сообщения о происшествиях), поступающих по всем имеющимся видам и каналам связи, в том числе 

по системе - 112; 
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11) контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по 

всем имеющимся видам и каналам связи, в том числе по системе - 112; 

12) организация работы со старостами населенных пунктов в соответствии с утвержденным 

графиком взаимодействия ОДС ЕДДС; 

13) направление в органы управления муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС 

по принадлежности прогнозов, полученных от ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области, об угрозах 

возникновения ЧС (происшествий) и моделей развития обстановки по неблагоприятному прогнозу в 

пределах муниципального образования. 

34. ЕДДС взаимодействует с ДДС, функционирующими на территории муниципального 

образования, на основании заключенных соглашений об информационном взаимодействии, согласно 

которым оперативная информация о текущей обстановке в режиме повседневной деятельности 

передается в ЕДДС. 

35 Сообщения, идентифицированные как сообщения об угрозе возникновения или возникновении 

ЧС (происшествия), поступившие в ДДС, согласно соглашениям об информационном взаимодействии, 

передаются в ЕДДС. Сообщения о ЧС (происшествиях), которые не относятся к сфере ответственности 

принявшей их дежурно-диспетчерской службы, незамедлительно передаются соответствующей ДДС по 

предназначению. 

36. В режим повышенной готовности ЕДДС, привлекаемые ЭОС и ДДС организаций (объектов) 

переводятся решением высшего должностного лица муниципального образования при угрозе 

возникновения ЧС. В режиме повышенной готовности ЕДДС дополнительно осуществляет: 

1) взаимодействие с руководителями соответствующих служб по вопросам подготовки сил и 

средств РСЧС, ЭОС и ДДС организаций к действиям в случае возникновения ЧС (происшествия); 

2) оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС и ОПБ муниципального образования, 

органа, специально уполномоченного на решение задач в области защиты населения и территорий от 

ЧС; 

3) передачу информации об угрозе возникновения ЧС (происшествия) по подчиненности, в 

первоочередном порядке председателю КЧС и ОПБ муниципального образования, руководителю 

органа, специально уполномоченного на решение задач в области защиты населения и территорий от 

ЧС, создаваемого при ОМСУ, в ЭОС, которые необходимо направить к месту или задействовать при 

ликвидации ЧС (происшествия), в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области и в организации 

(подразделения) ОИВС, обеспечивающих деятельность этих органов в области защиты населения и 

территорий от ЧС; 

4) получение и анализ данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории 

муниципального образования, на ПОО, опасных производственных объектах, а также за состоянием 

окружающей среды; 

5) прогнозирование возможной обстановки, подготовку предложений по действиям привлекаемых 

ЭОС и ДДС организаций, сил и средств РСЧС; 

6) корректировку алгоритмов действий ЕДДС на угрозу возникновения ЧС и планов 

взаимодействия с соответствующими ЭОС и ДДС организаций, силами и средствами РСЧС, 

действующими на территории муниципального образования в целях предотвращения ЧС; 

7) контроль и координацию действий ЭОС и ДДС организаций, сил и средств РСЧС при принятии 

ими экстренных мер по предотвращению возникновения ЧС или смягчению ее последствий; 

8) обеспечение информирования населения о ЧС; 

9) по решению высшего должностного лица муниципального образования (председателя КЧС и 

ОПБ), с пункта управления ЕДДС проводит оповещение населения о ЧС (в том числе через операторов 

сотовой связи); 

10) представление докладов в органы управления в установленном порядке; доведение 

информации об угрозе возникновения ЧС до глав сельских поселений (старост населенных пунктов); 

11) направление в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области другие органы управления, в 

установленном порядке, сведений о проведенных превентивных мероприятиях в соответствии с 

полученным прогнозом возможных ЧС или оперативным предупреждением о прохождении комплекса 

опасных и неблагоприятных метеорологических явлений. 

37. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС, привлекаемые ЭОС и ДДС организаций (объектов) и 

силы муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС переводятся решением высшего 
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должностного лица муниципального образования при возникновении ЧС. В этом режиме ЕДДС 

дополнительно осуществляет выполнение следующих задач: 

1) организует экстренное оповещение и направление к месту ЧС сил и средств РСЧС, 

привлекаемых к ликвидации ЧС, осуществляет координацию их действий по предотвращению и 

ликвидации ЧС, а также реагированию на происшествия после получения необходимых данных; 

2) самостоятельно принимает решения по защите и спасению людей (в рамках своих полномочий); 

3) осуществляет сбор, обработку и представление собранной информации, проводит оценку 

обстановки, дополнительное привлечение к реагированию ЭОС и ДДС организаций, действующих на 

территории муниципального образования, проводит оповещение старост населенных пунктов в 

соответствии со схемой оповещения; 

4) по решению высшего должностного лица муниципального образования (председателя КЧС и 

ОПБ) с пункта управления ЕДДС, а также через операторов сотовой связи проводит оповещение 

населения о ЧС на основании заключенных соглашений; 

5) осуществляет сбор, обработку, уточнение и представление оперативной информации о развитии 

ЧС, а также координацию действий ЭОС, ДДС организаций, привлекаемых к ликвидации ЧС, сил и 

средств РСЧС; 

6) осуществляет постоянное информационное взаимодействие с руководителем ликвидации ЧС, 

высшим должностным лицом муниципального образования (председателем КЧС и ОПБ), ОДС ЦУКС 

ГУ МЧС России по Томской области и организациями (подразделениями) ОИВС, обеспечивающими 

деятельность этих органов в области защиты населения и территорий от ЧС, оперативным штабом 

ликвидации ЧС и тушения пожаров, ЭОС, ДДС организаций, а также со старостами населенных 

пунктов и главами сельских поселений о ходе реагирования на ЧС и ведения аварийно-

восстановительных работ; 

7) осуществляет контроль проведения аварийно-восстановительных и других неотложных работ; 

8) готовит и представляет в органы управления доклады и донесения о ЧС в установленном 

порядке; 

9) ведет учет сил и средств территориальной подсистемы РСЧС, действующих на территории 

муниципального образования, привлекаемых к ликвидации ЧС. 

38. При подготовке к ведению и ведении ГО ЕДДС осуществляют:  

1) получение сигналов оповещения и (или) экстренную информацию, подтверждают ее получение 

у вышестоящего органа управления ГО; 

2) организацию оповещения руководящего состава ГО муниципального образования, сил ГО, 

дежурных служб (руководителей) социально значимых объектов и дежурных (дежурно-диспетчерских) 

служб организаций, последствия аварий на которых могут причинять вред жизни и здоровью населения, 

проживающего или осуществляющего хозяйственную деятельность в зонах воздействия поражающих 

факторов за пределами их территорий. 

3) обеспечение оповещения населения, находящегося на территории муниципального образования 

«Город Кедровый»; 

4) организацию приема от организаций, расположенных на территории муниципального 

образования, информации по выполнению мероприятий ГО с доведением ее до органа управления ГО 

муниципального образования; 

5) ведение учета сил и средств ГО, привлекаемых к выполнению мероприятий ГО. 

39. В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное 

взаимодействие между ДДС осуществляется через ЕДДС. Для этого в ЕДДС от взаимодействующих 

ДДС в первоочередном обязательном порядке и на безвозмездной основе передаются сведения об 

угрозе возникновения или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, принятых мерах, 

задействованных и, требуемых дополнительно, силах и средствах. Поступающая в ЕДДС информация 

доводится до всех заинтересованных ДДС. 

40. Функционирование ЕДДС при подготовке к ведению и ведении ГО осуществляется в 

соответствии с планом приведения в готовность гражданской обороны и планом гражданской обороны 

и защиты населения муниципального образования, инструкциями дежурно-диспетчерскому персоналу 

ЕДДС по действиям в условиях особого периода. 

6. Состав и структура ЕДДС 

41. Состав ЕДДС определяется штатным расписанием, которое утверждается распоряжением Мэра 

города Кедрового. 
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42. Сменный оперативный дежурный ЕДДС работает в круглосуточном режиме согласно графику 

работы, утверждаемому Мэром города Кедрового. При угрозе или возникновении ЧС осуществляется 

усиление дежурной смены ЕДДС. 

43. ЕДДС включает в себя старшего оперативного дежурного ЕДДС, оперативных дежурных 

ЕДДС, оперативного дежурного - системного администратора ЕДДС; пункт управления, средства связи, 

оповещения и автоматизации управления. 

44. Пункт управления ЕДДС (далее – ПУ ЕДДС) представляет собой рабочие помещения для 

постоянного и дежурно-диспетчерского состава, оснащенные необходимыми техническими средствами, 

документацией, и размещается в здании по адресу: Томская область, муниципальное образование 

«Город Кедровый», город Кедровый, 1 микрорайон, д. 39/1. 

45. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ПУ 

ЕДДС выбираются с учетом минимизации влияния внешних воздействий на технические средства с 

целью достижения необходимой живучести ПУ ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в военное время. 

46. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой 

энергетической системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой особой 

группы. 

47. ПУ ЕДДС должен быть оборудован: 

1) автоматизированной системой управления; 

2) системами проводной и радиосвязи, обеспечивающими обмен аудио- и видеоинформацией, 

передачу данных, а также команд и сигналов оповещения; 

3) средствами регистрации (записи) входящих и исходящих переговоров, а также определения 

номера звонящего абонента; 

4) системами видео-конференц-связи; 

5) средствами управления системой оповещения; 

6) оргтехника (компьютеры, принтеры, сканеры); 

7) приемник ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS. 

8) иными средствами и оборудованием, необходимыми для функционирования. 

48. Минимальный состав документации на ПУ ЕДДС: 

1) нормативные правовые акты по вопросам ГО, защиты населения и территорий от ЧС 

природного и техногенного характера, пожарной безопасности, а также по вопросам сбора и обмена 

информацией о ЧС (происшествиях); 

2) соглашения об информационном взаимодействии ЕДДС с ДДС экстренных оперативных служб 

и организаций (объектов) и службами жизнеобеспечения муниципального образования; 

3) журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных распоряжений 

и сигналов; 

4) журнал оперативного дежурства; 

5) инструкции по действиям оперативных дежурных при получении информации об угрозе 

возникновения или возникновении ЧС (происшествия); 

6) инструкции о несении дежурства в повседневной деятельности, в режимах повышенной 

готовности и чрезвычайной ситуации; 

7) план взаимодействия ЕДДС с ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) 

при ликвидации пожаров, ЧС (происшествий) различного характера на территории муниципального 

образования; 

8) инструкции по действиям оперативных дежурных при получении информации по линии 

взаимодействующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов); 

9) инструкции по мерам пожарной безопасности и охране труда; 

10) схемы и списки оповещения руководства ГО, КЗ ТП РСЧС, органов управления, сил и средств 

на территории муниципального образования «Город Кедровый», предназначенных и выделяемых 

(привлекаемых) для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий), сил и средств ГО на 

территории муниципального образования, ДДС экстренных оперативных служб и организаций 

(объектов) в случае ЧС (происшествия); 

11) паспорта безопасности муниципального образования «Город Кедровый», паспорта территории 

муниципального образования, сельских населенных пунктов, паспорта состояния комплексной 

безопасности объектов социальной защиты населения, здравоохранения и образования, рабочие карты 

муниципального образования «Город Кедровый» (в том числе и в электронном виде); 
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12) план проведения инструктажа перед заступлением на дежурство очередных оперативных 

дежурных смен; 

13) графики несения дежурства оперативными дежурными сменами; 

14) схемы управления и вызова; 

15) схема местной системы оповещения; 

16) телефонные справочники; 

17) документация по организации профессиональной подготовки оперативных дежурных; 

18) формализованные бланки отрабатываемых документов с заранее заготовленной постоянной 

частью текста; 

19) суточный расчет сил и средств муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС; 

20) расчет сил и средств муниципального образования «Город Кедровый», привлекаемых к 

ликвидации ЧС (происшествий); 

21) инструкция по обмену информацией с территориальными органами федеральных органов 

исполнительной власти при угрозе возникновения и возникновении ЧС (происшествий); 

22) ежедневный план работы оперативного дежурного ЕДДС. 

49. Состав оперативной документации может дополняться в зависимости от условий 

функционирования ЕДДС. 

7. Порядок взаимодействия ЕДДС муниципального образования 

с ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) 

50. Порядок взаимодействия ЕДДС и ДДС экстренных оперативных служб и организаций 

определяется межведомственными нормативными правовыми актами и нормативными правовыми 

актами исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 

устанавливающими порядок взаимодействия и обмена информацией между экстренными оперативными 

службами при катастрофах, стихийных бедствиях и ЧС (происшествиях). 

51. Для осуществления взаимодействия и обмена информацией между ЕДДС и ДДС при 

катастрофах, стихийных бедствиях и ЧС могут заключаться соглашения о взаимодействии между 

Администрацией города Кедрового и организациями. 

8. Полномочия ЕДДС 

52. В пределах своей компетенции ЕДДС имеет право: 

1) участвовать в подготовке нормативных правовых актов и иных документов по вопросам 

гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС, обеспечения пожарной безопасности и 

осуществлять контроль за их исполнением; 

2) запрашивать в установленном порядке и получать от органов государственной власти и органов 

местного самоуправления Томской области и организаций информацию, необходимую для выполнения 

возложенных задач; 

3) привлекать в установленном порядке специалистов для решения возложенных на ЕДДС задач; 

4) использовать в установленном порядке документы и информационные банки данных, 

имеющиеся в Администрации города Кедрового; 

5) формировать и вести необходимые базы данных. 

9. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС 

53. Комплектование личного состава ЕДДС осуществляется Мэром города Кедрового. Старший 

оперативный дежурный ЕДДС назначается на должность, и освобождается от должности в 

установленном порядке Мэром города Кедрового по представлению Первого заместителя Мэра города 

и главного специалиста отдела ГО, ЧС и обеспечения Администрации горда Кедрового. 

54. Личный состав ЕДДС обязан знать требования руководящих документов, регламентирующих 

его деятельность, и применять их в практической работе. 

55. Основными формами обучения оперативных дежурных ЕДДС являются: тренировки 

оперативных дежурных смен, участие в учебных мероприятиях (учениях) и занятия по 

профессиональной подготовке. 

56. Учебные мероприятия (тренировки и учения), проводимые с оперативными дежурными ЕДДС, 

осуществляются в соответствии с планом, разработанным заблаговременно и утвержденным Мэром 

года Кедрового с учётом тренировок, проводимых ЦУКС МЧС России по Томской области по плану, 

утвержденному начальником ГУ МЧС России по Томской области. Доклады оперативных дежурных 

смен ЕДДС с оперативной дежурной сменой ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области проводятся 

ежедневно. 
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57. Профессиональная подготовка оперативных дежурных ЕДДС проводится по специально 

разработанной МЧС России программе. 

58. Подготовка оперативных дежурных ЕДДС осуществляется: 

1) в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС Томской области, курсах ГО, учебных центрах и 

учебных пунктах федеральной противопожарной службы государственной противопожарной службы, 

других образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии по подготовке 

специалистов указанного вида деятельности; 

2) в ходе проведения ежедневного инструктажа, заступающего на оперативное дежурство 

оперативных дежурных ЕДДС; 

3) в ходе тренировок, проводимых ЦУКС МЧС России по Томской области и уполномоченными 

органами муниципального образования «Город Кедровый». 

59. В ходе подготовки оперативных дежурных ЕДДС особое внимание обращается на организацию 

приёма информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий), своевременном 

оповещении органов управления и сил РСЧС, населения, а также доведения сигналов оповещения ГО. 

60. Практическая стажировка оперативных дежурных ЕДДС организуется на базе ЦУКС ГУ МЧС 

России по Томской области согласно графиков и планов стажировки. 

10. Требования к оперативным дежурным ЕДДС 

61. Старший оперативный дежурный и оперативные дежурные ЕДДС должны знать: 

1) административную структуру муниципального образования «Город Кедровый» и структуру 

системы - 112 Томской области. Должности и фамилии руководящего состава муниципального 

образования «Город Кедровый» и адреса аварийно-спасательных формирований дежурных служб в 

муниципальном образовании «Город Кедровый»; 

2) административные границы муниципального образования «Город Кедровый», районы выезда 

пожарно-спасательных подразделений, наименование местностей и транспортных направлений (дорог), 

имеющихся в муниципальном образовании «Город Кедровый»; 

3) организацию системы дежурно-диспетчерских служб в муниципальном образовании «Город 

Кедровый»; 

4) зону территориальной ответственности ЕДДС и зоны территориальной ответственности служб 

экстренного реагирования, действующих на территории муниципального образования «Город 

Кедровый»; 

5) дислокацию, назначение и тактико-технические характеристики техники, привлекаемой для 

ликвидации и предупреждения ЧС (происшествий), размещение складов специальных средств спасения 

и пожаротушения; 

6) ПОО, социально-значимые объекты, расположенные в районах выезда муниципального 

образования, их адреса, полное наименование и установленный ранговый набор пожарной и аварийно-

спасательной техники; 

7) назначение и тактико-технические характеристики автоматизированной системы ЕДДС, 

порядок выполнения возложенных на нее задач, порядок эксплуатации средств связи и другого 

оборудования, установленного на пункте управления ЕДДС; 

8) наименование объектов и населенных пунктов соседних муниципальных образований, куда для 

оказания взаимопомощи могут привлекаться местные пожарные и спасательные подразделения; 

9) правила техники безопасности при использовании средств автоматизации; 

10) риски возникновения ЧС (происшествий), характерные для муниципального образования 

«Город Кедровый»; 

11) порядок информационного обмена. 

62. Старший оперативный дежурный ЕДДС должен знать федеральные законы, постановления, 

распоряжения, приказы вышестоящих органов и другие руководящие, нормативно-технические и 

методические документы, определяющие функционирование ЕДДС, системы - 112. 

63. Старший оперативный дежурный, оперативный дежурный ЕДДС должен уметь: 

организовывать выполнение и обеспечивать контроль поставленных перед ЕДДС задач; 

1) разрабатывать нормативно-методическую базу развития и обеспечения функционирования 

ЕДДС, в том числе соглашения и регламенты информационного взаимодействия с ДДС, действующими 

на территории муниципального образования и службами жизнеобеспечения муниципального 

образования; 
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2) организовывать оперативно-техническую службу, профессиональную подготовку и обучение 

личного состава ЕДДС; 

3) разрабатывать предложения по дальнейшему совершенствованию, развитию и повышению 

технической оснащенности ЕДДС. 

4) уметь использовать в работе информационные системы. 

64. Оперативный дежурный ЕДДС, оператор системы 112 должен знать: 

1) функциональные обязанности и порядок работы оперативного дежурного, диспетчера системы - 

112; 

2) руководящие документы, регламентирующие работу оперативного дежурного, диспетчера 

системы - 112; 

3) структуру и технологию функционирования ЕДДС; 

4) нормативные документы, регламентирующие деятельность ЕДДС; 

5) документы, определяющие деятельность оперативного дежурного ЕДДС по сигналам ГО и 

другим сигналам; 

6) правила ведения документации. 

65. Оперативный дежурный ЕДДС, диспетчер системы 112 должен уметь: 

1) проводить анализ и оценку достоверности поступающей информации; 

2) обеспечивать оперативное руководство и управление пожарно-спасательными подразделениями 

муниципального образования - при реагировании на сообщения о пожарах, а также аварийно-

спасательными формированиями и силами РСЧС - при реагировании на ЧС (происшествия); 

3) координировать деятельность дежурно-диспетчерских служб экстренных оперативных служб 

при реагировании на вызовы; 

4) организовывать взаимодействие с вышестоящими и взаимодействующими органами управления 

РСЧС в целях оперативного реагирования на ЧС (происшествия), с администрацией муниципального 

образования и органами местного самоуправления; 

5) эффективно работать с коммуникационным оборудованием, основными офисными 

приложениями для операционной системы Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент; 

6) уметь пользоваться программными средствами, информационными системами, используемыми 

в деятельности ЕДДС (в том числе системой - 112, АИУС РСЧС (ИС «Атлас опасностей и рисков»), 

МКА ЖКХ, ИСДМ-Рослесхоз и др.) 

7) использовать гарнитуру при приёме информации; 

8) четко говорить по радио и телефону одновременно с работой за компьютером; 

9) применять коммуникативные навыки; 

10) быстро принимать решения; 

11) эффективно использовать информационные ресурсы системы - 112 для обеспечения 

выполнения задач, поставленных перед ЕДДС; 

12) повышать уровень теоретической и практической подготовки; 

13) сохранять конфиденциальную информацию, полученную в процессе выполнения своих 

обязанностей; 

14) пользоваться всеми функциями телекоммуникационного оборудования на автоматизированном 

рабочем месте; 

15) работать с коммуникационным оборудованием, общесистемным и специальным программным 

обеспечением, в том числе с текстовыми редакторами, редакторами таблиц, геоинформационными 

системами мониторинга транспортных средств на основе ГЛОНАСС; 

16) обрабатывать входящую информацию в соответствии с принятыми в системе - 112 

стандартами, правилами и процедурами. 

66. Оперативному дежурному, диспетчеру системы - 112 ЕДДС запрещено: 

1) вести телефонные переговоры, не связанные с несением оперативного дежурства; 

2) предоставлять какую-либо информацию средствам массовой информации и посторонним лицам 

без указания руководства муниципального образования «Город Кедровый»; 

3) допускать в помещения ЕДДС МО «Город Кедровый» посторонних лиц; 

4) отлучаться с места несения оперативного дежурства; 

5) выполнение обязанностей, не предусмотренных должностными обязанностями и инструкциями. 

67. Требования к оперативному дежурному, диспетчеру системы - 112 ЕДДС: 

1) среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы; 
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2) стажировка в ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области согласно графиков и планов 

стажировки; 

3) знание нормативных документов, определяющих функционирование ЕДДС муниципального 

образования МО «Город Кедровый»; 

4) навыки работы на компьютере на уровне уверенного пользователя (знание Microsoft Windows 

(Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент, умение пользоваться электронной почтой, Интернет); 

5) умение пользоваться информационной справочной системой. 

6) средств автоматизации и специального программного обеспечения системы - 112; 

7) состав, возможности, порядок функционирования комплекса средств связи, оповещения, 

средств автоматизации; 

8) зоны территориальной ответственности служб экстренного реагирования, действующих на 

территории муниципального образования; 

9) паспорта территории муниципального образования, объектов экономики; 

10) административно-территориальное деление, численность населения, географические, 

климатические и природные особенности муниципального образования и субъекта Российской 

Федерации, а также другую информацию о регионе. 

11.Требования к помещениям ЕДДС 

68. ЕДДС представляет собой рабочие помещения для персонала ЕДДС, оснащенные 

необходимыми техническими средствами и документацией (перечень документации в соответствии с 

Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 22.07.01-2021 «Безопасность в 

чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения»). ЕДДС 

размещается в помещениях, предоставляемых ОМСУ. По решению высшего должностного лица 

муниципального образования в ЕДДС могут оборудоваться и иные помещения. 

69. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ЕДДС 

выбираются с учетом минимизации влияния внешних воздействий на технические средства с целью 

достижения необходимой работоспособности оборудования ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в 

военное время. 

70. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой 

энергетической системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой, а для 

населенных пунктов с населением свыше 500 тыс. человек - первой категории особой группы. 

71. Система резервного электроснабжения должна обеспечить работоспособность систем 

телефонной связи, серверного оборудования, видеоконференцсвязи, отображения информации, 

оповещения, мониторинга транспортных средств, внутренней связи в течение времени, необходимого 

для перехода на резервный источник электропитания. 

72. Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС производится на базе требований 

действующих санитарных правил и норм, устанавливающих обязательные требования к обеспечению 

безопасных для человека условий труда и на основе значений количества специалистов ОДС. 

73. Зал ОДС ЕДДС должен обеспечивать возможность одновременной работы в едином 

информационном пространстве ОДС, а также высшего должностного лица муниципального 

образования (председателя КЧС и ОПБ), заместителя председателя КЧС и ОПБ. 

74. Для предотвращения несанкционированного доступа посторонних лиц зал ОДС ЕДДС 

средствами видеонаблюдения.  

75. Для несения круглосуточного дежурства ОДС ЕДДС должна быть предусмотрена отдельная 

комната отдыха и приема пищи, в которых созданы необходимые бытовые условия. 

12. Требования к оборудованию ЕДДС 

76. В целях обеспечения приема и передачи документов управления, обмена всеми видами 

информации со всеми взаимодействующими органами управления в установленные сроки и с 

требуемым качеством доведения сигналов оповещения до органов управления и населения в ЕДДС 

должна быть создана информационно-телекоммуникационная инфраструктура с соответствующим 

уровнем информационной безопасности, включающая: КСА ЕДДС; КСА системы - 112 (с учетом 

решений проектно-сметной документации по реализации системы - 112); систему связи и систему 

оповещения. 

77. КСА ЕДДС предназначен для обеспечения автоматизированного выполнения персоналом 

ЕДДС возложенных функций и должен включать технически взаимосвязанные: систему хранения, 
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обработки и передачи данных; систему видеоконференцсвязи; систему отображения информации; 

систему мониторинга стационарных объектов и подвижных транспортных средств. 

78. КСА ЕДДС создаются как муниципальные информационные системы, к которым 

предъявляются требования о защите информации, не составляющей государственную тайну, 

содержащейся в государственных информационных системах, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

79. Система хранения, обработки и передачи данных должна состоять из следующих элементов: 

оборудование ЛВС; оборудование хранения и обработки данных; оргтехника. 

80. Оборудование ЛВС должно обеспечивать объединение АРМ ЕДДС для обмена между ними 

информацией в электронном виде, подключение к внешним сетям (выделенным сетям связи и 

интернет). Подключение ЛВС к сети интернет должно осуществляться только с применением 

сертифицированных средств защиты информации. При отсутствии сертифицированных средств защиты 

информации к сети интернет могут подключаться АРМ, не включенные в ЛВС. 

81. Подключение АРМ персонала ЕДДС к информационно¬-телекоммуникационной 

инфраструктуре МЧС России должно осуществляться только с применением сертифицированных 

средств криптографической защиты информации. 

82. Оборудование ЛВС должно состоять из следующих основных компонентов: 

1) первичный маршрутизатор (коммутатор); 

2) коммутаторы для построения иерархической структуры сети. 

83. Подключение ЛВС к внешним сетям должно быть осуществлено при помощи 

каналообразующего оборудования, реализующего ту или иную технологию подключения. 

84. Оборудование ЛВС должно размещаться в телекоммуникационных шкафах в помещениях с 

соответствующими климатическими условиями. Для поддержания в телекоммуникационных шкафах 

установленной температуры и влажности должны быть установлены системы кондиционирования. 

85. На АРМ персонала ЕДДС должны быть установлены, настроены и корректно функционировать 

сертифицированные средства антивирусной защиты информации. 

86. Оборудование хранения и обработки данных должно включать в себя следующие основные 

элементы: 

1) сервера повышенной производительности для хранения информации (файлы, базы данных); 

2) АРМ персонала ЕДДС с установленными информационными системами. 

87. Сервера должны обеспечивать хранение и обработку информации как в формализованном, так 

и в неформализованном виде. Объем хранилища определяется в соответствии с перечнем, объемом 

хранящейся информации и сроком ее хранения. 

88. АРМ персонала ЕДДС должны поддерживать работу в основных офисных приложениях 

(текстовый редактор, табличный редактор, редактор презентаций, электронная почта), а также в 

специализированном программном обеспечении. 

89. Система видеоконференцсвязи должна обеспечивать участие персонала ЕДДС, а также других 

должностных лиц в селекторных совещаниях со всеми взаимодействующими органами управления. 

Система видеоконференцсвязи должна состоять из следующих основных элементов: видеокодек; 

видеокамера; микрофонное оборудование; оборудование звукоусиления. 

90. Видеокодек может быть реализован как на аппаратной, так и на программной платформе. 

Видеокодек должен обеспечивать: 

1) работу по основным протоколам видеосвязи (H.323, SIP); 

2) выбор скорости соединения; 

3) подключение видеокамер в качестве источника изображения; подключение микрофонного 

оборудования в качестве источника звука. 

91. Видеокамера должна обеспечивать возможность показа общего вида помещения ЕДДС, а 

также наведение на участника (участников) селекторного совещания. В видеокамере должны быть 

реализованы функции трансфокации (приближение/удаление), а также функции поворота с помощью 

пульта дистанционного управления или через интерфейс компьютера. 

92. Микрофонное оборудование должно обеспечивать: разборчивость речи всех участников 

селекторного совещания; подавление «обратной связи»; включение/выключение микрофонов 

участниками совещания; возможность использования более чем одного микрофона. 

93. При необходимости, для подключения микрофонов может быть использован микшерный 

пульт. 
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94. Оборудование звукоусиления должно обеспечивать транслирование звука от удаленного 

абонента без искажений. 

95. Оборудование звукоусиления должно быть согласовано с микрофонным оборудованием для 

исключения взаимного негативного влияния на качество звука. 

96. Изображение от удаленного абонента должно передаваться на систему отображения 

информации ЕДДС. 

97. Система видеоконференцсвязи должна быть согласована по характеристикам 

видеоизображения с системой отображения информации. 

98. Система отображения информации (видеостена) должна обеспечивать вывод информации с 

АРМ, а также с оборудования видеоконференцсвязи. 

99. Система отображения информации должна состоять из видеостены, реализованной на базе 

жидкокристаллических или проекционных модулей. Размеры видеостены должны соответствовать 

размеру помещения и обеспечивать обзор с любого АРМ в зале ОДС ЕДДС. 

100. Система отображения информации должна иметь возможность разделения видеостены на 

сегменты для одновременного вывода информации с различных источников. Для этого необходимо 

предусмотреть контроллер видеостены и матричный коммутатор видеосигналов. 

101. Должна быть предусмотрена возможность наращивания системы отображения информации за 

счет подключения дополнительных сегментов. 

102. Система мониторинга стационарных объектов и подвижных транспортных средств должна 

обеспечивать прием данных от объектов мониторинга, отображение объектов мониторинга, а также 

транспортных средств, оснащаемых аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или 

ГЛОНАСС/GPS, в соответствии с перечнем Министерства транспорта Российской Федерации, на 

территории соответствующего городского округа, муниципального района. 

103. Система связи и система оповещения должна включать в себя: систему телефонной связи; 

систему радиосвязи; систему оповещения населения, в том числе оповещения должностных лиц; 

систему внутренней связи. 

104. Муниципальная система оповещения включает в себя специальные программно-технические 

средства оповещения, громкоговорящие средства на подвижных объектах, мобильные и носимые 

средства оповещения, а также сети связи и вещания, обеспечивающие ее функционирование. 

105. Система телефонной связи ЕДДС должна состоять из следующих элементов: мини-АТС; 

телефонные аппараты; система записи телефонных переговоров. 

106. Мини-АТС должна обеспечивать: 

1) прием телефонных звонков одновременно от нескольких абонентов; автоматическое 

определение номера звонящего абонента; 

2) сохранение в памяти входящих, исходящих и пропущенных номеров; прямой набор номера с 

телефонных аппаратов (дополнительных консолей); 

3) переадресацию вызова на телефоны внутренней телефонной сети и городской телефонной сети 

общего пользования. 

107. Телефонные аппараты должны обеспечивать: отображение номера звонящего абонента на 

дисплее; набор номера вызываемого абонента одной кнопкой; одновременную работу нескольких 

линий; функцию переадресации абонента; возможность подключения дополнительных консолей для 

расширения количества абонентов с прямым набором; наличие микротелефонной гарнитуры. 

108. Система записи телефонных переговоров должна обеспечивать запись всех исходящих и 

входящих телефонных разговоров со всех подключенных телефонных аппаратов персонала ЕДДС. 

109. Должны быть обеспечены телефонные каналы связи между ЕДДС и ЦУКС ГУ МЧС России 

по субъекту Российской Федерации, ЕДДС соседних муниципальных образований, а также с ДДС, 

действующими на территории муниципального образования, в том числе ДДС ПОО. 

110. Допускается организация телефонной связи путем программирования на консоли кнопок 

прямого вызова абонента. 

111. В качестве каналов прямой телефонной связи не могут быть использованы каналы для приема 

звонков от населения. 

112. Должны быть предусмотрены резервные каналы связи. 

113. Система радиосвязи должна обеспечивать устойчивую связь с подвижными и стационарными 

объектами, оборудованными соответствующими средствами связи. 
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114. Система радиосвязи должна состоять из следующих основных элементов: УКВ-радиостанция; 

КВ-радиостанция. 

115. Для организации радиосетей должны быть получены разрешения на частоты в 

Радиочастотной службе Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций. 

116. Радиостанции должны быть зарегистрированы в установленном порядке в Федеральной 

службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. 

117. Система оповещения населения должна обеспечивать своевременное доведение сигналов 

оповещения и экстренной информации до руководящего состава ГО и муниципального звена 

территориальной подсистемы РСЧС, сил ГО и РСЧС муниципального образования, ДДС, населения на 

территории муниципального образования, об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или 

возникновении ЧС природного и техногенного характера, а также при ведении военных действий или 

вследствие этих действий, о правилах поведения населения и необходимости проведения мероприятий 

по защите. Для обеспечения своевременной передачи населению сигналов оповещения и экстренной 

информации комплексно используются: 

1) сеть электрических, электронных сирен и мощных акустических систем; 

2) сеть проводного радиовещания; 

3) сеть уличной радиофикации; 

4) сеть кабельного телерадиовещания; 

5) сеть эфирного телерадиовещания; 

6) сеть подвижной радиотелефонной связи; 

7) сеть местной телефонной связи, в том числе таксофоны, предназначенные для оказания 

универсальных услуг телефонной связи с функцией оповещения; 

8) сети связи операторов связи и ведомственные; 

9) сети систем персонального радиовызова; информационно-телекоммуникационная сеть 

интернет; громкоговорящие средства на подвижных объектах, мобильные и носимые средства 

оповещения. 

118. Задействование средств системы оповещения населения должно осуществляться старшим 

дежурным оперативным со своего рабочего места (дежурным оперативным) по решению высшего 

должностного лица муниципального образования (председателя КЧС и ОПБ) с последующим докладом. 

119. Система оповещения должностных лиц должна обеспечивать оповещение руководящего 

состава ОМСУ, органов управления и сил РСЧС муниципального уровня, ДДС, действующих на 

территории муниципального образования. Система оповещения персонала может быть реализована на 

базе персонального компьютера с установленной платой подключения телефонных линий. Количество 

телефонных линий должно определяться исходя из количества оповещаемых абонентов и требуемого 

времени оповещения. 

120. Для оповещения персонала не должны задействоваться каналы (линии) связи, 

предназначенные для приема звонков от населения, а также каналы прямой телефонной связи. 

121. Задействование муниципальной системы оповещения осуществляется в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2020 № 2322 «О порядке 

взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления с операторами связи и редакциями 

средств массовой информации в целях оповещения населения о возникающих опасностях» и разделом 

III Положения о системах оповещения населения, утвержденного совместным приказом МЧС России и 

Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации России от 

31.07.2020 № 578/365. 

122. Общие требования к составу объектов, оборудованию, структуре системы - 112 определены 

Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 22.7.03-2021 «Безопасность в чрезвычайных 

ситуациях. Система обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112». 

13. Деятельность ЕДДС 

123. ЕДДС осуществляет свою деятельность в составе Администрации города Кедрового. 

124. Финансирование создания и деятельности ЕДДС может осуществляться из: 

1) средств бюджета муниципального образования «Город Кедровый»; 

2) иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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14. Требования к защите информации 

125. В ЕДДС должны выполняться требования по обеспечению защиты информации, 

предъявляемые к автоматизированным системам управления, государственным информационным 

системам и защите персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-

ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и приказом Федеральной 

службы по техническому и экспортному контролю от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о 

защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных 

информационных системах» (зарегистрирован в Минюсте России 31.05.2013 № 28608). 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.02.2023 №49 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Кедрового от 10.11.2020  

№ 382 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие культуры на территории 

муниципального образования «Город Кедровый» 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Думы 

города Кедрового от 28.12.2021 № 74 «О бюджете города Кедрового на 2022 год и на плановый период 

2023-2024 годов», решением Думы города Кедрового от 26.12.2022 № 53 «О бюджете города Кедрового 

на 2023 год и на плановый период 2024-2025 годов», постановлением Администрации города Кедрового 

от 01.09.2020 №301 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных 

программ муниципального образования «Город Кедровый», их формирования и реализации, а также 

осуществления мониторинга за ходом их реализации» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в муниципальную программу «Развитие культуры на территории муниципального 

образования «Город Кедровый», утвержденную постановлением Администрации города Кедрового от 

10.11.2020 № 382, (далее – Программа) следующие изменения: 

1) в разделе 1 Программы строку 11 изложить в новой редакции: 
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11 

Объем и источники финансирования 

муниципальной программы (с 

детализацией по годам реализации, 

тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 2022  2023  2024  

Итого по всем источникам 86 962,89 26 813,61 29 525,40 17 625,57 12 998,31 

федеральный бюджет (по согласованию) 331,99 26,02 280,97 25,00 0,00 

областной бюджет (по согласованию) 16 671,62 7 617,43 8 637,79 210,10 206,30 

местный бюджет 69 959,28 19 170,16 20 606,64 17 390,47 12 792,01 

внебюджетные источники (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2) раздел 4 Программы изложить в новой редакции: 

«4. Ресурсное обеспечение муниципальной программы 
Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование муниципальной программы, задачи, основного 

мероприятия, мероприятия 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнитель 

Расходы бюджета муниципального образования, тыс. 

рублей 

МП Пп ОМ М   Всего 2021  2022 2023 2024 

03 х х х 
Муниципальная программа «Развитие культуры на территории 

муниципального образования «Город Кедровый» 

Всего 86 962,89 26 813,61 29 525,40 17 625,57 12 998,31 

МУ «Культура» 50 540,43 16 478,95 17 049,19 10 040,70 6 971,59 

МУ «Кедровская ЦБС» 18 123,32 5 520,86 7 572,53 3 089,77 1 940,16 

МКОУ ДО «ДШИ» 18 299,14 4 813,80 4 903,68 4 495,10 4 086,56 

Задача 1 Создание условий для устойчивого развития сферы культуры 

03 х 01 х 
Основное мероприятие "Осуществление организационно-управленческих 

функций в сфере культуры" 

Всего 5 261,95 1 405,17 1 367,96 1 402,68 1 086,14 

МУ «Культура» 5 261,95 1 405,17 1 367,96 1 402,68 1 086,14 

03 х 02 х 

Основное мероприятие "Достижение целевых показателей по плану 

мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, 

направленные на повышения заработной платы работников культуры 

муниципальных учреждений культуры" 

Всего 15 673,90 7 348,60 8 325,30 0,00 0,00 

МУ «Культура» 10 464,57 4 834,39 5 630,18 0,00 0,00 

МУ «Кедровская ЦБС» 5 209,33 2 514,21 2 695,12 0,00 0,00 

Задача 2 Создание условий для раскрытия творческого потенциала личности, удовлетворения жителями муниципального образования «Город Кедровый» своих духовных и 

культурных потребностей, содержательного использования свободного времени. 

03 х 03 х 
Основное мероприятие «Сохранение и развитие культурно-досуговой  

деятельности» 

Всего 34 813,91 10 239,39 10 051,05 8 638,02 5 885,45 

МУ «Культура» 34 813,91 10 239,39 10 051,05 8 638,02 5 885,45 

03 х 03 1 Организация и проведение культурно – массовых и досуговых мероприятий 
Всего 30 587,99 9 294,59 8 453,77 7 843,64 4 995,99 

МУ «Культура» 30 587,99 9 294,59 8 453,77 7 843,64 4 995,99 

03 х 03 2 Организация деятельности клубных формирований 
Всего 3 134,90 742,00 1 055,66 621,08 716,16 

МУ «Культура» 3 134,90 742,00 1 055,66 621,08 716,16 

03 х 03 3 

Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений 

культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке 

(должностному окладу) 

Всего 759,40 202,80 210,00 173,30 173,30 

МУ «Культура» 759,40 202,80 210,00 173,30 173,30 

03 х 03 4 
Обеспечение развития и укрепление материально-технической базы домов 

культуры в населенных пунктах с числом до 50 тысяч человек 

Всего 331,62 0,00 331,62 0,00 0,00 

МУ «Культура» 331,62 0,00 331,62 0,00 0,00 

Задача 3. Создание условий для предоставления населению муниципального образования «Город Кедровый» библиотечных услуг 

03 х 04 х Организация деятельности библиотек 
Всего 12 913,99 3 006,65 4 877,41 3 089,77 1 940,16 

МУ «Кедровская ЦБС» 12 913,99 3 006,65 4 877,41 3 089,77 1 940,16 

03 х 04 1 Обеспечение сохранение и развитие библиотечной деятельности 
Всего 10 557,05 2 818,85 2 938,59 2 859,45 1 940,16 

МУ «Кедровская ЦБС» 10 557,05 2 818,85 2 938,59 2 859,45 1 940,16 

03 х 04 2 
Обеспечение гарантированного комплектования библиотечных фондов 

современными источниками информации на различных видах носителей 

Всего 422,23 110,00 192,23 120,00 0,00 

МУ «Кедровская ЦБС» 422,23 110,00 192,23 120,00 0,00 
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03 х 04 3 

Организация и проведение информационно – просветительских 

мероприятий акции, конкурсов, фестивалей  с целью продвижения чтения, 

повышения экологической и информационной культуры населения 

муниципального образования «Город Кедровый» 

Всего 1 838,62 44,80 1 713,82 80,00 0,00 

МУ «Кедровская ЦБС» 1 838,62 44,80 1 713,82 80,00 0,00 

03 х 04 4 
Государственная поддержка отрасли культуры за счет средств резервного 

фонда Правительства Российской Федерации 

Всего 96,09 33,00 32,77 30,32 0,00 

МУ «Кедровская ЦБС» 96,09 33,00 32,77 30,32 0,00 

Задача 4. Оказание услуг по предоставлению дополнительного образования в сфере искусств населению муниципального образования «Город Кедровый» 

03 х 05 х 
Обеспечение предоставления дополнительного образования в учреждениях 

дополнительного образования в сфере культуры 

Всего 18 299,14 4 813,80 4 903,68 4 495,10 4 086,56 

МКОУ ДО «ДШИ» 18 299,14 4 813,80 4 903,68 4 495,10 4 086,56 

03 х 05 1 Обеспечение деятельности ДШИ МКОУ ДО «ДШИ» 18 111,94 4 753,10 4 843,18 4 462,10 4 053,56 

03 х 05 2 
Стимулирующие выплаты в муниципальных организациях дополнительного 

образования Томской области 
МКОУ ДО «ДШИ» 187,00 60,50 60,50 33,00 33,00 

03 х 05 3 

Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной 

карте») «Изменения в сфере образования в Томской области» в части 

повышения заработной платы педагогических работников муниципальных 

организаций дополнительного образования 

МКОУ ДО «ДШИ» 0,20 0,20 0,00 0,00 0,00 

Перечень 

основных мероприятий и ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы 

Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование муниципальной 

программы, задачи муниципальной 

программы, основного мероприятия 

муниципальной программы 

Источник  

финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 2022 2023 2024 

МП ОМ М  

03 x x 

Муниципальная программа «Развитие 

культуры на территории муниципального 

образования «Город Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
86 962,89 26 813,61 29 525,40 17 625,57 12 998,31 

Областного бюджета (по согласованию) 16 671,62 7 617,43 8 637,79 210,10 206,30 

Местного бюджета 69 959,28 19 170,16 20 606,64 17 390,47 12 792,01 

    Федеральный бюджет 331,99 26,02 280,97 25,00 0,00 

Задача 1. Создание условий для устойчивого развития сферы культуры 

03 01 х 

Основное мероприятие «Осуществление 

организационно-управленческих 

функций» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
5 261,95 1 405,17 1 367,96 1 402,68 1 086,14 

Местного бюджета 5 261,95 1 405,17 1 367,96 1 402,68 1 086,14 

Показатели непосредственного результата мероприятия, 

входящего в состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Уровень удовлетворенности населения качеством и 

доступностью муниципальных услуг в сфере культуры, % 
х 92 93 94 95 

03 02 х 

Основное мероприятие «Достижение 

целевых показателей по плану 

мероприятий («дорожной карте») 

«изменения в сфере культуры, 

направленные на повышения заработной 

платы работников культуры 

муниципальных учреждений культуры» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей) 15 673,90 7 348,60 8 325,30 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 15 673,90 7 348,60 8 325,30 0,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Выполнения показателя по среднемесячной заработной 

плате работников культуры,% 
х 100 100 100 100 
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Задача 2. Создание условий для раскрытия творческого потенциала личности, удовлетворения жителями муниципального образования «Город Кедровый» своих духовных и 

культурных потребностей, содержательного использования свободного времени. 

03 03 х 

Основное мероприятие «Сохранение и 

развитие культурно-досуговой 

деятельности» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
34 813,91 10 239,39 10 051,05 8 638,02 5 885,45 

Областного бюджета (по согласованию) 797,34 202,80 247,94 173,30 173,30 

Местного бюджета 33 762,68 10 036,59 9 549,22 8 464,72 5 712,15 

Федерального бюджета 253,89 0,00 253,89 0,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Число посещений культурно – досуговых мероприятий, чел. х 12350 12400 12450 12500 

03 03 1 
Организация и проведение культурно – 

массовых и досуговых мероприятий 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
30 587,99 9 294,59 8 453,77 7 843,64 4 995,99 

Местного бюджета 30 587,99 9 294,59 8 453,77 7 843,64 4 995,99 

Показатели непосредственного результата мероприятия, 

входящего в состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Число участников клубных формирований,чел. х 101 101 101 101 

03 03 2 
Организация деятельности клубных 

формирований 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
3 134,90 742,00 1 055,66 621,08 716,16 

Местного бюджета 3 134,90 742,00 1 055,66 621,08 716,16 

Показатели непосредственного результата мероприятия, 

входящего в состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Число участников клубных формирований,чел. х 101 101 101 101 

03 03 3 

Оплата труда руководителей и 

специалистов муниципальных 

учреждений культуры и искусство в части 

выплат надбавок и доплат к тарифной 

ставки (должностному окладу) 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
759,40 202,80 210,00 173,30 173,30 

Областного бюджета (по согласованию) 759,40 202,80 210,00 173,30 173,30 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Число посещений культурно – досуговых мероприятий, чел. х 12350 12400 12450 12500 

03 03 4 

Обеспечение развития и укрепление 

материально-технической базы домов 

культуры в населенных пунктах с числом 

до 50 тысяч человек 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
331,62 0,00 331,62 0,00 0,00 

Местного бюджета 39,79 0,00 39,79 0,00 0,00 

Областного бюджета 37,94 0,00 37,94 0,00 0,00 

Федерального бюджета 253,89 0,00 253,89 0,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации 
х х х х х 

Задача 3. Создание условий для предоставления населению муниципального образования «Город Кедровый» библиотечных услуг 

03 04 х 

Основное мероприятие «Организация 

деятельности библиотеки для 

качественного предоставления населению 

библиотечных услуг» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
12 913,99 3 006,65 4 877,41 3 089,77 1 940,16 

Местного бюджета 12 822,71 2 975,30 4 846,28 3 060,97 1 940,16 

Областного бюджета 13,18 5,33 4,05 3,80 0,00 

Федерального бюджета 78,10 26,02 27,08 25,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

2
4
 

 



 

Количество посещений библиотек, ед. х 15 564 16 299 16 591 16934 

03 04 1 
Сохранение и развитие библиотечной 

деятельности 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
10 557,05 2 818,85 2 938,59 2 859,45 1 940,16 

Местного бюджета 10 557,05 2 818,85 2 938,59 2 859,45 1 940,16 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Охват населения библиотечным обслуживанием, %. х 40,1 40,4 40,8 41,1 

03 04 2 

Обеспечение гарантированного 

комплектования   библиотечных фондов 

современными источниками информации 

на различных видах носителей 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
422,23 110,00 192,23 120,00 0,00 

Местного бюджета 422,23 110,00 192,23 120,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Количество приобретённых экземпляров книг, ед. х 250 300 350 400 

Количество приобретённых наименование периодики и 

журналов, ед. 
х 70 75 80 85 

03 04 3 

Организация и проведение 

информационно – просветительских 

мероприятий акции, конкурсов, 

фестивалей с целью продвижения чтения, 

повышения экологической и 

информационной культуры населения 

муниципального образования «Город 

Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
1 838,62 44,80 1 713,82 80,00 0,00 

Местного бюджета 1 838,62 44,80 1 713,82 80,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Количество реализованных информационно - 

просветительских мероприятий, акций, фестивалей в том 

числе экологического направления,ед. 

х 95 100 105 110 

03 04 4 

Государственная поддержка отрасли 

культуры за счет средств резервного 

фонда Правительства Российской 

Федерации 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
96,09 33,00 32,77 30,32 0,00 

Местного бюджета 4,81 1,65 1,64 1,52 0,00 

Областного бюджета 13,18 5,33 4,05 3,80 0,00 

Федерального бюджета 78,10 26,02 27,08 25,00  

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Комплектование книжных фондов библиотек, ед. х 100 100 0 0 

Задача 4. Оказание услуг по предоставлению дополнительного образования в сфере искусств населению муниципального образования «Город Кедровый». 

03 05 х 

Основное мероприятие «Обеспечение 

предоставления дополнительного 

образования в учреждениях 

дополнительного образования в сфере 

культуры» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
18 299,14 4 813,80 4 903,68 4 495,10 4 086,56 

Областного бюджета (по согласованию) 187,20 60,70 60,50 33,00 33,00 

Местного бюджета 18 111,94 4 753,10 4 843,18 4 462,10 4 053,56 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: х х х х х 

Доля детей в возрасте 5-18 лет получающих услуги по 

дополнительному образованию в сфере искусств % 
х 35 40 45 50 

 

 

03 
05 1 Обеспечение деятельности ДШИ 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
18 111,94 4 753,10 4 843,18 4 462,10 4 053,56 

Местного бюджета 18 111,94 4 753,10 4 843,18 4 462,10 4 053,56 
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Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Доля детей в возрасте 5-18 лет получающих услуги по 

дополнительному образованию в сфере искусств % 
х 35 40 45 50 

03 05 2 

Стимулирующие выплаты в 

муниципальных организациях 

дополнительного образования Томской 

области 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
187,00 60,50 60,50 33,00 33,00 

Областного бюджета (по согласованию) 187,00 60,50 60,50 33,00 33,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
х х х х х 

Доля детей в возрасте 5-18 лет получающих услуги по 

дополнительному образованию в сфере искусств % 
х 35 40 45 50 

03 05 3 

Достижение целевых показателей по 

плану мероприятий («дорожной карте») 

«Изменения в сфере образования в 

Томской области» в части повышения 

заработной платы педагогических 

работников муниципальных организаций 

дополнительного образования 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за 

счет средств 
0,20 0,20 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,20 0,20 0,00 0,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, 

по годам реализации: 
x x x x x 

   
Доля детей в возрасте 5-18 лет получающих услуги по 

дополнительному образованию в сфере искусств % 
     

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 26 декабря 

2022 года, и действует до окончания срока действия Программы. 

3.Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте 

Администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Мэра по социальной политике и управлению делами. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.02.2023 №56 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Кедрового от 19.12.2012  

№ 839 «Об утверждении Правил использования водных объектов общего пользования, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Кедровый», для личных и 

бытовых нужд» 

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2018 № 475-ФЗ «О любительском рыболовстве и 

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения 

в соответствие с действующим законодательством 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в Правила использования водных объектов общего пользования, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Кедровый», утвержденные 

постановлением Администрации города Кедрового от 19.12.2012 № 839, исключив:  

1) в пунктах 3 и 6 слова «и спортивного»; 

2) пункт 7.  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа 

«Город Кедровый», разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Мэра 

города Кедрового. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.02.2023 №61 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Кедрового от 06.11.2020  

№ 371 «Об утверждении муниципальной программы «Муниципальное хозяйство 

муниципального образования «Город Кедровый» 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решениями Думы 

города Кедрового от 28.12.2021 № 74 «О бюджете города Кедрового на 2022 год и плановый период 

2023 и 2024 годов», от 26.12.2022 № 53 «О бюджете города Кедрового на 2023 год и плановый период 

2024 и 2025 годов»,  постановлением Администрации города Кедрового от 01.09.2020 №301 «Об 

утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ муниципального 

образования «Город Кедровый», их формирования и реализации, а также осуществления мониторинга 

за ходом их реализации» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в муниципальную программу «Муниципальное хозяйство муниципального образования 

«Город Кедровый» (далее – Программа), утвержденную постановлением Администрации города 

Кедрового от 06.11.2020 № 371, следующие изменения: 

1) в разделе 1 Программы строку 10 изложить в новой редакции: 

10 

Объем и источники 

финансирования 

муниципальной 

программы (с 

детализацией по годам 

реализации, тыс. 

рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 66666,43 21784,21 22479,97 16839,45 5562,80 

федеральный бюджет (по согласованию) 0 0 0 0 0 

областной бюджет (по согласованию) 19455,17 7879,40 6088,97 5224,00 262,80 

местный бюджет 47211,26 13904,81 16391,00 11615,45 5300,00 

внебюджетные источники (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

2) раздел 4 Программы изложить в новой редакции: 
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«4. Ресурсное обеспечение муниципальной программы 
Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование муниципальной программы, подпрограммы, 

задачи, основного мероприятия, мероприятия 

Ответственный исполнитель, 

соисполнитель 

Расходы бюджета муниципального образования, тыс. 

рублей 

МП Пп ОМ М 
  

Всего 2021 год  2022 год  2023 год 2024 год 

7 х х х 
Муниципальная программа «Муниципальное хозяйство 

муниципального образования «Город Кедровый» 

Всего 66666,43 21784,21 22479,97 16839,45 5562,80 

Администрация города Кедрового 59077,21 18084,87 20101,90 15327,64 5562,80 

Отдел образования Администрации 

города Кедрового 
3570,99 7,50 2139,48 1424,01 0,00 

МКДОУ детский сад № 1 "Родничок" 27,50 2,50 12,50 12,50 0,00 

МКОУ СОШ № 1 г. Кедрового 3747,34 3679,34 34,00 34,00 0,00 

МУ "Кедровская ЦБС" 11,89 2,50 4,59 4,80 0,00 

Муниципальное учреждение "Культура" 231,50 7,50 187,50 36,50 0,00 

7 1 х х 
Подпрограмма «Содержание и развитие коммунальной 

инфраструктуры» 

Всего 15998,67 5135,54 8657,32 2205,81 0,00 

Администрация города Кедрового 12086,29 5113,04 6279,25 694,00 0,00 

Отдел образования Администрации 

города Кедрового 
3570,99 7,50 2139,48 1424,01 0,00 

МКДОУ детский сад № 1 "Родничок" 27,50 2,50 12,50 12,50 0,00 

МКОУ СОШ № 1 г. Кедрового 70,5 2,50 34,00 34,00 0,00 

МУ "Кедровская ЦБС" 11,89 2,50 4,59 4,80 0,00 

Муниципальное учреждение "Культура" 231,50 7,50 187,50 36,50 0,00 

Задача 1. Повышение надежности и эффективности производства и поставки коммунальных ресурсов. 

7 1 1 х 
Основное мероприятие «Содержание и ремонт  объектов 

коммунальной инфраструктуры» 

Всего 3660,45 529,22 2781,23 350,00 0,00 

Администрация города Кедрового 3660,45 529,22 2781,23 350,00 0,00 

7 1 1 1 
Содержание и ремонт объектов городской коммунальной 

инфраструктуры 

Всего 3108,91 284,39 2724,52 100,00 0,00 

Администрация города Кедрового 3108,91 284,39 2724,52 100,00 0,00 

7 1 1 2 
Обустройство, содержание и ремонт источников 

водоснабжения в сельских населенных пунктах 

Всего 551,54 244,83 56,71 250,00 0,00 

Администрация города Кедрового 551,54 244,83 56,71 250,00 0,00 

7 1 2 х 

Основное мероприятие «Приведение качество сточных вод, 

сбрасываемых очистными сооружениями г. Кедрового, в 

соответствии с требованиями нормативов допустимых 

сбросов» 

Всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

7 1 2 1 

Изготовление проектной документации «Реконструкция 

канализационных очистных сооружений города Кедрового 

Томской области 

Всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

7 1 2 2 
Реконструкция канализационных очистных сооружений 

города Кедрового Томской области 

Всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

7 1 3 х 
Основное мероприятие «Оказание поддержки 

ресурсоснабжающим организациям» 

Всего 3692,24 1038,00 2654,24 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 3692,24 1038,00 2654,24 0,00 0,00 

7 1 3 1 
Предоставление субсидий ресурсоснабжающим организациям 

на компенсацию затрат и/или выпадающих доходов 

Всего 3692,24 1038,00 2654,24 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 3692,24 1038,00 2654,24 0,00 0,00 

7 1 4 х 
Основное мероприятие «Капитальный ремонт коммунальной 

инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного 

Всего 5431,58 3543,32 1558,26 330,00 0,00 

Администрация города Кедрового 4714,60 3543,32 841,28 330,00 0,00 
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комплекса города Кедрового к безаварийному прохождению 

отопительного сезона» 

Отдел образования Администрации г. 

Кедровый 
716,98 0,00 716,98 0,00 0,00 

7 1 4 1 

Проведение капитального ремонта объектов коммунальной 

инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного 

комплекса Томской области к безаварийному прохождению 

отопительного сезона 

Всего 4408,37 3054,40 1353,97 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 3785,39 3054,40 730,99 0,00 0,00 

Отдел образования Администрации г. 

Кедровый 
622,88 0,00 622,88 0,00 0,00 

7 1 4 2 

Проведение капитального ремонта объектов коммунальной 

инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного 

комплекса города Кедрового к безаварийному прохождению 

отопительного сезона 

Всего 1023,21 488,92 204,29 330,00 0,00 

Администрация города Кедрового 929,21 488,92 110,29 330,00 0,00 

Отдел образования Администрации г. 

Кедровый 
94,00 0,00 94,00 0,00 0,00 

7 1 5 х 
Основное мероприятие «Иные мероприятия по подготовке к 

отопительному сезону» 

Всего 1704,52 25,00 1663,59 1525,81 0,00 

Администрация города Кедрового 5,00 2,50 2,50 14,00 0,00 

Отдел образования Администрации 

города Кедрового 
1445,75 7,50 1422,50 1424,01 0,00 

МКДОУ детский сад № 1 "Родничок" 15,00 2,50 12,50 12,50 0,00 

МКОУ СОШ № 1 г. Кедрового 36,50 2,50 34,00 34,00 0,00 

МУ "Кедровская ЦБС" 7,27 2,50 4,59 4,80 0,00 

Муниципальное учреждение "Культура" 195,00 7,50 187,50 36,50 0,00 

7 2 х х Подпрограмма «Развитие транспортной инфраструктуры» 
Всего 40883,57 10325,83 12340,59 13017,14 5200,00 

Администрация города Кедрового 40883,57 10325,83 12340,59 13017,14 5200,00 

Задача 1. Увеличение протяженности автомобильных дорог общего пользования, соответствующих нормативным требованиям, в результате ремонта автомобильных дорог. 

7 2 1 х 

Основное мероприятие «Капитальный ремонт и (или) ремонт 

автомобильных дорог общего пользования местного 

значения» 

Всего 16294,39 5046,90 5876,35 5371,14 0,00 

Администрация города Кедрового 16294,39 5046,90 5876,35 5371,14 0,00 

7 2 1 1 

Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог 

общего пользования местного значения в рамках 

государственной программы "Развитие транспортной системы 

в Томской области" 

Всего 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

Администрация города Кедрового 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

7 2 1 2 
Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог 

общего пользования местного значения  

Всего 1963,19 361,90 1191,35 409,94 0,00 

Администрация города Кедрового 1963,19 361,90 1191,35 409,94 0,00 

Задача 2. Организация выполнения работ по содержанию улично-дорожной сети 

7 2 2 х 
Основное мероприятие «Содержание улично-дорожной сети 

общего пользования» 

Всего 19038,61 4090,87 5201,74 6096,00 3650,00 

Администрация города Кедрового 19038,61 4090,87 5201,74 6096,00 3650,00 

7 2 2 1 
Содержание и текущий ремонт автомобильных дорог общего 

пользования 

Всего 16925,13 3466,33 4512,80 5446,00 3500,00 

Администрация города Кедрового 16925,13 3466,33 4512,80 5446,00 3500,00 

7 2 2 2 Строительство и ремонт тротуаров в населенных пунктах 
Всего 2113,48 624,54 688,94 650,00 150,00 

Администрация города Кедрового 2113,48 624,54 688,94 650,00 150,00 

Задача 3. Организация транспортного обслуживания населения  

7 2 3 х 
Основное мероприятие «Создание условий для 

предоставления транспортных услуг населению» 

Всего 5550,57 1188,07 1262,50 1550,00 1550,00 

Администрация города Кедрового 5550,57 1188,07 1262,50 1550,00 1550,00 

 

7 
3 х х 

Подпрограмма «Управление собственностью 

муниципального образования «Город Кедровый» 

Всего 8788,59 6167,83 1182,06 1338,70 100,00 

Администрация города Кедрового 4216,70 2491,00 1182,06 1338,70 100,00 
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МКОУ СОШ №1 г. Кедрового 4067,67 3676,83 0,00 0,00 0,00 

Задача 1. Эффективное управление муниципальным имуществом 

7 3 1 х 

Основное мероприятие «Межевание земельных участков, 

изготовление кадастровых паспортов на объекты 

недвижимости, независимая оценка объектов, оформление 

прав собственности» 

Всего 2236,50 1436,50 400,00 300,00 100,00 

Администрация города Кедрового 2236,50 1436,50 400,00 300,00 100,00 

Задача 2. Содержание и ремонт муниципального имущества 

7 3 2 х 
Основное мероприятие «Содержание и ремонт 

муниципального имущества» 

Всего 6552,09 4731,33 782,06 1038,70 0,00 

Администрация города Кедрового 2875,26 1054,50 782,06 1038,70 0,00 

МКОУ СОШ №1 г. Кедрового 3676,83 3676,83 0,00 0,00 0,00 

7 3 2 1 
Оплата коммунальных услуг за свободные площади, а также 

налогов, сборов и иных обязательных платежей 

Всего 1800,20 774,50 770,02 938,70 0,00 

Администрация города Кедрового 1800,20 774,50 770,02 938,70 0,00 

7 3 2 2 
Капитальный ремонт и реконструкция объектов 

муниципальной собственности, объектов социальной сферы 

Всего 3676,83 3676,83 0,00 0,00 0,00 

МКОУ СОШ №1 г. Кедрового 3676,83 3676,83 0,00 0,00 0,00 

7 3 2 3 Прочие расходы по содержанию имущества 
Всего 392,04 280,00 12,04 100,00 0,00 

Администрация города Кедрового 392,04 280,00 12,04 100,00 0,00 

7 4 х х 
Подпрограмма «Устойчивое развитие сельских 

территорий» 

Всего 1187,80 155,00 300,00 277,80 262,80 

Администрация города Кедрового 1187,80 155,00 300,00 277,80 262,80 

Задача 1. Создание благоприятных условий для развития личных подсобных хозяйств. 

7 4 1 х 
Основное мероприятие «Поддержка малых форм 

хозяйствования на селе» 

Всего 1187,80 155,00 300,00 277,80 262,80 

Администрация города Кедрового 1187,80 155,00 300,00 277,80 262,80 

7 4 1 1 
Единовременная материальная помощь на содержание вновь 

приобретаемой коровы или нетели 

Всего 30,00 15,00 0,00 15,00 0,00 

Администрация города Кедрового 30,00 15,00 0,00 15,00 0,00 

7 4 1 2 

Осуществление отдельных государственных полномочий по 

поддержке сельскохозяйственного производства (поддержка 

малых форм хозяйствования) 

Всего 715,6 140,00 50,0 262,8 262,8 

Администрация города Кедрового 715,6 140,00 50,00 262,8 262,8 

7 4 1 3 

Развитие нестационарной и ярморочной торговли в целях 

расширения возможности сбыта продукции, производимой 

местными товаропроизводителями  

Всего 250,00 0,00 250,00 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 250,00 0,00 250,00 0,00 0,00 

Задача 2. Активизация участия граждан в реализации инициативных проектов, направленных на решение приоритетных задач развития сельских территорий. 

7 4 2 х 
Основное мероприятие «Благоустройство сельских 

территорий» 

Всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация города Кедрового 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3) в подпрограмме 1 «Содержание и развитие коммунальной инфраструктуры» Программы (далее – Подпрограмма 1): 

а) в разделе 1 Подпрограммы 1 строку 10 изложить в новой редакции 
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Объем и источники финансирования 

муниципальной программы (с детализацией по 

годам реализации, тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 15998,7 5135,54 8657,32 2205,81 0 

федеральный бюджет (по согласованию) 0 0 0 0 0 

областной бюджет (по согласованию) 4408,37 3054,40 1353,97 0,00 0,00 

местный бюджет 11590,3 2081,14 7303,35 2205,81 0,00 

внебюджетные источники (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

б) раздел 3 Подпрограммы 1 изложить в новой редакции: 

3
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«3. Перечень основных мероприятий и ресурсное обеспечение реализации подпрограммы муниципальной программы муниципального 

образования «Город Кедровый» 

Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование подпрограммы, 

задачи подпрограммы, основного 

мероприятия муниципальной 

программы 

Источник финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 год  2022 год  2023 год  2024 год 

ПП ОМ М 

1 х x 

Муниципальная подпрограмма 

«Содержание и развитие 

коммунальной инфраструктуры» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 15998,67 5135,54 8657,32 2205,81 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 4408,37 3054,40 1353,97 0,00 0,00 

Местного бюджета 11590,30 2081,14 7303,35 2205,81 0,00 

Внебюджетных источников (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 1. Повышение надежности и эффективности производства и поставки коммунальных ресурсов 

1 1 x 

Основное мероприятие 

«Содержание и ремонт объектов 

коммунальной инфраструктуры  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3660,45 529,22 2781,23 350,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3660,45 529,22 2781,23 350,00 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 1 1 

Содержание и ремонт объектов 

городской коммунальной 

инфраструктуры  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3108,91 284,39 2724,52 100,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3108,91 284,39 2724,52 100,00 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 1 2 
Содержание и ремонт колодцев в 

сельских населенных пунктах 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 551,54 244,83 56,71 250,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 551,54 244,83 56,71 250,00 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 2 х 

Основное мероприятие 

«Приведение качество сточных 

вод, сбрасываемых очистными 

сооружениями г. Кедрового, в 

соответствии с требованиями 

нормативов допустимых сбросов» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 0 0 0 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 
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1 

2 1 

Изготовление проектной 

документации «Реконструкция 

канализационных очистных 

сооружений города Кедрового 

Томской области 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 0 0 0 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 2 2 

Реконструкция канализационных 

очистных сооружений города 

Кедрового Томской области 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 0 0 0 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 3 х 

Основное мероприятие «Оказание 

поддержки ресурсоснабжающим 

организациям» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3692,24 1038 2654,24 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3692,24 1038 2654,24 0 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 3 1 

Предоставление субсидий 

ресурсоснабжающим 

организациям в целях частичного 

возмещения затрат, возникших 

при оказании услуг тепло-, 

водоснабжения и водоотведения 

на территории муниципального 

образования «Город Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3692,24 1038 2654,24 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3692,24 1038 2654,24 0 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 4 x 

Основное мероприятие 

«Капитальный ремонт 

коммунальной инфраструктуры в 

целях подготовки хозяйственного 

комплекса города Кедрового к 

безаварийному прохождению 

отопительного сезона» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 4942,66 3054,4 1558,26 330,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 4408,37 3054,4 1353,97 0 0 

Местного бюджета 1023,21 488,92 204,29 330,00 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 4 1 

Проведение капитального 

ремонта объектов коммунальной 

инфраструктуры в целях 

подготовки хозяйственного 

комплекса Томской области к 

безаварийному прохождению 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 4408,37 3054,4 1353,97 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 4408,37 3054,4 1353,97 0 0 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

3
2
 

 



 

отопительного сезона Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 4 2 

Проведение капитального 

ремонта объектов коммунальной 

инфраструктуры в целях 

подготовки хозяйственного 

комплекса города Кедрового к 

безаварийному прохождению 

отопительного сезона 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 1023,21 488,92 204,29 330,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 1023,21 488,92 204,29 330,00 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

1 5 х 

Основное мероприятие «Иные 

мероприятия по подготовке к 

отопительному сезону» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3214,4 25 1663,59 1525,81 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3214,4 25 1663,59 1525,81 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Доля населения, удовлетворенная коммунальными услугами % 24 24 25 30 

4) в подпрограмме 2 «Развитие транспортной инфраструктуры» Программы (далее – Подпрограмма 2): 

а) в разделе 1 Подпрограммы 2 строку 10 изложить в новой редакции: 

10 

Объем и источники финансирования 

муниципальной программы (с детализацией по 

годам реализации, тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 40883,57 10325,84 12340,59 13017,14 5200,00 

федеральный бюджет (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

областной бюджет (по согласованию) 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

местный бюджет 26552,37 5640,84 7655,59 8055,94 5200,00 

внебюджетные источники (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

б) раздел 3 Подпрограммы 2 изложить в новой редакции: 

«3. Перечень основных мероприятий и ресурсное обеспечение реализации подпрограммы муниципальной программы муниципального 

образования «Город Кедровый» 

Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование подпрограммы, 

задачи подпрограммы, 

основного мероприятия 

муниципальной программы 

Источник финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 2022 2023 2024 

ПП ОМ М 
       

2 х x 

Муниципальная подпрограмма 

«Развитие транспортной 

инфраструктуры» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 40883,57 10325,84 12340,59 13017,14 5200,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

Местного бюджета 26552,37 5640,84 7655,59 8055,94 5200,00 

Внебюджетных источников (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 1. Увеличение протяженности автомобильных дорог общего пользования, соответствующих нормативным требованиям, в результате ремонта автомобильных 

дорог. 

3
3
 

 



 

2 

1 x 

Основное мероприятие 

«Капитальный ремонт и (или) 

ремонт автомобильных дорог 

общего пользования местного 

значения» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 16294,39 5046,90 5876,35 5371,14 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

Местного бюджета 1963,19 361,90 1191,35 409,94 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Протяженность отремонтированных дорог общего пользования 

местного значения 
км. 0,75 0,75 0,77 0,77 

2 1 1 

Капитальный ремонт и (или) 

ремонт автомобильных дорог 

общего пользования местного 

значения в рамках 

государственной программы 

"Развитие транспортной 

системы в Томской области" 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 14331,20 4685,00 4685,00 4961,20 0,00 

Местного бюджета 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Протяженность отремонтированных дорог общего пользования 

местного значения 
км. 0,75 0,75 0,77 0,77 

2 1 2 

Капитальный ремонт и (или) 

ремонт автомобильных дорог 

общего пользования местного 

значения  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 1963,19 361,90 1191,35 409,94 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 1963,19 361,90 1191,35 409,94 0,00 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Протяженность отремонтированных дорог общего пользования 

местного значения 
км. 0,75 0,75 0,77 0,77 

Задача 2. Организация выполнения работ по содержанию улично-дорожной сети 

2 2 x 

Содержание автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 19038,61 4090,87 5201,74 6096,00 3650,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 19038,61 4090,87 5201,74 6096,00 3650,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля дорог, на содержание которых заключены муниципальные 

контракты 
% 100 100 100 100 

2 2 1 

Содержание и текущий ремонт 

автомобильных дорог общего 

пользования 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 16925,13 3466,33 4512,80 5446,00 3500,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 16925,13 3466,33 4512,80 5446,00 3500,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам 

реализации: 
х х х х х 

Доля дорог, на содержание которых заключены муниципальные 

контракты 
% 100 100 100 100 

2 2 2  «Строительство и ремонт Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 2113,48 624,54 688,94 650,00 150,00 

3
4
  



 

деревянных тротуаров в 

сельских населенных пунктах» 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 2113,48 624,54 688,94 650,00 150,00 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Протяженность отремонтированных тротуаров км 0,6 0,65 0,65 0,65 

Задача 3. Организация транспортного обслуживания населения 

2 3 х 

Основное мероприятие 

«Создание условий для 

предоставления транспортных 

услуг населению» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 5550,57 1188,07 1262,50 1550,00 1550,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 5550,57 1188,07 1262,50 1550,00 1550,00 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в 

состав основного мероприятия: 
х х х х х 

Удовлетворенность населения в транспортном обслуживании % 81 81 82 82 

5) в подпрограмме 3 «Управление собственностью муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Подпрограмма 3): 

а) в разделе 1 Подпрограммы 3 строку 10 изложить в новой редакции: 
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Объем и источники финансирования 

муниципальной программы (с детализацией 

по годам реализации, тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 8788,59 6167,83 1182,06 1338,7 100 

федеральный бюджет (по согласованию) 0 0 0 0 0 

областной бюджет (по согласованию) 0 0 0 0 0 

местный бюджет 8788,59 6167,83 1182,06 1338,7 100 

внебюджетные источники (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

б) раздел 3 Подпрограммы 3 изложить в новой редакции: 

«3. Перечень основных мероприятий и ресурсное обеспечение реализации подпрограммы муниципальной программы муниципального 

образования «Город Кедровый» 
Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование подпрограммы, 

задачи подпрограммы, 

основного мероприятия 

муниципальной программы 

Источник финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 2022 2023 2024 

ПП ОМ М 

3 х x 

Муниципальная подпрограмма 

«Управление собственностью 

муниципального образования 

«Город Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 8788,59 6167,83 1182,06 1338,7 100 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 8788,59 6167,83 1182,06 1338,7 100 

Внебюджетных источников (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

Задача 1. Эффективное управление муниципальным имуществом 

3 1 x 

Основное мероприятие 

«Межевание земельных 

участков, изготовление 

кадастровых паспортов на 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 2236,5 1436,5 400 300 100 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 2236,5 1436,5 400 300 100 

3
5

 

 



 

объекты недвижимости, 

независимая оценка объектов, 

оформление прав 

собственности, работа по 

взысканию задолженности по 

неналоговым платежам» 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

количество недвижимого имущества и земельных участников, предоставленных 

в арену в течение года 
ед. 20 21 21 21 

Задолженность по арендным платежам от использования муниципальным 

имуществом 
тыс. руб. 4840,98 4598,93 4368,98 4150,53 

Задача 2. Содержание и ремонт муниципального имущества. 

3 2 х 

Основное мероприятие 

«Содержание и ремонт 

муниципального имущества» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 6552,09 4731,33 782,06 1038,7 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 6552,09 4731,33 782,06 1038,7 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в состав 

основного мероприятия: 
х х х х х 

Оплата коммунальных платежей за пустующие помещения, тыс. руб. х  1172,00 1171,00  1170,00 1169 

3 2 1 

Оплата коммунальных услуг 

за свободные площади, а 

также налогов, сборов и иных 

обязательных платежей  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 2483,22 774,5 770,02 938,7 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 2483,22 774,5 770,02 938,7 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в состав 

основного мероприятия: 
х х х х х 

Оплата коммунальных платежей за пустующие помещения, тыс. руб. х  1172,00 1171,00 1170,00 1169 

3 2 2 

Капитальный ремонт и 

реконструкция объектов 

муниципальной 

собственности, объектов 

социальной сферы  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 3676,83 3676,83 0 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 3676,83 3676,83 0 0 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Количество объектов, в которых проведен капитальный ремонт  ед. 1 1 1 1 

3 2 3 
Прочие расходы по 

содержанию имущества  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 392,04 280 12,04 100 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 392,04 280 12,04 100 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Оплата коммунальных платежей за пустующие помещения, тыс. руб. х 1172,00 1171,00 1170,00 1169 

5)в подпрограмме 4 «Устойчивое развитие сельских территорий муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Подпрограмма 4): 

а) в разделе 1 Подпрограммы 4 строку 10 изложить в новой редакции: 

10 

Объем и источники финансирования 

муниципальной программы (с 

детализацией по годам реализации, 

тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 995,6 155 300 277,8 262,8 

федеральный бюджет (по согласованию) 0 0 0 0 0 

областной бюджет (по согласованию) 715,6 140 50 262,8 262,8 

местный бюджет 280 15 250 15 0 

внебюджетные источники (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

3
6
 

 



 

б) раздел 3 Подпрограммы 4 изложить в новой редакции: 

«3. Перечень основных мероприятий и ресурсное обеспечение реализации подпрограммы муниципальной программы муниципального 

образования «Город Кедровый» 
Код аналитической 

программной 

классификации 

Наименование подпрограммы, 

задачи подпрограммы, 

основного мероприятия 

муниципальной программы 

Источник финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 2022 2023 2024 
ПП ОМ М 

4 х x 

Подпрограмма «Устойчивое 

развитие сельских территорий 

муниципального образования 

«Город Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 995,60 155,00 300,00 277,80 262,80 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 715,60 140,00 50,00 262,80 262,80 

Местного бюджета 280,00 15,00 250,00 15,00 0 

Внебюджетных источников (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Потребность 0 0 0 0 0 

Задача 1. Создание благоприятных условий для развития личных подсобных хозяйств 

4 1 x 

Основное мероприятие 

«Поддержка малых форм 

хозяйствования на селе» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 995,60 155,00 300,00 277,80 262,80 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 715,60 140,00 50,00 262,80 262,80 

Местного бюджета 280,00 15,00 250,00 15,00 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Количество человек, получивших субсидию на поддержку малых форм 

хозяйствования приобретаемой коровы и нетели 

тыс. 

руб. 
3 4 5 6 

4 1 1 

Единовременная материальная 

помощь на содержание вновь 

приобретаемой коровы или 

нетели 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 30,00 15,00 0 15,00 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 30,00 15,00 0 15,00 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в состав 

основного мероприятия: 
х х х х х 

Количество человек, получивших субсидию на поддержку малых форм 

хозяйствования, в том числе на содержанию вновь приобретаемой коровы и нетели  
х 3 4 5 6 

4 1 2 

Осуществление отдельных 

государственных полномочий 

по поддержке 

сельскохозяйственного 

производства (предоставление 

субсидий на возмещение части 

процентной ставки по 

долгосрочным, среднесрочным 

и краткосрочным кредитам, 

взятым малыми формами 

хозяйствования)  

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 715,60 140,00 50,00 262,80 262,80 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 715,60 140,00 50,00 262,80 262,80 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в состав 

основного мероприятия: 
х х х х х 

Количество человек, получивших субсидию на поддержку малых форм 

хозяйствования, в том числе на содержанию вновь приобретаемой коровы и нетели 
х 3 4  5 6 

4 1 3 
Развитие нестационарной и 

ярмарочной торговли в целях 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 250,00 0 250,00 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 
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расширения возможности сбыта 

продукции, производимой 

местными 

товаропроизводителями  

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 250,00 0 250,00 0 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Количество построенных нестационарных и ярмарочных торговых точек ед. 0 1 0 0 

Задача 2 Активизация участия граждан в реализации инициативных проектов, направленных на решение приоритетных задач развития сельских территорий 

4 2 х 

Основное мероприятие 

«Благоустройство сельских 

территорий»   

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 0 0 0 0 0 

Федерального бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Областного бюджета (по согласованию) 0 0 0 0 0 

Местного бюджета 0 0 0 0 0 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Количество жителей сельских населенных пунктов, принявших участие в 

реализации инициативных проектов 
х 300 320 320 325 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 26 декабря 

2022 и действует до окончания срока действия Программы. 

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте 

Администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя Мэра города Кедрового.   

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.02.2023 №62 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», доступности гражданам государственных и 

муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие 

на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город 

Кедровый» и разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Первого заместителя Мэра 

города Кедрового. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 

 

Приложение 

Утверждено постановлением  

Администрации города Кедрового  

от _____________ 2023 г. № ______ 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Предмет регулирования Административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях (далее – муниципальная услуга) Администрацией города Кедрового (далее – 

Администрация), должностными лицами и муниципальными служащими Администрации.  

Регламент разработан на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Конституции 

Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 

правовых актов Томской области, муниципальных правовых актов муниципального образования 

«Город Кедровый».  

Описание категории Заявителей 

2. Получателями муниципальной услуги являются отдельные категории Заявителей, 

объединенными общими признаками: 

- физические лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным 

законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, 

нуждающиеся в жилых помещениях (далее – Заявитель).   

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут 

представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).  

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);  

2) по телефону в Администрации или МФЦ;  

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;  
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4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:  

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 

- на официальном сайте Администрации (http://kedradm.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или МФЦ.  

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  

1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) адресов отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации (далее – отдел 

УМС) и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

3) справочной информации о работе отдела УМС и МФЦ; 

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;  

7) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.  

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно.  

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист отдела УМС, работник 

МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам.  

7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок.  

Если специалист Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

8. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий:  

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций.  

9. Специалист отдела УМС не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 

косвенно на принимаемое решение.  

10. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  

11. По письменному обращению специалист отдела УМС, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 

указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

12. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Администрации и ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

2) справочные телефоны специалистов Администрации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации в сети «Интернет». 

13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
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услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 

№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление 

в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.  

14. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по 

требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.  

15. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между МФЦ и Администрацией с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом.  

16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 

результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в Администрации при 

обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.   

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Наименование муниципальной услуги 

17. Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях».  

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу 

18. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.  

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел УМС, прием 

заявлений осуществляет отдел по труду и социальной политике (далее – отдел ТСП). 

19. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

1) Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного 

реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из 

Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем 

(юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).  

2) Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, 

подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих 

место жительства; сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по 

политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и 

впоследствии реабилитированного.  

3) Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной 

группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об 

инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения.  

4) Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения 

сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.  

20. При предоставлении муниципальной услуги Администрации запрещается требовать от 

Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» и на ЕПГУ: 

1) Жилищный кодекс Российской Федерации; 
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2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

4) Закон Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке ведения органами местного 

самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма»; 

5) Закон томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в 

целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда»; 

6) постановление Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119ф «Об утверждении 

Методики расчета дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, 

находящегося в собственности членов семьи»; 

7) решение Думы города Кедрового от 25.12.2012 № 84 «Об утверждении учетной нормы площади 

жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального 

найма»; 

8) постановление Администрации города Кедрового от 07.09.2016 № 524 «Об утверждении 

Положения о комиссии по вопросам управления муниципальным жилищным фондом на территории 

муниципального образования «Город Кедровый». 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

22. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Администрацию, МФЦ.  

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.   

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 

предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 

заявителя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано юридическим лицом – 

должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 

выдавшего документ.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным 

предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 

индивидуального предпринимателя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен 

быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – 

подписанный простой электронной подписью.   

3) документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: 

свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов 

удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, 

свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 
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состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные 

органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской 

Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о 

признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения), свидетельства о 

перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).  

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости об объекте недвижимости (далее – 

ЕГРН): договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты 

(пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; 

свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда. 

5) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право 

на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной 

комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным 

учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии.  

6) удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, 

определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами 

субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения.   

7) документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.  

8) документ из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и техническую 

инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о наличии прав на объекты недвижимости.   

9) решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих 

регистрацию по месту жительства.  

10) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с 

заявлением обращается представитель заявителя.   

23. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 22, 24, настоящего 

Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме 

путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.   

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

24. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:   

- сведения из Единого государственного реестра  записей актов гражданского состояния о 

рождении, о заключении брака; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, 

пола и СНИЛС; 

- сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 

- сведения, подтверждающие место жительства, 

- сведения из ЕГРН; 

- сведения об инвалидности; сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим 

мотивам; 

- сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- сведения о страховом стаже застрахованного лица; 

- сведениями из договора социального найма жилого помещения; 

- сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи; 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- сведения о признании гражданина малоимущим. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
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25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 

части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата 

муниципальной услуги в МФЦ.  

26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов 

в форме электронных документов посредством ЕПГУ.  

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), 

заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе 

с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении 

муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, 

представителя, уполномоченного на подписание заявления.  

 Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 39 настоящего 

Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления 

посредством ЕПГУ.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной 

услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном 

пунктом 69 настоящего Административного регламента.  

27.  Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;  

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов:  

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения);  

 - «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста);  

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:  

- графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;  

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) 

данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 

рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного электронного документа.  
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Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

28. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 

Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, 

Администрация не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его 

представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ 

не более 15 минут. 

30. Администрация в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, направляет заявителю 

способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 39 Административного 

регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

31. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются:  

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;   

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 

(недостоверное, неправильное);   

3) предоставление неполного комплекта документов;  

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом);   

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;   

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 

услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;   

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги;  

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено.  

33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия;   

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;   

3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые 

привели к ухудшению жилищных условий.  
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34. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении 

подуслуги являются:  

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия;  

представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.  

35. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди 

граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в 

предоставлении подуслуги являются: документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.  

36. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении 

жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:  

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия.  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в муниципальной услуге 

37. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

38. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Томской области находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления 

и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 

6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев:  

4) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;  

5) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов;  

6) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги;  

7) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) специалиста Администрации, служащего, работника МФЦ, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства.  
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Описание результата предоставления муниципальной услуги 

39. Результатом предоставления муниципальной услуги является:   

1) решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту (для цели обращения «Постановка на учет граждан, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения»); 

2) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно 

Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту (для цели обращений «Внесение 

изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», 

«Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 

помещения»); 

3) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно 

Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (для целей обращений «Внесение 

изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», «Снятие с 

учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»; 

4) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

5) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению 

№ 6 к настоящему Административному регламенту.  

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги 

40. Сведения о ходе рассмотрения заявления о принятии на учет граждан в качестве 

нуждающихся, представленного посредством ЕПГУ, доводятся до Заявителя путем уведомления об 

изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.  

Сведения о ходе рассмотрения заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся 

предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 

Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания 

платы. Письменный запрос может быть подан:  

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 

вложения и уведомлением о вручении;  

б) в электронной форме посредством электронной почты. На основании запроса сведения о ходе 

рассмотрения заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся доводятся до Заявителя в 

устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено 

указанным запросом, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела УМС 

41. Адрес: 1-й микрорайон ул., д. 39/1, г. Кедровый, Томская область, 636615 

42. Телефон: (38250) 35-418 / Факс: (38-250)35-546 

Электронные адреса: kedradm@gov70.ru; kedroums@tomsk.gov.ru 

43. Официальный сайт: http://kedradm.ru 

44. График работы с Заявителями: 

Понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

45. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

46. основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 

числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 

помощью ЕПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

47. основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
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- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к Заявителям; 

  - отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

Заявителей. 

Требования к местам исполнения муниципальной услуги 

48. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании Администрации.  

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания Администрации, 

организовывается стоянка (парковка) для транспортных средств, бесплатная для заявителей. Для 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, на каждой стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства, 

за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения. На граждан из числа 

инвалидов III группы распространяются нормы настоящего абзаца в порядке, установленном 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации». На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 

«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральных реестр 

инвалидов. 

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 

обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный 

доступ к зданию Администрации, пользование средства связи и информации. Вход в здание 

Администрации обеспечивается свободным доступом заявителей, оборудовано удобной лестницей с 

поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.  

Фасад здания Администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими 

посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о 

наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы. 

У входа в каждый кабинет здания Администрации размещается табличка с номером кабинета; 

фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; 

информационный стенд (по необходимости). 

Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, 

информирования и приема заявителей. 

В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, 

предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает сопровождение 

гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает специалиста, 

занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист осуществляет прием 

гражданина на первом этаже здания Администрации, оборудованного стульями и столами, образцами 

заполнения документов, бланками уведомлений и канцелярскими принадлежностями. 

Специалисты Администрации осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими государственной (муниципальной) услуги. 

В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом 

осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие Администрацией, предоставляющей муниципальные услуги, решений о предоставлении 

инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальных услуг, о реализации иных прав 

инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании 

сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов, а в случае отсутствия 
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соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на основании представленных заявителем 

документов. 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

49. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:  

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;  

- рассмотрение заявления и представленных документов;  

- перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

услуг в электронной форме;  

- порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме; 

- исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

- порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

50. Описание административных процедур представлено в Приложении № 7 к настоящему 

Административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

51. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:  

- на бумажном носителе; 

- посредством электронной связи. 

52. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов осуществляется Администрацией в лице секретаря руководителя отдела ТСП. 

53. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы 

направляются Мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего 

рабочего дня, направляются специалисту отдела УМС. 

54. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и 

представленных документов и передача их специалисту отдела УМС, ответственному за подготовку 

документов.  

55. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 (двух) рабочих 

дня с даты регистрации заявления. 

Рассмотрение заявления и представленных документов 

56. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление 

заявления и представленных документов о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях специалисту отдела УМС. 

57. В случае если Заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с пунктом 22 

Административного регламента, специалист отдела УМС проверяет наличие документов, указанных в 

пункте 24 Административного регламента, которые могут быть предоставлены Заявителем по 

собственной инициативе. 

58. При установлении оснований, указанных в пункте 33 Административного регламента, 

специалист отдела УМС в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления готовит 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Заявителю вместе с 

заявлением и прилагаемыми к нему документами. 
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59. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных 

документов» является: 

1) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган; 

2) выявление фактов указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента; 

3) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 22 

настоящего Административного регламента; 

4) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

60. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и 

представленных документов» не превышает 2 (двух) рабочих дней с даты поступления заявления 

специалисту отдела УМС. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги услуг в электронной форме 

61. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:  

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

- формирование заявления;  

- прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации либо 

действия (бездействие) специалистов Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

62. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

63. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления.  

64. При формировании заявления Заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.  

65. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 

ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 

рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 

Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   
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66. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления 

муниципальной услуги (далее – ГИС).  

67. Ответственное должностное лицо:  

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 

день;  

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  

- производит действия в соответствии с пунктом 51 настоящего Административного регламента.  

68. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:   

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный 

кабинет на ЕПГУ;  

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

Заявитель получает при личном обращении в МФЦ.  

69. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших 

действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

70. МФЦ осуществляет:  

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;  

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 

услуг;  

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.  

71. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.   

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

72. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является непредставление Заявителем в Администрацию, в МФЦ, документов, указанных в пункте 24 

Административного регламента. 

73. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист 

отдела УМС.  
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74. При подготовке межведомственного запроса специалист отдела УМС определяет перечень 

необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) 

и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся. 

75. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела УМС направляет 

межведомственные запросы в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении 

жилого помещения, в котором зарегистрирован Заявитель. 

76. Специалист отдела УМС в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения ответа на 

межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы 

(полученные в течение 5 (пять) рабочих дней) и информацию к соответствующему запросу. 

77. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

78. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6 

(шести) рабочих дней со дня получения специалистом отдела УМС заявления и представленных 

документов. 

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 

79. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

отдела УМС полного пакета документов, определенных пунктом 22 и пунктом 33 Административного 

регламента. 

80. Специалист отдела в течение одного рабочего дня со дня получения полного пакета 

документов, определенных пунктами 22, 33 Административного регламента, готовит: 

1) постановление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) решение об отказе о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

Специалист отдела УМС направляет документ, оформляющий одно из принятых решений, на 

согласование и подписание Мэром города Кедрового в установленном порядке в течение одного 

рабочего дня со дня проверки полученного пакета документов на их полноту и правильность. 

81. Подписанный в течение 1 (одного) рабочего дня Мэром города Кедрового документ, 

оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 80 Административного регламента, 

регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается в тот же день 

специалисту отдела УМС. 

82. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 33 Административного регламента, специалист отдела УМС в течение 1 

(одного) рабочего дня готовит проект решение об отказе в принятии на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях. 

83. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из 

документов, оформляющих решение, указанное в пункте 80 Административного регламента. 

84. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о 

предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 3 (три) 

рабочих дня. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

85. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для 

последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».   

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 

центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
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федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  

86. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 

порядке очередности по предварительной записи.  

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

87. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;  

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);  

- определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;  

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 

Государственного герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации);  

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый 

выданный документ; запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг МФЦ.  

Выдача (направления) дубликата результата предоставления муниципальной услуги или 

решения об отказе 

88. Порядок выдачи дубликата (направления) результата предоставления муниципальной услуги 

или решения об отказе. 

Основанием для выдачи (направления) дубликата результата предоставления муниципальной 

услуги или решения об отказе, является представление Заявителем (представителем) в приемную 

Администрации заявления о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги или 

решения об отказе. по форме согласно Приложению № 8 к Административному регламенту и 

документов, указанных в подпункте 2 пункта 22 настоящего Административного регламента, одним из 

следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) посредством электронной связи. 

89. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной 

услуги или решения об отказе осуществляется в соответствии с пунктами 51-55 настоящего 

Административного регламента. 

90. Отделом УМС рассматривается заявление о выдаче дубликата результата предоставления 

муниципальной услуги или решения об отказе и документы, представленные Заявителем, и проводится 

проверка сведений, указанных в заявлении о выдаче дубликата результата предоставления 

муниципальной услуги или решения об отказе и документах, в срок, не превышающий 3 (трёх) рабочих 

дней с даты регистрации соответствующего заявления и документов.  

91. Критерием принятия решения по административной процедуре является установление наличия 

или отсутствия основания (одного или нескольких) для отказа в выдаче дубликата результата 

предоставления муниципальной услуги или решения об отказе. 

92. Основаниями для отказа в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги 

или решения об отказе (по форме Приложения № 9 Административного регламента) являются: 

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги 

информации, позволяющей идентифицировать ранее выданное решение предоставления 

муниципальной услуги; 

2) представление заявления о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги 

неуполномоченным лицом. 

93. Дубликат результата предоставления муниципальной услуги оформляется с пометками 

«ДУБЛИКАТ», указывается дата выдачи дубликата и номер дубликата, подписывается Мэром города 

Кедрового. 
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Дубликат результата предоставления муниципальной услуги или решения об отказе, выдаются 

Заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию или направляются Заявителю 

почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с 

даты регистрации соответствующего заявления и документов. 

94. При личном обращении Заявителя (представителя) в Администрацию о выдаче дубликата 

результата предоставления муниципальной услуги Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий 

личность для обозрения (представляет документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя на получение соответствующих документов (информации)). 

95. Результатом административной процедуры является выдача (направление) дубликата 

результата предоставления муниципальной услуги или решения об отказе. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

96. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Администрацию с 

заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме согласно Приложению № 10 к 

Административному регламенту с приложением документов, указанных в пункте 22 настоящего 

Административного регламента.  

97. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 33 

настоящего Административного регламента.  

98. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрацию с заявлением о 

необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.  

2) Администрация при получении заявления, указанного в подпункте 1 пункта 98 настоящего 

подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 

являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.  

3) Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 10 (десять) рабочих дней с даты 

регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 98 настоящего подраздела.  

99. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и 

ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги, либо 

направление Заявителю решения об отказе во внесении исправлений в результат предоставления 

муниципальной услуги (по форме Приложения № 11 Административного регламента). 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 

100. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными 

специалистами отдела ТСП и УМС положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

101. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий 

контроль), осуществляется руководителем отдела ТСП, руководителем отдела УМС, по 

принадлежности вопросов. 

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами 

положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Томской области и городского округа «Город Кедровый». 

102. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальных услуг. 

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав Заявителей. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально 

образуемой ревизионной группой Администрации. При проведении проверки могут рассматриваться 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 
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вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением 

Администрации в соответствии с планом проверок Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением Заявителя или 

общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой Администрации, образуемой 

распоряжением Администрации для рассмотрения предмета обращения.  

Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации. Результаты 

проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения 

по их устранению. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей к 

виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, МФЦ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО 

ЗАКОНА ОТ 27.07.2012 № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

103. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

или их работников (далее вместе – должностные лица), а также принимаемых ими решений в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий 

должностных лиц 

104. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
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если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

105. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, ЕПГУ, МФЦ, а также может быть принята при личном приеме 

Заявителя. 

106. Жалоба может быть подана: 

1) на имя Мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@gov70.ru; по телефону (38-250)35-546; 

2) на имя руководителя отдела УМС по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону (38-250)35-418; 

3) на имя руководителя МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ; 

4) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ; 

5) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ. 

107. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностных лиц; 

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

отдела, должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

108. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования должностных лиц в приеме документов у Заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство 

Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть 

сокращен. 

109. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
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1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

110. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 109 Регламента, 

Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

111. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты 

необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных 

вопросов. 

112. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

113. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанному в 

подпункте 110 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, либо организацией 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

114. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному 

подпункте 110 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

Заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 

помещения 

1. Заявитель __________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Телефон _____________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: _____________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: наименование: _____________________________ 

Серия __________, номер ___________________, дата выдачи: ______________________________, 

кем выдан: ___________________________________________________________________________  

__________________________________, код подразделения: _________________________________  

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

2.Представитель заявителя: 

- Физическое лицо   

Сведения о представителе:  

_____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:  
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наименование: _______________________________  

серия _____________, номер ___________________, дата выдачи: ____________________________  

Контактные данные ___________________________________________________________________  
(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:  

_____________________________________________________________________________________ 

- Индивидуальный предприниматель   

Сведения об индивидуальном предпринимателе:  

Полное наименование _________________________________________________________________  

ОГРНИП_____________________________________________________________________________ 

ИНН ________________________________________________________________________________ 

Контактные данные  ___________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:  

_____________________________________________________________________________________ 

- Юридическое лицо   

Сведения о юридическом лице:  

Полное наименование__________________________________________________________________ 

ОГРН________________________________________________________________________________ 

ИНН ________________________________________________________________________________ 

Контактные данные ___________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 

- Сотрудник организации               

Сведения о представителе: _____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:  

наименование: ______________________, серия _________, номер ___________________,  

дата выдачи: ___________________________  

Контактные данные ___________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:  

_____________________________________________________________________________________ 

- Руководитель организации   

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:  

наименование: ___________________________, серия _________, номер ________________,  

дата выдачи: _____________________________  

Контактные данные ___________________________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:  

_____________________________________________________________________________________ 

3. Категория заявителя: 

- Малоимущие граждане  

- Наличие льготной категории    

4. Причина отнесения к льготной категории: 

4.1. Наличие инвалидности   

- Инвалиды   

- Семьи, имеющие детей-инвалидов   

Сведения о ребенке-инвалиде:   

_____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата рождения _______________________________________________________________________ 

СНИЛС _____________________________________________________________________________ 

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством  
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- Участник событий (лицо, имеющее заслуги)   

- Член семьи (умершего) участника   

Удостоверение _______________________________________________________________________ 

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска    

- Участник событий   

- Член семьи (умершего) участника   

Удостоверение _______________________________________________________________________ 

4.4. Политические репрессии   

- Реабилитированные лица  

- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий   

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий __________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

4.5. Многодетная семья  

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ____________________________________________ 
(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение) 

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью  

Документ, подтверждающий отнесение к категории ________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей  

4.8. Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей  

____________________________________________________________________________________  

Дата, когда необходимо получить жилое помещение _______________________________________ 

4.9. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями  

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания  

________________________________________________________________________________ 

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов):  

5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя  

(собственника) жилого помещения  

5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной 

нормы  

Реквизиты договора социального найма __________________________________________________ 
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения 

социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной 

нормы  

Наймодатель жилого помещения:  

-Орган государственной власти  

- Орган местного самоуправления  

- Организация  

Реквизиты договора найма жилого помещения_____________________________________________ 
 (номер, дата выдачи, 

_____________________________________________________________________________________ 
орган, с которым заключен договор) 

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, 

обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы  Право собственности 

на жилое помещение:  

- Зарегистрировано в ЕГРН  

- Не зарегистрировано в ЕГРН  
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Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение______________________ 

Кадастровый номер жилого помещения __________________________________________________ 

- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений 

требованиям  

6. Семейное положение:  

- Проживаю один  

- Проживаю совместно с членами семьи  

7. Состою в браке  

Супруг: _____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: ___________________, серия ___________, номер _________________________, 

дата выдачи: ____________________, кем выдан: ____________________________________ 

______________________________________________, код подразделения: ____________________, 

Адрес регистрации по месту жительства: ______________________________________________________  

_________________________________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о заключении брака_____________________________________________ 
(номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

8. Проживаю с родителями (родителями супруга)  

8.1. ФИО родителя ____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: ____________________, серия _____________, номер _______________________, 

дата выдачи ______________________, кем выдан: _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

8.2. ФИО родителя ____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: _____________________, серия ___________, номер _______________________, 

дата выдачи: _____________________, кем выдан: ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Имеются дети   

ФИО ребенка_________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: ___________________, серия ___________, номер _________________________, 

дата выдачи: ____________________________, кем выдан: _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка____________________________________________ 
(номер, дата, 

_____________________________________________________________________________________ 
орган, место государственной регистрации) 

8. Имеются иные родственники, проживающие совместно  
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ФИО родственника____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_____________________________________________________________________________________ 
дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: _____________________, серия ______________, номер _____________________, 

дата выдачи: ________________________________, кем выдан: ___________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.  

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно 

Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

 «____» ___________ 20___ год                                                                   «__________________».  
                   (дата)                                                                                                (подпись заявителя) 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________  

_______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Принятие на учет 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

Дата _______________                                                                                                    № _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему 

документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 
№ пункта 

административного 

регламента  

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 

стандартом  

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги  

  Запрос о предоставлении услуги подан в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги  

Указываются основания такого вывода  

  Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о  Указываются основания такого вывода  

 предоставлении услуги  

  Представление неполного комплекта документов  

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, непредставленных 

заявителем  

  Представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой   

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу  

  Представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации  

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления  

  Подача заявления о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований  

Указываются основания такого вывода  

  Представленные в электронной форме документы содержат Указывается исчерпывающий перечень 
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повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги  

документов, содержащих повреждения  

  Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 

представлять интересы заявителя  

Указываются основания такого вывода  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.   

____________________________________________                  _______________________________  
(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)                           (подпись)  (расшифровка подписи) 

«___» _______________ 20__ г.  

  М.П. 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

_____________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 

Кому _________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________  

______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Дата __________________                                                                                                   №___________ 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему 

документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение 

поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:  

_______________________________________________________________________________ 

(ФИО заявителя) 

и совместно проживающих членов семьи:  

1. __________________________________________________________________________________; 

2. __________________________________________________________________________________; 

3. __________________________________________________________________________________; 

4. __________________________________________________________________________________. 

Дата принятия на учет: «____» ____________ 20____ год 

Номер в очереди: _____ 

___________________________________                                    _______________________________  
(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)                            (подпись)  (расшифровка подписи) 

«___»  _______________ 20__ г.  

  М.П. 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма уведомления об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

_____________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

Дата __________________                                                                                                   №___________ 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о нахождении на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:  

_____________________________________________________________________________________ 
(ФИО заявителя) 

Дата принятия на учет: «____» ____________ 20____ год 

Номер в очереди: _____ 

____________________________________________              _______________________________  
(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)               (подпись)  (расшифровка подписи) 

 «___»  _______________ 20__ г.  

  М.П. 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма уведомления о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________  

_______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

Дата __________________                                                                                                   №___________ 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о снятии с учета 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях:  

_______________________________________________________________________________ 

(ФИО заявителя) 

___________________________________                                 _______________________________  
(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)                        (подпись)  (расшифровка подписи) 

 «___»  _______________ 20__ г.  

  М.П. 
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Приложение № 6  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

_______________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

Дата _______________                                                                                                   № _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему 

документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 
№ пункта 

административного 

регламента  

Наименование основания для отказа в соответствии с 

единым стандартом  

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги  

  Документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным в 

рамках межведомственного взаимодействия  

Указываются основания такого вывода  

  Отсутствие у членов семьи места жительства на 

территории субъекта Российской Федерации  

Указываются основания такого вывода  

  Представленными документами и сведениями не 

подтверждается право гражданина на предоставление 

жилого помещения  

Указываются основания такого вывода  

  Не истек срок совершения действий, предусмотренных 

статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

которые привели к ухудшению жилищных условий  

Указываются основания такого вывода  

  Представлены документы, которые не подтверждают 

право соответствующих граждан состоять на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях  

Указываются основания такого вывода  

Разъяснение причин отказа: ____________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.   

_________________________________________                        _______________________________  
(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)                          (подпись)  (расшифровка подписи) 

 «___»  _______________ 20__ г. 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
п/п 

№ 

Основание для начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место 

выполнения 

административно

го действия / 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

 1 2 3 4 5 6 7 

 1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

1. 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган 

Прием документов  

 

1 рабочий день 

Секретарь отдела по 

труду и социальной 

политике, специалист 

отдела 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- регистрация заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги, и 

передача ему документов 

 

Регистрация заявления секретарь отдела по труду 

и социальной политике, 

лицо ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Администрация/ 

ГИС 

 

 2. Рассмотрение заявления и представленных документов 

 

2. 

Пакет зарегистрированных 

документов, поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Рассмотрение 

представленного пакета 

документов 

в день регистрации 

заявления и 

документов 

2 рабочих дня 

Специалист отдела, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

Отсутствие 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственных 

органов 

(организаций) 

Направление 

межведомственного запроса 

в органы организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные пунктом 

24 Административного 

регламента, в том числе с 

использованием СМЭВ 

6
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Проверка соответствия 

документов и сведений 

требованиям 

нормативных правовых 

актов предоставления 

муниципальной услуги 

  Основания отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренные 

пунктом 31 

Административного 

регламента 

проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

 3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3. Непредставление заявителем 

в Уполномоченный орган 

необходимых документов 

(сведений) для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование и 

направление 

межведомственного 

запроса в органы 

организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные 

пунктом 24 

Административного 

регламента, в том числе 

с использованием 

СМЭВ 

1 рабочий день Специалист отдела, лицо 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС / СМЭВ 

направление 

запроса 

Получение документов 

(сведений), необходимых 

для предоставления 

муниципальной услуги 

Получение ответов на 

межведомственные 

запросы, формирование 

полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней со дня 

направления 

межведомственного 

запроса в орган или 

организацию, 

предоставляющие 

документ и 

информацию, если 

иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

Российской 

Федерации и субъекта 

Российской 

Федерации 

Формирование полного 

пакета документов, 

необходимого для 

предоставления 

муниципальной услуги 

 4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

6
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4. Проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование решения 

о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

 

 

3 рабочих дней 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

– Результат Подготовка и регистрация 

одного из документов, 

оформляющих решение, 

указанного в пункте 84 
Принятие решения о 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование решения 

об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

 Принятие решения об 

отказе в предоставлении 

услуги 

    Результат предоставления 

Муниципальной услуги по 

форме, приведенной в 

Приложении № 6 к 

Административному 

регламенту, подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью руководителем 

Уполномоченного органа 

или иного уполномоченного 

им лица 

 5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

5. Формирование и 

регистрация результата 

муниципальной услуги, 

указанного в пункте 36 

Административного 

регламента, в форме 

электронного документа в 

ГИС 

Регистрация результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

1 рабочий день 

 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация/ 

ГИС 

- Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

 Направление в 

многофункциональный 

центр результата 

муниципальной услуги, 

указанного в пункте 36 

Административного 

Администрация) / 

АИС МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной 

услуги 

выдача результата 

муниципальной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание электронного 

6
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регламента, в форме 

электронного 

документа, 

подписанного 

усиленной 

квалифицированной 

электронной подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 

органа 

 документа, заверенного 

печатью 

многофункционального 

центра; внесение сведений в 

ГИС о выдаче результата 

муниципальной услуги 

 Направление заявителю 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги в 

личный кабинет на 

Едином портале 

ГИС Результат муниципальной 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на Едином портале 

 Срок исполнения административной процедуры 25 рабочих дней  

 6. Выдача (направления) дубликата результата предоставления муниципальной услуги или решения об отказе 

6. Заявление о выдаче 

(направлении) дубликата 

результата предоставления 

муниципальной услуги или 

решения об отказе 

- 10 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- Выдача (направления) 

дубликата результата 

предоставления 

муниципальной услуги или 

решения об отказе 

 7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги 

7. Заявление об исправлении 

допущенных опечаток и (или) 

ошибок в документах, 

выданных в результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

- 10 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- Исправление опечаток и 

(или) ошибок в результате 

предоставления 

муниципальной услуги или 

решения об отказе 

 

 

 

 

6
8
 

 



Приложение № 8 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной  

услуги 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче (направление) дубликата результата предоставления муниципальной услуги или 

решения об отказе 

«_____» _____________ 20__ г. 

_______________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

2. Сведения о выданном решении предоставления муниципальной услуги 
№ Орган, выдавший решение о принятии граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат решения предоставления муниципальной услуги.  

Приложение: _________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

___________________ _________________________________ 
                  (подпись)                 (фамилия имя отчество (при наличии) 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги  

ФОРМА 

Кому ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_____________________________________________ 
(почтовый индекс и адрес, 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 
адрес электронной почты, 

_____________________________________________ 
телефон) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения предоставления 

муниципальной услуги от __________________№___________________ принято (дата и номер 

регистрации) решение об отказе в выдаче дубликата решения предоставления муниципальной услуги. 
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№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче решения 

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата решения о принятии граждан на 

учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях 

 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 2 Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения предоставления 

муниципальной услуги после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в_____________________________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

____________________________  ______________________  ________________________________ 
                       (должность)                                   (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в 

результате предоставления муниципальной услуги 

«_____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице  

1 Фамилия, имя, отчество (последние при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

2. Сведения о выданном решении предоставления муниципальной услуги, содержащей опечатку / 

ошибку 
№ Орган, выдавший решение о принятии граждан на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение предоставления муниципальной услуги 
№ Данные (сведения), указанные 

в решении предоставления 

муниципальной услуги 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в решении 

предоставления муниципальной услуги 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 

документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось решение  

    

Прошу внести исправления в решение предоставления муниципальной услуги, содержащий 

опечатку / ошибку.  

Приложение:_________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

____________________________     ____________________  _________________________________ 
                  (должность)                                         (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА 

Кому _______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

_____________________________________________ 
(почтовый индекс и адрес, 

_____________________________________________ 
адрес электронной почты, 

_____________________________________________ 
телефон) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений 

в результат предоставления муниципальной услуги 

_______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

результате предоставления муниципальной услуги от ______________№_____________ принято 

решение об отказе во внесении (дата и номер регистрации) исправлений в решение предоставления 

муниципальной услуги. 
№ пункта 

Административ

ного регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 

решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в решение о принятии 

граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

 отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решение о 

принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

результате предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

_________________________________________________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений, 

а также иная дополнительная информация при наличии) 

_______________________ _________________ _____________________________________ 
             (должность)                                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.02.2023 №63 

 

О внесении изменения в постановление Администрации города Кедрового от 11.07.2022 

№159 «Об утверждении положения о системе оплаты труда руководителей, их заместителей и 

главных бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город 

Кедровый» 

С целью повышения стимулирования производственной деятельности руководителя 

образовательной организации, подведомственной Отделу образования Администрации муниципального 

образования «Город Кедровый» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в положение о системе оплаты труда руководителей, их заместителей и главных 

бухгалтеров муниципальных учреждений муниципального образования «Город Кедровый», 

утвержденное постановлением Администрации города Кедрового от 11.07.2022 №159 следующее 

изменение: 

- пункт 21 изложить в новой редакции: 

«21. Руководителям учреждений выплачивается премия по итогам работы за месяц, согласно 

таблице 3. 

Таблица 3 
№ п/п Наименование учреждения Размер премии 

1 Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия» города Кедрового 85% должностного оклада 

Муниципальные учреждения в сфере «Культура» 

2 Муниципальное учреждение «Культура» 80% должностного оклада 

3 Муниципальное учреждение «Кедровская централизованная библиотечная система» 80% должностного оклада 

Муниципальные учреждения в сфере «Образование» 

4 Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа №1 г. Кедрового 

25% должностного оклада 

5 Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Пудинская средняя 

общеобразовательная школа 

25% должностного оклада 

6 Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение – детский сад №1 

«Родничок» г. Кедрового 

65% должностного оклада 

7 Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования 

«Детская школа искусств» г. Кедрового 

80% должностного оклада 

2. Руководителям муниципальных учреждений обеспечить внесение изменений в локальные 

нормативные акты, регулирующие оплату труда и трудовые договоры работников муниципальных 

учреждений. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 01.02.2023. 

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город 

Кедровый» и разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по 

социальной политике и управлению делами. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.02.2023 №64 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Кедрового от 06.11.2020  

№ 370 «Об утверждении муниципальной программы «Обращение с отходами, в том числе с 

твердыми коммунальными отходами, на территории муниципального образования «Город 

Кедровый» 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Думы 

города Кедрового от 28.12.2021 № 74 «О бюджете города Кедрового на 2022 год и плановый период 

2023 и 2024 годов», решением Думы города Кедрового от 26.12.2022 № 53 «О бюджете города 

Кедрового на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», постановлением Администрации города 

Кедрового от 01.09.2020 № 301 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке 

муниципальных программ муниципального образования «Город Кедровый», их формирования и 

реализации, а также осуществления мониторинга за ходом их реализации» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в муниципальную программу «Обращение с отходами, в том числе с твердыми 

коммунальными отходами, на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее – 

Программа), утвержденную постановлением Администрации города Кедрового от 06.11.2020 № 370, 

следующие изменения: 

1) в Паспорте Программы строку 11 изложить в новой редакции: 

11 

Объем и источники 

финансирования 

муниципальной 

программы (с 

детализацией по 

годам реализации, 

тыс. рублей) 

Источники Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

Итого по всем источникам 15073,16 110,88 713,68 14211,00 37,60 

федеральный бюджет (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

областной бюджет (по согласованию) 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

местный бюджет 3760,76 110,88 713,68 2898,60 37,60 

внебюджетные источники (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность - - - - - 

2) раздел 4 Программы изложить в новой редакции: 
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«4.Ресурсное обеспечение муниципальной программы 

Перечень основных мероприятий 

и ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы муниципального образования «Город Кедровый» 

Код аналитической 

программной классификации 
Наименование муниципальной программы, подпрограммы, задачи, 

основного мероприятия, мероприятия 

Ответственный исполнитель, 

соисполнитель 

Расходы бюджета муниципального образования, тыс. 

рублей 

МП Пп ОМ М Всего 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год 

14 х х х 

Муниципальная программа «Обращение с отходами, в том числе с 

твердыми коммунальными отходами, на территории муниципального 

образования «Город Кедровый» 

Всего  15073,16 110,88 713,68 14211,00 37,60 

Администрация города Кедрового 15073,16 110,88 713,68 14211,00 37,60 

Задача 1. Создание системы обращения с твердыми коммунальными отходами на территории муниципального образования «Город Кедровый» 

14 х 01 х Основное мероприятие «Обустройство и содержание полигона ТКО» 
Всего  685,56 110,88 463,68 111,00 0,00 

Администрация города Кедрового 685,56 110,88 463,68 111,00 0,00 

14 х 04 х 
Основное мероприятие «Строительство полигона твердых 

коммунальных отходов» 

Всего 13200,00 0,00 0,00 13200,00 0,00 

Администрация города Кедрового 13200,00 0,00 0,00 13200,00 0,00 

14 х 04 1 

Осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной 

собственности в сфере обращения с твердыми коммунальными 

отходами 

Всего 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

Администрация города Кедрового 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

14 х 04 2 
Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) 

собственности 

Всего 1887,60 0,00 0,00 1887,60 0,00 

Администрация города Кедрового 1887,6 0,00 0,00 1887,6 0,00 

Задача 2. Ликвидация несанкционированных объектов размещения твердых коммунальных отходов 

14 х 02 х 
Основное мероприятие «Ликвидация мест несанкционированного 

складирования отходов» 

Всего  387,60 0,00 250,00 100,00 37,60 

Администрация города Кедрового 387,60 0,00 250,00 100,00 37,60 

Задача 3. Обустройство мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 

14 х 03 х 
Основное мероприятие «Создание мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов» 

Всего  800,00 0,00 0,00 800,00 0,00 

Администрация города Кедрового 800,00 0,00 0,00 800,00 0,00 

Код 

аналитической 

программной 

классификации 

Наименование муниципальной программы, 

задачи муниципальной программы, 

основного мероприятия муниципальной 

программы 

Источник финансирования 

Значение показателей 

Итого  2021 год 2022 год 2023 год 
2024 

год 

МП ОМ М 

14 x x 

Муниципальная программа «Обращение с 

отходами, в том числе с твердыми 

коммунальными отходами, на территории 

муниципального образования «Город 

Кедровый» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 15073,16 110,88 713,68 14211,00 37,60 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

Местного бюджета 3760,76 110,88 713,68 2898,60 37,60 

Внебюджетных источников (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Потребность 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 1. Создание системы обращения с твердыми коммунальными отходами на территории муниципального образования «Город Кедровый» 

14 1 x 
Основное мероприятие «Обустройство и 

содержание полигона ТКО» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 685,56 110,88 463,68 111,00 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 685,56 110,88 463,68 111,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Доля населения, охваченного системой обращения с отходами % 98 98 100 100 

14 4 х 
Основные мероприятия «Строительство 

полигона твердых коммунальных отходов» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 13200,00 0,00 0,00 13200,00 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

Местного бюджета 1887,60 0,00 0,00 1887,60 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 
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2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 26 декабря 

2022 года, и действует до окончания срока действия Программы. 

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте 

Администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя Мэра города Кедрового.   

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 

Наличие проектно-сметной документации на строительство полигона твердых 

коммунальных отходов 
0 0 0 1 0 

14 4 1 

Осуществление капитальных вложений в 

объекты муниципальной собственности в 

сфере обращения с твердыми 

коммунальными отходами 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 11312,40 0,00 0,00 11312,40 0,00 

Местного бюджета 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Наличие проектно-сметной документации на строительство полигона твердых 

коммунальных отходов 
0 0 0 1 0 

14 4 2 

Капитальные вложения в объекты 

государственной (муниципальной) 

собственности 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 1887,60 0,00 0,00 1887,6 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 1887,60 0,00 0,00 1887,60 0,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Наличие проектно-сметной документации на строительство полигона твердых 

коммунальных отходов 
0 0 0 1 0 

Задача 2. Ликвидация несанкционированных объектов размещения твердых коммунальных отходов 

14 2 x 

Основное мероприятие «Ликвидация мест 

несанкционированного складирования 

отходов» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 387,00 0,00 250,00 100,00 37,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 387,00 0,00 250,00 100,00 37,00 

Показатели конечного результата основного мероприятия, по годам реализации: х х х х х 

Количество несанкционированных свалок на территории муниципального 

образования «Город Кедровый» 
ед. 2 2 0 0 

Задача 3. Обустройство мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 

14 3 х 

Основное мероприятие «Создание мест 

(площадок) накопления твердых 

коммунальных отходов» 

Объем финансирования всего (тыс. рублей), в том числе за счет средств 800,00 0,00 0,00 800,00 0,00 

Федерального бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Областного бюджета (по согласованию) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Местного бюджета 800,00 0,00 0,00 800,00 0,00 

Показатели непосредственного результата мероприятия, входящего в состав основного 

мероприятия: 
х х х х х 

Количество обустроенных контейнерных площадок  ед. 0 1 5 5 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.02.2023 №65 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной 

реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и 

органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, 

качественного и своевременного их предоставления 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.  

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город 

Кедровый», разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Мэра 

города Кедрового. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 

 

Приложение 

Утверждено постановлением  

Администрации города Кедрового 

от 17.02.2023 № 65 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Предмет регулирования Административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении уполномоченными Администрации города Кедрового.     

Описание категории заявителей 

2. Получателями муниципальной услуги является отдельные категории заявителей, объединенные 

общими признаками - собственники помещений (физические или юридические лица), наниматели, 

занимающие перепланируемое и (или) переустраиваемое жилое помещение на основании договора 

социального найма (далее – заявители). 

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут 

представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме в Администрации города Кедрового или 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

МФЦ); 

2) по телефону в Администрации города Кедрового или МФЦ; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
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- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);  

- на официальном сайте Администрации города Кедрового (http:// kedradm.ru.); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации города 

Кедрового или МФЦ. 

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

1) способов подать заявление о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме (далее — заявление);  

2) адресов отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города 

Кедрового и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

3) справочной информации о работе отдела по управлению муниципальной собственностью 

Администрации города Кедрового (далее – отдел УМС) и МФЦ; 

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист отдела УМС, работник 

МФЦ осуществляющий консультирование, подробно в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

8. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций. 

9. Специалист отдела УМС не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 

косвенно на принимаемое решение. 

10. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

11. По письменному обращению специалист Администрации, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 

указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

12. На официальном сайте Администрации города Кедрового, на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Администрации города Кедрового и ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 

- справочные телефоны должностных лиц Администрации города Кедрового, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации города Кедрового в сети «Интернет». 

13. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 

№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление 

в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». 
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Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

14. В залах ожидания Администрации города Кедрового размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный 

регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

15. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между МФЦ и Администрацией города Кедрового с учетом требований к 

информированию, установленных Административным регламентом. 

16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 

результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в 

Администрации города Кедрового при обращении заявителя лично, по телефону посредством 

электронной почты. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Наименование муниципальной услуги 

17. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – муниципальная услуга). 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

18. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Кедрового (далее – 

Администрация). 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел УМС, прием 

заявлений осуществляет отдел по труду и социальной политике (далее – отдел ТСП). 

19. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим 

сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости. 

20. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия 

представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

21. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами:  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодеком Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении 

формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения и формы документа, 

подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения»;  

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и 

жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм 

технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Уставом городского округа «Город Кедровый».  
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Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги;   

б) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, либо иной 

документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 

27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; в 

случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых 

к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 

представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в 

случае обращения за получением услуги представителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала указанный документ, 

выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса; 

г) копии правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 

помещение, если такое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (с 

подлинниками для сверки);  

д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) 

перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а 

если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без 

присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также 

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 

собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку 

помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса 

Российской Федерации;  

е) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно 

отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое 

жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является 

уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов 

наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального 

найма); 

ж) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 

собственников помещений в многоквартирном доме, если переустройство и (или) перепланировка 

помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части 

общего имущества в многоквартирном доме. 

23. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление по форме, 

приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к 

нему документы, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала.  

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 

заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
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государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 

заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «ж» пункта 22 настоящего 

Административного регламента. Заявление подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание такого заявления, простой - подписью, либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 

и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, 

установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 

подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», 

в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

24. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе:  

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 

многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 

многоквартирном доме; 

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое 

помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 

культуры. 
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

25. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ 

доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

26. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 

представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

29. Регистрация заявления, представленного заявителем, осуществляется не позднее 1 (одного) 

рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае предоставления заявления в электронной форме, вне рабочего времени Администрации 

либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о выдаче уведомления о 

соответствии считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 

указанного заявления. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ 

не более 15 минут. 

31. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 (сорока пяти) дней со дня 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление считается полученным Администрацией со дня его регистрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

32. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме: 

1) заявление представлено в орган, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  

2) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления 

на Едином портале;  

3) непредставление документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного 

регламента;  

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

7) заявление и документы, указанные в подпунктах «б» - «ж» пункта 22 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 26, 27 настоящего Административного регламента;  

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме; 

9) заявление представлено лицом, которое не относится к кругу лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Административного регламента; 

10) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации 

условий перевода помещения;  

11) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

требованиям законодательства. 

 34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

35. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.  

36. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ);  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность, которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев; 

4) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;  

5) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

82 



 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

6) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги;  

7) выявление документально подтвержденного факта признаков ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица Администрации, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью Мэра города Кедрового Администрации, руководителя МФЦ при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

37. Результатом предоставления услуги является:  

1) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения (далее – 

решение);  

Форма решения устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2) уведомление об отказе в выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки 

помещения (далее – уведомление об отказе). 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме 

электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2 к 

настоящему Административному регламенту.  

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги 

38. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного посредством Единого портала, 

доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале.  

Сведения о ходе рассмотрения заявления предоставляются Заявителю на основании его устного 

(при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, 

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:  

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 

вложения и уведомлением о вручении;  

б) в электронной форме посредством электронной почты. На основании запроса сведения о ходе 

рассмотрения заявления доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 

телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе 

в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 (двух) рабочих дней со 

дня поступления соответствующего запроса. 

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела УМС 

39. Адрес: 1-й микрорайон ул., д. 39/1, г. Кедровый, Томская область, 636615 

40. Телефон: (38250) 35-418 / Факс: (38-250)35-546 

Электронные адреса: kedradm@gov70.ru; kedroums@tomsk.gov.ru 

41. Официальный сайт: http://kedradm.ru 

42. График работы с Заявителями: 

Понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

43. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

44. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
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1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 

числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 

помощью Единого портала; 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

45. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  

2) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия бездействие сотрудников и их некорректное 

невнимательное отношение к заявителям;  

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;  

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, ее 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

Заявителей. 

Требования к местам исполнения муниципальной услуги 

46. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании Администрации. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания Администрации, 

организовывается стоянка (парковка) для транспортных средств, бесплатная для заявителей. Для 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, на каждой стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства, 

за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения. На граждан из числа 

инвалидов III группы распространяются нормы настоящего абзаца в порядке, установленном 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации». На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 

«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральных реестр 

инвалидов. 

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 

обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный 

доступ к зданию Администрации, пользование средства связи и информации. Вход в здание 

Администрации обеспечивается свободным доступом Заявителей, оборудовано удобной лестницей с 

поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.  

47. Фасад здания Администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими 

посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о 

наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы. 

У входа в каждый кабинет здания Администрации размещается табличка с номером кабинета; 

фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; 

информационный стенд (по необходимости). 

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения 

документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, 

бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

48. В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает 

сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает 

специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист 

осуществляет прием гражданина на первом этаже здания Администрации, оборудованного стульями и 

столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

84 



 

Специалисты Администрации осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги. 

49. В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом 

осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги. 

50. Принятие Администрацией, предоставляющей муниципальные услуги, решений о 

предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальных услуг, о 

реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре 

инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на 

основании представленных заявителем документов. 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления и представленных документов; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;  

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги; 

6) выдача (направления) дубликата решения или уведомления об отказе; 

7) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

52. Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

53. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:  

- на бумажном носителе; 

- посредством электронной связи. 

54. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов осуществляется Администрацией в лице секретаря руководителя отдела ТСП. 

55. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы 

направляются Мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего 

рабочего дня, направляются специалисту отдела УМС. 

56. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и 

представленных документов и передача их специалисту отдела УМС, ответственному за подготовку 

документов. 

57. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 (двух) 

календарных дня с даты регистрации заявления. 

Рассмотрение заявления и представленных документов 

58. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление 

заявления и представленных документов специалисту отдела УМС. 

59. В случае если Заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с пунктом 22 

Административного регламента, специалист отдела УМС проверяет наличие документов, указанных в 

пункте 24 Административного регламента, которые могут быть предоставлены Заявителем по 

собственной инициативе. 
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В случае непредставления документов, указанных в пункте 24 Административного регламента, 

специалист отдела УМС переходит к процедуре формирования и направления межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

60. При установлении оснований, указанных в пункте 33 Административного регламента, 

специалист отдела УМС в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления готовит 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Заявителю вместе с 

заявлением и прилагаемыми к нему документами. 

 61. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных 

документов» является: 

1) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган; 

2) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 22 настоящего 

Административного регламента; 

3) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 24 

настоящего Административного регламента; 

4) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

62. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и 

представленных документов» не превышает 5 (пять) календарных дней с даты поступления заявления 

специалисту отдела УМС. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги услуг в электронной форме 

63. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;  

2) формирование заявления;  

3) прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;  

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;  

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации либо 

действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

64. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

65. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления.  

66. При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления;  

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации;  

6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев со 
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дня формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления 

посредством Единого портала).  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала.  

67. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня со дня подачи заявления на 

Единый портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий 

за ним первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

68. Электронное заявление становится доступным для специалиста Администрации, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги далее – ГИС.  

69. Ответственное должностное лицо:  

1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день;  

2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  

3) производит действия в соответствии с пунктом 69 настоящего Административного регламента.  

70. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный 

кабинет на Едином портале; 

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

Заявитель получает при личном обращении в МФЦ.  

71. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

72. МФЦ осуществляет:  

1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;  

2) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 

услуг;  

3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
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73. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федеральным законом № 210-ФЗ для реализации своих 

функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

74. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является непредставление Заявителем в Администрацию, в МФЦ, документов, указанных в пункте 24 

Административного регламента. 

75. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист 

отдела УМС.  

76. При подготовке межведомственного запроса специалист отдела УМС определяет перечень 

необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) 

и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся. 

77. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела УМС направляет 

межведомственные запросы в: 

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим 

сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости. 

78. Специалист отдела УМС в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения ответа на 

межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы 

(полученные в течение 5 (пять) рабочих дней) и информацию к соответствующему запросу. 

79. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

80. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6 

(шести) рабочих дней со дня получения специалистом отдела УМС заявления и представленных 

документов. 

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 

81. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

отдела УМС полного пакета документов, определенных пунктом 22 и пунктом 24 Административного 

регламента. 

82. Заявление и прилагаемые к нему документы, определенные пунктами 22, 24 

Административного регламента, в день их поступления специалистом Отдела, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, направляются на рассмотрение межведомственной комиссии 

(далее - Комиссия). Заседание Комиссии проводится один раз в месяц. Решения Комиссии 

утверждаются Мэром города Кедрового 

По итогам рассмотрения документов Комиссией принимается одно из следующий1 решений: 

- о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;  

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решение, принятое по результатам заседания Комиссии, в день заседания Комиссии передается 

специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который в течение 

одного рабочего дня по результатам решения Комиссии готовит проект постановления Администрации 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения и согласовывает его в порядке 

делопроизводства. 

Постановление Администрации является решением о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения.  

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании 

постановления Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения или 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня 

принятия решения, указанного в настоящем Регламенте, готовит документ «Решение о согласовании 

88 



 

переустройства и (или) перепланировки помещения» по форме, утвержденной Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266. 

Специалист отдела УМС направляет документ, на согласование и подписание Мэром города 

Кедрового в установленном порядке в течение одного рабочего дня со дня проверки полученного 

пакета документов на их полноту и правильность. 

83. Подписанный в течение 1 (одного) рабочего дня Мэром города Кедрового документ, 

оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 78 Административного регламента, 

регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается в тот же день 

специалисту отдела УМС. 

84. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 34 Административного регламента, специалист отдела УМС в течение 1 

(одного) рабочего дня готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 

форме, согласно Приложению № 2 Административного регламента. 

85. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из 

документов, оформляющих решение, указанное в пункте 84 Административного регламента. 

86. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о 

предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 29 (двадцати 

девяти) календарных дней. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

87. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

отдела УМС подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение. 

88. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, 

специалист отдела УМС в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания Мэром города Кедрового 

соответствующего документа информирует Заявителя о принятом решении по электронной почте (если 

она указана Заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном 

обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес 

Заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, 

указанному в заявлении. 

89. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) 

календарных дня со дня подписания Мэром города Кедрового документа, оформляющего решения. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

90. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через МФЦ, уполномоченный орган передает документы в МФЦ для 

последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются 

соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  

91. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 

порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.  

92. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  

1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;  

2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

3) определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;  
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4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях–печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации);  

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях–печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации);  

6) выдает документы заявителю, запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;  

7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг МФЦ. 

Выдача (направления) дубликата решения или решения об отказе 

93. Порядок выдачи дубликата (направления) решения или решения об отказе заключается в 

следующем. 

Основанием для выдачи (направления) дубликата решения или решения об отказе является 

представление Заявителем (представителем) в приемную Администрации заявления о выдаче дубликата 

решения или решения об отказе по форме согласно Приложению № 4 к Административному регламенту 

и документов, указанных в подпункте «б» пункта 22 Административного регламента, одним из 

следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) посредством электронной связи. 

94. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата решения или решения об отказе 

осуществляется в соответствии с пунктами 53-57 настоящего Административного регламента. 

95. Отделом УМС рассматривается заявление о выдаче дубликата решения или решения об отказе 

и документы, представленные Заявителем, и проводится проверка сведений, указанных в заявлении о 

выдаче дубликата решения или решения об отказе и документах, в срок, не превышающий 3 (трёх) 

рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления и документов. 

96. Критерием принятия решения по административной процедуре является установление наличия 

или отсутствия основания (одного или нескольких) для отказа в выдаче дубликата решения или 

решения об отказе. 

97. Основаниями для отказа в выдаче дубликата решения или решения об отказе (по форме 

Приложения № 5 Административного регламента) являются: 

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата решения или решения об отказе информации, 

позволяющей идентифицировать ранее выданное решение или решение об отказе; 

2) представление заявления о выдаче дубликата решения или решения об отказе 

неуполномоченным лицом. 

98. Дубликат решения или решения об отказе оформляется с пометками «ДУБЛИКАТ», 

указывается дата выдачи дубликата и номер дубликата, подписывается Мэром города Кедрового. 

Дубликат решения или решения об отказе или решение об отказе в выдаче дубликата выдаются 

Заявителю (представителю) при личном обращении в Администрацию или направляются Заявителю 

почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 6 (шести) рабочих дней с 

даты регистрации соответствующего заявления и документов. 

99. При личном обращении Заявителя (представителя) в Администрацию о выдаче дубликата 

решения или решения об отказе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность для 

обозрения (представляет документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя на 

получение соответствующих документов (информации)). 

100. Результатом административной процедуры является выдача (направление) дубликата решения 

или решения об отказе либо отказ в выдаче дубликата решения или решения об отказе. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в 

результате предоставления муниципальной услуги 

101. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате 

предоставления муниципальной услуги заключается в следующем. 

В случае выявления Заявителем (представителем) в разъяснениях опечаток и (или) ошибок, 

Заявитель (представитель) представляет заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме 

согласно Приложению № 6 к Административному регламенту и документы, указанные в подпункте «б» 

пункта 22 Административного регламента, одним из следующих способов: 
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1) на бумажном носителе; 

2) посредством электронной связи. 

102. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в 

соответствии с пунктами 53-57 настоящего Административного регламента. 

103. Отделом УМС в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

104. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок специалист отдела УМС 

осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 6 (шести) рабочих 

дней со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления. 

105. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или 

отсутствие таких опечаток и (или) ошибок в решении или решении об отказе. 

106. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок являются: 

1) отсутствие в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданное решение или решение об отказе; 

2) отсутствие опечаток и (или) ошибок в решении или решении об отказе; 

3) представление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок неуполномоченным лицом. 

107. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и 

ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги, либо 

направление Заявителю решения об отказе во внесении исправлений в результат предоставления 

муниципальной услуги (по форме Приложения № 7 Административного регламента). 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

108. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными 

специалистами отдела ТСП и УМС положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

109. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий 

контроль), осуществляется руководителем отдела ТСП, руководителем отдела УМС, по 

принадлежности вопросов. 

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами 

положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый». 

110. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальных услуг. 

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав Заявителей. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально 

образуемой ревизионной группой Администрации. При проведении проверки могут рассматриваться 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 

вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением 

Администрации в соответствии с планом проверок Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением Заявителя или 

общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой Администрации, образуемой 

распоряжением Администрации для рассмотрения предмета обращения.  

Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации. Результаты 

проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения 

по их устранению. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей к 

виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации.  
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РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, МФЦ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО 

ЗАКОНА ОТ 27.07.2012 № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

111. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 

№ 210-ФЗ, или их работников (далее вместе – должностные лица), а также принимаемых ими решений в 

ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий 

должностных лиц 

112. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование 

Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, 
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возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

113. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, Единого портала, МФЦ, а также может быть принята при личном 

приеме Заявителя. 

114. Жалоба может быть подана: 

1) на имя Мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@gov70.ru; по телефону (38-250)35-546; 

2) на имя руководителя отдела УМС по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону (38-250)35-535; 

3) на имя руководителя МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ; 

4) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ; 

5) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2012 № 210-ФЗ. 

115. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностных лиц; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

отдела, должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

116. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования должностных лиц в приеме документов у Заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство 

Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть 

сокращен. 

117. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 117 Регламента, 

Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  
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119. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты 

необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных 

вопросов. 

120. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

121. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанному в 

подпункте 118 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, либо организацией 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

122. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному 

подпункте 118 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения  

в многоквартирном доме» 

ФОРМА 

 Мэру города Кедрового 

_____________________ 

Заявление 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

от___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, находящегося в общей собственности двух и 

более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять 

их интересы) 

Примечание:  

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона. адрес 

электронной почты;  

Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, 

реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению, адрес электронной почты.  

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 

нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 

юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и 

прилагаемого к заявлению, адрес электронной почты 

Место нахождения помещения: _________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, 

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)  

Собственник (и) помещения:  

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Прошу разрешить _____________________________________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

помещения, занимаемого на основании ___________________________________________________ 
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 

перепланировки жилого (нежилого) помещения.  
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Срок производства ремонтно-строительных работ с _______20___г. по___20__ г.  

Режим производства ремонтно-строительных работ с_ по_ часов в рабочие дни.  

Обязуюсь:  

• осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией);  

• обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных 

лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа 

для проверки хода работ;  

• осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения 

работ.  

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих 

совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от___ 

№_______: 
п/п Фамилия, имя, 

отчество 

Документ, удостоверяющий личность 

(серия, номер, кем и когда выдан) 

Подпись <*> Отметка о нотариальном 

заверении подписей лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином 

случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, 

с проставлением отметки об этом в графе 5. К заявлению прилагаются следующие документы:  

1)___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ на _____ листах;  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое (нежилое) жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная 

копия)  

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки (нежилого) жилого 

помещения на ____ листах;  

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого (нежилого) жилого 

помещения на _____ листах;  

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на 

переустройство и (или) перепланировку помещения, на_ листах (при необходимости);  

6) иные документы:  

_____________________________________________________________________________________ 

Подпись лица (лиц), подавшего заявление:  

_______________20___г. _____________________  

_______________20___г.______________________   

_______________20___г. _____________________  

_______________20___г______________________  

При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление 

подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым 

помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на 

праве собственности - собственником (собственниками).  

Документы представлены на приеме _______________20___г  

Входящий номер регистрации заявления _____________  

Выдана расписка в получении документов  

______________________________20___г. №____________________________________  

Расписку получил___________________ 20____г.  

(подпись заявителя) _____________________________________________________  

Примечание:  

Способ получения муниципальной услуги осуществляется, в том числе:  

- при личном обращении в отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации 

города Кедрового;  

- при личном обращении в МФЦ (указывается в случае предоставления муниципальной услуги на 

базе МФЦ);  
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- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;  

- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;  

- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения  

в многоквартирном доме» 

ФОРМА 

Кому ____________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

в качестве индивидуального предпринимателя) – 

для физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица, 

 ________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

По результатам рассмотрения заявления ______и приложенных к нему документов принято 

решение отказать в предоставлении муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»: 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

подпункт «1» 

пункта 33 

Решение о предоставлении муниципальной услуги представлено в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 

которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 

подпункт «2» 

пункта 33 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале, региональном портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «3» 

пункта 33 

непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «ж» 

пункта 22 Административного регламента; 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных 

заявителем 

подпункт «4» 

пункта 33 

представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 

за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт «5» 

пункта 33 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт «6» 

пункта 33 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт «7» 

пункта 33 

заявление и документы, указанные в подпунктах «б» - «ж» пункта 22 

Административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 26, 27 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «8» 

пункта 33 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

«Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 

Дополнительно информируем: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

__________________________        ____________________      _______________________________     
          (должность)                                        (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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Приложение № 3  

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения в  

многоквартирном доме» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
п/п 

№ 

Основание для начала 

административной 

процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место 

выполнения 

администрати

вного действия 

/ используемая 

информационн

ая система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

 1 2 3 4 5 6 7 

 1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

1. 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган 

Прием и проверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных пунктом 

29 Административного регламента 

 

 

 

 

2 календарных дня 

Секретарь отдела по 

труду и социальной 

политике, специалист 

отдела 

Администрация 

/ ГИС / ПГС 

- регистрация заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги, и 

передача ему документов 

Принятие решения об отказе в приеме 

документов, в случае выявления 

оснований для отказа в приеме 

документов 

Регистрация заявления, в случае 

отсутствия оснований для отказа в 

приеме документов 

секретарь отдела по 

труду и социальной 

политике, лицо 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Администрация

/ ГИС 

 

 2. Рассмотрение заявления и представленных документов 

 

2. 

Пакет зарегистрированных 

документов, поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Рассмотрение представленного пакета 

документов 

в день регистрации 

заявления и документов 

5 календарных дня 

Специалист отдела, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги  

Администрация 

/ ГИС / ПГС  

Отсутствие 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственных 

органов 

(организаций) 

Направление 

межведомственного 

запроса в органы 

организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные пунктом 

21 Административного 

регламента, в том числе с 

использованием СМЭВ 

Проверка соответствия документов и 

сведений требованиям нормативных 

  Основания отказа 

в предоставлении 

проект результата 

предоставления 9
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правовых актов предоставления 

муниципальной услуги 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренные 

пунктом 29 

Административно

го регламента 

муниципальной услуги 

 3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  

3. Непредставление заявителем 

в Уполномоченный орган 

необходимых документов 

(сведений) для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование и направление 

межведомственного запроса в органы 

организации), предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные пунктом 21 

Административного регламента, в том 

числе с использованием СМЭВ 

1 рабочий день Специалист отдела, 

лицо ответственное 

за предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация 

/ ГИС / ПГС / 

СМЭВ 

направление 

запроса 

Получение документов 

(сведений), необходимых 

для предоставления 

муниципальной услуги 

Получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней со дня 

направления 

межведомственного 

запроса в орган или 

организацию, 

предоставляющие 

документ и информацию, 

если иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

Российской Федерации и 

субъекта Российской 

Федерации 

Формирование полного 

пакета документов, 

необходимого для 

предоставления 

муниципальной услуги 

 4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

4. Проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование решения о 

предоставлении муниципальной услуги 

 

29 календарных дня 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация 

/ ГИС / ПГС 

– Результат Подготовка и регистрация 

одного из документов, 

оформляющих решение, 

указанного в пункте 68 
Принятие решения о предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

 Принятие решения об отказе в 

предоставлении услуги 

    Результат предоставления 

Муниципальной услуги по 

форме, приведенной в 

Приложении № 3 к 

Административному 

регламенту, подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью руководителем 

Уполномоченного органа 

или иного 

уполномоченного им лица 
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  5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

5. Формирование и 

регистрация результата 

муниципальной услуги, 

указанного в пункте 36 

Административного 

регламента, в форме 

электронного документа в 

ГИС 

Регистрация результата 

предоставления муниципальной услуги 

3 календарных дня 

 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация

/ ГИС 

- Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

 Направление в многофункциональный 

центр результата муниципальной 

услуги, указанного в пункте 36 

Административного регламента, в 

форме электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного 

органа 

Администрация

) / АИС МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной 

услуги  

выдача результата 

муниципальной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание электронного 

документа, заверенного 

печатью 

многофункционального 

центра; внесение сведений 

в ГИС о выдаче результата 

муниципальной услуги 

 Направление заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

в личный кабинет на Едином портале 

ГИС Результат муниципальной 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на Едином портале 

 Срок исполнения административной процедуры 45 календарных дня  

 6. Выдача (направления) дубликата решения или уведомления об отказе 

6. Заявление о выдаче 

(направлении) дубликата 

решения или уведомления об 

отказе 

- 6 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администраци

я / ГИС / ПГС 

- Выдача (направление) 

дубликата решения или 

уведомления об отказе  

 7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги 

7. Заявление об исправлении 

допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, 

выданных в результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

- 6 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администраци

я / ГИС / ПГС 

- Исправление опечаток и 

(или) ошибок в выданном 

решении или решении об 

отказе либо об отказе, либо 

направление заявителю 

письма с информацией об 

отсутствии опечаток и 

(или) ошибок. 
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Приложение № 4  

к Административному регламенту по 

 предоставлению муниципальной услуги  

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения в 

 многоквартирном доме»  

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата (направления) решения или решения об отказе 

«_____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо  
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика– юридического лица  

2. Сведения о выданном решении 
№ Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат решения 

Приложение: _________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

___________________ __________________________________  
(подпись)                               (фамилия имя отчество (при наличии)    

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения в  

многоквартирном доме»  

ФОРМА 

Кому______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество при наличии заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

в качестве индивидуального предпринимателя) – 

для физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица, 

_____________________________________. 
 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата решения 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
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по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от 

__________________№___________________ принято (дата и номер регистрации) решение об отказе в 

выдаче дубликата решения. 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 

решения в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата решения 

Подпункт «9» пункта 29 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 

Административного регламента. 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения 

указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в________________________________________________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче уведомления о переводе, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

____________________________  ______________________  ________________________________ 
(должность)                                   (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения в  

многоквартирном доме»  

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в уведомлении о переводе 

           «_____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1 Фамилия, имя, отчество (последние при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика- юридического лица  

2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку / ошибку 
№ Орган, выдавший решение о предоставлении муниципальной услуги Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение   
№ Данные (сведения), указанные 

в решении о предоставлении 

муниципальной услуги 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в решении о 

предоставлении муниципальной услуги 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 

документа (-ов), документации, на основании 

которых принималось решение о 

предоставлении муниципальной услуги 

    

    

Прошу внести исправления в решение, содержащий опечатку / ошибку.  

Приложение:_________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
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Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

____________________________     ____________________  _________________________________ 
(должность)                                         (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

Приложение № 7  

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Согласование проведения переустройства  

и (или) перепланировки помещения в  

многоквартирном доме»  

ФОРМА 

Кому_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество при наличии заявителя, ОГРНИП 

 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  

индивидуального предпринимателя) –для физического  

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН– 

для юридического лица, 

_____________________________________. 
 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

 электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений 

в решение 

____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

решении от ______________№_____________ принято решение об отказе во внесении (дата и номер 

регистрации) исправлений в решение. 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в решение в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в решении   

подпункт «9» пункта 

33 

Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 

2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «5» пункта 

33 

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 

решении   

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

решении  после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

_________________________________________________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение о 

предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

_______________________ _________________ _____________________________________ 
(должность)                                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.02.2023 №66 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной 

реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и 

органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, 

качественного и своевременного их предоставления 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.  

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город 

Кедровый», разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Мэра 

города Кедрового. 

Мэр города Кедрового Н.А. Соловьева 

 

Приложение 

Утверждено постановлением  

Администрации города Кедрового 

от 17.02.2023 № 66 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Предмет регулирования Административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - Административный регламент) разработан 

в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

уполномоченными Администрации города Кедрового. 

Описание категории заявителей 

2. Получателями муниципальной услуги является отдельные категории заявителей, объединенные 

общими признаками - физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, либо его уполномоченные представители 

(далее – заявитель). 

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут 

представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме в Администрации города Кедрового или 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

МФЦ); 

2) по телефону в Администрации города Кедрового или МФЦ; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);  
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- на официальном сайте Администрации города Кедрового (http:// kedradm.ru.); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации города 

Кедрового или МФЦ. 

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

1) способов подать уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее — уведомление об окончании 

строительства);  

2) адресов отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации города 

Кедрового и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

3) справочной информации о работе отдела по управлению муниципальной собственностью 

Администрации города Кедрового (далее – отдел УМС) и МФЦ; 

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист отдела УМС, работник 

МФЦ осуществляющий консультирование, подробно в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

8. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций. 

9. Специалист отдела УМС не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 

косвенно на принимаемое решение. 

10. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

11. По письменному обращению специалист Администрации, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 

указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

12. На официальном сайте Администрации города Кедрового, на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Администрации города Кедрового и ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 

- справочные телефоны должностных лиц Администрации города Кедрового, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации города Кедрового в сети «Интернет». 

13. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 

№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление 

в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». 

Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
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обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

14. В залах ожидания Администрации города Кедрового размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный 

регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

15. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между МФЦ и Администрацией города Кедрового с учетом требований к 

информированию, установленных Административным регламентом. 

16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 

результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в 

Администрации города Кедрового при обращении заявителя лично, по телефону посредством 

электронной почты. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Наименование муниципальной услуги 

17. Наименование муниципальной услуги – «Признание садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом» (далее – муниципальная услуга). 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

18. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Кедрового (далее – 

Администрация). 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел УМС, прием 

заявлений осуществляет отдел по труду и социальной политике (далее – отдел ТСП). 

19. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) Федеральной налоговой службой, предоставляющей сведения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей; 

3) Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости. 

20. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия 

представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

21. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами:  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее — Положение); 

- Уставом городского округа «Город Кедровый».  
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Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги;   

б) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, либо иной 

документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 

27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; в 

случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых 

к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 

представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в 

случае обращения за получением услуги представителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала указанный документ, 

выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса; 

г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного 

реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом 

или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если 

право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа; 

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие 

садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 

7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий 

и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые 

являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае 

признания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально 

удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома 

садовым домом. 

23. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию города Кедрового заявление 

по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, а также 

прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала.  

В случае представления уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
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при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 

заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «е» пункта 22 настоящего 

Административного регламента. Заявление подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание такого заявления, простой - подписью, либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 

и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, 

установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 

подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», 

в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

24. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе:  

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

3) кадастровый паспорт здания; 

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о 

правах на здание, сооружение или помещений в них, расположенное на испрашиваемом земельном 

участке (в случае, если соответствующие права зарегистрированы в Едином государственном реестре 

прав); 

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о 

правах на испрашиваемый участок (в случае, если соответствующие права зарегистрированы в Едином 

государственном реестре прав). 
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

25. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ 

доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

26. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче уведомления о соответствии, 

представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о соответствии, выданы и 

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 

документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 

подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 

следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

28. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о соответствии, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

29. Регистрация заявления, представленного заявителем, осуществляется не позднее 1 (одного) 

рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае предоставления заявления в электронной форме, вне рабочего времени Администрации 

либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о выдаче уведомления о 

соответствии считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 

указанного заявления. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ 

не более 15 минут. 

31. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 (сорока пяти) календарных 

дней со дня поступления заявления в Администрацию.  

Заявление считается полученным Администрацией со дня его регистрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

32. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме: 

1) заявление представлено в орган, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  

2) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления 

на Едином портале;  

3) непредставление документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного 

регламента;  

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

7) заявление и документы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 22 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 26, 27 настоящего Административного регламента;  

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме; 

9) заявление представлено лицом, которое не относится к кругу лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Административного регламента;  

10) непредставление заявителем документа, в случае если садовый дом или жилой дом обременен 

правами третьих лиц; 

11) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного 

использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не 

предусматривают такого размещения; 

12) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного 

проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом). 

34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

35. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.  

36. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ);  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность, которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев; 

4) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;  
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5) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

6) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги;  

7) выявление документально подтвержденного факта признаков ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица Администрации, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью Мэра города Кедрового Администрации, руководителя МФЦ при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

37. Результатом предоставления услуги является:  

1) решение Администрации о признании садового дома жилым домом (далее - решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

2) решение Администрации о признании жилого дома садовым домом (далее - решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

Форма решения о предоставления муниципальной услуги оформляется по форме документа на 

бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту. 

3) решение Администрации об отказе в признании садового дома жилым домом (далее - решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги); 

4) решение Администрации об отказе в признании жилого дома садовым домом (далее - решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме электронного 

документа либо документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту.  

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги 

38. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного посредством Единого портала, 

доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале.  

Сведения о ходе рассмотрения заявления предоставляются Заявителю на основании его устного 

(при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, 

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:  

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 

вложения и уведомлением о вручении;  

б) в электронной форме посредством электронной почты. На основании запроса сведения о ходе 

рассмотрения заявления доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 

телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе 

в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 (двух) рабочих дней со 

дня поступления соответствующего запроса. 

Информация об адресе, телефонах и графике работы отдела УМС 

39. Адрес: 1-й микрорайон ул., д. 39/1, г. Кедровый, Томская область, 636615 

40. Телефон: (38250) 35-418 / Факс: (38-250)35-546 

Электронные адреса: kedradm@gov70.ru; kedroums@tomsk.gov.ru 

41. Официальный сайт: http://kedradm.ru 

42. График работы с Заявителями: 

Понедельник – пятница с 08-30 до 12-30, с 14-00 до 17-15 
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

43. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

44. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 

числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 

помощью Единого портала; 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

45. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  

2) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия бездействие сотрудников и их некорректное 

невнимательное отношение к заявителям;  

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;  

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, ее 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

Заявителей. 

Требования к местам исполнения муниципальной услуги 

46. Оказание муниципальной услуги осуществляется в здании Администрации. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания Администрации, 

организовывается стоянка (парковка) для транспортных средств, бесплатная для заявителей. Для 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, на каждой стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства, 

за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения. На граждан из числа 

инвалидов III группы распространяются нормы настоящего абзаца в порядке, установленном 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации». На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 

«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральных реестр 

инвалидов. 

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 

обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, беспрепятственный 

доступ к зданию Администрации, пользование средства связи и информации. Вход в здание 

Администрации обеспечивается свободным доступом Заявителей, оборудовано удобной лестницей с 

поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.  

47. Фасад здания Администрации оборудован осветительными приборами, позволяющими 

посетителям ознакомиться с информационными табличками, содержащими информацию о 

наименование органа; о месте нахождения и юридическом адресе; режим работы. 

У входа в каждый кабинет здания Администрации размещается табличка с номером кабинета; 

фамилией, именем, отчеством, должностью специалиста, работающего в данном кабинете; 

информационный стенд (по необходимости). 

Места ожидания в очереди на получение или предоставление документов, места для заполнения 

документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, 

бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

48. В случае самостоятельного обращения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, диспетчер единой диспетчерской службы оказывает 

сопровождение гражданина до кабинета, в котором предоставляется услуга, либо вызывает 
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специалиста, занимающегося предоставлением муниципальной услуги. Вызванный специалист 

осуществляет прием гражданина на первом этаже здания Администрации, оборудованного стульями и 

столами, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Специалисты Администрации осуществляют беспрепятственный допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника, оказывают инвалидам помощь в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги. 

49. В случае обращения инвалидов по средствам телефонной, электронной связи, специалистом 

осуществляется выезд на дом для предоставления муниципальной услуги. 

50. Принятие Администрацией, предоставляющей муниципальные услуги, решений о 

предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальных услуг, о 

реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре 

инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на 

основании представленных заявителем документов. 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления и представленных документов; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;  

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги; 

6) выдача (направления) дубликата уведомления о соответствии или уведомления о 

несоответствии; 

7) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

52. Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

53. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:  

- на бумажном носителе; 

- посредством электронной связи. 

54. Прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов осуществляется Администрацией в лице секретаря руководителя отдела ТСП. 

55. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы 

направляются Мэру города Кедрового для визирования, после визирования, не позднее следующего 

рабочего дня, направляются специалисту отдела УМС. 

56. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и 

представленных документов и передача их специалисту отдела УМС, ответственному за подготовку 

документов. 

57. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 (двух) 

календарных дня с даты регистрации заявления. 

Рассмотрение заявления и представленных документов 

58. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление 

заявления и представленных документов специалисту отдела УМС. 

59. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с пунктом 22 

Административного регламента, специалист отдела УМС проверяет наличие документов, указанных в 
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пункте 24 Административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по 

собственной инициативе. 

В случае непредставления документов, указанных в пункте 24 Административного регламента, 

специалист отдела УМС переходит к процедуре формирования и направления межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

60. При установлении оснований, указанных в пункте 33 Административного регламента, 

специалист отдела УМС в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления готовит 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Заявителю вместе с 

заявлением и прилагаемыми к нему документами. 

 61. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявление и представленных 

документов» является: 

1) выявление факта, что заявление подано в иной уполномоченный орган; 

2) выявление факта несоответствия заявления требованиям пункта 22 настоящего 

Административного регламента; 

3) выявление факта, что к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 24 

настоящего Административного регламента; 

4) выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

62. Максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и 

представленных документов» не превышает 5 (пяти) календарных дней с даты поступления заявления 

специалисту отдела УМС. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги услуг в электронной форме 

63. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;  

2) формирование заявления;  

3) прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;  

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;  

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации либо 

действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

64. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

65. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления.  

66. При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления;  

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации;  
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6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев со 

дня формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления 

посредством Единого портала).  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала.  

67. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня со дня подачи заявления на 

Единый портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий 

за ним первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

68. Электронное заявление становится доступным для специалиста Администрации, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги далее – ГИС.  

69. Ответственное должностное лицо:  

1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день;  

2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  

3) производит действия в соответствии с пунктом 69 настоящего Административного регламента.  

70. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный 

кабинет на Едином портале; 

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

Заявитель получает при личном обращении в МФЦ.  

71. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

72. МФЦ осуществляет:  

1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;  

2) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 

услуг;  
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3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

73. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федеральным законом № 210-ФЗ для реализации своих 

функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

74. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является непредставление Заявителем в Администрацию, в МФЦ, документов, указанных в пункте 24 

Административного регламента. 

75. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист 

отдела УМС.  

76. При подготовке межведомственного запроса специалист отдела УМС определяет перечень 

необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) 

и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся. 

77. Для предоставления муниципальной услуги специалист отдела УМС направляет 

межведомственные запросы в: 

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, предоставляющей 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) Федеральную налоговую службу, предоставляющую сведения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей; 

3) Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», предоставляющим 

сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости. 

78. Специалист отдела УМС в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения ответа на 

межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственным запросам документы 

(полученные в течение 5 (пять) рабочих дней) и информацию к соответствующему запросу. 

79. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

80. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6 

(шести) рабочих дней со дня получения специалистом отдела УМС заявления и представленных 

документов. 

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 

81. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

отдела УМС полного пакета документов, определенных пунктом 22 и пунктом 24 Административного 

регламента. 

82. Заявление и прилагаемые к нему документы, определенные пунктами 22, 24 

Административного регламента, в день их поступления специалистом Отдела, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, направляются на рассмотрение межведомственной комиссии, 

приемочной комиссии (далее - Комиссия). Заседание Комиссии проводится один раз в месяц. Решения 

Комиссии утверждаются Мэром города Кедрового 

По итогам рассмотрения документов Комиссией принимается решение о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом либо об отказе в признании. 

Решение, принятое по результатам заседания Комиссии, в день заседания Комиссии передается 

специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который в течение 

одного календарного дня по результатам решения Комиссии готовит проект постановления 

Администрации о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и 

согласовывает его в порядке делопроизводства. 

Постановление Администрации является решением о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым или об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании 

постановления Администрации о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым или 
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об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым в течение одного 

календарного дня со дня принятия решения, указанного в настоящем Регламенте, готовит документ 

«Решение о признании (отказе в признании) садового (жилого) дома в жилое (садовый) дом» по форме, 

утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2018 № 1653 

Приложение № 2. 

Специалист отдела УМС направляет документ, на согласование и подписание Мэром города 

Кедрового в установленном порядке в течение одного рабочего дня со дня проверки полученного 

пакета документов на их полноту и правильность. 

83. Подписанный в течение 1 (одного) рабочего дня Мэром города Кедрового документ, 

оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 78 Административного регламента, 

регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается в тот же день 

специалисту отдела УМС. 

84. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 34 Административного регламента, специалист отдела УМС в течение 1 

(одного) рабочего дня готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 

форме, согласно Приложению № 3 Административного регламента. 

85. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из 

документов, оформляющих решение, указанное в пункте 84 Административного регламента. 

86. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие решения о 

предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не превышает 29 (двадцати 

девяти) календарных дней. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

87. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

отдела УМС подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение. 

88. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, 

специалист отдела УМС в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания Мэром города Кедрового 

соответствующего документа информирует Заявителя о принятом решении по электронной почте (если 

она указана Заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), при личном 

обращении в отдел, при личном обращении в МФЦ, посредством почтового отправления на адрес 

Заявителя, указанный в заявлении, посредством электронной почты по адресу электронной почты, 

указанному в заявлении. 

89. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) 

календарных дня со дня подписания Мэром города Кедрового документа, оформляющего решения. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

90. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через МФЦ, уполномоченный орган передает документы в МФЦ для 

последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются 

соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  

91. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 

порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.  

92. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  
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1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;  

2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

3) определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;  

4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях–печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации);  

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях–печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации);  

6) выдает документы заявителю, запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;  

7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг МФЦ. 

Выдача (направления) дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

93. Порядок выдачи дубликата (направления) решения о предоставлении муниципальной услуги 

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заключается в следующем. 

Основанием для выдачи (направления) дубликата решения о предоставлении муниципальной 

услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является представление 

Заявителем (представителем) в приемную Администрации заявления о выдаче дубликата решения о 

предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги по форме согласно Приложению № 5 к Административному регламенту и документов, 

указанных в подпункте «б» пункта 22 Административного регламента, одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) посредством электронной связи. 

94. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной 

услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с пунктами 53-57 настоящего Административного регламента. 

95. Отделом УМС рассматривается заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении 

муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, 

представленные Заявителем, и проводится проверка сведений, указанных в заявлении о выдаче 

дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и документах, в срок, не превышающий 3 (трёх) рабочих дней с даты 

регистрации соответствующего заявления и документов. 

96. Критерием принятия решения по административной процедуре является установление наличия 

или отсутствия основания (одного или нескольких) для отказа в выдаче дубликата решения о 

предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

97. Основаниями для отказа в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме Приложения № 6 

Административного регламента) являются: 

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданное решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2) представление заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги неуполномоченным лицом. 

98. Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги оформляется с пометками «ДУБЛИКАТ», указывается дата 

выдачи дубликата и номер дубликата, подписывается Мэром города Кедрового. 

Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в выдаче дубликата выдаются Заявителю 

(представителю) при личном обращении в Администрацию или направляются Заявителю почтовым 
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отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 6 (шести) рабочих дней с даты 

регистрации соответствующего заявления и документов. 

99. При личном обращении Заявителя (представителя) в Администрацию о выдаче дубликата 

решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность для обозрения 

(представляет документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя на получение 

соответствующих документов (информации)). 

100. Результатом административной процедуры является выдача (направление) дубликата решения 

о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги либо отказ в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в 

результате предоставления муниципальной услуги 

101. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате 

предоставления муниципальной услуги заключается в следующем. 

В случае выявления Заявителем (представителем) в разъяснениях опечаток и (или) ошибок, 

Заявитель (представитель) представляет заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме 

согласно Приложению № 7 к Административному регламенту и документы, указанные в подпункте «б» 

пункта 22 Административного регламента, одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) посредством электронной связи. 

102. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в 

соответствии с пунктами 53-57 настоящего Административного регламента. 

103. Отделом УМС в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

104. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок специалист отдела УМС 

осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 6 (шести) рабочих 

дней со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления. 

105. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или 

отсутствие таких опечаток и (или) ошибок в решении о предоставлении муниципальной услуги или 

решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

106. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок являются: 

1) отсутствие в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданное решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2) отсутствие опечаток и (или) ошибок в решении о предоставлении муниципальной услуги или 

решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3) представление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок неуполномоченным лицом. 

107. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и 

ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги, либо 

направление Заявителю решения об отказе во внесении исправлений в результат предоставления 

муниципальной услуги (по форме Приложения № 8 Административного регламента). 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

108. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными 

специалистами отдела ТСП и УМС положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

109. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий 

контроль), осуществляется руководителем отдела ТСП, руководителем отдела УМС, по 

принадлежности вопросов. 

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами 

положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Томской области и муниципального образования «Город Кедровый». 
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110. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальных услуг. 

Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, направленный на выявление и устранение нарушения прав Заявителей. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально 

образуемой ревизионной группой Администрации. При проведении проверки могут рассматриваться 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 

вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением 

Администрации в соответствии с планом проверок Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением Заявителя или 

общественного объединения, и осуществляется ревизионной группой Администрации, образуемой 

распоряжением Администрации для рассмотрения предмета обращения.  

Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации. Результаты 

проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения 

по их устранению. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей к 

виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации.  

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, МФЦ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО 

ЗАКОНА ОТ 27.07.2012 № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

111. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 

№ 210-ФЗ, или их работников (далее вместе – должностные лица), а также принимаемых ими решений в 

ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий 

должностных лиц 

112. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование 

Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

119 



 

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ; 

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование Заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

113. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, Единого портала, МФЦ, а также может быть принята при личном 

приеме Заявителя. 

114. Жалоба может быть подана: 

1) на имя Мэра города Кедрового по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedradm@gov70.ru; по телефону (38-250)35-546; 

2) на имя руководителя отдела УМС по адресу учреждения д. 39/1, 1 мкр., г. Кедровый, Томская 

область, 636615; по адресу электронной почты kedroums@tomsk.gov.ru; по телефону (38-250)35-535; 

3) на имя руководителя МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ; 

4) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ; 

5) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2012 № 210-ФЗ. 

115. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностных лиц; 
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

отдела, должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

116. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования должностных лиц в приеме документов у Заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство 

Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть 

сокращен. 

117. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 119 Регламента, 

Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

119. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты 

необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных 

вопросов. 

120. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

121. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанному в 

подпункте 117 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, либо организацией 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

122. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному 

подпункте 115 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и  

жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Мэру города Кедрового   

Соловьевой Н.А.   

от ____________________________________  

______________________________________  

адрес проживания ______________________  

______________________________________  

Паспортные данные ____________________  

______________________________________  

______________________________________  

Контактный телефон ____________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 

Прошу рассмотреть представленные документы и признать садовый дом (жилой дом) 

расположенный по адресу__________________________________ с кадастровым номером 

________________, расположенный на земельном участке с кадастровым номером _____________ 

жилым домом (садовым домом) 

- обязуюсь обеспечить свободный доступ к садовому дому (жилому дому) должностных лиц 

администрации города 

Приложение: 

1. 

2. 

3. 

4. 

______________       _______________________            _____________________________________ 

(дата)                            (подпись)                               (ФИО(при наличии отчества)  заявителя) 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –для  

физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица,  

____________________________________  
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  

почты) 

РЕШЕНИЕ 

о признании садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом 

Дата, номер 

В связи с обращением _________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.(при наличии отчества) физического лица, наименование юридического лица - заявителя) о 

намерении  признать садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом, (ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________, 

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________, 

на основании ________________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 

____________________________________________________________________________________, 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

Признать ____________________________________________________________________________ 

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 

____________________________________________________________________________________. 

_____________________________ 

                       (должность) 

__________________________________  __________________________________ 

(Ф.И.О.(при наличии отчества) 

должностного лица органа местного 

самоуправления муниципального 

образования, в границах которого 

расположен садовый дом или жилой дом) 

 (подпись должностного лица органа местного 

самоуправления муниципального образования, 

в границах которого расположен садовый дом 

или жилой дом) 

М.П.  

(заполняется в случае  

получения решения лично) 

Получил: «__» ____________ 20__ г.    __________________________________  

(подпись заявителя) 

Решение направлено в адрес заявителя 

(заполняется в случае направления решения 

по почте) 

 "__" _______ 20__ г. 

________________________________________ 

(Ф.И.О (при наличии отчества)., подпись 

должностного лица, направившего решение в 

адрес заявителя 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –для  

физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица,  

____________________________________  
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

По результатам рассмотрения заявления_____________ и приложенных к нему документов 

принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям: 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин решения об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

подпункт «1» пункта 33 Решение о предоставлении муниципальной услуги 

представлено в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, информация 

о его местонахождении 

подпункт «2» пункта 33 неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале, 

региональном портале 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт «3» пункта 33 непредставление документов, предусмотренных подпунктами 

«а» - «е» пункта 22 Административного регламента; 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, не 

представленных заявителем 

подпункт «4» пункта 33 представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за получением услуги 

указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, утративших 

силу 

подпункт «5» пункта 33 представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления текста 

подпункт «6» пункта 33 представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

повреждения 

подпункт «7» пункта 33 заявление и документы, указанные в подпунктах «б» - «е» 

пункта 22 Административного регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, установленных 

пунктами 26, 27 Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт «8» пункта 33 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона «Об электронной подписи» условий 

признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной 

форме 

Указывается исчерпывающий 

перечень электронных документов, 

не соответствующих указанному 

критерию 

Дополнительно информируем: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

__________________________        ____________________      _______________________________ 
(должность)                                                            (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение №4  

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
п/п 

№ 

Основание для начала 

административной 

процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административног

о действия 

Место 

выполнения 

административно

го действия / 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

 1 2 3 4 5 6 7 

 1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

1. 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган 

Прием и проверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

пунктом 29 Административного 

регламента 

 

 

 

 

 

 

 

2 календарных дня 

Секретарь отдела по 

труду и социальной 

политике, 

специалист отдела 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- регистрация заявления и документов 

в ГИС (присвоение номера и 

датирование); назначение 

должностного лица, ответственного 

за предоставление муниципальной 

услуги, и передача ему документов 

Принятие решения об отказе в 

приеме документов, в случае 

выявления оснований для отказа в 

приеме документов 

Регистрация заявления, в случае 

отсутствия оснований для отказа в 

приеме документов 

секретарь отдела по 

труду и социальной 

политике, лицо 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Администрация/ 

ГИС 

 

 2. Рассмотрение заявления и представленных документов 

 

2. 

Пакет зарегистрированных 

документов, поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Рассмотрение представленного 

пакета документов 

в день регистрации 

заявления и документов 

5 календарных дней 

Специалист отдела, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги  

Администрация / 

ГИС / ПГС  

Отсутствие 

документов, 

необходимых 

для 

предоставлени

я 

муниципально

й услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственн

ых органов 

(организаций) 

Направление межведомственного 

запроса в органы организации), 

предоставляющие документы 

(сведения), предусмотренные 

пунктом 21 Административного 

регламента, в том числе с 

использованием СМЭВ 

Проверка соответствия документов   Основания проект результата предоставления 1
2
5

 

 



 

и сведений требованиям 

нормативных правовых актов 

предоставления муниципальной 

услуги 

отказа в 

предоставлени

и 

муниципально

й услуги, 

предусмотренн

ые пунктом 29 

Администрати

вного 

регламента 

муниципальной услуги 

 3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  

3. Непредставление заявителем в 

Уполномоченный орган 

необходимых документов 

(сведений) для предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование и направление 

межведомственного запроса в 

органы организации), 

предоставляющие документы 

(сведения), предусмотренные 

пунктом 21 Административного 

регламента, в том числе с 

использованием СМЭВ 

1 рабочий день Специалист отдела, 

лицо ответственное 

за предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС / 

СМЭВ 

направление 

запроса 

Получение документов (сведений), 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней со дня 

направления 

межведомственного 

запроса в орган или 

организацию, 

предоставляющие 

документ и информацию, 

если иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

Российской Федерации и 

субъекта Российской 

Федерации 

Формирование полного пакета 

документов, необходимого для 

предоставления муниципальной 

услуги 

 4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

4. Проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Формирование решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги 

 

 

29 календарных дней 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

– Результат Подготовка и регистрация одного из 

документов, оформляющих решение, 

указанного в пункте 68 

Принятие решения о 

предоставления муниципальной 

услуги 

Формирование решения об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

 Принятие решения об отказе в 

предоставлении услуги 

    Результат предоставления 

Муниципальной услуги по форме, 

приведенной в Приложении № 3 к 

Административному регламенту, 

1
2
6
  



 

подписанный усиленной 

квалифицированной подписью 

руководителем Уполномоченного 

органа или иного уполномоченного 

им лица 

  5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

5. Формирование и регистрация 

результата муниципальной 

услуги, указанного в пункте 36 

Административного 

регламента, в форме 

электронного документа в 

ГИС 

Регистрация результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

3 календарных дня 

 

Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация/ 

ГИС 

- Внесение сведений о конечном 

результате предоставления 

муниципальной услуги 

 Направление в 

многофункциональный центр 

результата муниципальной услуги, 

указанного в пункте 36 

Административного регламента, в 

форме электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного органа 

Администрация) / 

АИС МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе 

способа 

выдачи 

результата 

муниципально

й услуги  

выдача результата муниципальной 

услуги заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего содержание 

электронного документа, 

заверенного печатью 

многофункционального центра; 

внесение сведений в ГИС о выдаче 

результата муниципальной услуги 

 Направление заявителю результата 

предоставления муниципальной 

услуги в личный кабинет на Едином 

портале 

ГИС Результат муниципальной услуги, 

направленный заявителю на личный 

кабинет на Едином портале 

 Срок исполнения административной процедуры 45 календарных дней  

 6. Выдача (направления) дубликата разъяснений или уведомления об отказе в выдаче дубликата разъяснений 

6. Заявление о выдаче 

(направлении) дубликата 

уведомления о соответствии 

или уведомления о 

несоответствии 

- 6 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- Выдача (направление) дубликата 

уведомления о соответствии или 

уведомления о несоответствии  

 7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, в результате предоставления муниципальной услуги  

7. Заявление об исправлении 

допущенных опечаток и (или) 

ошибок в документах, 

выданных в результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

- 6 рабочих дней Специалист отдела, 

ответственный за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Администрация / 

ГИС / ПГС 

- Исправление опечаток и (или) 

ошибок в выданном решении о 

предоставлении муниципальной 

услуги или решении об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги либо об отказе, либо 

направление заявителю письма с 

информацией об отсутствии 

опечаток и (или) ошибок. 

 

1
2
7
  



Приложение № 5  

к Административному регламенту по 

 предоставлению муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом»  

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата (направления) решения о предоставлении муниципальной услуги 

«_____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо  
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика– юридического лица  

2. Сведения о выданном решении о предоставлении муниципальной услуги 
№ Орган, выдавший разрешение  Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги 

Приложение: _________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

___________________ __________________________________  
               (подпись)                 (фамилия имя отчество (при наличии) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –для  

физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица,  

____________________________________  
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
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по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении 

муниципальной услуги от __________________№___________________ принято (дата и номер 

регистрации) решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставления муниципальной услуги. 
№ пункта 

Административног

о регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 

решения о предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата решения о предоставлении 

муниципальной услуги 

Подпункт «9» 

пункта 29 

Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 

Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в_____________________________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

____________________________  ______________________  ________________________________ 
(должность)                                   (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

Приложение№ 7 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом»  

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в решении о предоставлении муниципальных услуг 

           «_____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1 Фамилия, имя, отчество (последние при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика- юридического лица  

2. Сведения о выданном решении о признании муниципальной услуги, содержащем опечатку / 

ошибку 
№ Орган, выдавший решение о предоставлении муниципальной услуги Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о предоставлении муниципальной услуги 
№ Данные (сведения), указанные 

в решении о предоставлении 

муниципальной услуги 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в решении о 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 

документа (-ов), документации, на основании 

которых принималось решение о предоставлении 

муниципальной услуги 

    

    

Прошу внести исправления в решение о предоставлении муниципальной услуги, содержащий 

опечатку / ошибку.  

Приложение:_________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________________________ 
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_____________________________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

____________________________     ____________________  _________________________________ 
(должность)                                         (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –для  

физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН–для юридического лица,  

____________________________________  
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений 

в решение о предоставлении муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

решение о предоставлении муниципальной услуги от ______________№_____________ принято 

решение об отказе во внесении (дата и номер регистрации) исправлений в решение о предоставлении 

муниципальной услуги. 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в решение о предоставлении муниципальной 

услуги  соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в решение о 

предоставлении муниципальной услуги   

подпункт «9» пункта 

33 

Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «5» пункта 

33 

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решение о 

предоставлении муниципальной услуги   

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

решении о предоставлении муниципальной услуги   после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

_________________________________________________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________ 

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

решение о предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

_______________________ _________________ _____________________________________ 
(должность)                                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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