[image: image1.jpg]o



 
ДУМА ГОРОДА КЕДРОВОГО

РЕШЕНИЕ

(в редакции от 19.04.2017 №18)
	17.12.2007
	
	№  78


Томская область

г.Кедровый

	О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый»


Руководствуясь статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании статьи 35 Федерального закона от 06.10.03 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с требованиями Устава муниципального образования «Город Кедровый»
РЕШИЛА:

1. Утвердить Порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на финансово-бюджетную комиссию Думы города Кедрового.

	Председатель Думы города Кедрового

                                           С.Н. Ковалев
	
	                            Мэр города Кедрового

                                         М.В. Зубарев


Приложение

к решению Думы города Кедрового от 17.12.2007 №78

ПОРЯДОК

материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов
местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый»

1. Настоящий Порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Кедровый» и регулирует отдельные вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый».

2. К органам местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Кедровый» относятся: Дума муниципального образования «Город Кедровый», Мэр города Кедрового, Администрация муниципального образования «Город Кедровый», Ревизионная комиссия муниципального образования «Город Кедровый».

3. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

1) материально-техническое обеспечение - снабжение органов местного самоуправления муниципального образования материальными средствами, необходимыми для решения вопросов местного значения;

2) организационное обеспечение - комплекс мер по организации деятельности органов местного самоуправления муниципального образования по решению вопросов местного значения и переданных государственных полномочий.

4. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления перечисленных пунктом 2 настоящего Порядка, осуществляются в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете и отражаются в местном бюджете по разделу «Общегосударственные вопросы» в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

5. Организация
материально-технического
и
организационного
обеспечения

деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Кедровый» осуществляется лицами, уполномоченными руководителями соответствующих органов местного самоуправления.

6. Уполномоченное на организацию материально-технического и организационного обеспечения деятельности органа местного самоуправления лицо определяет потребность органа местного самоуправления и составляет проект сметы расходов по содержанию органа на соответствующий финансовый год (с расшифровкой суммы по кодам экономической классификации), который утверждается руководителем соответствующего органа местного самоуправления.

7. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления, перечисленных пунктом 2 настоящего Порядка, осуществляется по следующим направлениям:

1) организация делопроизводства, в том числе машинописные и множительно​копировальные работы, обеспечение режима секретности в делопроизводстве (в соответствии с инструкцией о делопроизводстве и соответствующими инструкциями);

2) обеспечение компьютерной техникой, программным обеспечением, комплектующими и расходными материалами и ее обслуживание;

3) организация и содержание рабочих мест, в том числе обеспечение канцелярскими принадлежностями, средствами связи;

4) хозяйственное обслуживание административных зданий органов местного самоуправления, в том числе охрана помещений;

5) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комиссий) органов местного самоуправления, перечисленных пунктом 2 настоящего Порядка;

6) транспортные расходы, в том числе возмещение фактически понесенных расходов в целях исполнения должностных обязанностей за пределами территории муниципального образования «Город Кедровый;

7) представительские расходы в соответствии с Положением по учетной политике.

8. Проекты сметы содержания органов, перечисленных в пункте 2 настоящего Порядка, на следующий финансовый год учитываются при формировании местного бюджета отдельной строкой по направлениям деятельности органов местного самоуправления в соответствии с кодами экономической классификации.

9. Закупка органами местного самоуправления, перечисленными в пункте 2 настоящего Порядка, товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за счет средств местного бюджета, выделяемых на обеспечение деятельности органов местного самоуправления, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10. Вопросы, связанные с материально-техническим обеспечением деятельности органов, перечисленных пунктом 2 настоящего Порядка, не урегулированные настоящим Порядком, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

