АДМИНИСТРАЦИЯ    ГОРОДА КЕДРОВОГО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2007                                              






     № 86
Томская область

г.Кедровый

	О внесении изменений и дополнений в Постановление Администрации города Кедрового № 41 от 17.02.2006 «О введении Интернет-сайта Администрации города Кедрового»
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Постановлением Администрации Томской области №135а от 30.12.2005 «Об информационном обеспечении государственного заказа», в целях совершенствования информационного обеспечения формирования, размещения и исполнения муниципального заказа муниципального образования «Город Кедровый» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об Интернет-сайте Администрации города Кедрового в новой редакции согласно приложению.

2. Дополнить п.7 следующем подпунктом: редактором раздела Муниципальный заказ заместителя руководителя отдела по управлению муниципальным имуществом Борисову И.В. 

3. Контроль за исполнением  настоящего положения возложить на Заместителя мэра – Управляющего делами Абакумову Т.Г.
И.о. Мэра










Ж.Ю.Зайцева
Приложение 

к Постановлению Администрации 
№ 86 от 28.03.2007
Положение об Интернет-сайте администрации города Кедрового
1.
Общие положения

1.1. Данное Положение об Интернет-сайте администрации города Кедрового (далее - Положение) определяет основные принципы организации работы Интернет-сайта администрации города Кедрового (далее - сайт), регламентирует подготовку и размещение информации, права доступа пользователей сайта.
1.2.Сайт является официальным общедоступным источником информации о муниципальном образовании.

2.
Цели и назначение сайта
2.1.
Сайт формируется в целях:
· обеспечения прав граждан и организаций на доступ к информации о муниципальном образовании, деятельности органов исполнительной власти;

· освещения наиболее важных событий в экономической и социальной жизни муниципального образования;

· обеспечения доступа жителей муниципального образования к текстам  нормативных правовых актов администрации, а также других официальных документов;
· формирования  позитивного   образа  муниципального  образования  в  Томской  области, привлечения внимания к нему и реализуемым в муниципальном образовании программам;

· расширения    возможностей    для    общественного    обсуждения    актуальных    проблем экономического и социального характера;

· изучения  общественного   мнения,   выявления  наиболее   социально   значимых   проблем муниципального образования.

2.2.
Сайт предоставляет пользователям возможность в интерактивном режиме:
· задавать интересующие вопросы;

· работать с информационными базами данных;

· вести поиск информации;

· высказывать свое мнение и пожелания о работе сайта.

2.3. Сайт ориентирован на следующие основные сегменты пользователей:
· государственный - органы исполнительной и законодательной власти;

· корпоративный - юридические лица;

· частный - физические лица;

· общественный - политические партии, профессиональные и творческие союзы, другие общественные организации, средства массовой информации.

3. Структура сайта 

В структуру сайта включены: 

3.1. Основные разделы: 

1) Общие сведения

· История;

· Памятники;

· Справочная информация;

· Природные ресурсы;

· Символика;

· Фотогалерея;

2) Органы власти

· Мэр города Кедрового;

· Органы местного самоуправления;

· Федеральные и областные органы власти на территории;

· Дума;

3) Экономика

4) Социальная сфера

· Здравоохранение;

· Образование;

· Культура;

5) Инвестиции

6)Информационно-аналитические материалы

· Новости;

· Календарь событий;

· Публикации;

7) Нормативно-правовая база

· Принятые нормативные и правовые акты;

8) Муниципальный заказ
· Закупки;

· Поставщики; 

· Заказчики;

· Заказы;

· Право;

· План аукционов, конкурсов;

· Реестр муниципальных контрактов;

· Органы муниципального управления.

3.2. В разделе "Общие сведения" содержится обобщенная информация о муниципальном образовании: Географическое положение, особенности территории, транспортная доступность. 
3.3. В разделе "Органы власти" представлена информация об органах исполнительной и законодательной власти на территории муниципального образования.
3.4. В разделе " Экономика" содержится информация о структуре, особенностях развития, истории экономики. 
3.5. В разделе "Социальная сфера" представлена информация о Здравоохранении, Образовании, Культуре.
3.6. В разделе "Инвестиции" содержится информация об инвестиционных проектах, которые возможно реализовать на территории муниципального образования.
3.7. В разделе "Информационно-аналитические материалы" содержится информация о новостях, наиболее значимых событиях, о публикациях средств массовой информации о муниципальном образовании.
3.8. В разделе "Нормативно-правовая база" содержится информация о принятых нормативных и правовых актах Администрации  и Думы.
3.9. В разделе "Муниципальный заказ" содержится информация о муниципальных закупках проводимых на территории.

3.9.1. В разделе "Закупки" содержится информация о процессе размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее по тексту - заказ). 

Раздел "Закупки" содержит подразделы "Объявленные закупки", "Текущие закупки" и "Завершенные закупки": 

Подраздел "Объявленные закупки" содержит информацию об объявленных конкурсах, аукционах, предварительных отборах и запросах ценовых котировок, по которым не окончен срок представления заявок на участие. По каждой закупке в подразделе отражается следующая информация: 

1) способ размещения заказа (конкурс, аукцион, запрос котировок) информация о предварительном отборе; 

2) дата объявления конкурса, аукциона, запроса ценовых котировок, предварительного отбора; 

3) дата окончания приема заявок на участие в размещении заказа; 

4) предмет поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

5) извещение о проведении конкурса, аукциона, предварительного отбора; 

6) конкурсная документация; документация об аукционе; документация по предварительному отбору, запрос котировок, включая техническое задание; 

3.9.2. Подраздел "Текущие закупки" содержит информацию о конкурсах, аукционах, предварительных отборах и запросах ценовых котировок, по которым окончен срок представления заявок на участие в конкурсе, аукционе, предварительном отборе, запросе котировок соответственно, но не подведены итоги. Состав информации, расположенной в данном подразделе, соответствует подразделу "Объявленные закупки". Информация в подразделе формируется в разрезе финансового года. 

3.9.3. Подраздел "Завершенные закупки" содержит информацию о конкурсах, аукционах, предварительных отборах, запросах котировок, по которым подведены итоги. Информация по завершенным закупкам располагается в подразделе по дате подведения итогов и формируется в разрезе финансового года. По каждому конкурсу, аукциону, предварительному отбору, запросу котировок в подразделе отражается следующая информация: 

1) способ размещения заказа (конкурс, аукцион, запрос котировок), информация о предварительном отборе; 

2) предмет поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

3) дата объявления конкурса, аукциона, запроса ценовых котировок, предварительного отбора; 

4) дата определения победителей; 

5) извещение о проведении конкурса, аукциона, предварительного отбора; 

6) конкурсная документация, документация об аукционе, документация по предварительному отбору, запрос котировок, включая техническое задание, изменения и разъяснения указанной документации; 

7) перечень наименований муниципальных заказчиков;

8) протоколы, составляемые в ходе размещения заказа; 

6.9.4.Раздел "Поставщики" содержит следующую информацию: 

1) наименование поставщика (исполнителя, подрядчика); 

2) форма собственности поставщика (исполнителя, подрядчика); 

3) местонахождение поставщика (исполнителя, подрядчика) - для юридических лиц; 

4) фамилия, имя, отчество, местожительство поставщика (исполнителя, подрядчика) - для физических лиц; 

6) адрес электронной почты, адрес сайта в сети "Интернет"; 

7) телефон, факс поставщика (исполнителя, подрядчика); 

8) должность, фамилия, имя, отчество руководителя поставщика (исполнителя, подрядчика) - для юридических лиц.

3.9.5. Раздел "Заказчики" содержит информацию о муниципальных заказчиках (наименование, адрес электронной почты, адрес сайта в сети "Интернет", фамилия, имя, отчество руководителя, почтовый и юридический адреса, контактный телефон). 

3.9.6. Раздел "Заказы" предназначен для публикации информации о потребностях муниципальных заказчиков в товарах, работах и услугах на очередной финансовый год.

3.9.7. Раздел "Право" предназначен для публикации правовых актов, регулирующих отношения по формированию, размещению, исполнению муниципального заказа, а также для размещения методических рекомендаций Департамента государственного заказа и ценовой политики Администрации Томской области по применению законодательства, регулирующего отношения в сфере формирования, размещения, исполнения муниципального заказа. 

3.9.8. Раздел "План аукционов, конкурсов" содержит информацию о планах специализированных организаций и заказчиков на проведение аукционов, конкурсов, предварительных отборов на текущий и предстоящий кварталы с указанием предмета закупки, предельного объема финансирования, ответственного исполнителя (специализированной организации или заказчика), сроков проведения. Информация в разделе формируется в разрезе финансового года. 

3.9.9. Раздел "Реестр муниципальных контрактов" содержит следующую информацию: 

1) Реестровый номер;

2) Реквизиты документов подтверждающих основание заключение контракта;

3) Предмет муниципального контракта;

4) Наименование муниципального заказчика;

5) Источник финансирования;

6) Способ размещения заказа;
7) Дата заключения контракта;

8) Цена контракта;
9) Срок исполнения муниципального контракта;
10) Наименование поставщика
11) Сведения об исполнении муниципального контракта (Дата прекращения обязательств,  сумма  выполненных обязательств по контракту, основания прекращения обязательств по контракту, отметка об исполнении).

3.9.10. Раздел "Органы муниципального управления" предназначен для публикации информации о структуре и деятельности органов, ответственных за формирование, размещение, исполнение муниципального заказа.

4.
Информационное наполнение сайта
На сайте размещаются:
· сообщения об основных событиях в общественной жизни муниципального образования;

· нормативные правовые акты, комментарии к ним, сообщения об их принятии и вступлении в силу;
· заявления и интервью Мэра города Кедрового;
· сведения о программах и планах деятельности администрации муниципального образования, об исполнении местного бюджета;
· сведения   об   открытых   конкурсах,   аукционах,   экспертизах   и   других   мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления;
· данные статистической отчетности, аналитические записки и иные официальные материалы;

5.
Регламент представления информации для размещения на сайте
5.1. Руководители   структурных   подразделений   администрации   в   соответствии   с
программой Информирования населения и обратной связи представляют материалы для размещения на сайте не позднее 2-х дней с момента проведения мероприятий, совершения событий.
5.2. Руководители структурных подразделений администрации обеспечивают контроль
качества подготовки, достоверности и своевременности представления материалов для размещения на сайте.

5.3. Руководители отделов администрации, структурных подразделений администрации
поручают   своему   сотруднику,   выполняющему   обязанности   пресс-секретаря,   осуществлять подготовку, сбор и передачу материалов для сайта.

5.4. На сайте размещаются открытые к публикации информационные, иллюстративные и
иные материалы. Не допускается публикация информации, составляющей государственную или иную   охраняемую   законодательством   Российской   Федерации   тайну,   а   также   материалов, являющихся объектами авторского права.

5.5.Информация для сайта формируется и передается на электронных носителях или
средствами электронной почты по адресу kedradm@tomsk.gov.ru
6.
Порядок размещения информация на сайте
6.1.Информация, подлежащая размещению на сайте, направляется в отдел   социально-
трудовых отношений администрации города Кедрового.
6.2. Отдел социально-трудовых отношений администрации города Кедрового осуществляет
сбор и обобщение материалов, представленных для централизованного размещения на сайте.
6.3. Администрацией города Кедрового назначаются редактор и администратор сайта.
6.4. Редактор является ответственным лицом за информационное наполнение сайта.
6.5. Обязанности редактора:
· определяет в какой раздел должна быть помещена вновь поступившая информация;
· определяет форму представления информации на сайте;
· формирует материал;
· проводит стилистическую обработку материала;
· оформляет его в соответствии со стилем сайта и требованиями к формату информационных материалов.
6.6.Администратор является ответственным лицом за размещение информационного
материала на сайте.
6.7. Обязанности администратора:
· осуществляет техническое управление сайтом;
· размещает информационные материалы на сайте;
· открывает доступ пользователям к информационному материалу;
· осуществляет ведение и изменение информационных разделов сайта.
7.
Регламент эксплуатации и защиты сайта
7.1. Отдел социально-трудовых отношений администрации города Кедрового обеспечивает:
· эффективную работу web сайта;
· круглосуточное функционирование сайта (web-сервера);
· защиту сайта от несанкционированного проникновения;
· копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта;
· обучение работников, обеспечивающих информационное и техническое сопровождение сайта;

•
содействие в размещении информации на сайте лицам, ответственным за информационное наполнение сайта
И.о.Заместителя Мэра - Управляющего делами     
Ж.Ю.Зайцева
ЛИСТ   СОГЛАСОВАНИЯ

к постановлению Мэра администрации «Города Кедрового»

	ФИО, должность
	Виза
	Дата поступления на согласование
	Дата исполнения
	Примечание

	Абакумова Т.Г.,

Зам. Мэра – Управляющий делами
	
	
	
	

	Борисова И.В. заместитель руководителя отдела по управлению муниципальной собственностью


	
	
	
	


Согласовано: 

Управ. делами                     Т.Г.Абакумова

         «______»_______________2006г.

Раздать:

в дело
- 3 экз.

Зайцевой  – 1экз.

Борисовой – 1 экз.

Назаров И.В.
