Финансовый отдел Администрации города Кедрового
ПРИКАЗ

22 декабря 2009 г.                                                                                                                № 19-п
Об утверждении Порядка осуществления 
муниципальными бюджетными учреждениями 
операций со средствами, полученными

от приносящий доход деятельности

В соответствии с пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ "О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации", статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления муниципальными  бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного специалиста-главного бухгалтера Баклину О.Н. 
Руководитель финансового отдела
Администрации города Кедрового                                                                      Е.С.Либрехт

Приложение к приказу

финансового отдела

Администрации города Кедрового
от 22.12.2009 года №19-п

Порядок

осуществления муниципальными бюджетными

учреждениями операций со средствами, полученными

от приносящий доход деятельности

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании пункта 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ "О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации", статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решения Думы города Кедрового от 19.08.2008 № 53 «Об утверждении Положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Кедровый» и устанавливает порядок осуществления муниципальными бюджетными учреждениями (далее - учреждения) операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, в качестве безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, от иной приносящей доход деятельности в валюте Российской Федерации (в рублях) (далее - средства от приносящей доход деятельности).

1.2. Положения настоящего Порядка также распространяются на органы местного самоуправления, которым открыты лицевые счета получателя бюджетных средств в финансовом отделе Администрации города Кедрового для осуществления операций со средствами от приносящей доход деятельности в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - лицевые счета получателя).

2. Порядок открытия лицевых счетов по учету средств, полученных от предпринимательской  и иной приносящей доход деятельности
2.1. Средства, полученные от приносящей доход деятельности, подлежат зачислению на счет финансового отдела Администрации города Кедрового, открытого в Федеральном Казначействе.

2.2 Лицевые счета по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности открываются получателям средств в финансовом отделе в соответствии с Приказом руководителя финансового отдела Администрации города Кедрового от 04.06.2009 № 13 «Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов местного бюджета» на основании Генеральных разрешений на осуществление приносящий доход деятельности.

Если на момент открытия лицевого счета по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности клиенту не открыт лицевой счет для учета операций со средствами местного бюджета, финансовый отдел открывает ему в установленном порядке вначале лицевой счет для учета операций со средствами местного бюджета.

3. Порядок оформления генеральных разрешений (разрешений)

3.1. Генеральное разрешение главного распорядителя средств местного бюджета на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями, в котором указываются нормативные правовые акты Российской Федерации, а также положения уставов учреждений, устанавливающие источники образования и направления использования средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями (далее - Генеральное разрешение), оформляется главным распорядителем средств местного бюджета (далее - главный распорядитель) в порядке, установленном пунктами 3.2-3.4 настоящего Порядка.

3.2. С целью оформления Генерального разрешения главный распорядитель представляет с сопроводительным письмом в финансовой отдел Администрации города Кедрового следующие документы:

а) Заявление на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности (далее - Заявление), которое оформляется на бланке главного распорядителя по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку, подписанное руководителем и главным бухгалтером (или их заместителями) и скрепленное оттиском печати главного распорядителя с воспроизведением государственного герба Российской Федерации (далее - гербовая печать);

б) заполненный на бумажном носителе в двух экземплярах бланк Генерального разрешения главного распорядителя средств местного бюджета на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку, подписанный руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя (или их заместителями) и скрепленный гербовой печатью;

в) копии нормативных правовых актов Российской Федерации (в том числе нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Кедрового), а также уставов учреждений, являющихся основанием для образования и использования средств от приносящей доход деятельности.

3.3. Финансовый отдел города Кедрового в течение пяти рабочих дней рассматривает указанные в пункте 3.2 настоящего Порядка документы. При этом проверяется правильность оформления представленных экземпляров Генерального разрешения в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего Порядка, соответствие указанных в Генеральном разрешении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности нормативным правовым актам Российской Федерации, органов местного самоуправления города Кедрового, уставам учреждений, приложенным к Генеральному разрешению. 

3.4. При проверке правильности оформления представленных экземпляров Генерального разрешения, проверяется их соответствие установленной форме Генерального разрешения, идентичность первого и второго экземпляров Генерального разрешения, наличие реквизитов, предусмотренных к заполнению главным распорядителем в соответствии с указаниями, установленными пунктом 6.2 настоящего Порядка, а также соответствие показателей Генерального разрешения реестровым записям Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (далее - Сводный реестр).

Проверяемые экземпляры Генерального разрешения должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя в заголовочной части Генерального разрешения должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя, указанному в уставах учреждений;

код главного распорядителя по бюджетной классификации Российской Федерации (далее - код главы по бюджетной классификации) должен соответствовать коду, указанному в решении Думы города Кедрового о бюджете на очередной финансовый год;

Наличие исправлений в представленных на рассмотрение документов, не допускается.

 При наличии замечаний, представленные экземпляры Генерального разрешения с приложенными к нему документами не позднее срока, установленного для визирования, возвращаются главному распорядителю с заключением, содержащим причины возврата.

3.5  В случае отсутствия замечаний к порядку оформления генеральных разрешений каждый экземпляр Генерального разрешения согласовывается руководителем и главным бухгалтером финансового отдела (их заместителями). Один экземпляр передается получателю средств.

  Оформленные в соответствии с настоящим Положением Генеральные разрешения регистрируются финансовым отделом в Журнале регистрации генеральных разрешений (далее - Журнал) с присвоением генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 6 разрядов:

с 1 по 3 разряды – код главы по бюджетной классификации;

с 4 по 6 разряды – порядковый номер Генерального разрешения. 

	Номер Генерального разрешения

	Номер разряда
	Код главы по БК
	Порядковый номер Генерального разрешения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6


Финансовый отдел проставляет номер и дату регистрации в представленных экземплярах Генерального разрешения. 

3.6. Получатели средств в двадцатидневный срок со дня введения в действие нормативных правовых актов, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления использования средств от приносящей доход деятельности, оформляют Дополнение к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности по форме согласно приложению № 4  к настоящему Порядку и представляют его на рассмотрение в финансовый отдел.

Порядок оформления Дополнения к Генеральному разрешению, их регистрация и доведение до получателей средств, аналогичен порядку оформления и доведения Генеральных разрешений.

3.7. Дополнение к Генеральному разрешению, соответствующее установленным настоящим Порядком требованиям, регистрируется финансовым отделом в Журнале регистрации с присвоением Дополнению к Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 8 разрядов:

с 1 по 6 разряды – номер Генерального разрешения, к которому оформлено Дополнение к Генеральному разрешению;

с 7 по 8 разряды – порядковый номер Дополнения к генеральному разрешению.

	Номер Генерального разрешения

	Номер разряда
	Код главы по БК
	Порядковый номер Генерального разрешения
	Порядковый номер Дополнения к Генеральному разрешению

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


3.8. Главные распорядители при их реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования или ликвидации в течение десяти рабочих дней после завершения ими реорганизационных (ликвидационных) процедур направляют на рассмотрение в Финансовый отдел города Кедрового:

Дополнение к Генеральному разрешению с указанием в строке "Специальные указания" - "Отзыв Генерального разрешения" (далее - Дополнение к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения);

новое Генеральное разрешение взамен ранее выданного и отозванного Генерального разрешения (при необходимости).

Отозванное Генеральное разрешение, оформленные к отозванному Генеральному разрешению Дополнения к Генеральному разрешению, а также выданные на его основании Разрешения, Дополнения к Разрешению утрачивают силу с даты согласования руководителем и главным бухгалтером финансового отдела Дополнения к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения.

Генеральные разрешения, по которым оформлен отзыв, хранятся в финансовом отделе в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

3.9. В случае если изменяется наименование получателя, отраженное в Генеральном разрешении, то главный распорядитель оформляет Дополнение к Генеральному разрешению в соответствии с настоящим Порядком, согласовывается руководителем и главным бухгалтером финансового отдела
4. Порядок представления в финансовый отдел Администрации города Кедрового сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности

4.1. При формировании бюджета города на очередной финансовый год, Главные распорядители направляют информацию о прогнозируемых объемах услуг в финансовый отдел администрации города Кедрового. 
4.2. Основным документом, определяющим объем по предпринимательской деятельности, осуществляемой муниципальным учреждением, а также расходование средств, полученных учреждением от осуществления предпринимательской деятельности, является смета доходов и расходов, утверждаемая в порядке, установленном Постановлением Мэра города Кедрового от 23.04.2008 № 130 «О Порядке составления и утверждения бюджетной сметы бюджетными учреждениями города Кедрового», с указанием источников образования по кодам классификации доходов бюджета и направлений использования этих средств по кодам классификации расходов бюджета, содержащих код главы по бюджетной классификации и код классификации операций сектора государственного управления, а также изменений остатка средств на счетах (в разрезе кода главы по бюджетной классификации и кодам КОСГУ) .
4.3. Доходы, фактически полученные муниципальными учреждениями от предпринимательской деятельности сверх сметы доходов и расходов, подлежат включению в смету.

4.4.Смета доходов и расходов представляется на бумажном носителе и должна отвечать следующим требованиям:

коды бюджетной классификации Российской Федерации (далее - бюджетная классификация), указанные в Смете, должны соответствовать источникам образования либо направлениям использования средств от приносящей доход деятельности, указанным в соответствующих записях  Генеральных разрешениях (с учетом изменений, утвержденных на дату составления Сметы Дополнениями к Генеральным разрешениям);

смета должна содержать соответствующие коды бюджетной классификации, действующей в текущем финансовом году на дату представления Сметы;

показатели расходов по соответствующим кодам классификации расходов федерального бюджета не должны быть меньше сумм принятых получателем обязательств, финансовым источником исполнения которых являются средства, полученные от приносящей доход деятельности.

5. Порядок осуществления операций со средствами

от приносящей доход деятельности

5.1. Операции со средствами от приносящей доход деятельности подлежат отражению на лицевых счетах получателя бюджетных средств в установленном законодательством Российской Федерации порядке на основании Генеральных разрешений и Сметы доходов и расходов, оформленных в соответствии с настоящим Порядком.

4.2. Получатель информирует плательщика о порядке заполнения платежного поручения, оформляемого в соответствии с Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 года N 298-П/173н "Положение об особенностях расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства". При этом в поле "Назначение платежа" платежного поручения плательщиком дополнительно указывается наименование источника образования дохода. 
В случае отсутствия в платежном поручении ссылки на источник образования средств от приносящей доход деятельности или при условии, что указанный в платежном поручении источник средств не соответствует источникам, отраженным в Генеральном разрешении, финансовый отдел Администрации зачисляет сумму поступлений на лицевой счет финансового отдела без права ее расходования (далее - суммы без права расходования), до представления получателем соответствующего Дополнения к Генеральному разрешению или дополнительной информации об источнике образования средств от приносящей доход деятельности, оформленной на бланке получателя и заверенной подписями руководителя и главного бухгалтера получателя (их заместителей).

4.3. Суммы, зачисленные на счет финансового отдела без указания (ошибочного указания) наименования получателя или реквизитов его лицевого счета, а также иной информации, подлежащей указанию в платежном поручении и необходимой для отнесения указанных поступлений к соответствующему получателю, непредставлением получателем в финансовый отдел документов, необходимых для открытия на лицевом счете получателя бюджетных средств раздела по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, учитываются как невыясненные поступления, администратором которых является соответствующий администратор доходов.

Приложение N 1

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения

                к Генеральному разрешению) на осуществление

                       приносящей доход деятельности

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531731 │

                                                                ├─────────┤

                         от "__" ________ 20__ г.          Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных                                         │         │

средств                ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование              Финансовый отдел                      │         │

финансового органа: Администрации горда Кедрового   Глава по БК │   092   │

                       ---------------------------              └─────────┘

    Просим  рассмотреть  Генеральное  разрешение (Дополнение к Генеральному

разрешению  от  "__"  _________  20__  г.  N  _________)  на  осуществление

приносящей доход деятельности.

Руководитель                   ___________        _________________________

(заместитель руководителя)      (подпись)           (расшифровка подписи)

                                           (М.П.)

Главный бухгалтер              ___________       __________________________

(заместитель главного           (подпись)           (расшифровка подписи)

бухгалтера)

Приложение N 2

                                            ┌───────────┐

                   ГЕНЕРАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N │           │

                                            └───────────┘

         главного распорядителя средств федерального бюджета    ┌─────────┐

            на осуществление приносящей доход деятельности      │  КОДЫ   │

                 подведомственными ему учреждениями             ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531732 │

                                                                ├─────────┤

                             "__" ____ 20__ г.             Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных                                         │         │

средств                ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                └─────────┘

        Источники формирования и направления использования средств

                     от приносящей доход деятельности

	N 
п/п
	Наименование, дата, номер 
нормативного правового акта,
Устава учреждения     
	Источники формирования
	Направления использования

	
	
	
	

	1 
	2             
	3           
	4            

	
	
	
	

	
	
	
	


    Главный распорядитель средств федерального бюджета

Руководитель

(заместитель руководителя)   ___________ _______________

                            (подпись)   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

(заместитель главного        ___________ _______________

бухгалтера)                   (подпись) расшифровка подписи)

"__" _______ 20__ г.                                 М.П.                                                                                                       

Финансовый отдел Администрации города Кедрового

Руководитель финансового отдела    

(заместитель руководителя)   ___________ _______________

                              (подпись)  (расшифровка подписи)   
Главный бухгалтер
(заместитель главного        ___________ _______________

бухгалтера)                   (подпись) (расшифровка подписи)
"__" __________ 20__ г.                              М.П.    
Приложение N 3

ЖУРНАЛ

регистрации Генеральных разрешений, Дополнений

к Генеральному разрешению  на осуществление
приносящей доход деятельности
                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531733 │

                                                                ├─────────┤

                                                  Дата открытия │         │

                                                                ├─────────┤

                                                  Дата закрытия │         │

                                                                ├─────────┤

   Финансовый отдел Администрации города Кедрового      по КОФК           │

                                                                └─────────┘

	N 
п/п
	Дата   
регистрации
документа 
	Код главы
по БК 

	Генеральное разрешение (Дополнение к Генеральному разрешению)

	
	
	
	наименование  
поступившего  
документа   
	номер
	дата
	получено представителем главного  
распорядителя бюджетных средств   

	
	
	
	
	
	
	инициалы, фамилия
	подпись 
	дата 

	1 
	2     
	3    
	4       
	5  
	6  
	7        
	8      
	9  

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный

исполнитель    _____________ ___________ _______________________              Номер страницы __

                (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)                Всего страниц __

"__" __________ 20__ г.

Приложение N 4

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                 ┌───────────┐                  ├─────────┤

                    ДОПОЛНЕНИЕ N │           │     Форма по КФД │ 0531734 │

                                 ├───────────┤                  ├─────────┤

     К ГЕНЕРАЛЬНОМУ РАЗРЕШЕНИЮ N │           │             Дата │         │

                                 └───────────┘                  ├─────────┤

  на осуществление приносящей доход деятельности                │         │

                                                                │         │

                    от "__" _________ 20__ г.              Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных                                         │         │

средств                ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                └─────────┘

Специальные указания   ___________________________

                     Сведения об изменении источников

             формирования и направлений использования средств

                     от приносящей доход деятельности

	N 
п/п
	Наименование, 
дата, номер   
нормативного  
правового ак- 
та, Устава уч-
реждения      
	Порядко- 
вый номер
записи   
Генераль-
ного раз-
решения  
	Вносимые     
изменения     
	Новая редакция записи 
Генерального разрешения

	
	
	
	источни-
ки фор- 
мирова- 
ния     
	направле-
ния ис-  
пользова-
ния      
	источники  
формирова- 
ния        
	направления
использова-
ния        

	1 
	2       
	3    
	4    
	5    
	6     
	7     

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель средств федерального бюджета

Руководитель

(заместитель руководителя)   ___________ _______________

                            (подпись)   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

(заместитель главного        ___________ _______________

бухгалтера)                   (подпись) расшифровка подписи)

"__" _______ 20__ г.                                 М.П.                                                                                                       

Финансовый отдел Администрации города Кедрового

Руководитель финансового отдела    

(заместитель руководителя)   ___________ _______________

                              (подпись)  (расшифровка подписи)   

Главный бухгалтер

(заместитель главного        ___________ _______________

бухгалтера)                   (подпись) (расшифровка подписи)

"__" __________ 20__ г.                              М.П.    

