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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	22 ноября 2011
	
	№ 531


Томская область

г. Кедровый


В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», с целью эффективной организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования  согласно приложению.
2. Определить уполномоченный орган по организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования – отдел образования Администрации города Кедрового (Соловьева Н.А.).

3. Отделу по труду и социальной политике Администрации города Кедрового (Крестьяновой Н.П.), отделу по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового (Борисовой И.В.) и учреждениям системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Город Кедровый»: 
- Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Кедрового (Кондрашенко Е.Н.);

- Отдел образования Администрации города Кедрового, опека и попечительство (Соловьева Н.А.);

- Отдел по культуре Администрации города Кедрового (Синяткина Г.В.);

- ОГУ «Центр социальной поддержки населения г.Кедрового» (по согласованию Протасова Т.В.);
- МУЗ Медсанчасть г.Кедрового (Мазеина С.В.);

- ГУУДН ПП №14 по обслуживанию г.Кедрового МО МВД России «Чаинский» УМВД России по Томской области (по согласованию Сергеев А.В.);

- ОГКУ «Центр занятости населения г.Кедрового» (по согласованию Зубарева Н.В.),
вести свою деятельность в соответствии с Положением о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, утвержденным настоящим постановлением.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «В краю кедровом» и разместить на официальном сайте Администрации города Кедрового в сети Интернет.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации города Кедрового Горячеву Ж.Ю.
	Мэр
	
	Л.С.Зварич


	
	Приложение 
утверждено постановлением Администрации города Кедрового 

от «22» 11 2011г. № 531


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования

I. Общие положения

1.1. Положение о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – Положение) определяет порядок учета на территории муниципального образования «Город Кедровый» детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. 

1.2. Положение разработано в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области:
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации";
· Федеральный Закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ "О персональных данных";
· Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001  №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

· Закон Томской области от 12.11.2001г. №119-03 «Об образовании в Томской области»;

· Устав отдела образования Администрации города Кедрового.

1.3. Положение разработано и утверждено в целях надлежащего и своевременного осуществления на территории муниципального образования «Город Кедровый» обязательного ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – учет, учет детей), определения порядка взаимодействия органов, учреждений, организаций участвующих в проведении учета.
1.4. Учету подлежат все дети:

- в возрасте от 0 до 6 лет, проживающие (постоянно или временно) на территории муниципального образования «Город Кедровый», в целях рационального развития сети образовательных учреждений;

- в возрасте от 6 до 18 лет, проживающие  (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования «Город Кедровый», независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования.
1.5. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с действующим законодательством.
1.6. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями действующего законодательства.
II. Основные задачи учета детей
2.1. Обеспечение учета всех детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории муниципального образования «Город Кедровый».

2.2. Обеспечение предоставления бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории муниципального образования «Город Кедровый» всем гражданам в пределах федеральных государственных образовательных стандартов.

2.3. Обеспечение соблюдения требований обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

III. Организация работы по учету детей
3.1. Организацию работы по учету детей в муниципальном образовании «Город Кедровый» осуществляет отдел образования Администрации города Кедрового (далее – отдел образования).
3.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных, содержащей персональные сведения о детях от 0 до 18 лет (далее - Единая база данных). Единая база данных формируется, ведется и находится (хранится) в отделе образования.
3.3. В учете детей участвуют:

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования: муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1 г.Кедрового и муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пудинская средняя общеобразовательная школа (далее – ОУ);

- дошкольное образовательное учреждение: муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – детский сад общеразвивающего вида II категории №1 «Родничок» (далее - ДОУ);
- отдел по труду и социальной политике Администрации города Кедрового, отдел по управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового;
- учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Город Кедровый»: комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Кедрового, отдел образования Администрации города Кедрового, орган опеки и попечительства, отдел по культуре Администрации города Кедрового, ОГУ «Центр социальной поддержки населения г.Кедрового», МУЗ Медсанчасть г.Кедрового, органы внутренних дел г.Кедрового, ОГУ «Центр занятости населения г.Кедрового».
3.4. Источниками формирования Единой базы данных служат сведения и данные:

3.4.1. ОУ о детях:
- получающих общее образование по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования;
- выбывшие, отчисленные из ОУ и прибывшие (далее - сведения о движении обучающихся);

- получающих дошкольное образование, в т.ч. о детях подготовительных к школе групп, достигших возраста 6 лет 6 месяцев (на 1 июня текущего года), завершивших освоение образовательных программ дошкольного образования и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году;
- не получающих образования по состоянию здоровья;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;

- не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам (далее - уклоняющиеся от учебы).

3.4.2. ДОУ о детях:

- получающих дошкольное образование, в т.ч. о детях подготовительных к школе групп, достигших возраста 6 лет 6 месяцев (на 1 июня текущего года), завершивших освоение образовательных программ дошкольного образования и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году;
- выбывших из ДОУ.
3.4.3. О детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, в центрах временной изоляции несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел, лечебно-профилактических и других детских учреждениях.
3.4.4. О детях, полученных в результате отработки участковыми уполномоченными органов внутренних дел г. Кедрового участков, закрепленных за ними, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории г. Кедрового.
3.4.5. О детях, полученных от участковых педиатров о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории муниципального образования «Город Кедровый»;
3.4.6. О детях, выявленных в связи с обращениями родителей (законных представителей) несовершеннолетних и граждан в отдел образования.
3.4.7. О зарегистрированных по месту жительства или пребывания гражданах, имеющих детей в возрасте от 0 до 18 лет.

3.4.8. Иные сведения и данные о детях, выявленные учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Город Кедровый».
3.5. Данные (сведения) о детях, получаемые в соответствии с пунктами 3.4.1.- 3.4.8. настоящего Положения, оформляются списками, содержащими их персональные данные, сформированные в алфавитном порядке по годам рождения.

Указанные данные (сведения) предоставляются руководителями учреждений, организаций, перечисленных в пункте 3.3. настоящего Положения, в отдел образования в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью соответствующего учреждения, организации по форме согласно приложениям:
- приложение №1 для ОУ;

- приложение №2 для ДОУ;

- приложение №3 для отделов по труду и социальной политике и управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового, учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Город Кедровый».
3.6. Сроки предоставления информации:


- ОУ и ДОУ в сроки в соответствии с разделом IV настоящего Положения;


- отделы по труду и социальной политике и управлению муниципальной собственностью Администрации города Кедрового, учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Город Кедровый» ежемесячно до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.
3.7. Данные и сведения о детях, полученные отделом образования в соответствии с настоящим Положением, подлежат занесению в Единую базу данных и используются для ее формирования и корректировки.

IV. Организация учета детей в ОУ и ДОУ
4.1. В целях создания и ведения Единой базы данных ОУ и ДОУ ежегодно организуют и осуществляют текущий учет своих обучающихся, вне зависимости от места их проживания. В муниципальном образовании «Город Кедровый» территориально закреплены:

- за муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой №1 г.Кедрового населенные пункты: г.Кедровый, п.Рогалево, п.Таванга;
- за муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением Пудинская средняя общеобразовательная школа населенные пункты: с.Пудино, п.Останино, п.Лушниково, п.Калининск.
4.2. Движение обучающихся (воспитанников) и списочный состав нового приема в ОУ и ДОУ оформляется приказом руководителя, в ОУ с одновременным внесением записей в алфавитную книгу ОУ.

4.3. ОУ отдельно ведут учет обучающихся, уклоняющихся от учебы.

4.4. Данные ОУ, указанные в пункте 3.4.1 настоящего Положения, оформляются ОУ в соответствии с п. 3.5. настоящего Положения и предоставляются в отдел образования в последний день каждой учебной четверти, в части отчисления обучающегося информация предоставляется незамедлительно.
4.5. Сведения об обучающихся, не приступивших к учебным занятиям 01 сентября, оформляются в соответствии с п. 3.5. настоящего Положения и в срок к 05 сентября текущего года предоставляются ОУ в отдел образования.

4.6. Сведения о детях (воспитанниках), посещающих подготовительные группы ДОУ и ОУ, и выбывшие из них, оформляются в соответствии с п. 3.5. настоящего Положения и ежеквартально в срок до 5-го числа текущего месяца предоставляются ДОУ и ОУ в отдел образования.
4.7. Сведения о детях (воспитанниках), посещающих подготовительные группы ДОУ и ОУ, и завершающих освоение образовательных программ дошкольного образования, оформляются в соответствии с п. 3.5. настоящего Положения и ежегодно в срок к 25 мая предоставляются ДОУ и ОУ в отдел образования.
4.8. Ежегодно по состоянию на 05 сентября в ОУ и ДОУ производится с отделом образования сверка списочного состава обучающихся (воспитанников) в ОУ и ДОУ и данных об обучающихся (воспитанников), фактически приступивших после летних каникул к посещению ДОУ и обучению в ОУ в данном учебном году 
V. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, но не получающих общего образования
5.1. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется в муниципальном образовании «Город Кедровый» в рамках взаимодействия учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования «Город Кедровый» в соответствии с действующим законодательством.

VI. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета детей
6.1. Отдел образования:

6.1.1. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 3.3. настоящего Положения, сведения о детях, оформленные в соответствии с требованиями п. 3.5. настоящего Положения, и формирует Единую базу данных.

6.1.2. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащей включению в Единую базу данных своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организаций, указанных в п. 3.3. настоящего Положения.

6.1.3. Принимает меры по устройству детей, не получающих общего образования, в ОУ.

6.1.4. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в Единую базу данных.

6.1.5. Осуществляет плановый, оперативный контроль деятельности ОУ и ДОУ по вопросам:

- сохранения контингента обучающихся и воспитанников;

- соблюдения прав обучающихся и воспитанников, их родителей (законных представителей);

- оформления и ведения документации;

- постановки воспитательной работы, работы с несовершеннолетними «группы риска», находящимися в социально-опасном положении.

6.1.6. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в Единую базу данных, до получения ими общего образования.

6.1.7. Предоставляет ежеквартально сведения об обучающихся, уклоняющихся от учебы, в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Кедрового.

6.1.8. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесенных в Единую базу данных, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
6.2. Образовательные учреждения (ОУ, ДОУ):

6.2.1. Организуют работу по учету детей и представляют в отдел образования информацию в соответствии с настоящим Положением.

6.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением учебных занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии, социальной адаптации, несовершеннолетними «группы риска», находящимися в социально-опасном положении.

6.2.3. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими общего образования.

6.2.4. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.

6.2.5. Обращаются в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Кедрового, другие учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по вопросам уклонения обучающихся от учебы, нарушения уставов, уклонения родителей (законных представителей) обучающихся от воспитания.

6.2.6. Информируют Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Кедрового о детях, прекративших обучение.

6.2.7. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
VII. Права учреждений, родителей (законных представителей) обучающихся (воспитанников), несовершеннолетних обучающихся
7.1. Отдел образования имеет право запрашивать в образовательных учреждениях всех типов и видов сведения:

- о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории муниципального образования «Город Кедровый»;
- о несовершеннолетних обучающихся «группы риска»;

- об обучающихся, уклоняющихся от учебы;

- об обучающихся, совершивших преступления и правонарушения, условно осужденных, вернувшихся из воспитательных колоний, находящихся в социально-опасном положении.

7.2. Образовательные учреждения, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Город Кедровый» имеют право обращаться в учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования «Город Кедровый» в отношении обучающихся, их родителей (законных представителей) при нарушении обучающимися устава образовательного учреждения, уклонении от учебы, уклонении от воспитания своих детей родителей (законных представителей).

7.3. ДОУ и ОУ имеют право обращаться в учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования «Город Кедровый» в отношении родителей (законных представителей) воспитанников ДОУ и ОУ при уклонении от воспитания своих детей.

7.4. Родители (законные представители) воспитанников ДОУ, несовершеннолетних обучающихся ОУ, несовершеннолетние обучающиеся имеют право обратиться к руководителю ОУ, в отдел образования, вышестоящие организации в случае нарушения их прав, прав их детей.

7.5. Учащиеся имеют право на защиту персональных данных в соответствии с действующим законодательством.
VIII. Ответственность
8.1. Руководители образовательных учреждений несут в соответствии с действующим законодательством ответственность:

- за достоверность сведений по учету детей, направляемых в отдел образования;

- за ненадлежащее ведение и хранение документации по учету и движению обучающихся, воспитанников;

- за нарушение конфиденциальности информации о детях, их родителях (законных представителях), в том числе об их персональных данных;

- за обработку и передачу персональных данных.

8.2. Отдел образования несет ответственность за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством.

	
	Приложение №1

к Положению о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования




00.00.0000 № _____
СВЕДЕНИЯ

о детях от 6 до 18 лет, подлежащих учету и обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования  
__________________________________________________________________________
полное наименование ОУ
	№ п/п
	Наименование ОУ

по Уставу
	Ф.И.О.


	Дата рождения
	Адрес проживания или место пребывания 
	Класс 
	Дата прибытия, номер и дата приказа о зачислении
	Дата выбытия, номер и дата приказа о выбытии, с указанием причины выбытия и нового места обучения
	Дата отчисления, номер и дата приказа об отчислении, с указанием причины и указанием нового места обучения
	Примечание 

(указывается иная причина подачи сведений в соответствии с п.3.4.1.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (наименование ОУ)____________________ ( _______________________)







Подпись



Ф.И.О.

М.п.
	
	Приложение №2
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования




00.00.0000 № _____

СВЕДЕНИЯ

о детях до 7 лет, подлежащих учету и обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования  
__________________________________________________________________________

полное наименование ДОУ
	№ п/п
	Наименование ДОУ 

по Уставу
	Ф.И.О.


	Дата рождения
	Адрес проживания или место пребывания 
	Дата завершения получения воспитанником дошкольного образования в текущем году по состоянию на 25 мая текущего года
	Дата выбытия, номер и дата приказа о выбытии, с указанием причины выбытия

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (наименование ДОУ)____________________ ( _______________________)







Подпись



Ф.И.О.

М.п.
	
	Приложение №3

к Положению о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования




00.00.0000 № _____

СВЕДЕНИЯ

о детях от 0 до 18 лет, подлежащих учету и обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
__________________________________________________________________________

наименование отдела Администрации города Кедрового, учреждения системы профилактики и правонарушений несовершеннолетних города Кедрового

	№ п/п
	Ф.И.О.


	Дата рождения
	Адрес проживания или место пребывания
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация о родителях (законных представителях) ребенка
	Примечание* 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (наименование отдела, учреждения)____________________ ( _______________________)










Подпись



Ф.И.О.

М.п.
* В случае отсутствия данной информации в соответствующей графе ставится прочерк



Об утверждении Положения о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях муниципального образования «Город Кедровый», реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования

















