Финансовый отдел Администрации города Кедрового
П Р И К А З

10.01.2008
                      № 2-н
Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового (далее местного бюджета).
2. Финансовому отделу Администрации города Кедрового направить получателям средств местного бюджета бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств на 2008 год и составить бюджетную роспись с использованием комплекса АЦК – Автоматизированного Центра Контроля за исполнением местного бюджета в разрезе получателей средств местного бюджета с распределением ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, дополнительным кодам классификации расходов.

3.Финансовому отделу Администрации города Кедрового осуществить техническое обеспечение реализации в комплексе АЦК – Автоматизированном Центре Контроля за исполнением местного бюджета Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета.

6.
Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя руководителя финансового отдела Т.К. Каримову.
Руководитель финансового отдела                                                 С.Д. Фараносова
ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового
I. Общие положения

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Решением Думы «О бюджете города Кедрового на 2008 год» от 29.01.08 года , № 91 и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета (далее - сводная роспись). 
Составление и ведение сводной росписи осуществляется Финансовым отделом Администрации города Кедрового (далее – финансовый отдел) с использованием комплекса АЦК – Автоматизированного Центра Контроля за исполнением местного бюджета (далее – автоматизированная система).

Информация, необходимая для составления и ведения сводной росписи, вводится в автоматизированную систему финансовым отделом в соответствии с настоящим Порядком.

II. Состав сводной росписи,

порядок ее составления и утверждения
1. Сводная роспись составляется финансовым отделом на основе ведомственной структуры расходов местного бюджета и утверждается руководителем финансового отдела до 29 декабря 2007 года. Показатели сводной росписи составляются в тысячах рублей - на бумажном носителе (с одним знаком после запятой), в рублях – в автоматизированной системе.

2. Сводная роспись является основанием для разработки и утверждения финансовым отделом лимитов бюджетных обязательств получателям средств местного бюджета.
3. В состав сводной росписи включаются:
3.1.
Роспись расходов местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе ведомственной структуры расходов местного бюджета (кодов разделов, подразделов, целевых статей и видов расходов классификации расходов бюджетов) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3.2.
Роспись источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе главных администраторов источников и кодов источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета классификации источников финансирования дефицитов бюджетов по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

4. Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать Решению Думы о бюджете.

5. Утвержденная сводная роспись представляется руководителем финансового отдела для сведения в Думу города Кедрового, ревизионную комиссию города Кедрового.
III. Лимиты бюджетных обязательств

Лимит бюджетных обязательств - объем прав в денежном выражении на принятие бюджетным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году.

7. Лимиты бюджетных обязательств получателям средств местного бюджета на текущий финансовый год утверждаются в разрезе ведомственной структуры расходов местного бюджета по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

7.1. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются руководителем финансового отдела одновременно с утверждением сводной росписи и должны в части ведомственной структуры соответствовать ее показателям.

7.2. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются на текущий финансовый год в размере бюджетных ассигнований, установленных Решением Думы о бюджете.
IV. Доведение показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств до получателей средств местного бюджета
8. Финансовый отдел в течение трех рабочих дней со дня утверждения сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств:

направляет получателям средств местного бюджета утвержденные показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств на бумажном носителе по формам согласно приложениям 4, 5 к настоящему Порядку;

формирует в автоматизированной системе электронные документы:

- «Уведомление о бюджетных назначениях», предназначенное для ввода показателей росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств по соответствующему получателю средств местного бюджета. Документы формируются по укрупненным кодам классификации расходов бюджетов (разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов) и обрабатываются до статуса «Обработка завершена».

- «Уведомление об ассигнованиях по источникам» со статусом «Отложен», предназначенное для ввода росписи источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета по соответствующим главным администраторам источников.

V. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств
9. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляется финансовым отделом посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее – изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

9.1. Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется по предложениям получателей средств местного бюджета и утверждается руководителем финансового отдела.

 9.2. В ходе исполнения местного бюджета показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств могут быть изменены в соответствии с решениями руководителя финансового отдела, с последующим внесением изменений в Решение Думы о бюджете:

на суммы остатков средств, полученных местным бюджетом из областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты», и неиспользованных в 2007 году;

при изменении порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации;

9.3. В ходе исполнения местного бюджета показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств могут быть изменены в соответствии с решениями руководителя финансового отдела без внесения изменений в Решение Думы о бюджете:

в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных Решением Думы о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

в случае изменения состава или полномочий (функций) получателей средств местного бюджета, вступления в силу Решений Думы, предусматривающих осуществление полномочий органов местного самоуправления города Кедрового за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета, использования средств резервных фондов и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований, распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с особенностями исполнения местного бюджета, перераспределения бюджетных ассигнований между получателями средств местного бюджета,  установленным Решением Думы - в пределах объема бюджетных ассигнований;

в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных получателю средств местного бюджета в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;

в случаях получения уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по разделу «Межбюджетные трансферты», предоставляемых из областного бюджета, и (или) платежных документов о перечислении средств из областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты»;

в случае проведения реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита местного бюджета при образовании экономии в ходе исполнения местного бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

при наличии иных оснований, предусмотренных бюджетным законодательством.

9.4. Получатели средств местного бюджета в соответствии с основаниями, установленными п.п. 9.2., 9.3. настоящего Порядка, представляют в финансовый отдел обоснованные предложения об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств в следующем порядке:
9.4.1. Получатели средств местного бюджета сообщают в финансовый отдел о предлагаемых изменениях сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений и приложением справок об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств в одном экземпляре на бумажном носителе:

1) при изменении росписи расходов местного бюджета и лимитов бюджетных обязательств – справка по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку в разрезе кодов, раздела, подраздела, целевой статьи и вида расходов классификации расходов бюджетов;

2) при изменении росписи источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета – справка по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку в разрезе кодов главных администраторов и кодов источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета классификации источников финансирования дефицита бюджета.

9.4.2. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям получатели средств местного бюджета принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.

Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в Решение Думы о бюджете не допускается.

9.4.3. Финансовый отдел в течение пяти рабочих дней проверяет справки об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств:

- на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству и иным нормативным правовым актам;

- на равенство или превышение бюджетных ассигнований по уменьшаемым расходам, лимитам бюджетных обязательств;

- на правильность применения бюджетной классификации.

В случае:

если справки об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств соответствуют установленным требованиям, финансовый отдел осуществляет в автоматизированной системе уменьшение лимитов бюджетных обязательств по уменьшаемым расходам (выплатам) на лицевых счетах получателей средств местного бюджета и передает весь пакет документов на подпись руководителю (заместителю руководителя) финансового отдела;

если справки об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств не соответствуют установленным требованиям, финансовый отдел возвращает их получателю средств местного бюджета с указанием причины возврата.

9.4.4. Финансовый отдел в течение трех рабочих дней со дня подписания руководителем (заместителем руководителя) финансового отдела справок об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств:

- регистрирует их и формирует в автоматизированной системе электронный документ «Уведомление об изменении бюджетных назначений» («Уведомление об изменении ассигнований по источникам») до статуса «Обработка завершена»;

- доводит до получателей средств местного бюджета в автоматизированной системе и на бумажном носителе измененные показатели сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств;

- направляет получателю средств местного бюджета копию справки об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств;

9.5. Внесение изменений в сводную бюджетную производится один раз в месяц до 15-го числа каждого месяца и до 20-го декабря текущего финансового года.

9.6. Без ограничения срока обращения рассматриваются представления получателей средств местного бюджета в случае выделения средств из резервных фондов Администрации города Кедрового,  дополнительного поступления межбюджетных трансфертов из областного бюджета, исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета.

9.7. Получатели средств местного бюджета при оформлении справок об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств по основаниям, указанным в п. 9.2. настоящего Порядка, должны учитывать следующие особенности:

9.7.1. Каждому виду изменений присваиваются следующие коды:

005 - изменения на суммы остатков средств, полученных местным бюджетом из областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты», и неиспользованных в 2007 году;

006 – изменения порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации;

9.7.2. Финансовый отдел при формировании электронного документа «Уведомление об изменении бюджетных назначений» («Уведомление об изменении ассигнований по источникам») используют для ввода кодов видов изменений в шаблоне бланка расходов дополнительный код расходов «Доп. ЭК».

9.8. Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств на суммы остатков целевых межбюджетных трансфертов, полученных из областного бюджета, и неиспользованных в 2007 году, осуществляется при подтверждении финансовым отделом сумм указанных остатков, по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку.

Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется в порядке, предусмотренном п. 9.4. настоящего Порядка.

При изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств с видом изменений 005 «Изменения на суммы остатков средств, полученных местным бюджетом из областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты», и неиспользованных в 2007 году» финансовый отдел вносит изменения в роспись источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета по коду классификации источников внутреннего финансирования дефицита бюджета «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета».
9.9. При изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств в части увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов местного бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг, получателями средств местного бюджета вносятся предложения в порядке, предусмотренном пунктом 9.4. настоящего Порядка.

9.10. В случае установления сводной росписью кодов целевых статей и видов расходов местного бюджета в соответствии с пунктом 4 статьи 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации финансовый отдел доводит до соответствующего получателя средств местного бюджета указанные коды бюджетной классификации для формирования справок об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с пунктом 9.4. настоящего Порядка.

9.11. При внесении изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) получателей средств местного бюджета в финансовый отдел, помимо документов, перечисленных в пункте 9.4. настоящего Порядка, представляется приемопередаточная ведомость с указанием передаваемых сумм лимитов бюджетных обязательств и сумм бюджетных ассигнований в разрезе укрупненных кодов бюджетной классификации Российской Федерации, согласованная в установленном порядке принимающей и передающей сторонами.

9.12. При внесении изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств на суммы средств, выделяемых получателям средств местного бюджета за счет средств резервных фондов Администрации города Кедрового ,  помимо документов, предусмотренных пунктом 9.4. настоящего Порядка, получателем средств местного бюджета прилагается копия решения о выделении указанных средств, принятого в установленном порядке.

9.13. Финансовый отдел вправе запросить у получателей средств местного бюджета дополнительные расчеты и обоснования, необходимые для принятия решения о внесении изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств (объяснение причин образовавшейся экономии по отдельным видам расходов и обоснование необходимости направления ее на другие цели и др.).

                                                                                                   Приложение 1

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	РОСПИСЬ РАСХОДОВ МЕСТНОГО БЮДЖЕТА 

	НА __________________________________________

	(текущий финансовый год )

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	Наименование 
	Код
	Сумма на год 

	
	получателя средств местного бюджета
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	текущий 
финансовый год



	Всего расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 


Руководитель

Исполнитель
 
                                                         Приложение 2

РОСПИСЬ ИСТОЧНИКОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ
 ДЕФИЦИТА  МЕСТНОГО БЮДЖЕТА

НА ____________________________________

(текущий финансовый год)

(тыс. рублей)

	Наименование
	Код
	Сумма на год

	
	главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	источника внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	текущий

 финансовый

 год



	1
	2
	3
	4



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Руководитель
Исполнитель

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                        Приложение 3                                          
ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

	НА __________________________________________

	(текущий финансовый год)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	Наименование 
	Код
	Сумма на год 

	
	получателя средств местного бюджета
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	текущий
 финансовый 
год

год



	Всего расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 


Руководитель

Исполнитель
                                                                                                                                                                                    Приложение 4
  РОСПИСЬ РАСХОДОВ И ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
НА_______________________________________

(текущий финансовый год)

___________________________________________________________
(наименование получателя средств местного бюджета)
	Наименование
	Код
	Сумма на текущий финансовый год

	
	получателя средств местного бюджета


	раздела,

подраздела
	целевой

статьи
	Вида

расходов
	ассигнования
	лимиты

бюджетных

обязательств

	Всего расходов:
	
	
	
	
	
	


Руководитель

Исполнитель


Приложение 5

РОСПИСЬ ИСТОЧНИКОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ 
ДЕФИЦИТА МЕСТНОГО БЮДЖЕТА

_____________________________________________________________________

(наименование главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета)

НА ____________________________________

(текущий финансовый год)

(тыс. рублей)

	Наименование
	Код
	Сумма на год

	
	главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита местного

бюджета
	источника внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	текущий финансовый год



	1
	2
	3
	4



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Руководитель

Исполнитель


	


	
	
	Приложение 6

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Справка № ______

	об изменении росписи расходов и лимитов

	бюджетных обязательств

	на _____________________________________

	(текущий финансовый год)

	от "___"__________________200__г.

	
	
	
	
	
	
	
	

	___________________________________________________________________________

	(наименование получателя средств местного бюджета)

	Основание для внесения изменения____________________________________________

	                                                                                       (указ, закон, постановление, распоряжение, письмо, докладная) 

	___________________________________________________________________________

	от "___"_____________ _______г.                                                              №______________

	

	
	
	
	
	                                       Единица измерения (тыс.рублей)

	Код
	Сумма изменений (+, -) 

	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	получателя средств местного бюджета
	вида изменения
	текущий финансовый год



	 
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники финансирования расходов:
	
	
	

	а) межбюджетные трансферты из областного бюджета
	 
	
	

	б) резервный фонд финансирования непредвиденных расходов Администрации города Кедрового
	 
	
	

	в) резервный фонд Администрации города Кедрового по ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий
	 
	
	

	г) целевой финансовый резерв для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций
	 
	
	

	д) прочие источники
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель (заместитель
	
	
	
	

	руководителя) финансового отдела
	______________________
	_____________________

	
	
	
	
	
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель, телефон
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение 7

Справка

об изменении росписи источников внутреннего финансирования

дефицита местного бюджета

на ____________________________________

(текущий финансовый год)

Главный администратор источников

внутреннего финансирования

дефицита местного бюджета _________________________________________

Вид изменения ______________________________________________________

Единица измерения: тыс. рублей

Основание для внесения изменения ______________________________________________________







(решение Думы, постановление, распоряжение, письмо)

_____________________________________________________________________________________

от «___» __________ ____г.







№ ________

(тыс. рублей)

	Наименование
	Код
	Сумма изменений (+, -)

	
	главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	источника внутреннего финансирования дефицита местного бюджета
	текущий финансовый год



	1
	2
	3
	4



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Руководитель организации

_______________ ___________________

             (подпись)                        (расшифровка подписи)

Исполнитель, телефон


	
	
	
	
	Приложение 8

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Остатки целевых межбюджетных трансфертов, полученных из областного бюджета, и неиспользованных в отчетном году, по состоянию на 1 января текущего финансового года, направляемые в текущем году в качестве дополнительных бюджетных ассигнований на эти же цели

	
	
	
	
	
	
	
	

	__________________________________________________________________

	(наименование получателя средств местного бюджета)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(тыс.рублей)

	Код бюджетной классификации отчетного года
	Отчетный год

	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	вида расходов
	вида изменений
	бюджетные ассигнования
	кассовое исполнение
	остаток неиспользованных бюджетных ассигнований

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Получатель средств местного бюджета
	
	
	

	
	
	

	__________________________
	
	_______
	
	

	(подпись руководителя)
	
	(дата)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Согласовано ________________________________
	
	
	

	   (финансовый отдел)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель, телефон
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