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МЭР ГОРОДА КЕДРОВОГО

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	12.11.2012
	
	№355


Томская область

г. Кедровый



В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 г. №8-ФЗ   “Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления”, для обеспечения полноты размещаемой информации в средствах  массовой информации и в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления
1.Утвердить Порядок предоставления в отдел по труду и социальной политике Администрации города Кедрового информации о деятельности структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового согласно приложению.
2. Руководителям структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового направить сведения об ответственных за работу по предоставлению информации                                            в  отдел  по  труду  и  социальной  политике  Администрации города Кедрового в срок до 19 ноября 2012 года.

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя                                 мэра по социальной политике и управлению делами Горяеву Ж. Ю.
И.о. Мэра                                                                                                                                  И.В. Назаров
Согласовано:

Заместитель мэра по  социальной

политике и  управлению   делами  ___________________ Ж.Ю. Горячева

                       «_____»____________2012 года 

направить:

Направить:

Дело                     
   - 1 экз.
Горячева Ж.Ю.     
   - 1 экз.

Шафутдиновой И.И.   - 1 экз.

Ковалёва О.И.
   - 1 экз.

Назаров И.В.

   - 1 экз.

Воропаева Л.П.
   - 1 экз.

Борисова И.В.
   - 1 экз.
Шалапинина Т.А.        - 1 экз.

Ломакина И.Г.             - 1 экз.
Смирнова О.В.            - 1 экз.
Исполнитель:

Шафутдинова И.И.35 430
          Приложение

          Утверждено           распоряжением

          Мэра города  Кедрового

     от 12 ноября 2012г. №355
Порядок   предоставления  в  отдел по труду и социальной политике Администрации
 города Кедрового информации о деятельности структурных подразделений и отделов

Администрации города Кедрового

1. В каждом структурном подразделении и отделе Администрации города Кедрового назначается ответственный за работу по предоставлению информации в отдел по труду и социальной политике Администрации города Кедрового, который осуществляет функции по сбору, обработке и передаче информации о деятельности структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового. 

2. В работе по информированию населения муниципального образования «Город Кедровый» особое внимание уделяется информации по наиболее актуальным для населения темам.

3. Руководители структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового несут персональную ответственность за оперативность, достоверность и полноту информации, предназначенной для распространения в средствах массовой информации.

4. Ответственному за работу по предоставлению информации необходимо соблюдать следующие требования:

-передаче подлежит только открытая информация;

-подготовленный материал необходимо направлять на электронный  адрес shafirina@tomsk.gov.ru или  kedradm@tomsk.gov.ru и сопроводительным письмом с указанием раздела, где необходимо поместить данный материал;
-документы, отправленные для размещения на Интернет - сайте должны иметь следующие сведения - дата размещения, заголовок, категория размещения информации, источник новостей, срок размещения информации с пометкой «Важное» под которым будет размещена данная  статья или информация, имеющийся фотоматериал предоставлять в формате  "JPG"  с  указанием  место прикрепления в документе.
-информацию о предстоящих событиях (мероприятиях) на следующею неделю - каждую пятницу до 14.00;

-информацию о состоявшемся событии (мероприятии) на следующий день - не позднее 14.00;

-развернутую информацию о деятельности структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового, принимаемых ими решениях, анализ происходящих процессов, - по мере необходимости.

5. Информация о деятельности структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового предоставляется в электронном виде в отдел по труду и социальной политике Администрации города Кедрового, который, при необходимости, осуществляет доработку предоставленной информации и направляет ее в средства массовой информации, а также размещает на официальном Интернет-сайте Администрации города Кедрового.

О порядке предоставления в Отдел по труду   и социальной политике Администрации города Кедрового информации о деятельности структурных подразделений и отделов Администрации города Кедрового











