Отдел финансов и экономики администрации 
муниципального образования  «Город Кедровый»

П Р И К А З

15 января 2013 года                                                                                                              №  1-п
                                            

Томская область 

г. Кедровый


В соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
ПРИКАЗЫВАЮ
1. Утвердить Порядок проведения отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений согласно приложению.

2.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель                                                                                                                 И.Г.Ломакина

Порядок
 проведения отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок проведения отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений на лицевых счетах, открытых им в отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее – отдел финансов и экономики).

2. При осуществлении операций со средствами бюджетных учреждений, которым в установленном отделом финансов и экономики порядке открыты лицевые счета в отделе финансов и экономики (далее - клиенты), информационный обмен между клиентом и отделом финансов и экономики осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - электронный вид). 
Если у клиента или отдела финансов и экономики отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на бумажном носителе.

3. Отдел финансов и экономики открывает в органе Федерального казначейства счета по учету средств клиентов.

4. Для проведения кассовых выплат клиент представляет в отдел финансов и экономики в электронном виде с использованием комплекса - Автоматизированного Центра Контроля за исполнением местного бюджета (далее - АЦК) следующие платежные документы: Заявку БУ/АУ на выплату средств, Заявку БУ/АУ на получение наличных денег. 
5. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям в виде субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - иные субсидии) и абзацем вторым части 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - бюджетные инвестиции), осуществляется после проверки отделом финансов и экономики документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, и соответствия содержания операции кодам классификации операций сектора государственного управления (далее - код КОСГУ) и целям предоставления субсидии (далее - предварительное санкционирование) в порядке, установленном Приказом отдела финансов и экономики от 20 июля 2011 г. N 15-п «Об утверждении  порядка санкционирования  расходов  муниципальных  бюджетных  учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства,   полученные   в  соответствии   с   абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи  79 Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации»  (далее - Порядок санкционирования).

6. Отдел финансов и экономики принимает платежные документы к исполнению в случае выполнения следующих условий:

платежный документ соответствует требованиям, установленным Порядком санкционирования; 

в платежном документе отсутствуют исправления (в случае представления платежного документа на бумажном носителе);

указанные в платежном документе коды КОСГУ являются действующими на момент представления платежного документа;

указанные в платежном документе коды КОСГУ соответствуют текстовому назначению платежа;

         суммы, указанные в платежном документе, не превышают соответственно остаток на открытом клиенту в отделе финансов и экономики лицевом счете, предназначенном для учета операций со средствами бюджетного учреждения 

7. Если представленные клиентом платежные документы соответствуют установленным требованиям, отдел финансов и экономики формирует платежные поручения, на основании которых осуществляются операции по списанию средств со счетов по учету средств клиентов, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 г. N 2-П , с учетом требований, установленных совместным Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 г. N 298-П и N 173н "Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства"  (далее - расчетные документы).

Операции по исполненным расчетным документам отражаются на лицевых счетах клиентов по кодам КОСГУ, на отдельных лицевых счетах клиентов - по кодам КОСГУ и присвоенным иным субсидиям аналитическим кодам, предусмотренным Порядком санкционирования (далее - код субсидии), указанным в Заявках на кассовый расход, Заявках на возврат, Заявках на получение наличных денег, представленных клиентами в отдел финансов и экономики.

8. Для перечисления (возврата) клиентом средств другому клиенту, которому открыт лицевой счет клиента в рамках одного и того же счета по учету средств клиентов, а также для перечисления в установленных случаях клиентом средств на открытый ему же лицевой счет клиента, клиент представляет в отдел финансов и экономики Заявку АУ/БУ на выплату средств..

Если представленная клиентом Заявка АУ/БУ на выплату средств соответствует установленным требованиям, отдел финансов и экономики формирует Распоряжение на зачисление средств на  лицевой счет. 
       9. Клиент вправе в течение финансового года представить в отдел финансов и экономики Справку - уведомление об уточнении операций АУ/БУ для уточнения кодов КОСГУ и (или) кодов субсидии), по которым операции были отражены на лицевом счете. 

Отдел финансов и экономики на основании представленной клиентом Справки - уведомления об уточнении операций АУ/БУ. Справка - уведомление об уточнении операций АУ/БУ является основанием для проведения отделом финансов и экономики, уточняющей операции без списания-зачисления средств на счете по учету средств клиентов и для отражения ее на лицевом счете 

10. Представленные клиентом в отдел финансов и экономики платежные документы и Справки - уведомления об уточнении операций АУ/БУ, соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления в отдел финансов и экономики.

В случае если форма или содержание представленного клиентом платежного документа (Справки - Уведомления) не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (код формы по КФД 0531753) (в случае представления документов на бумажном носителе), отдел финансов и экономики отказывает клиенту в приеме платежного документа (Справки - Уведомления), и не позднее рабочего дня, следующего за днем его представления клиентом:

при информационном обмене между отделом финансов и экономики и клиентом на бумажных носителях возвращает клиенту платежный документ (Справку - уведомление), в котором указывается причина возврата;

при информационном обмене между отделом финансов и экономики и клиентом в электронном виде направляет клиенту возврат в электронном виде, в котором указывается причина возврата.

11. Прием платежных документов (Справок - Уведомлений), поступивших в отдел финансов и экономики на бумажном носителе, производится в день их поступления в отдел финансов и экономики в течение первой половины операционного дня. Начало и окончание операционного дня, в том числе время приема платежных документов (Справок - Уведомлений), представленных на бумажном носителе, устанавливаются отделом финансов и экономики с учетом положений договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенного между Управлением Федерального казначейства по Томской области и отделом финансов и экономики. 
Об утверждении �HYPERLINK \l Par42  �Порядк�а проведения отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений








Утвержден 


приказом отдела  финансов 


и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»


от 15.01.2013 № 1-п











