Отдел финансов и экономики администрации 
муниципального образования  «Город Кедровый»
П Р И К А З

28 декабря 2012










№ 44-п

В соответствии Федеральным законом  от 27.07.2006  N 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Определить места хранения материальных носителей персональных данных в отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению №1.

2. Утвердить перечень лиц, ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение несанкционированного доступа к ним согласно приложению №2.

3. Утвердить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, без использования средств автоматизации согласно приложению №3.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель









И.Г.Ломакина

Ознакомлены:

Алексеева И.Н.                                              Баклина О.Н.

Григорьева О.В.                                             Васильева Е.В.

Сторчак О.Д.                                                  Борозенец В.В.

Лаврова И.В

Места хранения материальных носителей персональных данных  
в отделе финансов и экономики администрации муниципального образования 

«Город Кедровый»

	№

п/п
	Номер кабинета
	Место хранения 
	Перечень документов содержащих персональные данные

	1


	№ 15


	Металлический шкаф 


	Личные дела, карточки формы Т-2 работников; 

карточки лицевых счетов по заработной плате;
учетные карточки Форма №15 (постановка на воинский учет);
документы постоянного срока хранения, по личному составу учреждений и предприятий

Личные  дела по обращению граждан

	
	
	Сейф 


	Трудовые книжки



Перечень лиц, ответственных за реализацию мер,

направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение 
несанкционированного доступа к ним

	№ 
п/п
	Номер кабинета
	Ответственный за  хранение (ФИО, должность)

	1
	№ 15
	Ломакина Ирина Геннадьевна – руководитель отдела финансов и экономики



Перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, 
без использования средств автоматизации 

	№ 
п/п
	Номер кабинета
	Ответственный за  хранение (ФИО, должность)

	1
	№ 15
	Ломакина Ирина Геннадьевна -руководитель отдела финансов и экономики

	2
	№ 16
	Алексеева Ирина Николаевна – главный специалист-экономист

Ольга Николаевна Баклина – главный специалист-главный бухгалтер 

Сторчак Ольга Дмитриевна – ведущий специалист по доходам

	3
	№ 19 
	Лаврова Ирина Валерьевна – ведущий специалист-бухгалтер


Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных данных, перечень лиц, ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение несанкционированного доступа к ним, перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, без использования средств автоматизации  





Приложение №1


УТВЕРЖДЕНО


 приказом отдела финансов и экономики


администрации муниципального образования «Город Кедровый» 


от 28 декабря 2012 № 44-п





Приложение №2


УТВЕРЖДЕНО 


 приказом отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» 


от 28 декабря 2012 № 44-п





Приложение №3


УТВЕРЖДЕНО 


приказом отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» 


от 28 декабря 2012 № 44-п








