Отдел финансов и экономики администрации 

муниципального образования «Город Кедровый»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	25 сентября 2017 года
	№ 3-п


Томская область 

г. Кедровый

Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Кедрового, Порядка составления и ведения кассового плана бюджета города Кедрового

В соответствии со статьей 217, статьей 217.1, статьей 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Кедровый», утвержденного решением Думы города Кедрового от 24.12.2010 № 82

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Кедрового согласно приложению № 1.

2. Главному специалисту по бюджету отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» обеспечить доведение бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период до главных распорядителей средств бюджета, до главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового. 
3. Главным распорядителям средств бюджет города Кедрового, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового обеспечить доведение бюджетных ассигнований до находящихся в их ведении распорядителей (получателей) средств бюджета города Кедрового, администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового.

4. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана бюджета города Кедрового согласно приложению № 2.

5. Признать утратившими силу приказы отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»:

- от 19.03.2012 №16-п «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Кедрового, Порядка составления и ведения кассового плана бюджета города Кедрового»;

- от 20.06.2016 № 21-п «О внесении изменений в приказ отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 19.03.2012 № 16-п «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Кедрового, Порядка составления и ведения кассового плана бюджета города Кедрового»;
6.  Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

7. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.

8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Руководитель










    О.С. Барвенко
Приложение № 1

к постановлению отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 №3-п

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ СВОДНОЙ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО И БЮДЖЕТНЫХ РОСПИСЕЙ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО (ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Думы города Кедрового от 24.12.2010 № 82 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Кедровый» в целях организации исполнения бюджета города Кедрового по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета города Кедрового и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Кедрового (далее - главные распорядители) (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового) (далее - главные администраторы источников).

2. Составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей (главных администраторов источников) осуществляются с использованием комплекса Автоматизированного Центра Контроля (далее – система «АЦК-Финансы»).

3. Информация, необходимая для составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей (главных администраторов источников), вводится в АЦК-Финансы Отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее – отдел финансов и экономики), главными распорядителями (главными администраторами источников) в соответствии с настоящим Порядком.

II. СОСТАВ СВОДНОЙ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО,

ПОРЯДОК ЕЕ СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ

5. Сводная бюджетная роспись бюджета города Кедрового (далее - сводная роспись) составляется отделом финансов и экономики по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и включает:

бюджетные ассигнования по расходам бюджета города Кедрового на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе главных распорядителей, разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп и подгрупп видов расходов классификации расходов бюджетов;

бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета города Кедрового на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, кроме операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета города Кедрового.

6. Сводная роспись утверждается руководителем отдела финансов и экономики не менее чем за пять рабочих дней до начала очередного финансового года, за исключением случаев временного управления местным бюджетом.

7. Показатели сводной росписи формируются на бумажном носителе в тысячах рублей (с двумя десятичными знаками после запятой), в системе «АЦК-Финансы» - в рублях.

8. Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать решению Думы города Кедрового о бюджете на очередной финансовый год и плановый период (далее – решение о бюджете города Кедрового).

III. ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

9. Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям утверждаются в разрезе главных распорядителей, разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программа и непрограммных направлений деятельности), групп и подгрупп видов расходов классификации расходов бюджетов.

10. Лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и на плановый период утверждаются руководителем отдела финансов и экономики одновременно с утверждением показателей сводной росписи на очередной финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и должны в части ведомственной структуры расходов соответствовать её показателям.

11. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются в пределах бюджетных ассигнований, установленных решением о бюджете города Кедрового.

IV. ДОВЕДЕНИЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ СВОДНОЙ РОСПИСИ И ЛИМИТОВ

БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ДО ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ

(ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ)

12. Отдел финансов и экономики до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного Кодекса Российской Федерации:

направляет главным распорядителям (главным администраторам источников) утвержденные показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и на плановый период по соответствующему главному распорядителю (главному администратору источников) на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;

формирует в системе «АЦК-Финансы» и доводит до главных распорядителей (главных администраторов источников) электронные документы:

«Уведомление о бюджетных назначениях», предназначенное для ввода бюджетных ассигнований по расходам бюджета города Кедрового и лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год и на плановый период по соответствующему главному распорядителю. Документ формируется в разрезе разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп и подгрупп видов расходов классификации расходов бюджетов;

«Уведомление о бюджетных назначениях по источникам», предназначенное для ввода бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Кедрового на очередной финансовый год и на плановый период по соответствующему главному администратору источников. Документ формируется в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

V. ВЕДЕНИЕ СВОДНОЙ РОСПИСИ И ИЗМЕНЕНИЕ

ЛИМИТОВ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

13. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств отдел финансов и экономики осуществляет посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее - изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

14. Изменения сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств утверждаются руководителем отдела финансов и экономики и осуществляются:

в случае принятия решения Думы города Кедрового о внесении изменений в бюджет города Кедрового;

по предложениям главных распорядителей (главных администраторов источников) без внесения изменений в решение Думы города Кедрового о бюджете на текущий год и плановый период.

15. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств по предложениям главных распорядителей (главных администраторов источников) осуществляется по основаниям, установленным пунктом 3 статья 217 и пунктом 3 статьи 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения бюджета города Кедрового, установленных решением о бюджете города Кедрового.

Коды видов изменений, указанных в настоящей статье, присваиваются в системе «АЦК-Финансы».

16. Предложения об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств представляются главными распорядителями (главными администраторами источников) в отдел финансов и экономики и включают:

сопроводительное письмо;

сформированные в системе «АЦК-Финансы» электронные документы «Уведомление об изменении бюджетных назначений» («Уведомлений об изменении бюджетных назначений по источникам»), доведенных до статуса «Подготовлен». Документы формируются в разрезе разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп, подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов, классификации операций сектора государственного управления.

17. Главные распорядители (главные администраторы источников) при подготовке предложений об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств отвечают за правильность и достоверность представляемых документов, за соблюдение действующего бюджетного законодательства.

18. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям главные распорядители принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.

19. Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального внутреннего долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о бюджете города Кедрового не допускается.

20. Главные распорядители (главные администраторы источников) при оформлении электронных документов в системе «АЦК-Финансы» по строке «Основание для внесения изменения» выбирают из справочника оснований документов подходящий пункт оснований, указанных в пункте 15 настоящего Порядка; в строке «Примечание» указывают дату, номер и наименование правового акта или иного документа, являющегося основанием для внесения указанного изменений.

21. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется отделом финансов и экономики в следующем порядке:

отдел финансов и экономики в течение пяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя (главного администратора источников) полного пакета документов, предусмотренного настоящим Порядком, на внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляет проверку документов:

на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству и иным нормативным правовым актам, показателям сводной росписи и лимитам бюджетных обязательств;

на равенство или превышение бюджетных ассигнований над лимитами бюджетных обязательств;

на полное и правильное заполнение электронных документов в системе «АЦК-финансы»;

на правильность применения бюджетной классификации.

В случае если электронные документы соответствуют установленным требованиям, специалист отдела финансов и экономики обрабатывает данные документы до статуса «Обработка завершена».

В случае если электронные документы не соответствуют установленным требованиям, специалист отдел финансов и экономики присваивает статус документа «Отказано» с указанием причины отказа.

Печатные формы электронных документов, указанных в пункте 16 настоящего Порядка, распечатываются в двух экземплярах, утверждаются руководителем отдела финансов и экономики и доводятся до главных распорядителей (главных администраторов источников) в течении трех дней после обработки электронных документов.

22. В случае установления сводной росписью кодов целевых статей расходов классификации расходов бюджетов в соответствии с пунктом 4 статьи 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации отдел финансов и экономики доводит в течение одного рабочего дня до соответствующего главного распорядителя указанные коды бюджетной классификации для формирования документов, указанных в пункте 16  настоящего Порядка.

23. Изменение сводной росписи осуществляется отделом финансов и экономики с учетом следующих особенностей:

1) При внесении изменений в сводную роспись в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им казенных учреждений) в отдел финансов и экономики, помимо документов, перечисленных в пункте 16  настоящего Порядка, представляется приемопередаточная ведомость с указанием передаваемых сумм бюджетных ассигнований по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации,  согласованная в установленном порядке принимающей и передающей сторонами, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

2) При внесении изменений в сводную роспись на суммы средств, выделяемых главным распорядителям и (или) местным бюджетам за счет средств резервного фонда администрации города Кедрового, помимо документов, предусмотренных пунктом 16  настоящего Порядка, главным распорядителем прилагается копия распоряжения администрации города Кедрового о выделении указанных средств, принятого в установленном порядке. Бюджетные ассигнования подлежат отражению по соответствующим разделам классификации расходов, исходя из отраслевой и ведомственной принадлежности.

3) При внесении изменений в решение о бюджете города Кедрового главные распорядители (главные администраторы источников) представляют в отдел финансов и экономики документы, указанные в пунктаабзаце третьем  16 
 настоящего Порядка, в течение 3 рабочих дней.

4. В случае получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных решением о бюджете города Кедрового, главные распорядители представляют в отдел финансов и экономики документы, предусмотренные настоящим Порядком, на внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств в течение трех рабочих дней со дня их получения.

20. Отдел финансов и экономики вносит изменения в сводную роспись с 1 января по 25 декабря включительно.

VI. СОСТАВ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ (ГЛАВНЫХ

АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ), ПОРЯДОК ЕЕ СОСТАВЛЕНИЯ И

УТВЕРЖДЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЕ ЛИМИТОВ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

(БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ)

21. Бюджетная роспись главных распорядителей (главных администраторов источников) (далее - бюджетная роспись) включает:

бюджетные ассигнования по расходам главного распорядителя на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе распорядителей (получателей) средств бюджета города Кедрового, подведомственных главному распорядителю, разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп, подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов;

бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета города Кедрового главного администратора источников на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового (далее - администраторы источников) и кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

22. Бюджетная роспись на текущий финансовый год и плановый период составляется и утверждается главным распорядителем (главным администратором источников) в порядке, аналогичном составлению и утверждению сводной росписи, установленном настоящим Порядком, в соответствии с бюджетными ассигнованиями, доведенными отделом финансов и экономики соответствующему главному распорядителю по формам согласно приложениям № 5 и № 6 к настоящему Порядку.

23. Бюджетные ассигнования распорядителей (получателей) средств бюджета утверждаются главным распорядителем (главным администратором источников), в ведении которого они находятся, в пределах, установленных для соответствующего главного распорядителя (главного администратора источников) бюджетных ассигнований.
24. Главный распорядитель (главный администратор источников) осуществляет контроль за соответствием бюджетных ассигнований, распределенных между подведомственными распорядителями (получателями), общему объему бюджетных ассигнований, доведенных главному распорядителю (главному администратору источников) отделом финансов и экономики.

25. Распорядитель осуществляет контроль за соответствием бюджетных ассигнований, распределенных между подведомственными получателями, общему объему бюджетных ассигнований, доведенных распорядителю главным распорядителем средств.

VII. ДОВЕДЕНИЕ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ, ЛИМИТОВ

БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ДО ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СРЕДСТВ

ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА (АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ)

26. Главные распорядители (главные администраторы источников) доводят показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств до соответствующих подведомственных распорядителей (получателей) средств бюджета города Кедрового (администраторов источников) до начала очередного финансового года, за исключением случаев временного управления местным бюджетом.

27. Главные распорядители (главные администраторы источников) в течение пять рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, в рамках доведенных до них показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств:

осуществляют в системе «АЦК-Финансы» доведение показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей (получателей) средств местного бюджета (администраторов источников) путем формирования электронных документов «Уведомление о бюджетных назначениях» («Уведомление о бюджетных назначениях по источникам»). Документы «Уведомление о бюджетных назначениях» формируются в разрезе разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп, подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов, классификации операций сектора государственного управления и дополнительных кодов расходов;

оформляют на бумажном носителе и доводят до соответствующих подведомственных распорядителей (получателей) средств местного бюджета (администраторов источников) утвержденные бюджетные росписи и лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку.

VIII. ВЕДЕНИЕ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ И ИЗМЕНЕНИЕ

ЛИМИТОВ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

28. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет главный распорядитель (главный администратор источников) посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее - изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

29. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляется в соответствии с основаниями, установленными пунктом 15 настоящего Порядка.

Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств без внесения соответствующих изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств не допускается.

30. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляется главным распорядителем (главным администратором источников) на основании письменного обращения распорядителя (получателя) средств (администратора источников), находящегося в его ведении, в порядке, установленном аналогичному главе IV настоящего Порядка.

31. Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств служит основанием для внесения главным распорядителем (главным администратором источников) соответствующих изменений в показатели его бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств.

32. Главный распорядитель (главный администратор источников) обязан в течение трех рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 21 настоящего Порядка, внести изменения в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств.

33. Доведение измененных показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей (получателей) (администраторов источников) осуществляется в порядке, предусмотренном для доведения первоначальной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

34. Главный распорядитель обязан в последний рабочий день каждого месяца осуществлять с помощью системы «АЦК-Финансы» сверку бюджетных ассигнований текущего финансового года доведенных до главного распорядителя и распределенных подведомственным распорядителям (получателям). В случае расхождения указанных ассигнований устанавливаются причины расхождений и принимаются меры по их устранению в течение одного рабочего дня.



СВОДНАЯ БЮДЖЕТАЯ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО

НА 20____ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД

20____ И 20____ ГОДОВ

Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	главного распорядителя средств
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20__ г.
	на 20___ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код источника финансирования дефицита бюджета по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	на 20___ г.
	на 20___ г.
	на 20___ г.

	Всего:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Исполнитель ________________ ____________ ____________________ ____________

                                          (должность)             (подпись)                (расшифровка подписи)           (телефон)

«___» _______________ 20___ г.



ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД

И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ И 20___ ГОДОВ

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	главного распорядителя средств
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20___ г.
	на 20___ г.
	на 20___ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель ________________________ ___________ _____________________ ____________

                                                   (должность)                      (подпись)            (расшифровка подписи)         (телефон)

«___» _____________ 20___ г.



СВОДНАЯ БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА ГОРОДА КЕДРОВОГО

И ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ НА 20___

ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ И 20___ ГОДОВ

_____________________________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя средств)

Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	главного распорядителя средств
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Лимиты бюджетных обязательств

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	главного распорядителя средств
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код источника финансирования дефицита областного бюджета по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Исполнитель ________________________ ____________ ____________________ ____________

                                           (должность)                           (подпись)              (расшифровка подписи)          (телефон)

«___» _______________ 20___ г.


	Передаточная ведомость №
	
	
	Коды

	
	
	
	
	

	
	
	от  “
	
	 “
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Наименование бюджета
	
	
	

	Финансовый орган
	
	
	

	Откуда: Распорядитель (получатель) бюджетных средств, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета, иной получатель бюджетных средств
	
	Глава по БК
	

	Кому: Распорядитель (получатель) бюджетных средств, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета, иной получатель бюджетных средств
	
	Глава по БК
	

	
	
	
	Дата введения в действие
	

	Единица измерения: руб.
	
	по ОКЕИ
	

	Основание: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	

	Наименование вида средств: _________________________________________________
	

	Раздел I. Бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств
Бюджетная деятельность

Код по КБК

Ассигнования текущего года

Лимиты текущего года

Примечания

Передающего участника бюджетного процесса

Принимающего участника бюджетного процесса

Раздел II Кассовые поступления 
Передающего участника бюджетного процесса

Принимающего участника бюджетного процесса

Сумма кассовых поступлений

Примечания

Передающая сторона

Руководитель                _________________       ______________________

(уполномоченное лицо)              подпись                     расшифровка подписи

Главный бухгалтер        _______________               __________________
(уполномоченное лицо)              подпись                    расшифровка подписи  

    МП                                                                                               «_____»________________20___г           
Принимающая я сторона

Руководитель                        ___________________         _________________

(уполномоченное лицо)                             подпись                    расшифровка подписи

Главный бухгалтер               _______________               _____________________

(уполномоченное лицо)                            подпись                     расшифровка подписи  

    МП                                                                                              «_____»________________20___г

	




БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ

НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ

___________________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код главного распорядителя средств
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код источника финансирования дефицита областного бюджета по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Исполнитель ______________________ ____________ ____________________ ____________

                                              (должность)                          (подпись)              (расшифровка подписи)            (телефон)

«___» _______________ 20___ г.



ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ

_____________________________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код главного распорядителя средств
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 20__ г.
	на 20__ г.
	на 20__ г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель _______________________ ____________ ____________________ ____________

                                           (должность)                           (подпись)            (расшифровка подписи)           (телефон)

«___» ______________ 20___ г.



БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ И ЛИМИТЫ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

НА 20___ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ И 20___ ГОДОВ

_____________________________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

_____________________________________________________________________________________

(наименование подведомственного распорядителя (получателя))

Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Доп. ФК
	Доп. КР
	Сумма на год

	
	раздела, подраздела
	ЦСР
	ВР
	КОСГУ
	ГРБС
	
	
	на 20__ г.
	на 20__г.
	на 20__г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Лимиты бюджетных обязательств

(тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Код по бюджетной классификации
	Доп. ФК
	Доп. КР
	Сумма на год

	
	раздела, подраздела
	ЦСР
	ВР
	КОСГУ
	ГРБС
	
	
	на 20__ г.
	на 20__г.
	на 20__г.

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель _____________________ ____________ ____________________ ____________

                                          (должность)                       (подпись)             (расшифровка подписи)        (телефон)

«___» _____________ 20___ г.

Приложение № 2
к постановлению отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 №3-п
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана бюджета города Кедрового

I. Общие положения

1. Под кассовым планом бюджета города Кедрового понимается прогноз кассовых поступлений в местный бюджет и кассовых выплат из бюджета города кедрового в текущем финансовом году.

2. Составление и ведение кассового плана местного бюджета осуществляется отделом финансов и экономики
 с использованием комплекса - Автоматизированного Центра Контроля за исполнением местного бюджета (далее - АЦК).

 3. Информация, необходимая для составления и ведения кассового плана местного бюджета, вводится в АЦК отделом финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее Отдел финансов и экономики), главными распорядителями и централизованными бухгалтериями в соответствии с настоящим Порядком.

II. Показатели кассового плана бюджета города Кедрового

4. Показатели кассового плана бюджета города Кедрового представляются в рублях.

5. Кассовый план содержит следующие основные показатели:

Всего кассовых поступлений в местный бюджет, в том числе:

- доходы;

- поступления по источникам финансирования дефицита местного бюджета.

Всего кассовых выплат из местного бюджета, в том числе:

- расходы;

- выплаты по источникам финансирования дефицита местного бюджета.

6. В составе доходов показываются кассовые поступления по видам доходов бюджетной классификации.

В составе расходов показываются планируемые кассовые выплаты по перечню главных распорядителей средств местного бюджета, утвержденных на текущий финансовый год решением Думы города Кедрового о бюджете города Кедрового.

Показатели кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета города Кедрового (далее - источники) приводятся по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета.

III. Составление кассового плана бюджета города Кедрового

7. Кассовый план исполнения местного бюджета составляется на текущий финансовый год с поквартальной разбивкой.

        8. Кассовый план исполнения местного бюджета составляется Отделом финансов и экономики
 на основе информации, предоставляемой главными администраторами доходов, главными администраторами источников, главными распорядителями средств бюджета города Кедрового.

Предоставление информации осуществляется:

- путем ввода в автоматизированную систему электронных документов «Кассовый план по расходам»;

- путем предоставления на бумажных носителях  «Кассовый план по доходам» и «Кассовый план по источникам».

9. В целях формирования кассового плана на текущий финансовый год:

- главные администраторы доходов формируют кассовые планы с поквартальной разбивкой по соответствующим кодам бюджетной классификации и направляют их на бумажном носителе в отдел финансов и экономики не позднее 25 декабря года, предшествующего очередному финансовому году.

- главные администраторы источников формируют и направляют на бумажном носителе в разрезе кодов бюджетной классификации в отдел финансов и экономики не позднее 25 декабря года, предшествующего очередному финансовому году;

- главные распорядители формируют кассовые планы по расходам в разрезе бюджетополучателей, бюджетной классификации (включая код классификации операций сектора государственного управления) и предоставляют в отдел финансов и экономики не позднее 31 декабря года, предшествующего очередному финансовому году;

- централизованные бухгалтерии формируют сводные кассовые планы по расходам подведомственных получателей и представляют в Отдел финансов и экономики в разрезе главных распорядителей, бюджетополучателей, бюджетной классификации (включая код классификации операций сектора государственного управления) не позднее 31 декабря года, предшествующего очередному финансовому году.

Главные распорядители, централизованные бухгалтерии, осуществляют ввод кассового плана в автоматизированную систему.

10. Отдел финансов и экономики:

- своевременно вводит кассовый план по доходам в автоматизированную систему на основании данных, представленных в соответствии с п. 3.3 данного Порядка;

- контролирует своевременность ввода информации в автоматизированную систему главными распорядителями, централизованными бухгалтериями;

- проводит проверку кассовых планов на соответствие показателям сводной бюджетной росписи;

- осуществляет ввод в автоматизированную систему кассовых планов по источникам на основании данных главных администраторов источников, представленных на бумажных носителях;

- осуществляет формирование и обработку сводных кассовых планов в автоматизированной системе;

- обеспечивает сбалансированность кассового плана исполнения местного бюджета по поступлениям и выплатам в расчете на каждый квартал;

- формирует и утверждает кассовый план исполнения местного бюджета не позднее 10 января очередного финансового года.

IV. Особенности составления кассового плана по расходам 

11. Формирование кассового плана по расходам осуществляется с учетом перечня первоочередных расходов, установленного решением Думы города Кедрового о бюджете на очередной финансовый год.

12. Помесячное распределение кассовых выплат по фонду оплаты труда производится:

на январь в размере 0,5-месячного фонда оплаты труда;

на декабрь - 1,5-месячного фонда оплаты труда;

в остальные месяцы - в размере месячного фонда оплаты труда с учетом планируемых отпусков.

Помесячное распределение кассовых выплат по начислениям на оплату труда производится:

в январе начисления на оплату труда планируются по потребности;

в декабре - в размере 2-месячной потребности;

в остальные месяцы - в размере месячной потребности с учетом планируемых отпусков.

13. По остальным расходам помесячное распределение кассовых выплат производится главными распорядителями бюджетных средств исходя из потребности с учетом сезонности проведения мероприятий и сроков проведения размещения муниципальных заказов в пределах общего объема ассигнований (в январе не более 0,5-месячной потребности).

14. Кассовый план по расходам, осуществляемым за счет межбюджетных трансфертов (далее - целевые средства), формируется на основании кассовых планов, направленных Департаментами Томской области - главными распорядителями межбюджетных трансфертов.

VI. Уточнение кассового плана бюджета города Кедрового

15. Уточнение кассового плана местного бюджета производится в случаях увеличения, уменьшения или изменения поквартального распределения доходов и (или) расходов местного бюджета, источников.

Уточнение кассового плана по налоговым и неналоговым доходам и (или) источникам производится ежеквартально на основе информации, представленной соответственно главными администраторами доходов и главными администраторами источников. Представление информации в Отдел финансов и экономики осуществляется на бумажном носителе не позднее 25 числа последнего месяца квартала на последующие кварталы.

Уточнение кассового плана по безвозмездным поступлениям на текущий месяц и последующие месяцы производится финансовым отделом ежемесячно на основании изменений кассовых планов, направленных Департаментами Томской области - главными распорядителями межбюджетных трансфертов не позднее 30 числа текущего месяца.

Уточнение кассового плана местного бюджета по расходам производится на основе информации, предоставляемой главными распорядителями бюджетных средств, централизованными бухгалтериями и содержащей обоснованность уточнений, только после согласования вносимых уточнений руководителем отдела финансов и экономики.

Предоставление информации осуществляется:

- путем ввода в автоматизированную систему электронных документов «Кассовый план по расходам»;

- путем предоставления на бумажных носителях «Кассовый план по доходам» и «Кассовый план по источникам».

16. Отдел финансов и экономики:

а) вводит уточнение кассового плана по доходам в автоматизированную систему на основании информации главных администраторов доходов, представленной на бумажном носителе;

б) осуществляет ввод в автоматизированную систему уточнения кассового плана по источникам на основании информации главных администраторов источников, представленной на бумажных носителях; 

в) контролирует своевременность ввода информации в автоматизированную систему главными распорядителями средств местного бюджета и централизованными бухгалтериями;

г) осуществляет проверку проекта изменений кассового плана по расходам, по источникам на соответствие утвержденным лимитам бюджетных обязательств, обоснованность;

д) осуществляет формирование и обработку изменений кассовых планов в автоматизированной системе;

ж) обеспечивает сбалансированность кассового плана исполнения местного бюджета по поступлениям и выплатам в расчете на квартал.

Приложение 1 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п





УТВЕРЖДАЮ


Руководитель отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.





Приложение 2 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п





УТВЕРЖДАЮ


Руководитель отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.





Приложение 3 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п





УТВЕРЖДАЮ


Руководитель отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.





Приложение 4 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п








Приложение 5 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п





УТВЕРЖДАЮ


_______________________________


(наименование должности руководителя)


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.





Приложение 6 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п








УТВЕРЖДАЮ


_______________________________


(наименование должности руководителя)


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.





Приложение 7 к Порядку


составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Кедрового и бюджетных росписей главных распорядителей бюджета города Кедрового (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Кедрового), утвержденному постановлением отдела финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» от 25.09.2017 № 3-п





УТВЕРЖДАЮ


_______________________________


(наименование должности руководителя)


_________ _____________________


(подпись)         (расшифровка подписи)


«____» _________________ 20___ г.








