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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19 декабря  2017г.
	
	№ 561


Томская область

г. Кедровый


В  соответствие со Сводным  планом по приведению нормативных правовых актов Томской области, устанавливающих порядок предоставления в электронной форме государственных и муниципальных услуг, постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», на основании Распоряжения Департамента общего образования Томской области от 18.09.2014  №537-р «О вводе в эксплуатацию автоматизированной информационной системы комплектования образовательных организаций, регулирующих   образовательные программы дошкольного образования», в целях повышения доступности гражданам государственных и муниципальных услуг в электронной форме, качественного и своевременного их предоставления,
                                                                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент «Комплектование детьми образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  муниципального образования «Город Кедровый» (далее - Административный регламент), утвержденный постановлением администрации города Кедрового от 26.06.2015 №362   (далее – постановление):

           1)  В пункте 2.4 Приложения №1 Административного регламента «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» третий абзац изложить в следующей редакции: 
« В предоставлении муниципальной услуги участвует областное государственное казенное учреждение «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по г. Кедровый» (сокращенное наименование – ОГКУ «ТО МФЦ» по г. Кедровый).»;

2) Пункт 2.5 Приложения №1 Административного регламента «Описание результата предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

Согласовано:

Заместитель мэра 

по социальной политике и управлению делами                                               И.Н.Алексеева
«____»____________2017 г.

Раздать:

В дело


- 1

Ильина М.А.           
- 1

Дубчак Н.П.               - 1

Дурникова А.В.         - 1

Лазарева Н.В.            -1

Мария Архиповна Ильина 
8(38-250)35-336
 «Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- прием и регистрация запроса и прилагаемых документов для регистрации детей в Книге учета и в АИС «Комплектование ДОО»;
- прием и регистрация запроса о снятии ребенка с учета;
- направление запроса на рассмотрение специалисту, предоставляющему муниципальную услугу (в случае приема заявления посредством почтовой связи, а также через многофункциональный центр);

- уведомление заявителя о постановке ребенка на учет в целях зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной  услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.»;
3) Пункт 2.6 Приложения №1 Административного регламента «Информация об адресе, телефонах и графике работы» дополнить абзацем:

«Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по г. Кедровый
Адрес: 636615, Томская область, г. Кедровый, ул. 1 мкр, д.39/1

Время работы: время работы: пн-пт 9:30 – 17:00; перерыв с 13.00 до 14.00

E-mail: inform1@mfc.tomsk.ru»;
4) Пункт 2.17 Приложения №1 Административного регламента «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» абзац «При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

- контактный номер телефона;

- адрес электронной почты (при наличии);

- желаемые дату и время представления документов» 

дополнить  предложением:
 «Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.»;
5) Наименование раздела 3 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Комплектование детьми образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования муниципального образования «Город Кедровый» Приложения №1  изложить в следующей редакции: 
«Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»;
6) Пункт 3.2 Приложения №1 Административного регламента «Прием заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)» абзац «-при направлении запроса в электронной форме - направляется через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области» дополнить текстом:
«Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п.2.11 настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

а) При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление  муниципальной  услуги, в срок, не превышающий срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления государственной (муниципальной) услуги.

б) При отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

в) Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом
структурного подразделения, ответственного за прием заявления.

г) После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги.

д) После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление государственной (муниципальной) услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте обновляется до статуса «принято».


При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр;  

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;  

в) уведомление о начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги;

г) уведомление об окончании предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;  

д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

е) уведомление о возможности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;  

ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги».
2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Опубликовать  постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами.
Мэр                                                                                                                                      Н.А. Соловьева






























































































































































































































О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового от 26.06.2015 №362 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Комплектование детьми образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  муниципального образования «Город Кедровый»









































