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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	07.09.2016 г.
	
	№ 524


(с изменениями от 09.06.2017 № 279, от 03.04.2018 №146)

Томская область

г.Кедровый



В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Город Кедровый», в целях эффективного решения вопросов управления муниципальным жилищным фондом
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение о комиссии по вопросам управления муниципальным жилищным фондом на территории муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению.
2.Считать утратившим силу постановление администрации города Кедрового от 22.05.2006 №173 «Об утверждении Положения о Комиссии по вопросам управления муниципальным жилищным фондом на территории муниципального образования «Город Кедровый».
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4.Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене городского округа «Город Кедровый», разместить на официальном сайте администрации города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kedradm.tomsk.ru.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Кедрового. 
Мэр










              Н.А.Соловьева
Приложение

утверждено постановлением администрации города Кедрового

от 07.09.2016 № 524
(в ред. от 03.04.2018 №146)

Положение

о комиссии по вопросам управления муниципальным жилищным фондом 

на территории муниципального образования «Город Кедровый»

1. Общие положения


1.Комиссия по вопросам управления муниципальным жилищным фондом на территории муниципального образования «Город Кедровый» (далее - Комиссия) создана для выполнения полномочий органов местного самоуправления в сфере управления и распоряжения муниципальным жилищным фондом. 

2.Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Город Кедровый», Положением об отделе по управлению муниципальной собственностью администрации города Кедрового. 


3.Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением администрации города Кедрового, в составе не менее 5 человек из специалистов администрации города Кедрового.  
2. Цели и функции Комиссии


4.Комиссия создана в целях управления муниципальным жилищным фондом и повышения эффективности использования муниципального имущества.


5.Комиссия в своей деятельности осуществляет функции, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления в области жилищных отношений.

3. Организация работы Комиссии


6. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. Дата и время проведения заседаний Комиссии определяются секретарем комиссии. Не позднее 3 рабочих дней до заседания Комиссии, секретарь Комиссии доводит информацию о времени и месте заседания Комиссии до членов Комиссии. Решение Комиссии правомочно, если на его заседании присутствует не менее 2/3 от численного состава Комиссии.


7.На заседании Комиссии рассматриваются:


а) обращения граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
б) обращения о постановке на учет граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»; 


в) обращения граждан по вопросам ремонта муниципального жилищного фонда;

г) вопросы предоставления жилых помещений в соответствии со списками очередности;


д) обращения граждан о внесении в список - участников программы «Жилье для российской семьи»;


е) уведомления и обращения о постановке на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа;

ж) иные вопросы, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления в области жилищных отношений;


з) вопросы об исключении жилых помещений из специализированного жилого фонда и заключении с лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей договоров социального найма в отношении данного жилого помещения.


8.Решения по вопросам, рассматриваемым на заседании Комиссии, должны быть вынесены на рассмотрение Комиссии не позднее 30 дней с момента регистрации обращений граждан в приемной администрации города Кедрового.


9.Заявитель должен предоставить на рассмотрение Комиссии следующие документы:


а) подпункт «а» пункта 7:

- заявление о признании нуждающимся в жилых помещениях;

- копии всех страниц паспортов супругов;

- копию свидетельства о заключении брака;

- копию свидетельства о рождении ребенка, а также копию всех страниц паспорта (в том числе чистых) ребенка (при наличии);

- копию паспорта совершеннолетнего члена семьи в случае его проживания совместно с родителями;
- копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо копию иного правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности, в случае, если член молодой семьи является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения;
- медицинскую справку в случае, если заявитель имеет в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, в соответствии с Перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире;
- уведомление о принадлежащем заявителю на праве собственности имущества (указанный документ предоставляется лично по инициативе заявителя, либо запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия);

- заявление о признании гражданина малоимущим;

- уведомление о доходах физического лица;

- сведения о заработной плате;

- сведения о размере стипендии;

- справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о начисляемой пенсии;

- документ, содержащий сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих;

- справка из отдела внутренних дел о получении пенсии проходившим службу в органах внутренних дел;

- справка о размере субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

- справка о размере пособия на ребенка;

- справка о размере пособия по безработице;

- копия трудовой книги;

- документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, Указом Президента РФ или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке в соответствии с федеральным законом, Указом Президента РФ или законом Томской области;

- копия решения суда о лишении (ограничении) в родительских правах;

- справка с места учебы детей-сирот об окончании учебного заведения либо о периоде обучения с указанием срока окончания.
Кроме указанных в подпункте «а» пункта 7 документов, к заявлению, в случае необходимости, прилагаются документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия:

- копия решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания/признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;

- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;

- постановление мэра об установлении опеки (попечительства) или о направлении ребенка в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- справка о статусе ребенка-сироты,

- уведомление специалиста по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа по внесению указанных лиц в список детей-сирот.

б) подпункт «б» пункта 7:


- заявление;


- копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи, включая незаполненные страницы паспортов;


- копию трудовой книжки;


- копию пенсионного удостоверения (если заявитель пенсионер);


- копию справки об инвалидности (если заявитель инвалид).


в) подпункт «в» пункта 7:


- заявление;

- копии документов удостоверяющих личности членов семьи (все страницы, включая незаполненные); 

- справка о доходах за предыдущих 6 месяцев;


г) по подпункту «г» пункту 7:


- заявление;


д) подпункт «д» пункта 7:


- заявление;


- документы, согласно Перечню категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы с перечнем документов, необходимых для включения в Список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»,  утверждены приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 10.06.2014            № 286/пр «Об утверждении методических рекомендаций по установлению категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, порядка формирования списков таких граждан и сводных по субъекту Российской Федерации реестров таких граждан при реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 


е) подпункт «е» пункта 7:


- копию паспорта (лицами, достигшими 23-летнего возраста);


- справка о статусе лица, оставшегося без попечения родителей (лицами, достигшими 23-летнего возраста).


По подпункту «е» пункта 7 полный пакет документов для внесения ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей до 23-летнего возраста предоставляет специалист по обеспечении жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа.


ж) подпункт «ж» пункта 7:


- заявление.


з) подпункт «з» пункта 7:


- справку о составе семьи нанимателя (с указанием фамилии, имени, отчества (если имеется), степени родства, возраста;


-документ, подтверждающие наличие заболевания, инвалидности у нанимателя и (или) нахождения в лечебном учреждении или реабилитационном учреждении;


-справку ОВД о привлечении к административной ответственности на территории Томской области в отношении нанимателя;


-документы, подтверждающие доход нанимателя за последние 12 месяцев;


-акт обследования жилых условий нанимателя;


-справка ОВД о наличии (отсутствии) судимости в отношении нанимателя;


-акты проверок нанимателя наймодателем по договору найма специализированного жилого фонда и предписания наймодателя об устранении нарушений нанимателем;


-материалы проверок и предписания Департамента ЖКХ и государственного жилищного надзора Томской области об устранении нарушений нанимателем;


-документы, подтверждающие отбывание нанимателем наказания (справки из учреждений, исполняющих наказания);


- заключение с выводами о наличии (отсутствии) обстоятельств о необходимости однократного заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок.


10. Специалистом из комиссии формируются и направляются межведомственные запросы о предоставлении информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.


11.Комиссия принимает решение путем открытого голосования большинством голосов. В случае если член Комиссии имеет по вопросу особое мнение, то оно может быть приобщено к протоколу.


12.Комиссия правомочна принять следующие решения:


а) подпункт «а» пункта 7:


- о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;


- об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;


б) подпункт «б» пункта 7:


- о внесении в список граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;


- об отказе от внесения в список граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;

в) подпункт «в» пункта 7:


- об удовлетворении ходатайства нанимателя муниципального жилого помещения о проведении ремонта в муниципальном жилом помещении, в котором проживает заявитель;


- об отказе в проведении ремонта;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;

г) подпункт «г» пункта 7:


- об удовлетворении ходатайства заявителя о предоставлении ему муниципального жилого помещения;


- об отказе заявителю в предоставлении муниципального жилого помещения;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;

д) подпункт «д» пункта 7:


- об удовлетворении ходатайства заявителя о признании его участником программы «Жилье для российской семьи»;


- об отказе заявителю о признании его участником программы «Жилье для российской семьи»;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;


е) подпункт «е» пункта 7:


- о внесении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа;


- об отказе о внесении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа;


- о продлении срока рассмотрения уведомления;


- об исключении из списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа;


ж) подпункт «ж» пункта 7:


- рассмотрение обращения;


- о продлении срока рассмотрения, поданного заявителем обращения;


- об оставлении обращения без рассмотрения;


з) подпункт «з» пункта 7:


- об однократном заключении договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок


- об исключении жилого помещения из специализированного жилого фонда и заключении с нанимателем договора социального найма жилого помещения.


13.Заседание Комиссии оформляется протоколом.

14.Протокол заседания Комиссии оформляется в течение 5 рабочих дней, подписывается секретарем Комиссии и председателем Комиссии. 


15.Решение Комиссии оформляется секретарем Комиссии и подписывается председателем Комиссии в течение 5 рабочих дней.
В течение 3 рабочих дней после подписания протокола и решений Комиссии, решения (при наличии необходимости) направляются в адрес заявителей.


16.Секретарь Комиссии ведет организационно- техническую работу Комиссии:


а) готовит планы работы Комиссии;

б) осуществляет прием и хранение документов, необходимых для работы Комиссии;


в) запрашивает у граждан, организаций и учреждений документы, необходимые для принятия решения;

           г) направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия;


д) осуществляет проверку сведений, предоставленную гражданами, организациями и учреждением;

е) осуществляет делопроизводство по работе Комиссии;
           ж) готовит решения и протоколы заседаний Комиссии;

з) доводит решения до заинтересованных лиц;

и) на основании решений Комиссии готовит проекты постановлений и распоряжений администрации города Кедрового;

к) готовит документы для сдачи в муниципальный архив.

Об утверждении Положения о комиссии по вопросам управления муниципальным жилищным фондом на территории муниципального образования «Город Кедровый»














