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АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КЕДРОВОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	16 марта 2016 г.
	
	№ 114


Томская область

г. Кедровый



В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Положение об Интернет-сайте Администрации города Кедрового в новой редакции, согласно приложению.
2. Пункт 6 читать в новой редакции: 
«6. Отделу по труду и социальной политике обеспечить размещение информации, соответствии с утвержденным Положением.»
3. Пункт 7 читать в новой редакции: 
«7. Назначить:

- редактором основных разделов: 1-7, 12, 13, 15, 17, 22, 24,28, 29, 30, 32 руководителя отдела по труду и социальной политике Ковалеву О.И.;
- редактором основного раздела 8 председателя Контрольно-счетного органа - Ревизионной комиссии  МО «Город Кедровый»
- редактором основных разделов 9, 15, 16, 32 руководителя отдела финансов и экономики Ломакину И.Г.;

- редактором основных разделов 9, 19, 32 руководителя отдела образования Барвенко О.С.
- редактором основных разделов 19,32 руководителя отдела МУ «Культура» Габову В.В.
- редактором основных разделов 14, 15, 18, 20, 27, 32 руководитель отдела по управлению муниципальной собственностью Борисову И.В.;
- редактором основных разделов 10, 32 руководителя МУ «Централизованная бухгалтерия» г. Кедрового Григорьеву О.В.
- редактором основных разделов 11, 15, 17, 19, 31, 32 заместителя мэра по социальной политике и управлению делами Алексееву И.Н.

- редактором основных разделов 15, 21, 32 первого заместителя мэра города Кедрового Новоселова В.В. 

- редактором основных разделов 23, 32 главный специалист – секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Жданову С.М.

- редактором основных разделов 15, 25, 26, 32 руководителя отдела по ГО ЧС и охране труда Габрата Е.П.
- администратором сайта ведущего специалиста отдела по труду и социальной политике Капранову К.А.».
4. Считать утратившим силу постановление администрации города Кедрового от 28.03.2007 № 86 «О внесении изменений и дополнений в Постановление Администрации города Кедрового № 41 от 17.02.2006 «О введении Интернет-сайта Администрации города Кедрового. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по социальной политике и управлению делами администрации города Кедрового.
Мэр                                                                                                                                     Н.А.Соловьева
Приложение

Утверждено 

постановлением Администрации

города Кедрового 

от «16» марта 2016г. № 114
Положение об Интернет-сайте администрации города Кедрового
1.
Общие положения

1.1. Данное Положение об Интернет-сайте администрации города Кедрового (далее - Положение) определяет основные принципы организации работы Интернет-сайта администрации города Кедрового (далее - сайт), регламентирует подготовку и размещение информации, права доступа пользователей сайта.
1.2.Сайт является официальным общедоступным источником информации о муниципальном образовании.

2.
Цели и назначение сайта
2.1.
Сайт формируется в целях:
· обеспечения прав граждан и организаций на доступ к информации о муниципальном образовании, деятельности органов исполнительной власти;

· освещения наиболее важных событий в экономической и социальной жизни муниципального образования;

· обеспечения доступа жителей муниципального образования к текстам нормативных правовых актов администрации, а также других официальных документов;

· формирования позитивного   образа муниципального образования в Томской области, привлечения внимания к нему и реализуемым в муниципальном образовании программам;

· расширения    возможностей    для    общественного    обсуждения    актуальных    проблем экономического и социального характера;

· изучения  общественного  мнения,   выявления  наиболее   социально   значимых   проблем муниципального образования.

2.2.
Сайт предоставляет пользователям возможность в интерактивном режиме:
· задавать интересующие вопросы;

· работать с информационными базами данных;

· вести поиск информации;

· высказывать свое мнение и пожелания о работе сайта.

2.3. Сайт ориентирован на следующие основные сегменты пользователей:
· государственный - органы исполнительной и законодательной власти;

· корпоративный - юридические лица;

· частный - физические лица;

· общественный - политические партии, профессиональные и творческие союзы, другие общественные организации, средства массовой информации.
3. Структура сайта 

В структуру сайта включены: 

3.1. Основные разделы: 

1) Реализация «майских» указов

· Указ Президента РФ

· Реализация майских указов

2) Общие сведения

· Устав;

· История;

· Природные ресурсы;

· Паспорт района

· Официальные символы 
· Справочная информация
3) Структура органов местного самоуправления 

· Дума городского округа»;

· Мэр городского округа;

· Администрация городского округа;

· Контрольно-счетный орган муниципального образования – Ревизионная комиссия МО «Город Кедровый»
4) Дума Муниципального образования «Город Кедровый»

•
Регламент Думы

•
График приема

•
Депутаты Думы

•
Решения Думы VI созыва

•
Решения Думы V созыва

•
Реестр актуализированных Решений

•
Проекты Решений

•
Молодежный парламент

- положение о молодежном парламенте

- состав МП
5) Глава городского округа
· Биография

· Доклады

· Встречи, официальные визиты, рабочие поездки
· Прямая речь
6) Работа с обращениями граждан

· Порядок и график приема граждан

· Отчеты

· НПА

7) Администрация городского округа
· Структура администрации
- заместители главы городского округа
- главный специалист МОБ работе
- главный специалист-экономист

- главный специалист по осуществлению внутреннего финансового контроля

- отделы

- структура подразделений администрации
· Порядок обжалования;

· Деятельность органов местного самоуправления

8) Контрольно-счетный орган – Ревизионная комиссия
· Нормативная база

· Информация о взаимодействии

· План работы контрольного органа

· Деятельность

9) Органы администрации города Кедрового

· Отдел финансов и экономики

- положение об отделе, ФИО руководителя и специалистов, должностные инструкции, история

- структура отдела
- нормативные документы

- мониторинг качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета
- ДРОНД ГРБС
- информация для распорядителей и получателей средств бюджета
- комиссия по мобилизации доходов в бюджет города Кедрового 

· Отдел образования

- положение об отделе, ФИО руководителя и специалистов, должностные инструкции, история

- структура образования
- НПА образования
- комплектование ДОУ

10) Муниципальные учреждения

· МУ «ЦБ» города Кедрового

11) Кадровая политика

· Правовой статус муниципального служащего

· Порядок поступления на муниципальную службу

· Конкурсы на замещение должностей муниципальной службы

- порядок проведения конкурсов

- текущие конкурсы завершенные конкурсы

· Трудовые отношения

· Резерв кадров МО «Город Кедровый»

12) Муниципальные услуги

· Реестр муниципальных услуг

· Переход на оказание услуг в электронном виде

· НПА по предоставлению муниципальных услуг

· Административные регламенты

13) Муниципальный архив

· список фондов

· услуги
14) Муниципальное имущество

· Недвижимое имущество

· Земельные ресурсы

· Жилищный фонд

15) Муниципальные программы

· НПА
· Долгосрочные программы

· Ведомственные программы

· Перечень муниципальных программ и отчеты об их исполнении

· Аналитические записки

16) Бюджет города Кедрового

· Бюджет

· Итоги исполнения бюджета

· Реестр расходных обязательств

· Бюджет для граждан

17) Экономика 

•
Социально-экономическое развитие муниципального образования

- стратегия социально-экономического развития МО до 2030 года

- прогноз социально-экономического развития

- программы социально-экономического развития

•
Статистическая информация о деятельности ОМСУ

- показатели оценки эффективности деятельности ОМСУ

•
Малый и средний бизнес

- поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства

- реестр получателей поддержки малого и среднего предпринимательства

- план проведения плановых проверок юридических лиц и ИП

- координационный совет

•
Сельское хозяйство

•
Инвестиции

- динамика инвестиций

- инвестиционные предложения

•
Муниципальное задание

- перечень муниципальных услуг

- Оценка качества муниципальных услуг

· Социально - трудовые отношения

- оплата труда

- межведомственная комиссия по ликвидации задолженности по выплате заработной плате

18) Жилищно-коммунальное хозяйство

· ООО «СТК»

· ООО «КЖК»

· Общественный совет в сфере ЖКХ

· Региональный фонд капитального ремонта

· Азбука для потребителей услуг ЖКХ

19) Социальная сфера

· Здравоохранение

- новости

- объявление

· Образование

- МБДОУ детский сад №1 «Родничок»

- МБОУ СОШ №1 г.Кедрового

- МАОУ Пудинская СОШ

- МБОУ ДОД «Детская школа искусств»

· Культура

- Городской Дом культуры

- Сельский Дом культуры

- МУ «Кедровская библиотечная централизованная система»

· Спорт

· Молодежная политика

· Социальное партнерство

· СМИ

- информационный бюллетень городского округа «Город Кедровый»

- газета «В краю кедровом»

· Пенсионный фонд

· Центр занятости населения

· Прокуратура города

20) Градостроительство

· Правила землепользования и застройки

· Генеральный план

· Проект дорожного движения

· Планируемые застройки

- благоустройство территории Дома культуры в с.Пудино

- детская игровая площадка в г.Кедровом

· Коммунальные сети

- теплоснабжение

- водоснабжение и водоотведение

21) Энергоэффективность и энергосбережение

22) Опека и попечительство

· Нормативные документы

· Сотрудники

· Ищем родителей

· Публикации

· Полезные адреса

· Консилиум специалистов по работе с семьей и детьми на территории муниципального образования «Город Кедровый»

- положение, состав

- протоколы, решения

· Межведомственный территориальный совет по работе с семьей и детьми на территории муниципального образования «Город Кедровый»
- положение, состав

- протоколы, решения

· Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних

23) Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

· Положение комиссии

· Состав комиссии

· Основные направления деятельности комиссии

· Нормативно правовые документы

· Рейды

· Планируемые работы

· Отчеты

24) Административная комиссия

· Регламент

· Состав

· Отчеты

25) Комиссия ГО, ЧС и ПБ

· ЕДДС

· Актуальная информация для населения

· Нормативно правовые акты

· Протоколы и решения

· Лесопожарная обстановка

· Паводок

· Лесные пожары
26) Антитеррористическая защита и безопасность

•
Нормативные правовые акты

•
Информация для населения 

•
Антитеррористическая комиссия

27) Муниципальный заказ

· Архив закупок

· Органы муниципального управления

· Жалобы

· Реестр муниципальных закупок

28) Противодействие коррупции

· Горячая линия по противодействию коррупции

· Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих руководящие должности в органах

· Деятельность комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликтных интересов

· Порядок проведения антикоррупционной экспертизы

· Памятка муниципального служащего

· План противодействия коррупции

· Бывшему муниципальному служащему

29) Экспертиза проектов муниципальных НПА

· Независимая экспертиза проектов административных регламентов

· Независимая экспертиза в сфере бюджетной и налоговой политике

30) Официальное опубликование НПА

· Принятые НПА

· Проекты НПА

· Политика в отношении обработки персональных данных

31) Полезная информация

· Актуальная информация

· Муниципальная избирательная комиссия информирует
32) Информационно-аналитические материалы

· Новости

· Календарь событий

· Публикации

33) Интернет-ресурсы
4.
Информационное наполнение сайта
На сайте размещаются:
· сообщения об основных событиях в общественной жизни муниципального образования;

· нормативные правовые акты, комментарии к ним, сообщения об их принятии и вступлении в силу;
· заявления и интервью Мэра города Кедрового;
· сведения о программах и планах деятельности администрации муниципального образования, об исполнении местного бюджета;
· сведения   об   открытых   конкурсах, аукционах, экспертизах   и   других   мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления;
· данные статистической отчетности, аналитические записки и иные официальные материалы;

5.
Регламент представления информации для размещения на сайте
5.1. Руководители   структурных   подразделений   администрации   в   соответствии   с
программой Информирования населения и обратной связи представляют материалы для размещения на сайте не позднее 2-х дней с момента проведения мероприятий, совершения событий.
5.2. Руководители структурных подразделений администрации обеспечивают контроль
качества подготовки, достоверность представления материалов для размещения на сайте.

5.3. Специалисты своевременно в соответствии с выполняемыми функциями, обязаны осуществлять подготовку, сбор и передачу материалов для размещения информации в соответствующий раздел на сайте.

5.4. На сайте размещаются открытые к публикации информационные, иллюстративные и
иные материалы. Не допускается публикация информации, составляющей государственную или иную   охраняемую   законодательством   Российской   Федерации   тайну, а   также   материалов, являющихся объектами авторского права.

5.5.Информация для сайта формируется и передается на электронных носителях или
средствами электронной почты по адресу kedradm@tomsk.gov.ru
6.
Порядок размещения информация на сайте
6.1.Информация, подлежащая размещению на сайте, направляется в отдел   по труду и социальной политике администрации города Кедрового.
6.2. Отдел по труду и социальной политике администрации города Кедрового осуществляет
сбор и обобщение материалов, представленных для централизованного размещения на сайте.
6.3. Администрацией города Кедрового назначаются редактор и администратор сайта.
6.4. Редактор является ответственным лицом за информационное наполнение сайта.
6.5. Обязанности редактора:
· определяет в какой раздел должна быть помещена направляемая информация;
· определяет форму представления информации на сайте;
· формирует материал;
· проводит стилистическую обработку материала;
· оформляет его в соответствии со стилем сайта и требованиями к формату информационных материалов.
6.6.Администратор является ответственным лицом за размещение информационного
материала на сайте.
6.7. Обязанности администратора:
· осуществляет техническое управление сайтом;
· размещает информационные материалы на сайте;
· открывает доступ пользователям к информационному материалу;
· осуществляет ведение и изменение информационных разделов сайта.
7.
Регламент эксплуатации и защиты сайта
7.1. Отдел по труду и социальной политике администрации города Кедрового обеспечивает:
· эффективную работу web сайта;
· круглосуточное функционирование сайта (web-сервера);
· защиту сайта от несанкционированного проникновения;
· копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта;
· обучение работников, обеспечивающих информационное и техническое сопровождение сайта;

•
содействие в размещении информации на сайте лицам, ответственным за информационное наполнение сайта
О внесении изменений в постановление администрации города Кедрового № 41 от 17.02.2006 «О введении Интернет-сайта Администрации города Кедрового»








